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Ze wzgledu na zmiane numeracji proceséw zmieniono oznaczenie procedury z P-12/Pr-2 na P-7/Pr-2

1.Cel: Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania przy monitorowaniu i pomiarach
srodowiskowych w ramach systemu zarzadzania srodowiskowego w Urzedzie, aby efekty dziatalnosci
srodowiskowej, znaczace aspekty sSrodowiskowe oraz operacje zwigzane z nimi byly monitorowane.
Monitorowanie i pomiary zapewniajg informacje zwrotng w kwestiach celéw i zadan srodowiskowych oraz
zgodnosci z wymaganiami prawnymi oraz innymi.

2. Definicje:

srodowiskowy efekt dziatalnosci — mierzalny wynik zwigzany z zarzgdzaniem aspektami srodowiskowymi
monitorowanie - okreslenie statusu systemu, procesu lub dziatania

pomiar — proces majgcy na celu okreslenie wartosci

3. Tabela odpowiedzialnosci:
Petnomocnik ds. ZSZ Zatwierdza plan monitorowania i pomiaréw srodowiskowych

Zespot Systemow Zarzgdzania | Identyfikuje na podstawie dokumentacji systemowej potrzeby w zakresie

(Zespot) + Wydziat monitorowania i pomiaréw srodowiskowych
Ksztattowania Srodowiska Opracowuje plan monitorowania i pomiaréw érodowiskowych
(WKS)

Nadzoruje realizacje planu monitorowania i pomiaréw srodowiskowych

Przygotowuje ocene realizacji planu monitorowania i pomiaréw na
przeglad kierownictwa

Kierownik komorki Nadzoruje proces monitorowania i pomiardw Srodowiskowych w
organizacyjnej podlegtej komdrce organizacyjnej

Podejmuje dziatania korygujace zgodnie z wtasciwg procedurg ZSZ.

Wyznaczeni pracownicy Prowadzg monitorowanie i pomiary Srodowiskowe zgodnie z planem
merytoryczni w komédrkach monitorowania i pomiaréw srodowiskowych

organizacyjnych Urzedu oraz Informujg bezposredniego przetozonego o wystgpieniu niezgodnosci lub
miejskich jednostkach zagrozenia nig.
organizacyjnych
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Opis postepowania
1. Opracowanie i aktualizacja planu monitorowania i pomiaréw srodowiskowych

1) Zespdt i WKS opracowujg plan monitorowania i pomiaréw (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do
procedury), zasiegajgc w kwestiach merytorycznych opinii wiasciwych komoérek organizacyjnych Urzedu
oraz miejskich jednostek organizacyjnych oraz prowadzac wizje lokalne na poszczegdlnych obiektach.

2) Plan monitorowania i pomiarow srodowiskowych zatwierdza Petnomocnik ds. ZSZ.
3) Przy aktualizacji planu monitorowania i pomiardéw brane sg pod uwage:

a) wymagania prawne i inne z zakresu srodowiska,

b) Rejestr aspektdow sSrodowiskowych w Urzedzie Miasta Ptocka,
¢) mapa ryzyk w Urzedzie Miasta Ptocka,

d) program zarzadzania srodowiskowego na dany rok,

e) procedury iinstrukcje systemu zarzgdzania srodowiskowego,
f) wykaz uzytkowanej aparatury pomiarowe;.

2. Realizacja Planu monitorowania i pomiaréw

1) Czynnosci zwigzane z monitorowaniem i pomiarami wykonujg i dokonujg stosownych zapiséw
wyznaczeni pracownicy merytoryczni w komérkach organizacyjnych Urzedu oraz miejskich jednostkach
organizacyjnych, zgodnie z planem monitorowania i pomiaréw srodowiskowych.

2) Czestotliwosé dokonywania pomiardw badz innej formy pozyskiwania danych ustala wtasciwy kierownik
komarki organizacyjnej Urzedu lub miejskiej jednostki organizacyjnej, zgodnie ze specyfikg tych danych,
nie rzadziej jednak niz raz na rok.

3) Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe i terminowe prowadzenie czynnosci zwigzanych z monitorowaniem i
pomiarami przypisanych komdrce organizacyjnej lub jednostce ponosi kierownik danego podmiotu.

4) WKS wspdlnie z Zespotem prowadza nadzér nad realizacja planu monitorowania i pomiaréw, w
szczegblnosci poprzez ocene terminowosci i zgodnosci prowadzonych badan i pomiaréw z przyjetg
metodyka i planem.

5) Pracownik, ktdry podczas wykonywania czynnosci zwigzanych z monitorowaniem i pomiarami stwierdzit
wystgpienie niezgodnosci informuje niezwtocznie bezposredniego przetozonego, a nastepnie Dyrektora
WKS. Dziatania korygujace prowadzone sg zgodnie z wtasciwa procedura.

3. Ocena realizacji Planu monitorowania i pomiaréw
Oceny realizacji planu monitorowania i pomiaréw srodowiskowych dokonuje nie rzadziej niz raz w roku
Zespot we wspdtpracy z WKS. Ocena ta stanowi cze$¢ oceny zgodnosci z wymaganiami prawnymi i innymi.
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Zatacznik: wzér planu monitorowania i pomiarow srodowiskowych
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