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Ze wzgledu na zmiane numeracji proceséw zmieniono oznaczenie instrukcji z P-12/In-3 na P-7/In-2

OPIS POSTEPOWANIA

Wejscie: 1) potrzeba aktualizacji programu zarzadzania srodowiskowego (PZ$)
2) koniecznos¢ sporzadzenia sprawozdania z realizacji zadan objetych PZ$S

1. Aktualizacji PZS dokonuje Zespdt Systemdéw Zarzadzania we wspodtpracy z Dyrektorem Wydziatu
Ksztattowania Srodowiska (WKS) w przypadku stwierdzenia koniecznoéci zmiany zapiséw PZS, ktéra
zostata zgtoszona przez kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje zadan
objetych PZS. Zmiana zapiséw PZS moze wynikaé¢ np. ze zmiany wymagarn prawnych i innych w
danym roku badz zmiany kolejnosci realizacji zadan wynikajacej z aktualizacji Otwartego Katalogu
Inwestycji Miejskich.

2. W przypadku aktualizacji zostaje zmieniony caty dokument PZS i zamieszczony jako kolejne wydanie
na stronie internetowej i intranetowej Urzedu.

3. Sprawozdanie z realizacji zadan objetych PZS w danym roku sporzadza w pierwszym kwartale
nastepnego roku pracownik WKS we wspdtpracy z Dyrektorem WKS, Zespotem Systeméw
Zarzadzania oraz kierownikami komdrek organizacyjnych Urzedu. Sprawozdanie stanowi czes¢
dokumentacji systemowe]j oraz materiat wejsciowy do przegladu ZSZ przez kierownictwo.

Wyijscie: zaktualizowany PZS, sporzadzone sprawozdanie z realizacji zadan objetych PZ$S
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