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1. Ksiega Srodowiskowa

Ksiega Srodowiskowa to podstawowy dokument opisujacy strukture i funkcjonowanie wdrozonego w
Urzedzie Miasta Ptocka Systemu Zarzadzania Srodowiskowego (SZS) zgodnego z wymaganiami normy PN-
EN ISO 14001:2015-09

2. Zarzadzanie Ksiega Srodowiskowa

Ksiega Srodowiskowa stanowi element udokumentowanej informacji w Urzedzie.

Ksiega Srodowiskowa zarzadza Petnomocnik ds. ZSZ.

Zarzadzanie Ksiegg Srodowiskowa polega na dokonywaniu przegladu tresci, przegladu zgodnosci z
wymaganiami prawnymi, aktualizacji i rozpowszechnianiu.

3. Cel Ksiegi Srodowiskowej )
Celem Ksiegi Srodowiskowej jest opisanie SZS funkcjonujgcego w Urzedzie.

4. Zakres stosowania Ksiegi Srodowiskowej
Ksiega Srodowiskowa dotyczy wszystkich komérek organizacyjnych Urzedu.

5. Odpowiedzialnos¢

Odpowiedzialnosci za realizacje zadan z zakresu zarzadzania srodowiskowego przez poszczegdlne komérki
organizacyjne Urzedu zostaty okreslone w budzecie zadaniowym Miasta Ptocka na dany rok, Regulaminie
organizacyjnym Urzedu Miasta Ptocka, procedurach, instrukcjach oraz regulaminach wewnetrznych
komdrek organizacyjnych Urzedu.

We wszystkich przypadkach, gdy jako odpowiedzialny wskazywany jest inny podmiot oznacza to, ze
realizuje on okreslone czynnosci zgodnie z umowg zawarta z Gming - Miasto Ptock lub innymi
dokumentami stanowigcymi wytyczne organizacji.

6. Opis realizacji wymagan normy PN-EN I1SO 14001:2015-09

Wdrozony SZ$ zostat oparty na wymaganiach normy PN-EN ISO 14001:2015-09 i stuzy, poprzez
zapewnienie procesu ciggtego doskonalenia, poprawie funkcjonowania organizacji we wszystkich
aspektach majgcych bezposredni lub posredni wptyw na srodowisko.

Kontekst organizacji
Kontekst organizacji zostat opisany w Ksiedze ZSZ.
Polityka Srodowiskowa

Polityka Srodowiskowa to podstawowy dokument SZS$, okreslajacy kierunki dziatari podejmowanych przez
organizacje w zakresie wspierania i poprawiania srodowiskowych efektéw dziatalnosci.

Polityka Srodowiskowa stanowi cze$¢ Polityki ZSZ. Za realizacje Polityki Srodowiskowej odpowiedzialny jest
Prezydent Miasta Ptocka.

Osoby zaangazowane w SZS w Urzedzie Miasta Ptocka w petni rozumiejg swoje role, odpowiedzialno$¢ i
uprawnienia zwigzane ze spetnianiem wymagan normy PN-EN ISO 14001:2015-09. W Regulaminie
organizacyjnym Urzedu zostat powotany Petnomocnik ds. ZSZ. Regulamin ten opisuje réwniez zakres
uprawnien i obowigzkéw kierownikdw komdrek organizacyjnych, a regulaminy wewnetrzne komérek i
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zakresy czynnosci opisujg zadania poszczegdlnych stanowisk i pracownikow.
Planowanie
Ryzyka i szanse

Ryzyka i szanse zostaty zidentyfikowane i przeanalizowane podczas wdrazania modutu do kontroli
zarzadczej, zidentyfikowano ryzyka i szanse. Analiza rejestru aspektéw srodowiskowych dokonywana jest
co roku w | kwartale i stanowi element materiatu wejsciowego na przeglad ZSZ przez kierownicwo.

Aspekty srodowiskowe

Identyfikacja aspektéw srodowiskowych oraz wskazanie znaczacych aspektdw srodowiskowych zostata
przeprowadzona zgodnie z procedurg P-7/Pr-1 — Identyfikacja i ocena aspektéw srodowiskowych.
Aktualizacja rejestru, a tym samym ocena aspektow zostata przeprowadzona zaréwno wedtug kryteriow
srodowiskowych jak i innych (wymagania prawne, kwestie istotne dla stron zainteresowanych).

Zobowigzania dotyczace zgodnosci

Zobowigzania dotyczgce zgodnosci obejmujg wymagania prawne, ktdre organizacja powinna spetniaéiinne
wymagania, ktére organizacja powinna lub chce spetniad.

S3 to wymagania prawne i inne wymienione w obowigzujgcym Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta
Ptocka stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka.

Cele Srodowiskowe

Cele Srodowiskowe w Urzedzie Miasta Ptocka sg zharmonizowane ze zobowigzaniami podjetymi w Polityce
Srodowiskowej, Strategii Zréwnowazonego Rozwoju oraz wymaganiami prawnymi i innymi oraz stanowig
podstawe dla realizacj zadan srodowiskowych opisanych w budzecie zadaniowym Miasta Ptocka na dany
rok.

Zasoby

Najwyzsze kierownictwo Urzedu zapewnia zasoby potrzebne do skutecznego funkcjonowania i
doskonalenia SZS. Osoby mogace mieé¢ wptyw na érodowiskowe efekty dziatalnosci organizacji posiadajg
odpowiednie kompetencje i przeszkolenie.

Planowanie, realizacja i dokumentowanie szkolen realizowane jest zgodnie z procedurg P-4/Pr-1
Podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw Urzedu Miasta Ptocka — formy szkolne i pozaszkolne.

Komunikacja

Polityka Srodowiskowa stanowigca cze$¢ Ksiegi ZSZ w Urzedzie ogloszona zostata na stronie internetowej:
www.bip.plock.eu. Na stronie tej opublikowany jest rowniez Rejestr aspektéw srodowiskowych.
Kompetencje w zakresie komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej okresla Regulamin organizacyjny Urzedu
Miasta Ptocka.

Komunikacja wewnetrzna w zakresie SZ$S obejmuje:

e komunikowanie pracownikom tresci Polityki Srodowiskowej i innych zobowigzan podjetych przez
najwyzsze kierownictwo,

e przekazywanie informacji dotyczacych zidentyfikowanych znaczgcych aspektéw srodowiskowych oraz
wymagan prawnych i innych,

e przekazywanie informacji dotyczacych ustalenia celéw i zadan srodowiskowych,
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e przekazywanie informacji stuzacych podnoszeniu poziomu $wiadomosci pracownikéw w zakresie SZ$
funkcjonujacego w Urzedzie.

Nadzér nad udokumentowang informacjg

Nadzér nad dokumentacjg realizowany jest na podstawie procedury P-1/Pr- 4 — Nadzér nad
udokumentowang informacja.

Nadzér ten stuzy zapewnieniu, ze:

¢ informacja jest mozliwa do zlokalizowania,

e dokumenty sg dostepne w miejscach, w ktérych wykonywane sg operacje istotne dla skutecznego
funkcjonowania systemu,

e dokumenty poddawane sg okresowym przeglagdom, w miare potrzeby nowelizowane oraz zatwierdzane
przez upowazniony personel,

e nieaktualne dokumenty s3 wycofywane i odpowiednio zabezpieczane przed przypadkowym ich
wykorzystaniem,

e nieaktualne dokumenty sg odpowiednio oznaczone.

Nadzor nad dziataniami operacyjnymi
W organizacji dziatania operacyjne realizowane sg w oparciu o:
a) procedury i instrukcje ZSZ,
b) dokumentacje eksploatacyjna,
¢) inne dokumenty, okreslajace bezpieczne dla srodowiska sposoby postepowania,
d) inne przyjete w organizacji sposoby postepowania (takze nieformalne).

Obszary objete sterowaniem operacyjnym dotyczg miejsc i dziatan zwigzanych ze znaczgcymi aspektami
Srodowiskowymi. Sterowanie operacyjne zapewnia, ze proces lub dziatanie, ktdre w znaczny sposob
oddziatuje na Srodowisko jest realizowane w kontrolowanych warunkach.

W celu zapewnienia petnego nadzoru nad realizacjg dziatan w obszarach objetych sterowaniem
operacyjnym, organizacja ustanowita mechanizm informowania dostawcéw o majgcych wobec nich
zastosowanie dokumentach sterowania operacyjnego funkcjonujgcych w organizacji.

Gotowos¢ na wypadek awarii i reagowanie na awarie

Gotowos$¢ na wypadek awarii i reagowanie na awarie zostaly zapewnione poprzez wdrozenie do
stosowania procedur Miejskiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego oraz procedury P- 7/Pr-3 — Gotowos¢ i
reagowanie na awarie Srodowiskowe

Monitorowanie i pomiary

Sposdb postepowania w kwestii monitorowania i pomiaréw okresla procedura P- 7/Pr-2 - Monitorowanie i

pomiary srodowiskowe. Pomiarom podlegajg parametry tych operacji i dziatan organizacji, ktére maja lub

mogg miec istotny wptyw na Srodowisko.

Monitorowanie prowadzone jest w celu:

e oceny zgodnosci z wymaganiami prawnymi i innymi,

e oceny realizacji ustanowionej Polityki Srodowiskowej,

® oceny stopnia realizacji celow i zadan srodowiskowych realizowanych w ramach Programu Zarzadzania
Srodowiskowego.
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Pomiary przeznaczone do wykonania przez jednostki zewnetrzne zlecane sg ustugodawcom posiadajacym
certyfikaty dotyczace badan laboratoryjnych (akredytacja) lub wyposazenia pomiarowego (legalizacja).

Niezgodnosci oraz dziatania korygujace
Organizacja okredlita i wdrozyta zasady postepowania w przypadku stwierdzenia niezgodnosci. Zasady te
reguluje procedura P- 1/Pr- 2 — Dziatania korygujace.
Dziatania korygujace obejmuja:
a) wykrycie niezgodnosci,
b) badanie przyczyn wystgpienia niezgodnosci,
c) okreslenie dziatan potrzebnych do wyeliminowania przyczyny,
d) zastosowanie S$rodkéw nadzoru dla zapewnienia podjecia odpowiednich dziatan i
sprawdzenia ich skutecznosci.

Audit wewnetrzny

Sposdb przygotowywania i przeprowadzania auditow okresla procedura P- 1/Pr-1 — Audity wewnetrzne
ZSZ. Czestotliwos$¢ auditow w poszczegélnych komédrkach organizacyjnych jest zalezna od znaczenia
srodowiskowego poszczegdlnych obszaréow. Program auditdw wewnetrznych zatwierdza Petnomocnik ds.
ZS7.

Przeglad zarzadzania

Zasady przeprowadzania przegladdéw zarzadzania przez najwyzsze kierownictwo okreslone sg w procedurze
P-1/Pr-3 Przeglad ZSZ przez kierownictwo.
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