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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: wniosek o dofinansowanie

1.

Dyrektor Wydziatu Edukacji i Kultury (WEK) przyjmuje wniosek o dofinansowanie przedsiewziec
przewidzianych w obszarze dziatania Oddziatu Edukacji (WEK-1), a nastepnie dekretuje go do
kierownika WEK-I.

Kierownik WEK-I zleca analize zgtoszenia/wniosku wtasciwemu pracownikowi WEK-I.

Wtasciwy pracownik analizuje wniosek wraz z preliminarzem wydatkéw i wskazuje na zasadnos¢
(brak zasadnosci) przyznania dofinansowania.

Dyrektor WEK/Kierownik WEK- | ustala z Zastepcg Prezydenta ds. Polityki Spotecznej przyznanie
(odmowe przyznania) oraz kwote dofinansowania.

W przypadku odmowy pracownik sporzgdza pismo informujgce i wysyta do wnioskodawcy.

W przypadku decyzji pozytywnej pracownik przygotowuje projekt umowy (porozumienia),
dopracowujac telefonicznie szczegéty przedmiotu umowy z wnioskodawcy oraz przedstawia do
akceptacji radcy prawnemu, a nastepnie stronom zainteresowanym do podpisu.

Po zarejestrowaniu umowy pracownik sporzadza dyspozycje dokonania przelewu kwoty
przeznaczonej na realizacje zadania bedgcego przedmiotem umowy, na wskazane konto
whnioskodawcy.

Pracownik przyjmuje, w terminie okreslonym w umowie, dokumenty ksiegowe od wnioskodawcy,
potwierdzajgce realizacje przedmiotu umowy (porozumienia). O sposobie i efekcie rozliczenia
kazdej umowy pracownik informuje Dyrektora WEK/ Kierownika WEK-I.

Sprawdzone i zatwierdzone dokumenty ksiegowe pracownik witgcza do akt wydziatowych, a
informacje o rozliczeniu/nierozliczeniu  dofinansowania  podpisang przez  Dyrektora
WEK/Kierownika WEK-I przekazuje do Wydziatu Skarbu i Budzetu.

Dokumenty przechowywane sg zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna.

WYIJSCIE: udzielenie i rozliczenie dofinansowania.

OPIS ZAGROZEN

1. nieterminowe ztozenie wniosku;
2. brak w budzecie Miasta Ptocka zapisu umozliwiajgcego dofinansowanie danego rodzaju
przedsiewziecia;
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