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OPIS POSTEPOWANIA

WEIJSCIE: wniosek o wpis do ewidencji prowadzonej przez Miasto Ptock szkoty/placéwki niepublicznej oraz
nadanie szkole niepublicznej uprawnien szkoty publicznej

1. Dyrektor Wydziatu Edukacji i Kultury (WEK) przyjmuje wniosek o wpis do ewidencji prowadzonej przez
Miasto Ptock szkoty/placéwki niepublicznej oraz wniosek o nadanie uprawnien szkoty publicznej od organu
prowadzgcego szkote, a nastepnie dekretuje go do kierownika Oddziatu Edukacji (WEK-I).

2. Kierownik WEK-I zleca analize zgtoszenia/wniosku wtasciwemu pracownikowi WEK-I.

3. Pracownik analizuje dokumenty pod wzgledem formalnym (w razie potrzeby we wspdtpracy z radca
prawnym) i przekazuje swoje uwagi i spostrzezenia kierownikowi WEK-I.

4. Jezeli ztozony wniosek jest kompletny i poprawny, pracownik przygotowuje zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji szkét/placowek niepublicznych prowadzonej przez Miasto Ptock i przedktada go do akceptacji
kierownika WEK-I i do podpisu dyrektorowi WEK, a nastepnie dokonuje stosownych zapiséw
w ewidencji szkét i placdwek niepublicznych (w ciggu 30 dni od daty zgtoszenia).

5. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych prowadzonej przez Miasto Ptock,
z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka podpisuje Dyrektor WEK lub Zastepca Prezydenta Miasta Ptocka.
Podpisane zaswiadczenie prowadzacy sprawe pracownik przekazuje zgtaszajgcemu, wtasciwemu kuratorowi
oswiaty, organowi podatkowemu oraz wigcza do teczki sprawy w Oddziale.

6. W przypadku, gdy szkota ubiega sie o nadanie uprawnien szkoty publicznej, dodatkowo powinna dotgczy¢
opinie kuratora oswiaty o spetnianiu wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty.
Pozytywna opinia kuratora oswiaty jest podstawg do przygotowania przez pracownika decyzji o nadaniu
uprawnien szkoty publicznej, ktory przedktada jg do akceptacji kierownikowi WEK-I i do podpisu Dyrektora
WEK. Jesli ubiegajaca sie szkota prowadzi ksztatcenie w zakresie zawoddw medycznych wymagana jest
rowniez pozytywna opinia ministra wtasciwego do spraw zdrowia.

7. Decyzje o nadaniu uprawnien szkoty publicznej, z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka, podpisuje
Dyrektor WEK lub Zastepca Prezydenta Miasta Ptocka. Podpisang decyzje pracownik przekazuje
whioskujagcemu, wiasciwemu kuratorowi oswiaty, organowi podatkowemu oraz wigcza do teczki sprawy
w Oddziale. Nadanie uprawnien pracownik potwierdza stosownym zapisem w ewidencji.

8. W przypadku stwierdzenia, iz zgtoszenie nie zawiera danych okreslonych w art. 82 ust. 2 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty lub w przypadku, gdy statut szkoty/placowki jest sprzeczny
z obowigzujgcym prawem, pracownik przygotowuje pismo do wnioskodawcy, wzywajace do uzupetnienia
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lub poprawienia dokumentacji.

9. Uzupetnione braki lub skorygowane btedy w dokumentacji pracownik prowadzacy sprawe poddaje
ponownej analizie. Jezeli ztozony wniosek jest kompletny i poprawny stosuje sie zapisy zawarte w punktach
4i5.

10. W przypadku gdy zgtoszenie ponownie nie zawiera danych okreslonych w art. 82 ust. 2 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty lub w przypadku, gdy statut szkoty/placowki jest sprzeczny
z obowigzujgcym prawem, ewentualnie mimo wezwania zgtoszenie nie zostato uzupetnione, pracownik
przygotowuje decyzje o odmowie wpisu do ewidencji szkot i placowek niepublicznych prowadzonej przez
Miasto Ptock. Decyzje przedkfada do akceptacji kierownika WEK-1 i podpisu dyrektorowi WEK.

11. Dyrektor WEK lub Zastepca Prezydenta Miasta Ptocka podpisuje decyzje z upowaznienia Prezydenta
Miasta, a pracownik przekazuje jg wtasciwemu kuratorowi oswiaty oraz wtgcza do teczki sprawy w Oddziale.

Dokumenty przechowywane sg zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna.

WYISCIE: wpis/odmowa wpisu do ewidencji szkét /placéwek niepublicznych prowadzonej przez Miasto
Ptock, nadanie szkole niepublicznej uprawnien szkoty publicznej
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