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Podstawa prawna:

1)

2)

ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony RP (tekst jednolity: Dz. U.
z 2015, poz. 144 ze zmianami);

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie Swiadczen rzeczowych na
rzecz obrony w czasie pokoju (Dz.U. z 2004 r., Nr 181, poz. 1872 z pdzn. zm.).

OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: wniosek o przeznaczenie nieruchomosci lub rzeczy ruchomych w ramach $wiadczen rzeczowych

na uzupetnienie etatowych/doraznych potrzeb, planowanych do wykonania w razie ogtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny

Prezydent Miasta Ptocka otrzymuje wniosek uprawnionych wnioskodawcow o przeznaczenie do
wykonania swiadczen rzeczowych na rzecz obrony w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.
Whioski Wojskowego Komendanta Uzupetnien realizowane sg w pierwszej kolejnosci.

2. Prezydent przekazuje wniosek do Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych (WZK)
celem jego realizacji.

3. Dyrektor WZK dokonuje pisemnej dekretacji na wniosku, kierujgc sprawe do zatatwienia przez
Referat Spraw Obronnych i Ochrony Ludnosci (WZK-III).

4. Inspektor WZK-III dokonuje rejestracji wniosku nadajgc mu numer sprawy (zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt).

5. Kierownik WZK-Ill dokonuje analizy otrzymanego wniosku, zwracajgc uwage czy wnioskodawca
wskazat wtasciciela przedmiotu swiadczenia.

6. W przypadku braku w/w wskazania Dyrektor WZK w oparciu o dane pozyskane przez inspektora
WZK-IIl z wiasciwych komdrek organizacyjnych Urzedu, wyznacza wiasciciela przedmiotu
Swiadczenia spetniajacego warunki okreslone we wniosku.

7. Dyrektor WZK w formie pisemnego zawiadomienia o wszczeciu postepowania informuje
wskazanego / wytypowanego wtasciciela przedmiotu $wiadczenia o zamiarze przeznaczenia do
wykonania swiadczenia.

W toku postepowania administracyjnego Prezydent moze dokonac¢ ogledzin przedmiotu
Swiadczenia.

8. Inspektor WZK-1Il we wspétpracy z Kierownikiem WZK-IlI, sporzadza projekt decyzji oraz wezwania
do wykonania $wiadczenia rzeczowego na wiasciwych drukach.

9. Kierownik WZK-Ill przedktada projekt decyzji oraz wezwanie do podpisu Dyrektorowi WZK, ktéry
podpisuje decyzje oraz wezwanie z upowaznienia Prezydenta.

10. Inspektor WZK-IIl przesyta zgodnie z rozdzielnikiem egzemplarze decyzji w sprawie przeznaczenia
do wykonania swiadczen na rzecz obrony. Na wniosek uprawnionych wnioskodawcéw wezwanie
moze by¢ przestane swiadczeniobiorcom, na rzecz ktérych ma by¢ wykonane swiadczenie.
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11. Inspektor WZK-llIl ujmuje przedmiot $Swiadczenia w planach oraz zbiorczych zestawieniach
Swiadczen rzeczowych (sporzadzonych zgodnie z wzorami zamieszczonymi w cytowanym wyzej
rozporzgdzeniu Rady Ministrow).

W aktach danej sprawy pozostajg w WZK dokumenty: wniosek w sprawie swiadczenia rzeczowego
na rzecz obrony, jeden egzemplarz zawiadomienia o wszczeciu postepowania, jeden egzemplarz
decyzji w sprawie przeznaczenia do wykonania $wiadczen na rzecz obrony, wezwanie do
wykonania $wiadczenia na rzecz obrony (jezeli wnioskodawca nie zadecydowat inaczej),
potwierdzenie odbioru decyzji.

Dokumenty przechowywane s3 zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

Procedura zostaje zakonczona.

WYIJSCIE: Przeznaczenie do wykonania $wiadczen rzeczowych na rzecz obrony.

OPIS ZAGROZEN

1. Nieprawidtowo sporzadzone lub niekompletne wnioski o przeznaczenie do wykonania $wiadczen

rzeczowych na rzecz obrony.

Niewtasciwe okreslenie czasu na realizacje przedsiewzie¢ przez poszczegdlne osoby funkcyjne.

Przekroczenie ustalonych termindéw realizacji przedsiewzieé.

Wydanie decyzji administracyjnej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Brak mozliwosci natozenia obowigzku $wiadczen rzeczowych zgodnie ze ztozonym wnioskiem (brak

na terenie miasta przedmiotéw swiadczen spetniajagcych wymagania okreslone we wniosku).

6. Podanie nieaktualnych informacji dotyczacych potencjalnych przedmiotdw Swiadczen przez
komorki organizacyjne Urzedu.

7. Wskazanie przez wnioskodawce niewtasciwego wtasciciela przedmiotu swiadczen.

vk wnN

Autor dokumentu: Zatwierdzit merytorycznie: Zatwierdzit do uzytkowania:
Katarzyna Kowalewska — Referat an Pigtkowski — Dyrektor Wydziatu |Dorota Kozanecka — p.o. Sekretarza
Spraw Obronnych i Ochrony Zarzgdzania Kryzysowego i Spraw Miasta Ptocka - Petnomocnik ds. ZSZ

Ludnosci Obronnych




	Podstawa prawna:
	OPIS POSTĘPOWANIA

