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OPIS POSTEPOWANIA
WEJSCIE: Tytut wykonawczy

1. Inspektorzy ds. ksiegowosci podatkowej Oddzialu Podatkéw i Oplat (zwanego dalej ,Oddziatem”)
systematycznie przekazuja tytuly wykonawcze wraz z ewidencja do Referatu ds. Egzekucji Administracyjnej
(zwanego dalej ,RE”). Kierownik RE bada dopuszczalnos¢ egzekucji, podpisuje klauzule o skierowaniu tytutu
wykonawczego do egzekucji, przekazuje tytul wykonawczy i ewidencje inspektorowi. Postepowanie
egzekucyjne powinno by¢ wszczete nie pdzniej niz w ciggu 1 miesiaca od daty otrzymania tytulu
wykonawczego.

2. Inspektor przydziela tytuly wykonawcze poborcom. Poborca sprawdza w obecnosci inspektora wpisane tytuty
wykonawcze do arkusza przydzialowego, po czym kwituje podpisem w arkuszu odbidr stuzby.

3. Poborca organizuje swojg prace tak, aby wykonanie przydzielonej stuzby byto sprawne i wyczerpujace. Poborca
wykonuje czynnosci egzekucyjne osobiscie.

4. Po wykonaniu stuzby poborca przedktada do kontroli rachunkowej kwitariusz, tytuly wykonawcze, dowody
wplat oraz zestawienie wplat wyznaczonemu pracownikowi, ktéry dokonuje kontroli rachunkowe;.

5. Inspektor odbiera tytuly wykonawcze. Przeprowadza kontrole merytoryczng wykonania stuzby przez poborce.

6. Inspektor po analizie zdanych tytuléw wykonawczych dokonuje zaje¢ wierzytelnosci informujgc o tym
zobowigzanego.

7. Tytuty wykonawcze zawierajace informacje typu: nie mieszka, nie zyje, inspektor przekazuje wraz z informacja
podpisang przez Kierownika RE do wieloosobowego stanowiska pracy ds. rachunkowosci i dochodéw
budzetowych.

Tytuty wykonawcze zaplacone w calosci przez zobowiazanych lub wycofane przez wierzyciela przechowuje
sie w RE.

8. Po uplywie kazdego miesigca poborca sporzadza zestawienie do rozliczenia prowizji i przedstawia je do
sprawdzenia inspektorowi. Zatwierdza je Kierownik RE i przekazuje do Referatu Obstugi Finansowo-
Ksiegowej i Majatkowej celem wyplaty.

Kopie dokumentéw przechowywane sg przez okres 5 lat.

WY]JSCIE: rozliczenie poborcow.

OPIS ZAGROZEN

Zagrozenia, jakie moga wystgpi¢ podczas rozliczania poborcéw, to:

1. Przyjecie do egzekucji tytutéw wykonawczych nie spetniajacych wymogdéw formalnych.
2. Nie doreczenie zobowigzanemu odpisu tytulu wykonawczego zaopatrzonego w klauzule o skierowaniu
tytutu wykonawczego do egzekucji.
3. Niestuszne zawieszenie lub umorzenie postepowania.
4. Zastosowanie zbyt uciazliwego srodka egzekucyjnego.
5. Naruszenie zasady legalnosci.
6. Stosowanie srodkéw egzekucyjnych, gdy obowiazek zostat wykonany lub stat si¢ bezprzedmiotowy.
7. Przewleklo$¢ postepowania egzekucyjnego.
Autor dokumentu Zatwierdzit merytorycznie Zatwierdzit do uzytkowania
Anna Irzynska Mariola Borowska Krystyna Kowalewska

Elektronicznie podpisany
przezCezary Dziecielski
C eza ry DN: CN = Cezary Dziecielski, C = PL,
O = Urzad Miasta Plocka, OU = WSO.|
N . o Powod: Potwierdzam doktadnos¢ i
integralnos¢ tego dokumentu oraz
DZ I ec I e | S kl zgodnos¢ z oryginatem

Data:2007.03.15 10:15:28 +01'00"



		2007-03-15T10:15:28+0100
	Cezary Dziecielski
	Potwierdzam dokładność i integralność tego dokumentu oraz zgodność z oryginałem




