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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: Informacja o nieprawidtowosciach w dokumentach podatkowych.

1. Inspektorzy ds. kontroli podatkowej przegladaja codziennie w godz. 7 do 10% deklaracje i wykazy
nieruchomosci skladane przez podatnikéw i platnikéw. Otrzymuja tez informacje od pracownikéw ds.
wymiaru podatkéw dotyczace nieprawidlowosci stwierdzonych w skladanych dokumentach podatkowych.
Zrédlem informacji o nowo powstalych podmiotach prowadzacych dziatalnosé gospodarcza sa tez
ogloszenia i reklamy w lokalnych $rodkach masowego przekazu oraz wykazy otrzymywane z Oddzialu
Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej.

2. Po weryfikacji uzyskanych informacji z ewidencja komputerows podatnikéw i platnikéw, inspektorzy ds.
kontroli przeprowadzaja kontrole prawidlowosci opodatkowania wybranych oséb fizycznych lub oséb
prawnych. Inspektorzy weryfikuja informacje pod katem zgodnosci ze stanem faktycznym.

3. Po przeprowadzeniu kontroli inspektorzy sporzadzaja protokél, a nastepnie informuja kontrolowanego o jego
tresci. Protoké! podpisuje zaréwno strona kontrolowana, jak i kontrolujacy. Inspektorzy informujg strong
kontrolowana o mozliwosci odwolania si¢ od protokotu w ciagu 14 dni.

4. Po uplywie terminu do odwolania, inspektorzy ds. kontroli przekazuja informacj¢ inspektorowi ds. wymiaru
podatkéw (wg wlasciwosci) o wynikajacych z protokotu ustaleniach dotyczacych ujawnionych powierzchni
do opodatkowania. Zgloszenie to akceptuje Kierownik Oddzialu Podatkéw i Optat, a podczas jego
nieobecnos$ci Dyrektor Wydzialu Skarbu i Budzetu — po zapoznaniu si¢ z protokotem z kontroli.

5. W okresach kwartalnych pracownicy kontroli podatkowej sporzadzaja do dnia 10 nastgpnego miesiaca
sprawozdanie z zakresu swojej dzialalnosci 1 przekazuja je Kierownikowi Oddzialu Podatkéw i Oplat a
podczas jego nieobecnosci Dyrektorowi Wydziatu Skarbu i Budzetu, do zatwierdzenia.

Kopie dokumentéw przechowywane sg przez 5 lat w Oddziale Podatkéw 1 Optlat, a po 5 latach przekazywane sq
do archiwum.

WYJSCIE: protokét
OPIS ZAGROZEN

Zagrozenia, jakie moga wystapi¢ podczas wykonywania kontroli podatkowe;j , to:

1. Bledne odczytanie dokumentéw zwiazanych z opodatkowaniem nieruchomosci.

2. Nie okazanie upowaznien do przeprowadzenia kontroli.

3. Bledne sporzadzenie protokotu z kontroli.

4. Brak zalecen pokontrolnych w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w  zgloszeniu do
opodatkowania.

5. Nieterminowe przekazywanie informacji do inspektoréw ds. wymiaru podatkéw.

6. Nieprawidlowe sporzadzenie sprawozdania z prowadzonych kontroli.

7. Narazanie kontrolujacych na szykany, zastraszanie, pobicia, szczucie zwierzetami.
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