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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: pismo Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sagdu Rejonowego w Plocku w sprawie umieszczenia
nieletniego w mtodziezowym osrodku wychowawczym (MOW)

1. Dyrektor Wydziatu Edukacji i Kultury (WEK) przyjmuje pismo wraz z dokumentacjg, z Wydziatu
Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego w Ptocku, w sprawie umieszczenia nieletniego w mtodziezowym
osrodku wychowawczym (MOW), a nastepnie dekretuje go do kierownika Oddziatu Edukacji (WEK-I).

2. Kierownik WEK-I zleca prowadzenie sprawy i analize przestanej dokumentacji upowaznionemu
pracownikowi WEK-I.

3. Pracownik zaktada sprawe, analizuje dokumentacje, a przy ewentualnych niescistosciach lub brakach -
telefonicznie dla skrdcenia czasu przeptywu informacji, kontaktuje sie z pracownikiem sekretariatu Sadu w
celu wyjasnienia przedmiotowej kwestii.

4. Jezeli dokumentacja jest kompletna, pracownik rozpoczyna prace w teleinformatycznym systemie
kierowania nieletnich Osrodka Rozwoju Edukacji (ORE). Loguje sie w systemie do panelu administracyjnego
i wypetnia pola formularza wniosku o wskazanie miejsca w MOW - zaktada "Karte wychowanka" z
informacjami o nieletnim. Kompletnos¢ wpisanych danych kontroluje system. Po sprawdzeniu poprawnosci
danych pracownik zatwierdza wniosek i przesyta do ORE. Potwierdzenie wysytki wniosku generowane jest
automatycznie i przysytane na adres mailowy upowaznionego pracownika WEK-I.

6. Pracownik przygotowuje pismo do Sadu, do ktérego zatacznikiem jest wydruk z poczty elektronicznej,
informujgce o przestaniu wniosku do ORE. Pismo przedktada do podpisu kierownika WEK- | i przekazuje do
Sadu.

7. ORE jako podmiot monitorujacy i wskazujgcy miejsca, wystawia wskazanie, co system automatycznie
generuje jako wiadomos$¢é na poczte elektroniczng pracownika. Po jej odebraniu pracownik WEK-I. loguje
sie do panelu administracyjnego w systemie kierowania, otwiera "Karte wychowanka", drukuje z wersji PDF
dostepnej w systemie 2 egzemplarze wskazania, wystawia elektroniczne skierowanie nieletniego do
MOW-u okreslonego wskazaniem, zatwierdza skierowanie - co system potwierdza utworzeniem pliku PDF
dostepnym w "Karcie wychowanka".

8. Na podstawie dokumentdow elektronicznych przygotowuje wersje papierowq skierowania nieletniego do
MOW-u oraz pismo do placéwki i przedktada je do podpisu dyrektora WEK, a w razie jego nieobecnosci
wiasciwemu Zastepcy Prezydenta. Liczba egzemplarzy uzalezniona jest od liczby adresatéw okreslonych w
skierowaniu. "Skierowanie" ze wskazaniem oraz "pismo do placowki" z dokumentacjg nieletniego
otrzymuje docelowa placdwka wychowawcza, "skierowanie" i "pismo do placowki" otrzymuja: Sad,
rodzice/opiekunowie prawni nieletniego i/lub instytucja sprawujgca opieke. Do akt sprawy nieletniego
prowadzonej w WEK-I, pracownik wtgcza egzemplarz skierowania wraz ze wskazaniem ORE.

WYIJSCIE: wykonanie postanowienia sagdu rejonowego
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OPIS ZAGROZEN
Zagrozenia, jakie mogg wystgpié podczas realizacji obowigzku , to:
1. Brak miejsc w mtodziezowych osrodkach wychowawczych.
2. Dtugotrwaty proces oczekiwania na wskazanie przez ORE odpowiedniego MOW.
3. Nie doprowadzenie nieletniego do wskazanego osrodka.
4. Ucieczki nieletnich lub ,niepowroty” z przepustek (po 8 tygodniach od ,niepowrotu” nieletni skreslany jest z
listy wychowankdéw osrodka).
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