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~aline nieruchomosci

OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: wniosek o przygotowanie wykazu potrzeb remontowych.
Procedura - Realizacja potrzeb remontowych

1. Wniosek Wydziatu Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy do Zarzadu Budynkow Komunalnych
w Ptocku o przygotowanie wykazu potrzeb remontowych zasobu Gminy - Miasto Plock - sierpien/
wrzesien.

2. Przekazanie przez Zarzad Budynkow Komunalnych w Ptocku wykazu potrzeb remontowych zasobu
Gminy - Miasto Ptock - nie pozniej niz do korica wrzesnia.

3. Wydziat Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy przeprowadza analize potrzeb remontowych
zasobu Gminy - Miasto Ptock oraz sporzadza projekt planu remontow w zakresie rzeczowo -
finansowym na kolejny rok kalendarzowy w oparciu o srodki finansowe zaplanowane w projekcie
budzetu Miasta Ptocka (forma: zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka) - listopad/grudzien.

4. Wystapienie przez Wydziat Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy do Wydziatu Zamowien
Publicznych o przeprowadzenie postepowania w celu wytonienia Inwestora zastepczego dla
realizacji potrzeb remontowych zasobu Gminy - Miasto Ptock - grudzien/styczen.

5. Po wytlonieniu Inwestora zastepczego sporzadzenie przez Referat Umow i Regulacji Prawnych
umowy o zastepstwo inwestycyjne oraz podpisanie umowy przez strony - grudzien/ styczen.

6. Realizacja remontow na podstawie umowy o zastepstwo inwestycyjne poprzez dokonywanie przez
Inwestora zastepczego: wyboru wykonawcow, zawieranie umow, nadzor i odbiér robot
remontowych.

7. Przygotowanie przez Inwestora zastepczego dokumentéw do dokonania rozliczenia (wyptaty)
z wykonawcami robdt budowlanych.

8. Biezaca kontrola przez Wydziat Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy realizacji umowy
o zastepstwo inwestycyjne poprzez:
- kontrole wydatkowania srodkow finansowych zgodnie z umowa;
- sprawdzanie zgodnosci realizowanych robot budowlanych z zatacznikiem do umowy o zastepstwo
inwestycyijne;
- udziat przedstawiciela Wydziatu Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy z odbiorach koncowych
robot budowlanych;
- kontrola kompletnosci dokumentow przekazanych przez Inwestora zastepczego celem zaptaty
wykonawcom za zrealizowane roboty budowlane.

9. Wyptata nalezno$ci wykonawcom robdt budowlanych przez Wydziat Podatkow i Ksiegowosci.

10. Sporzgdzanie przez Inwestora zastepczego sprawozdan z wykonania zadan remontowych oraz
wystawianie faktur za zastepstwo inwestycyjne.

11. Kontrola przez Wydziat Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy sprawozdan z wykonania zadan
remontowych i wyptata naleznosci Inwestorowi zastepczemu za zastepstwo inwestycyjne przez
Wydziat Podatkow i Ksiegowosci.

WYJSCIE: zrealizowane potrzeby remontowe zasobu nieruchome$ci Gminy - Miasto Ptock w danym
roku budzetowym. /ﬂ
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