WD 2096048

["ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZADZANIA — DOKUMENT NADZOROWANY W WERSII ELEKTRONICZNE] |
!

- Urzad Miasta Ptocka | jestru p

WSA-II osrodki szkolenia kierowcow

Kategoria informacji: informacja publicznie dostepna

Whis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych

Wydanie 12‘
z dnia 24.01.2019

p- Z/In 8 Obstuga klienta

'Podstawa prawna:
| 1} rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z
neyjnego osrodka szkolenia kierowcow |

Strona 1

S S e 5

dnia 7 marca 2016 r, w sprawie numeru
innego podmiotu prowadzgcego szkolenie,

wzorow dokumentow i pieczeci zwigzanych z utworzeniem i dziatalnosicig osrodka szkolenia

kierowcow oraz wysokosci

szkolenia kierowcow 1 opfaty za wydanie

optaty za wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek)
poswiadczenia

potwierdzajgcego speinianie|

dodatkowych wymagan przez osrodek szkolenia kierowcow (DZ. U. 2016 poz. 327);
2) ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz.U. 2017 poz. 978 ze zmianami).

OPIS POSTEPOWANIA

Wejscie: Wniosek o dokonanie wpisu / zmiane zakresu wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych

osrodki szkolenia kierowcow.

1. Wniosek o wpis / zmiane zakresu wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodki szkolenia |

kierowcow sktada przedsiebiorca w Referacie Komunikacji (WSA-I1).

2. Pracownik WSA-II kwituje odbior wniosku, sprawdza, czy jest on zgodny z wzorem okreslonym w
zatgczniku Nr 1 do rozporzadzenia wymienionego w pkt 1 oraz czy zawiera wszystkie niezbedne elementy

ido dokonania wpisu.

3. Wraz z wnioskiem przedsiebiorca sktada oswiadczenie zgodnie z art. 28 ust. 51 6 ustawy wymienione;j

w pkt 2.

4. Nastepnie pracownik WSA-Il rejestruje wniosek w systemie Mdok.

5. Po sprawdzeniu wniosku i oswiadczenia pracownik WSA-II:

a) przygotowuje zaswiadczenie do podpisu przez Kierownika WSA-II na podstawie upowaznienia

Prezydenta Miasta Ptocka wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia wymienionego w pkt

1

b) rejestruje Osrodek Szkolenia Kierowcdw w systemie teleinformatycznym — Portal Starosty generujgc

zaswiadczenie o rejestracji w w/w systemie,

c) generuje dane dostepowe do systemu teleinformatycznego Portal OSK.
6. Kierownik WSA-Il sprawdza opracowane dokumenty pod wzgledem merytorycznym i formalnym, '
podpisuje za$wiadczenie i przekazuje pracownikowi WSA-II. Nastepnie przedsigbiorca po uiszczeniu op%aty ‘
otrzymuje zaswiadczenie, ktére stanowi podstawe do dokonania wpisu przedsigbiorcy do rejestru

\przedsiebiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow.

7. Po odebraniu przez przedsiebiorce oryginatu zaswiadczenia, kopia wraz z wnioskiem i o$wiadczeniem

przechowywana jest w aktach rejestrowych przedsigbiorcy zgodnie z instrukcjg kancelaryjng.

Wyjscie: zaswiadczenie.
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