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Podstawa prawna:
1. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162);
2. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (tj. Dz. U. z 2020 r. poz 1325
ze zmianami);
3. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tj. Dz.U. 2020 poz. 1546 ze zmianami).

OPIS POSTEPOWANIA
Wejscie: Analiza prawdopodobieristwa naruszenia prawa w zakresie wywiazywania sie podatnikow
z obowiazkéw wynikajacych z przepisdw prawa podatkowego.

1. Organ kontroli zawiadamia podatnika o zamiarze wszczecia kontroli.

2. Kontrole wszczyna sig nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdézniej niz przed uptywem 30 dni od
dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczgta
w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia. Za zgoda lub na wniosek podatnika kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7
dnia od dnia doreczenia zawiadomienia.

3. Wszczecie kontroli podatkowej nastgpuje przez doreczenie kontrolowanemu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz okazanie legitymacji sfuzbowe;j.

4. Kontrola podatkowa moze byC takze wszczgta po okazaniu legitymacji stuzbowej (bez
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli), gdy czynnosci kontrolne s niezbgdne dla
przeciwdziatania popetieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub
zabezpieczenia dowodéw jego popetnienia.

5. Przedsiebiorca zobowigzany jest do okazania kontrolujacym Ksigzki kontroli.

6. Kontrolowany skfada oswiadczenie dotyczace wielkosci przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 7 ust 1 w zw. z art. 55 ust 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

7. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym
nie moze przekracza¢ w odniesieniu do:

(1) mikroprzedsiebiorcéw — 12 dni roboczych;

(2) matych przedsiebiorcow — 18 dni roboczych;

(3) érednich przedsigbiorcow —24 dni roboczych;
(4) pozostatych przedsigbiorcow — 48 dni roboczych.

8. Jezeli dziatalnoé¢ gospodarcza przedsigbiorcy jest juz objgta kontrolg innego organu, organ kontroli
odstapi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsiebiorcg inny termin
przeprowadzenia kontroli.

9. Przedsiebiorca moze wnies¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli
czynnosci z naruszeniem przepiséw art. 48, art. 49, art. 50 ust. 1 i 5 art. 51 ustl,
art. 54 ust. 1, art. 55 ust. 1i 2 oraz art. 58 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw.
Sprzeciw wymaga uzasadnienia.
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10. Sprzeciw wnosi si¢ na pismie do organu kontroli, w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia

kontroli przez organ kontroli lub wystapienia przestanki do wniesienia sprzeciwu.

Kontrolowany moze dziataé przez petnomocnika. Udzielenie petnomocnictwa podlega opfacie
skarbowej o ktérej mowa w art. 4 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe].
Czynnoéci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego, reprezentanta kontrolowanego
lub petnomocnika.

Czynnoséci  kontrolne prowadzone s3 w siedzibie kontrolowanego, w innym miejscu
przechowywania dokumentacji oraz w miejscach zwigzanych z prowadzong przez niego
dziatalnoscia i w godzinach jej prowadzenia.

Za zgoda lub na wniosek przedsiebiorcy kontrole przeprowadza sie w miejscu przechowywania
dokumentacji, w tym ksiag podatkowych, innym niz siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli. Za zgoda przedsiebiorcy kontrola
moze by¢ przeprowadzona réwniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawnic
prowadzenie kontroli.

Przebieg kontroli kontrolujgcy dokumentuje w protokole, ktéry sporzadzany jest w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokotu dorgcza sig kontrolowanemu.
Kontrolowany, ktdry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac réwnoczesnie stosowne wnioski
dowodowe. W przypadku nieztozenia zastrzezern lub wyjasniedn do protokotu przez
kontrolowanego, przyjmuje sie ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

Kontrolujgcy rozpatruje wniesione zastrzezenia oraz zawiadamia kontrolowanego o sposobie ich
zatatwienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

Ustalenia z kontroli przekazuje sie do Wydziatu Podatkdw i Ksiegowoéci w celu dalszego
procedowania sprawy.

Wyijscie: Protokét z kontroli: ocena prawna sprawy bedacej przedmiotem kontroli.
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