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Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw ( t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 2336

ze zmianami);

2) ustawa z dnia 20 lipca 1990 r. o wliczaniu okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do

pracowniczego stazu pracy (Dz.U. z 1990 r., Nr 54, poz. 310);

3) ustawa z dnia 3 lutego 1995r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1161);
4) ustawaz dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego

wykorzystywanego do produkcji rolnej (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 1340 ze zmianami);
5) ustawa z dnia 14 grudnia 1995 r. o izbach rolniczych (t.j.Dz.U.2018.1027);

6) ustawa z dnia 11 kwietnia 2003 r. o ksztattowaniu ustroju rolnego (Dz.U.2018.1405 ze zmianami);

7) ustawa z dnia 7 lipca 2005 r. o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierzat gospodarskich (Dz.U. z 2017 r..
poz. 2047 ze zmianami);
8) ustawa Prawo wodne z dnia 20 lipca 2017 roku (Dz.U.2018.2268 ze zm.);

9) rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 2 lipca 2010 roku w sprawie rodzajoéw instalacji, ktérych

eksploatacja wymaga zgtoszenia (Dz. U. 2010 r. Nr 130, poz. 880 ze zm.)

OPIS POSTEPOWANIA
Niniejsza instrukcja ma zastosowanie w zakresie dotyczgcym:

1. Zaswiadczen o stazu pracy w rolnictwie

kS SO

produkcji rolnej

Poswiadczen oswiadczen o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego
Decyzji zezwalajgcych na wytaczenie gruntéw rolnych z produkgji rolniczej
Decyzji o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego w

5. Przywroécenia stanu poprzedniego lub wykonanie urzadzen zapobiegajacym szkodom wskutek
spowodowanej przez wiasciciela gruntu zmiany stanu wody na gruncie szkodliwie wptywajacej na

grunty sasiednie

6. Szacowania szkéd w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolnej, w ktérych
wystapity szkody spowodowane przez niekorzystne zjawiska atmosferyczne.
7. Zgtoszenia instalacji niewymagajacych pozwolenia wodnoprawnego na wprowadzanie $ciekéw do wéd i

do ziemi

WEJSCIE: wniosek

1. Przyjecie przez pracownika odpowiedzialnego za dystrybucje korespondencji wniosku wptywajacego za

posrednictwem Biura Obstugi Klienta, Kancelarii ogdlnej badz przekazanego przez wiasciwego Zastepce
Prezydenta oraz zarejestrowanie wniosku w dniu jego wplyniecia.
2. Dekretacja i rejestracja wniosku zgodnie z hierarchig stuzbowa.
a) przeprowadzenie analizy merytorycznej i formalnej wniosku przez pracownika wyznaczonego do realizacji,
w przypadku brakéw — wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia,
b) powiadomienie stron o wszczeciu postepowania oraz o terminie ogledzin w terenie.
¢) stwierdzenie zgodnosci wniosku z poprzednim lub obecnym stanem faktycznym (w razie potrzeby
wynikajacej z uwarunkowan prawnych i faktycznych stosuje sie érodki dowodowe w postaci ewentualnej
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wizji w terenie oraz przestuchania co najmniej dwéch $wiadkéw, ogledziny w terenie), w przypadku
rozbieznosci organ zobowiazuje wnioskodawce do zlikwidowania wystepujacych niezgodnosci w trybie

natychmiastowym.

w

(podpisu).

z zakresem posiadanego upowaznienia.

6.

Przekazanie zaswiadczenia//poswiadczenia/decyzji wnioskodawcy.

WYJSCIE: zaswiadczenie/poswiadczenie/decyzja

Zasigganie opinii innych komérek organizacyjnych Urzedu lub innych jednostek, gdy jest to konieczne.
Przygotowanie projektu zaswiadczenia/decyzji przez pracownika i przekazanie go do kontroli i zatwierdzenial

Wydanie zaswiadczenia/poswiadczenia/decyzji przez Kierownika Referatu bad# Dyrektora Wydziatu zgodnie|
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