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Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 2018, poz. 992 ze zmianami);
2) ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. 2017, poz. 799 ze zmiana-
mi).

OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: wniosek wraz z wymaganymi prawem zatgcznikami

1.

Przyjecie przez pracownika odpowiedzialnego za dystrybucje korespondencji wniosku wptywajacego za
posrednictwem BOK, Kancelarii ogélnej badz przekazanego przez wtaéciwego Zastepce Prezydenta oraz
zarejestrowanie wniosku w dniu jego wptyniecia.

Dekretacja i rejestracja wniosku zgodnie z hierarchia stuzbowa.

a) przeprowadzenie analizy merytorycznej i formalnej wniosku przez pracownika wyznaczonego do
realizacji, w przypadku brakéw — wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia.

b) powiadomienie stron o wszczeciu postepowania.

c) w razie koniecznosci wizja w terenie.

Przygotowanie projektu decyzji przez pracownika i przekazanie go do kontroli i zatwierdzenia (podpisu).
Wydanie decyzji przez Kierownika Referatu badz Dyrektora Wydziatu zgodnie z zakresem posiadanego
upowaznienia.

Przekazanie decyzji wnioskodawcy w trybie uzaleznionym od charakteru sprawy badz indywidualnych
uzgodnien.

Whpisanie danych o wydanej decyzji do publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach, w celu
udostepnienia informacji o sSrodowisku i jego ochronie.

WYJSCIE: decyzja

Autor dokumentu: Zatwierdzit merytorycznie: Zatwierdzit do uzytkowania:
Elzbieta Rygalska — Zespot Ochrony [Stawomir Milik — Kierownik Referatu [Krzysztof Krakowski — Sekretarz Miasta
Srodowiska, Rolnictwa i Ochrony  [Ochrony Srodowiska Ptocka —Petnomocnik ds. Z5Z
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