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Podstawa prawna:
1) ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. 2018, poz. 1614 ze zmianami);
2) Rozporzadzenie Ministra Srodowiska w sprawie stawek i wysokosci optat za usuniecie drzew i
krzewow (Dz. U. 2017, poz. 1330).

OPIS POSTEPOWANIA
Niniejsza instrukcja ma zastosowanie w zakresie dotyczacym:

1. Wydawania zezwolenia na usuwanie drzew i krzewoéw
2. Rejestracji zwierzat wwiezionych i przetrzymywanych w celach hodowlanych
3. Ustanowienia pomnika przyrody

Ad.1i2
WEJSCIE: wniosek wraz z wymaganymi prawem zatgcznikami

1) Przyjecie przez pracownika odpowiedzialnego za dystrybucje korespondenciji wniosku wplywajacego za
posrednictwem BOK, Kancelarii ogdInej badz przekazanego przez wtasciwego Zastepce Prezydenta oraz
zarejestrowanie wniosku w dniu jego wptyniecia.

2) Dekretacja i rejestracja wniosku zgodnie z hierarchig stuzbowa.

3) Przeprowadzenie analizy merytorycznej i formalnej wniosku przez pracownika wyznaczonego do
realizacji, w przypadku brakéw — wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia.

4) Powiadomienie stron o wszczeciu postepowania.

5) Ogledziny w terenie (w przypadku wydawania zezwolenia).

6) Zasigganie opinii innych jednostek, gdy jest to konieczne (w przypadku wydawania zezwolenia).

7) Przygotowanie projektu decyzji/zaswiadczenia przez pracownika i przekazanie go do kontroli i
zatwierdzenia (podpisu).

8) Wydanie decyzji/zadwiadczenia/podpisanie pisma przez Kierownika Referatu badz Dyrektora Wydziatu
zgodnie z zakresem posiadanego upowaznienia.

9) Przekazanie decyzji/zaswiadczenia/pisma wnioskodawcy w trybie uzaleznionym od charakteru sprawy
badz indywidualnych uzgodnien.

10) Whpisanie danych o wydane decyzji/zaswiadczeniu do publicznie dostepnych wykazéw danych o
dokumentach, w celu udostepnienia informacji o srodowisku i jego ochronie.

WYIJSCIE: decyzja/zaswiadczenie
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Ad.3

Wejscie: wniosek o ustanowienie pomnika przyrody.

1)

2)
3)
4)
5)
6)

9)

Przyjecie przez pracownika odpowiedzialnego za dystrybucje korespondencji wniosku
wptywajacego za posérednictwem BOK, Kancelarii ogélnej, badz przekazanego przez wtasciwego
Zastepce Prezydenta oraz zarejestrowanie wniosku.

Dekretacja i rejestracja wniosku zgodnie z hierarchig stuzbowa.

Przeprowadzenie analizy merytorycznej wniosku i ewentualne jego uzupetnienie.
Ogledziny w terenie.

W przypadku uznania, ze wniosek jest niestuszny, udzielenie odpowiedzi wnioskodawcy.

W przypadku stwierdzenia, ze wniosek zastuguje na rozpatrzenie przez Rade Miasta Ptocka,
przygotowanie projektu uchwaty w sprawie ustanowienia pomnika przyrody.

Akceptacja projektu uchwaty przez radce prawnego, Kierownika Oddziatu, Dyrektora Wydziatu i
wiasciwego merytorycznie Zastepce Prezydenta.

Uzgodnienie projektu uchwaty z Dyrektorem Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Warszawie.

Po uzyskaniu uzgodnienia — przekazanie projektu uchwaty Radzie Miasta Plocka, zgodnie z
instrukcjg ogdlng ZSZ In-18.

Wyjscie: uchwata Rady Miasta Ptocka w sprawie ustanowienia pomnika przyrody na terenie Gminy —
Miasto Ptock.

Autor dokumentu: Zatwierdzit merytorycznie: Zatwierdzit d
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