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Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach (Dz.
U.2018, poz. 1454 ze zmianami);

2) ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. 2018, poz. 799 ze
zmianami);

3) ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 2018, poz. 922 ze zmianami);

4) uchwata nr 643/XLIV/09 Rady Miasta Plocka z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie
okredlenia wymagan, jakie powinien spetnia¢ przedsiebiorca ubiegajacy sie o uzyskanie
zezwolenia na swiadczenie ustug w zakresie utrzymania czystosci i porzadku na terenie
Gminy - Miasto Ptock.

OPIS POSTEPOWANIA
Niniejsza instrukcja ma zastosowanie w zakresie dotyczgcym:

1. Wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wtascicieli nieruchomosci

2. Wydawania pozwolen na wytwarzanie odpaddéw

3. Wydawania zezwolen na opréznianie zbiornikéw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych

4. Wydawania zezwolen na przetwarzanie odpadéw

5. Wydawania zezwolen na zbieranie odpadow

WEJSCIE: wniosek wraz wymaganymi prawem zatacznikami

1. Przyjecie przez pracownika odpowiedzialnego za dystrybucje korespondencji wniosku
wptywajacego za posrednictwem Biura Obstugi Klienta, Kancelarii ogélnej badz
przekazanego przez wtasciwego Zastepce Prezydenta oraz zarejestrowanie wniosku w
dniu jego wptyniecia.

2. Dekretacja wniosku przez Dyrektora Wydziatu do wtasciwego referatu, a nastepnie
dekretacja wniosku na konkretnego pracownika przez Kierownika Referatu.

3. Przeprowadzenie analizy merytorycznej i formalnej wniosku przez pracownika
wyznaczonego do realizacji, w przypadku brakéw - wezwanie wnioskodawcy do
uzupetnienia.

4. Ewentualne przeprowadzenie wizji w terenie w celu ustalenia, czy wnioskodawca posiada
mozliwosci techniczne i organizacyjne do prowadzenie dziatalnosci objetej zezwoleniem.

5. W razie koniecznosci zawiadomienie stron o rozprawie administracyjnej i przeprowadzenie
jej z udziatem zainteresowanych.

6. Zasieganie opinii innych jednostek, gdy jest to konieczne.
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7. Przygotowanie decyzji (zezwolenia)/zaswiadczenia przez pracownika i przekazanie jej do
kontroli i zatwierdzenia (podpisu).

8. Wydanie decyzji przez Kierownika Referatu badZ Dyrektora Wydziatu zgodnie z zakresem
posiadanego upowaznienia. ‘

9. Przekazanie decyzji/zaswiadczenia wnioskodawcy w trybie uzaleznionym od charakteru
sprawy badz indywidualnych uzgodnien.

10. Wpisanie danych o wydanej decyzji do publicznie dostepnych wykazéw danych o
dokumentach, w celu udostepnienia informacji o $rodowisku i jego ochronie.

WYISCIE: decyzja — zezwolenie/zaswiadczenie
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