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Podstawa prawna: ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2016 r.,
poz. 157).

OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: wniosek o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych lub informacja o zmianie danych
zawartych w rejestrze ztobkéw i klubéw dzieciecych lub wniosek o wykreslenie z rejestru ztobkow i
klubow dzieciecych, prowadzonego przez Prezydenta Miasta Ptocka.

1.

Prezydent Miasta Ptocka prowadzi rejestr ztobkéw i klubéw dzieciecych, prowadzonych na terenie
Miasta Ptocka. Rejestr prowadzony jest w Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych (WZS).

Pracownik WZS przyjmuje pisemny wniosek ztozony przez podmiot zamierzajgcy prowadzi¢ ztobek /
prowadzacy ztobek lub informacje o zmianie danych zawartych w rejestrze (formularze wnioskéw
oraz formularz informacji o zmianie danych stanowig zataczniki nr 1 — 3 do instrukcji), nastepnie
sprawdza otrzymane dokumenty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

W celu sprawdzenia zgodnosci danych przekazanych we wniosku lub informacji o zmianie danych,
podczas sktadania wniosku / informacji pracownik WZS moze zgda¢ przedstawienia do wgladu: odpisu
z odpowiedniego rejestru potwierdzajgcego status podmiotu, dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$é, zaswiadczenia o niekaralnosci, dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu, w
ktorym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy.

Whioskodawca moze dotgczy¢ do wniosku inne dokumenty wedtug uznania.

Pracownik WZS dokonuje wpisu do rejestru ztobkdéw i klubdw dzieciecych. Wpis do rejestru ztobkow i
klubéw dzieciecych nastepuje w terminie 7. dni od dnia ztoZzenia wniosku . Nie dotyczy to przypadku,
gdy wnioskodawca zostat wezwany do uzupetnienia wniosku o wpis — wéwczas termin, o ktérym
mowa w zdaniu drugim, biegnie odpowiednio od dnia wptywu uzupetnienia wniosku o wpis.

Po dokonaniu wpisu, pracownik WZS przygotowuje projekt zaswiadczenia o dokonaniu wpisu
whnioskodawcy do rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych.

Przygotowany projekt zaswiadczenia podpisuje Prezydent lub osoby przez niego upowaznione, po
sprawdzeniu i zatwierdzeniu przez wtasciwe merytorycznie osoby.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia
ztobka lub klubu dzieciecego albo wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce wnioskodawcy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem, Prezydent Miasta Ptocka odmawia
dokonania wpisu ztobka lub klubu dzieciecego do rejestru w drodze decyzji administracyjne;j.

Podmiot wpisany do rejestru ztobkow i klubdw dzieciecych jest zobowigzany do informowania organu
prowadzgcego rejestr o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku o wpis lub dokumentach
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przedktadanych wraz z wnioskiem w terminie 14. dni od zaistnienia zmian. Po otrzymaniu informacji
0 zmianie danych zawartych w rejestrze ztobkdéw i klubdw dzieciecych pracownik WZS sprawdza
otrzymane dokumenty pod wzgledem formalnym i merytorycznym, dokonuje zmian w rejestrze a
nastepnie przygotowuje projekt zaswiadczenia o dokonaniu zmiany wpisu w rejestrze ztobkdw i
klubéw dzieciecych, wedtug trybu opisanego w pkt 5,6 i 7

10. Wykreslenie z rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych nastepuje w przypadku:

v ztozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie;

v" nieusuniecia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia
ztobka lub klubu dzieciecego;

v' przekazania we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach informacji niezgodnych ze
stanem faktycznym.

Wykreslenie z rejestru ztobkow i klubow dzieciecych nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

Wyjécie: zaswiadczenie o wpisie do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych lub o zmianie wpisu w
rejestrze itobkéw i klubéw dzieciecych lub decyzja o odmowie wpisu do rejestru itobkdéw i klubéw
dzieciecych lub o wykresleniu z rejestru ztobkdéw i klubéw dzieciecych
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Adnotacja urzedowa:
Numer wpisu do rejestru: ...

Data wpisu:

(miejscowos¢) (data ztozenia wniosku)

NAZWA | ADRES ORGANU PROWADZACEGO REJESTR:

Nazwa organu: PREZYDENT MIASTA PLOCKA
Adres organu: 09-400 PLOCK, PL. STARY RYNEK 1
WNIOSEK

O WPIS DO REJESTRU ZLOBKOW | KLUBOW DZIECIECYCH

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 wnosze o dokonanie wpisu
do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych:

1. Forma organizacyjna opieki: "
[] Ztobek
[] klub dzieciecy.
2. Nazwa ztobka lub klubu dzieciecego:

4. Siedziba lub adres podmiotu, ktéry bedzie prowadzit Ztobek lub klub dzieciecy:

MMUEJSCOWOSE oot
(U117 OO O OO O
numer nieruchomosci numer lokalu

kod pocztowy poczta

5. Numer NIP podmiotu, ktéry bedzie prowadzit Ztobek lub klub dzieciecy:

6. Numer REGON podmiotu, ktory bedzie prowadzit ztobek lub klub dzieciecy: ¥

7. Numer PESEL podmiotu, ktéry bedzie prowadzit Ztobek lub klub dzieciecy:?




8. Numer lub indeks podmiotu, ktéry bedzie prowadzit Ztobek lub klub dzieciecy, identyfikujacy ten podmiot we
wiasciwym rejestrze publicznym, potwierdzajacy jego status: ¢
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9. Dane do kontaktu:
numer telefonu: ........cccoeeiiiiii e adres poczty elektronicznej: .........cccccveiiiiiiii i

NUMEr faKSU: oo SITONA WWW. ot

10. Liczba miejsc w ztobku lub klubie dzieciecym:

OSWIADCZENIA:

1. Niniejszym oswiadczam, ze posiadam tytut prawny do lokalu potozonego w:

MMUEJSCOWOSE oo
UG et n e
numer nieruchomosci numer lokalu

kod pocztowy poczta

- w ktorym bedzie prowadzony:"
[] Ztobek
[] Klub dzieciecy.
2. Niniejszym o$wiadczam, ze ww. lokal, w ktérym bedzie prowadzony: "
[] zobek
[] klub dzieciecy

spetnia wymagania lokalowe i sanitarne, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 25 ust. 3 ustawy
z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

3. Niniejszym oswiadczam, ze nie bytam/tem karana/ny za przestepstwo popetnione umysinie. ?

4. Niniejszym oswiadczam, ze dokonatam/tem optaty za wpis do rejestru.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku o wpis do rejestru ztobkdéw i klubéw
dzieciecych dla potrzeb procesu zwigzanego z ewidencjg podmiotdw zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych.

(podpis wnioskodawcy)

1) Nalezy zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat.

2) Dotyczy podmiotu bedacego osobg fizyczna.

3) Dotyczy podmiotu, ktéremu numer ten nadano.

4) Dotyczy podmiotu bedacego osobg prawng lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej.



(miejscowosc) (data ztozenia wniosku)

NAZWA | ADRES ORGANU PROWADZACEGO REJESTR:

Nazwa organu: PREZYDENT MIASTA PLOCKA
Adres organu: 09-400 PLOCK, PL. STARY RYNEK 1
INFORMACJA

O ZMIANIE DANYCH ZAWARTYCH W REJESTRZE ZLOBKOW | KLUBOW DZIECIECYCH

Zawarta w rejestrze nazwa lub imie i nazwisko podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dziecigcy:

Numer wpisu do rejestru: ...

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 informuje o zmianie danych
zawartych w rejestrze ztobkéw i klubow dzieciecych:

I. DANE ULEGAJACE ZMIANIE (nalezy wypetni¢ tylko pozycje, ktore ulegaja zmianie)

1. Forma organizacyjna opieki: "
[] Ztobek
[] klub dzieciecy.

2. Nazwa ztobka lub klubu dzieciecego:

4. Siedziba lub adres podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy:

IMIEJSCOWOSE oot es s8R
(0] o= TR
numer nieruchomosci numer lokalu

kod pocztowy poczta

5. Numer NIP podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy:

6. Numer REGON podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy: ¥




7. Numer PESEL podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy: ?

8. Numer lub indeks podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dziecigcy, identyfikujgcy ten podmiot we wtasciwym
rejestrze publicznym, potwierdzajacy jego status: 4
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9. Liczba miejsc w ztobku lub klubie dzieciecym:

Il. OSWIADCZENIA:

[] Niniejszym o$wiadczam, ze posiadam tytut prawny do lokalu potozonego w:

miejscowoscé

ulica
numer nieruchomosci numer lokalu
kod pocztowy poczta

- w ktérym jest prowadzony:
[] Zobek
[] klub dzieciecy.
[] Niniejszym o$wiadczam, ze ww. lokal, w ktorym jest prowadzony: "
[ ] ztobek
[ ]klub dzieciecy

spetnia wymagania lokalowe i sanitarne, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 25 ust. 3 ustawy
z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

] Niniejszym o$wiadczam, Ze nie bytam/tem karana/ny za przestepstwo popetnione umysinie. ?

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszej informacji o zmianie danych zawartych
w rejestrze ztobkow i klubdw dzieciecych dla potrzeb procesu zwigzanego z ewidencjg podmiotéw zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

(podpis wnioskodawcy)

1) Nalezy zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat.

2) Dotyczy podmiotu bedacego osobg fizyczng.

3) Dotyczy podmiotu, ktéremu numer ten nadano.

4) Dotyczy podmiotu bedacego osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawne;j.



(miejscowosc) (data ztozenia wniosku)

NAZWA | ADRES ORGANU PROWADZACEGO REJESTR:

Nazwa organu: PREZYDENT MIASTA PLOCKA
Adres organu: 09-400 PLOCK, PL. STARY RYNEK 1
WNIOSEK

O WYKRESLENIE Z REJESTRU ZLOBKOW | KLUBOW DZIECIECYCH

Na podstawie art. 32 pkt 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 wnosze o wykreslenie
z rejestru ztobkow i klubow dziecigcych:

1. Forma organizacyjna opieki: "
[] ztobek

[] klub dzieciecy

2. Nazwa Ztobka lub klubu dzieciecego:

5. Siedziba lub adres podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dzieciecy:

MMEEJSCOWOSCE et eeeeest st
UI G et
numer nieruchomosci numer lokalu

kod pocztowy poczta

6. Numer NIP podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy: ?

7.Numer REGON podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy: ?

8. Numer PESEL podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy: ¥




9. Numer lub indeks podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy, identyfikujacy ten podmiot we wtasciwym
rejestrze publicznym, potwierdzajacy jego status: 4
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10. Adres lokalu, w ktérym jest prowadzony ztobek lub klub dziecigcy:
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numer nieruchomosci numer lokalu

kod pocztow: poczta

OSWIADCZENIE:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku o wykreslenie z rejestru ztobkow
i klubéw dzieciecych dla potrzeb procesu zwigzanego z ewidencjg podmiotéw zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych.

(podpis wnioskodawcy)

1) Nalezy zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat.

2) Dotyczy podmiotu, ktéremu numer ten nadano.

3) Dotyczy podmiotu bedacego osobg fizyczna.

4) Dotyczy podmiotu bedacego osobg prawng lub jednostkg organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;j.
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