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Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i iInformacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsiebiorcow (Dz.U. z 2018 r. poz. 647)

OPIS POSTEPOWANIA
WEJSCIE: Whniosek o wpis do CEIDG lub jego zmiane, zawieszenie, wznowienie badi wykreslenie

1. Woyznaczony przez Kierownika Oddziatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej pracownik odbiera
wptywajgce wnioski ze stanowiska obstugi klienta i przekazuje na odpowiednie stanowiska pracy.

2. Pracownicy na stanowisku ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej sprawdzajg wniosek ztozony w
wersji papierowej pod wzgledem formalnym W przypadku kiedy ztozony wniosek jest
niepoprawny wysyfane jest wezwanie do skorygowania lub uzupetnienia wniosku.

3. Poprawny wniosek przeksztatcany jest na forme elektroniczng i po opatrzeniu go kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, przekazywany
jest w formie elektronicznej do CEIDG.

4. Pracownicy ze stanowiska ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej przechowujg catosé
dokumentacji zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

WYJSCIE: wprowadzenie wniosku do CEIDG
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