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Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922);

2) ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 657);

3) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie
okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po wykazaniu
interesu faktycznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 836);

4) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2011 r. w sprawie optat za udostepnienie danych z
rejestrow mieszkancow, rejestréow zamieszkania cudzoziemcéw oraz rejestru PESEL (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1388).

OPIS POSTEPOWANIA
WEJSCIE: Whniosek o udostepnienie danych.

1. Pracownik Oddziatu Spraw Obywatelskich (zwanego dalej ,WSA-1”) przyjmuje wniosek o
udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw lub rejestru zamieszkania cudzoziemcéw wraz z
dowodem whniesienia opfaty. Wnioskodawca jest obowigzany wskazaé przepis prawa materialnego, na
podstawie ktérego jest uprawniony do zgdania udostepnienia danych osobowych innej osoby. Jezeli
zadanie udostepnienia danych nie wynika wprost z przepisdw prawa materialnego, nalezy wskazaé
wiarygodng potrzebe posiadania danych lub zatgczy¢ dokument, z ktdrego wynika obowigzek
wskazania danych osoby (np. wezwanie sgdowe, postanowienia i decyzje innych organow).

2. Pracownik WSA-I sprawdza prawidtowos¢ wypetnionego druku oraz wyszukuje zgdane informacje w
systemie elektronicznym oraz w archiwum WSA-I, a nastepnie udostepnia informacje w formie
pisemnej wnioskodawcy i archiwizuje udzielone informacje w archiwum wtasnym WSA-I.

Dokumenty przechowywane sg zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
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