ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZADZANIA - DOKUMENT NADZOROWANY W WERSJl ELEKTRONICZNE]

Urzad Miasta Ptocka Wydanie 15

WSA-I Wydawanie dowodéw osobistych z dnia 12.07.2019

Kategoria informacji: informacja publicznie dostepna
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Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych {Dz. U. 2019, poz. 653 ze zmianami)

?

2) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewainienia i zwrotu {(Dz. U. 2015, poz. 212 ze zmianami).

OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: wniosek o wydanie dowodu osobistego *

1,

Pracownik Referatu Spraw Obywatelskich (zwanego dalej ,WSA-I") przyjmuje wniosek o wydanie
dowodu osobistego, a nastepnie weryfikuje dane z wniosku z danymi zawartymi w systemie
komputerowym oraz w razie potrzeby z danymi Zrodtowymi (akta Urzedu Stanu Cywilnego).

Pracownik WSA-l wprowadza dane osobowe do Rejestru Dowoddw Osobistych (System Rejestréow
Panstwowych).

Pracownik WSA-I przekazuje dane do spersonalizowania dowoddw osobistych do Centrum
Personalizacji Dokumentow.

Komenda Miejska Policji w Ptocku dostarcza dowody osobiste do WSA-I oraz w odrebnej przesytce
koperty z kodami PUK. :

Pracownik WSA-l wydajacy dowdd osobisty wyszukuje w Rejestrze Dowodéw Osobistych dane
whnioskodawcy, drukuje formularz odbioru dowodu osobistego, a nastepnie wydaje dowdd osobisty
wnioskodawcy wraz z kodem PUK oraz uniewainia poprzedni dowod osobisty. W przypadku gdy
wnioskodawca decyduje o aktywacji warstwy elektronicznej dowodu osobistego dokonywane s
czynnosci zwigzane z nadaniem numeru PIN1 i/lub numeru PIN2.

Pracownik WSA-I archiwizuje wniosek oraz koperte z kodem PUK, jezeli nie zostat odebrany przez
wnioskodawce.

Dokumenty przechowywane sg zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

WYISCIE: dowdéd osobisty.

* ustuga dostepna takze w wersji elektronicznej

OPIS ZAGROZEN

Zagrozenia, jakie mogg wystgpi¢ przy realizacji wydawania dowodéw osobistych to:

1. Btedne wprowadzenie danych
2. Btedna archiwizacja
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