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WEJSCIE: polecenie rozpoczecia procedury przyznawania nagréd Prezydenta Miasta wydane przez
Dyrektora Wydziatu Edukacji (WED)

1. Pracownik WED przedstawia do podpisu Dyrektorowi WED oraz przesyta do dyrektoréow
placéwek oswiatowych prowadzonych przez Miasto Plock, pismo z prosba o wytypowanie
kandydatéw do nagrdd i sporzadzenie wnioskéw. Termin przekazania informacji wyznacza na
15 wrzes$nia.

2. Dyrektor WED dokonuje z Zastepca Prezydenta i Dyrektorem Zarzadu Jednostek Oswiatowych
(ZJO) uzgodnienn dot. propozycji podziatu $rodkéw i ustalenia proponowanych kwot na
poszczegolne stopnie nagréd Prezydenta Miasta.

3. W okreslonym terminie pracownik przyjmuje wnioski o nagrody Prezydenta Miasta i sporzadza
zbiorcza liste kandydatow.

4. Dyrektor WED dokonuje z Zastepca Prezydenta ustaleri dotyczacych powotania i sktadu komisji
opiniujacej wnioski /niezbednych do wydania zarzadzenia Prezydenta Miasta/ i przekazuje
ustalenia wlasciwemu pracownikowi.

5. Pracownik przygotowuje, przy wspoétudziale radcy prawnego, projekt zarzadzenia Prezydenta
Miasta w sprawie powotania komisji opiniujacej wnioski o nagrody, zawierajacy proponowany
sktad. Przygotowany i parafowany przez radce projekt, przedstawia do podpisu Dyrektorowi
WED, Zastepcy Prezydenta oraz Prezydentowi Miasta.

6. Dyrektor WED wustala ze wskazanym w zarzadzeniu przewodniczacym termin i miejsce
posiedzenia. Przekazuje informacje pracownikowi.

7. Pracownik przygotowuje pisma, informujace o powotaniu komisji, do wskazanych w
zarzadzeniu instytucji z prosba o delegacje swoich przedstawicieli do komisji, przedstawia je do
podpisu Dyrektorowi WED, a nastepnie przesyta do adresatow.

8. Przed posiedzeniem komisji pracownik /protokolant powiela imienng liste o0séb, ktoére
wnioskowane s3 do nagrody Prezydenta Miasta. Otrzymuja jg wszyscy cztonkowie komisji w
dniu posiedzenia. W tym samym dniu pracownik przekazuje wnioski pod obrady komisji.

9. Po posiedzeniu komisji i wytypowaniu kandydatéw do nagrdd, protokolant sporzadza decyzje
komisji opiniujacej wnioski z imienng lista wytypowanych i przedstawia ja do podpisu
wszystkim cztonkom komisji

10. Podpisane dokumenty z posiedzenia komisji pracownik przekazuje przewodniczacemu komisji,
ten za$ przedstawia je Prezydentowi Miasta do akceptacji. Po uzyskaniu akceptacji Prezydenta
Miasta pracownik merytoryczny przygotowuje projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta w
sprawie przyznania nagrod.

11. Po podpisaniu zarzadzenia Prezydenta Miasta pracownik przekazuje je do ZJO celem
przygotowania dokumentéw wyptat nagrod.
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12. Na podstawie decyzji Prezydenta Miasta oraz list oséb nagrodzonych pracownik merytoryczny
przygotowuje pisma adresowane do wilasciwych dyrektorow placowek, wskazujace
nagrodzonych i wysoko$¢ przyznanej nagrody. Pisma przedstawia do podpisu Dyrektorowi
WED i przesyla adresatom. Wszystkie dokumenty w sprawie przyznania nagréd Prezydenta
Miasta przechowywane s3 w teczce spraw.

WYJSCIE: przyznanie nagréd Prezydenta Miasta wyrézniajacym si¢ pracownikom placéwek
o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Ptock

Uwaga: Nagrody Prezydenta Miasta corocznie przyznawane sa pracownikom pedagogicznym
samorzadowych placéwek oswiatowych z okazji Dnia Edukacji Narodowe;j.

Prezydent Miasta przyznaje nagrody z inicjatywy wiasnej oraz na wniosek Kuratora Oswiaty, dyrektora
placéwki, rady pedagogicznej, organizacji zwigzkowych pracownikdéw o$wiaty, organizacji spotecznych
wspotpracujacych w procesie edukacji i wychowania dzieci i mlodziezy.

Podstawa prawna: Regulamin przyznawania niektorych skfadnikow wynagrodzenia nauczycieli w
szkofach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto Plock oraz zarzadzenie Prezydenta
Miasta Plocka (wydawane corocznie).
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