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OPIS POSTĘPOWANIA

WEJŚCIE:  zamiar założenia nowej placówki oświatowej 

1. Prezydent Miasta Płocka, Zastępca Prezydenta Miasta ds. Polityki Społecznej (VP1), Dyrektor Wydziału 
Edukacji i Kultury (WEK) oraz Kierownik Oddziału Edukacji (WEK-I) prowadzą wstępne ustalenia dot. zamiaru 
założenia  szkoły  lub  placówki  oświatowej.  Po  dokonaniu  ustaleń  Kierownik  WEK-I  przekazuje  je 
merytorycznemu  pracownikowi  nadzorującemu  dany  typ  placówek,  celem  opracowania  założeń 
organizacyjnych. 

2.  Pracownik, współpracując z radcą prawnym, opracowuje projekt uchwały Rady Miasta Płocka w sprawie  
założenia placówki oświatowej. Załącznikami do tej uchwały są: akt założycielski, który określa jej typ, nazwę 
i siedzibę, statut placówki oraz w przypadku założenia szkoły podstawowej lub gimnazjum -  nowy obwód. 

3. Projekt uchwały pracownik przekazuje w wersji elektronicznej do Centrum ds. Organizacji Pozarządowych  
w celu zaopiniowania przez Płocką Radę Działalności Pożytku Publicznego.

4. Jednocześnie, parafowany przez radcę prawnego projekt uchwały, przedkłada do podpisu   Dyrektorowi 
WEK, Kierownikowi WEK-I, Skarbnikowi Miasta w celu złożenia kontrasygnaty i VP1. 

5.  Podpisany  oryginał  projektu  uchwały  wraz  z  uzasadnieniem  i  załącznikami  pracownik  przekazuje  do 
Zespołu Obsługi Sekretariatów, a po akceptacji przez Kolegium Prezydenta – również w wersji elektronicznej  
do Biura Obsługi Rady Miasta. 

6. Dyrektor WEK i Kierownik WEK-I przyjmują informację o podjętej uchwale i przekazują ją właściwemu 
pracownikowi w celu dalszego postępowania. 

7.  Pracownik  merytoryczny  przekazuje  oryginał  uchwały  wraz  z  załącznikami  dyrektorowi  powołanej 
placówki,  zaś  kopię  uchwały  -  do  organu  sprawującego  nadzór  pedagogiczny  i  do  Zarządu   Jednostek  
Oświatowych. 
WYJŚCIE: powołanie nowej placówki 

OPIS ZAGROŻEŃ 
 
1. nieterminowe uzyskanie podpisów na projektach uchwał; 
2. problemy z dokonaniem uzgodnień w sprawie powołania placówki; 
4. negatywna opinia Płockiej Rady Działalności Pożytku Publicznego;
3. niepodjęcie przez Radę Miasta Płocka uchwały o powołaniu placówki.
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