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OPIS POSTĘPOWANIA

Wejście: Wniosek o dokonanie wpisu / zmianę zakresu wpisu do rejestru przedsiębiorców prowa­
dzących ośrodki szkolenia kierowców.

1. Wniosek o wpis / zmianę zakresu wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia 
kierowców składa przedsiębiorca w sekretariacie Oddziału Komunikacji (WSA.II).
2. Wyznaczony pracownik kwituje odbiór wniosku, sprawdza, czy jest on zgodny z wzorem określo­
nym w załączniku Nr 1 do rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 7 września 2004 r. w sprawie 
wzoru wniosku o wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców oraz 
wzoru zaświadczenia potwierdzającego wpis przedsiębiorcy do tego rejestru (Dz. U. Nr 205, poz. 2097) 
oraz czy zawiera wszystkie elementy niezbędne do dokonania wpisu.
3. Wraz z wnioskiem przedsiębiorca składa oświadczenie zgodnie z art. 103 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 20 
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (j.t. z 2005 r. Dz.U. Nr 108, poz. 908 ze zmianami).
4. Po sprawdzeniu wniosku i oświadczenia  pracownik WSA.II. przygotowuje projekt zaświadczenia do 
podpisu Kierownika WSA.II. z upoważnienia Prezydenta Miasta wg wzoru określonego w załączniku 
Nr 2 do rozporządzenia jak w pkt. 2.
5.  Kierownik  WSA.II.  sprawdza  opracowany  projekt  dokumentu  pod  względem  merytorycznym  i 
formalnym,  podpisuje  zaświadczenie  i  przekazuje  pracownikowi,  który  ostemplowuje  dokumenty, 
wypisuje przedsiębiorcy dokument zapłaty do kasy i oryginał zaświadczenia przekazuje przedsiębiorcy, 
a przedsiębiorcę wpisuje do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców.
7.  Po  odebraniu  przez  przedsiębiorcę  oryginału  zaświadczenia,  kopia  wraz  z  wnioskiem  i 
oświadczeniem  przechowywana  jest  w  aktach  rejestrowych  przedsiębiorcy  zgodnie  z  instrukcją 
kancelaryjną.

Wyjście: zaświadczenie.
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