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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: Wniosek o wydanie prawa jazdy, wniosek o wymiane prawa jazdy, wniosek o wydanie

miedzynarodowego prawa jazdy.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 21 stycznia 2004 r. w sprawie wydawania
uprawnien do kierowania pojazdami (Dz.U. z 2004 r. Nr 24, poz. 215 ze zm.) inspektor przyjmuje wniosek o:
a) wydanie prawa jazdy,

b) wymiane prawa jazdy,

¢) wydanie miedzynarodowego prawa jazdy.

Pracownik Oddzialu Komunikacji (zwanego dalej ,,WSA.II”) przyjmujacy wniosek sprawdza dokumenty

oraz formalng poprawnos$¢ wniosku w momencie jego ztozenia i:

O ad a) sprawdza kompletnos¢ i poprawnos¢ jego wypetnienia, zgodno$¢ danych z ujetymi w dokumencie
tozsamosci osoby, zgodno$¢ danych z ujetymi w prowadzonej ewidencji oséb bez uprawnient danymi w
zakresie orzeczonych kar zakazu prowadzenia pojazdéw i orzeczen lekarskich stwierdzajacych istnienie
przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami;

O adb) odszukuje w podrecznym archiwum karte kierowcy i akta ewidencyjne, ktére dotacz do ztozonego
wniosku. Nastepnie sprawdza czy dane zawarte we wniosku sa zgodne z danymi umieszczonymi w
prawie jazdy, aktach ewidencyjnych i dowodzie tozsamosci. Sprawdza zgodnos$¢ danych z ujetymi w
prowadzonej ewidencji kierowcéw danymi w zakresie posiadanych uprawnien i zakazéw prowadzenia
pojazdéw oraz orzeczen lekarskich stwierdzajacych istnienie przeciwwskazan zdrowotnych do
kierowania pojazdami.

O ad c) sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ ich wypetnienia, zgodnoé¢ danych z ujetymi w dokumencie
tozsamosci osoby, spelnienia przestanek okreslonych w ustawie do wydawania miedzynarodowego
prawa jazdy, zgodno$¢ danych z ujetymi w prowadzonej ewidencji kierowcéw danymi w zakresie
posiadanych uprawnien i zakazéw oraz orzeczen lekarskich stwierdzajacych istnienie przeciwwskazan
zdrowotnych do kierowania pojazdami.

Zatwierdzenie dokumentéw polega na ich ostemplowaniu pieczecia organu wydajacego uprawnienia oraz

nadanie kolejnego numeru pozycji w rejestrze, ktdry odnotowuje sie¢ na wniosku. W przypadku nie

zatwierdzenia dokumentdéw nastepuje ich zwrot wnioskodawcy celem poprawienia lub uzupetnienia.

Po ostemplowaniu dokumentéw pracownik WSA.IIL. informuje wnioskodawce o wysokosci oplaty za

wydanie prawa jazdy oraz optacie ewidencyjnej i kieruje do kasy w celu uiszczenia optat.

Pracownik WSA.II. uzupetnia dane kierowcy we wniosku w miejscu przeznaczonym na wydanie decyzji i

wprowadza powyzsze dane do ewidencji komputerowej kierowcéw. Zaklada teczke akt ewidencyjnych

kierowcy.

Po wprowadzeniu danych do komputera pracownik WSA.IIl. zatwierdza i podpisuje decyzje a nastepnie

informuje wnioskodawce o terminie odbioru prawa jazdy. Po wypelnieniu druku prawa jazdy

miedzynarodowego inspektor podpisuje druk prawa jazdy oraz zatwierdza decyzje o wydaniu prawa jazdy z

upowaznienia Prezydenta Miasta.

Pracownik WSA.IL. dokonuje transmisji danych przy uzyciu lacznosci satelitarnej celem wykonania

dokumentu prawa jazdy przez Panstwowa Wytwoérnie Papieréw Wartosciowych (PWPW) w Warszawie.
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8. Po otrzymaniu dokumentu prawa jazdy z PWPW, klient odbiera sam uprawnienie badz zgodnie z jego wola
prawo jazdy zostaje wystane poczta. Po wydaniu prawa jazdy pracownik WSA.IIL. uzupelnia dane we
wniosku i w ewidencji komputerowej. Umieszcza akta w teczce akt ewidencyjnych kierowcy i sktaduje w
archiwum Oddzialu zgodnie z instrukcja kancelaryjna oraz w sposéb umozliwiajacy ich lokalizacje na
podstawie danych osobowych lub numeru karty kierowcy. W przypadku miedzynarodowego prawa jazdy
pracownik WSA.Il. umieszcza akta w teczce akt ewidencyjnych osoby, a jezeli miedzynarodowe prawo
jazdy wydat organ nie bedacy obecnie organem wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania — przesyla
do tego organu.

WYJSCIE : otrzymanie prawa jazdy lub miedzynarodowego prawa jazdy.
OPIS ZAGROZEN

1. Niewlasciwe wypisanie wniosku lub niewtasciwe zlozenie podpisu przez wnioskodawce.
2. Zaginiecie przesyltki z PWPW w Warszawie.

Autor dokumentu Zatwierdzil merytorycznie Zatwierdzit do uzytkowania

Krystyna Wielgocka Renata Staniczak Krystyna Kowalewska




		2007-02-22T14:47:07+0100
	Cezary Dziecielski
	Potwierdzam dokładność i integralność tego dokumentu oraz zgodność z oryginałem




