ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZADZANIA
- DOKUMENT NADZOROWANY W WERSJI ELEKTRONICZNEJ

Urzad Miasta Wydanie 01

Plocka Wpis do rejestru ztobkéw i klubéw [z dnia 01.12.2011

dzieciecych/zmiana wpisu/wykreslenie z

P-2/In - 36 rejestru Strona 1

Kategoria informacji: informacja jawna

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 (Dz.U. z 2011 r., nr 45, poz. 235 ze zmianami).

OPIS POSTEPOWANIA

Wejscie: wniosek: o wpis do rejestru ztlobkéw i klubow dzieciecych lub o zmiane wpisu w rejestrze
ztobkow i klubow dzieciecych lub o wykreslenie z rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych, prowadzonego
przez Prezydenta Miasta Ptocka

1.

Prezydent Miasta Plocka prowadzi rejestr ztobkdw i klubow dzieciecych, prowadzonych na terenie
miasta Ptocka. Rejestr prowadzony jest w Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych (WZS).

Pracownik WZS przyjmuje wniosek wraz z zatgcznikami (formularze wnioskéw stanowig zataczniki nr
1-3 do instrukcji), nastepnie sprawdza otrzymane dokumenty pod wzgledem formalnym i
merytorycznym.

Do wniosku wnioskodawca dofgcza nastepujace dokumenty, wskazane w art. 28 ust. 1 ustawy o
opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3:

1) w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej
wyciag z rejestru publicznego potwierdzajacy status podmiotu;

2) oswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON i identyfikacji podatkowej NIP (formularz
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do instrukcji);

3) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw lokalowych niezbednych do prowadzenia ztobka/klubu
dzieciecego (formularz o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do instrukcji);

4) w przypadku osoby fizycznej oéwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslinie (formularz o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do instrukcji).

Podczas sktadania wniosku - wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ do wgladu:

1) dokument stwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona opieka;
2) w przypadku osoby fizycznej dowéd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢;

3) dowéd uiszczenia optaty za wpis do rejestru ztobkdw i klubédw dzieciecych (zmiana wpisu oraz
wykreslenie z rejestru sg wolne od opfat).

Whnioskodawca moze dofaczy¢ do wniosku inne dokumenty wedtug uznania.

Upowazniony pracownik (lub 2 upowaznionych pracownikdw) WZS dokonuje wizytacji lokalu
przeznaczonego na prowadzenie ztobka lub klubu dzieciecego w celu ustalenia czy zapewnione sg w
nim bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki nad dzie¢mi. W trakcie wizytacji
wymagane bedzie przedstawienie przez wnioskodawce pozytywnej opinii komendanta miejskiego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Ptocku oraz pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Ptocku dotyczacych ww. lokalu.

Po dokonaniu czynnosci okreslonych w ust. 2 i 4 instrukcji, pracownik WZS dokonuje wpisu do
rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych. Wpis do rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych nastepuje w
terminie 7. dni od dnia ztozenia wniosku wraz z wymaganymi dokumentami. Nie dotyczy to
przypadku, gdy wnioskodawca zostat wezwany do uzupetnienia wniosku o wpis - wowczas termin, o
ktérym mowa w zdaniu drugim, biegnie odpowiednio od dnia wptywu uzupetnienia wniosku o wpis.

Autor dokumentu: Zatwierdzit merytorycznie: Zatwierdzit do uzytkowania:

Agnieszka Busz — Wydziat Zdrowia i Katarzyna Michalska — Dyrektor |Marcin Uchwat - p.o. Sekretarza
Spraw Spotecznych Wydziatu Zdrowia i Spraw Miasta Ptocka

Spotecznych
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6. Po dokonaniu wpisu, pracownik WZS przygotowuje projekt zaswiadczenia o dokonaniu wpisu
wnioskodawcy do rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych.

7. Przygotowany projekt zaswiadczenia podpisuje Prezydent Miasta Plocka lub osoby przez niego
upowaznione, po sprawdzeniu i zatwierdzeniu przez wtasciwe merytorycznie osoby.

8. W przypadku, gdy wnioskodawca nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia
ztobka lub klubu dzieciecego albo wydano prawomocne orzeczenie zakazujace wnioskodawcy
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej objetej wpisem, Prezydent Miasta Plocka odmawia
dokonania wpisu ztobka lub klubu dzieciecego do rejestru w drodze decyzji administracyjnej.

9. Podmiot wpisany do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych jest zobowigzany do informowania
organu prowadzacego rejestr o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub
dokumentach stanowiacych zataczniki do wniosku wymaganych przy rejestracji w terminie 14. dni
od zaistnienia zmian. Po otrzymaniu wniosku o zmiane wpisu w rejestrze Zztobkéw i klubow
dzieciecych pracownik WZS sprawdza otrzymane dokumenty pod wzgledem formalnym i
merytorycznym, dokonuje zmian w rejestrze a nastepnie przygotowuje zaswiadczenie o dokonaniu
zmiany wpisu w rejestrze ztobkdw i klubow dzieciecych, wedtug trybu opisanego w ust. 5i 6.

10. Wykreslenie z rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych nastepuje w przypadku:

1) ztozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie;

2) nieusuniecia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie
prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego;

3) przekazania we wniosku oraz dotaczonych do niego dokumentach informacji niezgodnych ze
stanem faktycznym.

Wykreslenie z rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

Wyjsécie: zaswiadczenie o wpisie do rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych lub o zmianie wpisu
w rejestrze ztobkéw i klubow dzieciecych lub decyzja o odmowie wpisu do rejestru ztobkow i
klubow dzieciecych lub o wykresleniu z rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych

Autor dokumentu: Zatwierdzit merytorycznie: Zatwierdzit do uzytkowania:

Agnieszka Busz — Wydziat Zdrowia i Katarzyna Michalska — Dyrektor [Marcin Uchwat — p.o. Sekretarza
Spraw Spotecznych Wydziatu Zdrowia i Spraw Miasta Ptocka
Spotecznych




Zatqcznik nr 1 do P2-In36 ,, Wpis do rejestru
ztobkow i klubow dzieciecych/zmiana
wpisu/wykreslenie z rejestru”

URZAD MIASTA PLOCKA
WYDZIAL ZDROWIA I SPRAW
SPOLECZNYCH

PL. STARY RYNEK 1

09-400 PLOCK

~ WNIOSEK ;
O WPIS DO REJESTRU ZL.OBKOW I KLUBOW DZIECIECYCH

Nazwa i adres organu prowadzacego rejestr

PREZYDENT MIASTA PLOCKA
PL. STARY RYNEK 1
09-400 PLOCK

DANE WNIOSKODAWCY

Nazwa

Imiq i nazwisko (dotyczy osoby fizycznej)

Nr dowodu osobistego (dotyczy osoby fizycznej) | PESEL (dotyczy osoby fizycznej)

NIP REGON

ADRES WNIOSKODAWCY

Miejscowosé Kod pocztowy

Ulica Nr nieruchomosci Nr lokalu

DANE DO WNIOSKU O WPIS DO REJESTRU ZEOBKOW I KLUBOW
DZIECIECYCH

Forma organizacyjna opieki i jej nazwa
ZEODEK e sttt e

KIUD AZICCIGCY .vvvieiieiieeieeeiie ettt ettt ettt ettt et e st e eteeseaeenseessseenseessaeenseensneenseas

MIEJSCE PROWADZENIA ZL.OBKA LUB KLUBU DZIECIECEGO

Miejscowos¢ Kod pocztowy

Ulica Nr nieruchomosci Nr lokalu

Przewidywana liczba dzieci: .............c.ocooiiii

Data rozpoczgcia dzialalno$ci: ........ooooeiiiii




DANE DO KONTAKTU

1. Numer telefonu: 2. Adres poczty elektronicznej:

3. Numer faksu: 4. Strona www:

INFORMACJA O DOKONANIU WPISU DO REJESTRU ZLOBKOW I KLUBOW
DZIECIECYCH (wypetnia urzg¢dnik)

Data wpisu

Numer pozycji

Podpis wnioskodawcy Miejscowos¢ i data zlozenia wniosku

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku o wpis do rejestru ztobkow i
klubéw dzieciecych dla potrzeb procesu zwigzanego z ewidencja podmiotéw zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 nr 101, poz. 926, ze zmianami)

Zalaczniki:

1. w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej wyciag z
rejestru publicznego potwierdzajacy status podmiotu;

2. o$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON i identyfikacji podatkowej NIP;

3. o$wiadczenie o spelnieniu warunkoéw lokalowych niezbgdnych do prowadzenia ztobka / klubu dziecigcego;

4. w przypadku osoby fizycznej oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie.

Do wgladu przy skladaniu wniosku:
1. dokument stwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktéorym ma by¢ prowadzona opieka;
2. w przypadku osoby fizycznej dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosc;

3. dowdd wplaty za wpis do rejestru zlobkéw i klubéw dzieciecych - z dopiskiem opfata za wpis do rejestru

zlobkow i klubow dzieciecych.

Podstawa prawna: art. 28 ustawy z dnia 04.02.2011r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz.U z
2011r., nr 45, poz. 235 ze zmianami)




Zatqcznik nr 2 do P2-In36 ,, Wpis do rejestru
ztobkow i klubow dzieciecych/zmiana
wpisu/wykreslenie z rejestru”

URZAD MIASTA PLOCKA
WYDZIAL ZDROWIA I SPRAW
SPOLECZNYCH

PL. STARY RYNEK 1

09-400 PLOCK

WNIOSEK
0 zmian¢ wpisu w rejestrze zlobkow i klubow dziecigcych

Nazwa i adres organu prowadzgcego rejestr

PREZYDENT MIASTA PLOCKA
PL. STARY RYNEK 1
09-400 PLOCK

WPIS DO REJESTRU ZELOBKOW I KLUBOW DZIECIECYCH

Nr pozycji Data wpisu

DANE WNIOSKODAWCY (zgodne z podanymi we wniosku o wpis do rejestru)

Nazwa

Imie; i nazwisko (dotyczy osoby fizycznej)

Nr dowodu osobistego (dotyczy osoby fizycznej) | PESEL (dotyczy osoby fizycznej)

NIP REGON

ADRES WNIOSKODAWCY (zgodny z podanym we wniosku o wpis do rejestru)
Miegjscowos¢ Kod pocztowy

Ulica Nr nieruchomosci Nr lokalu

WNOSZE O DOKONANIE ZMIANY WPISU DO REJESTRU ZX.OBKOW I
KLUBOW DZIECIECYCH ZGODNIE Z INFORMACJAMI ZAMIESZCZONYMI
PONIZEJ:

1. ZMIANA NAZWY WNIOSKODAWCY

Nowa nazwa:

2. ZMIANA ADRESU WNIOSKODAWCY

Miejscowos¢ Kod pocztowy

Ulica Nr nieruchomosci Nr lokalu




3. INNE ZMIANY

Podpis wnioskodawcy Miejscowos¢ i data zlozenia wniosku

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku o wpis do rejestru zlobkéw i
klubéw dziecigcych dla potrzeb procesu zwigzanego z ewidencjg podmiotoéw zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2002r., nr 101, poz. 926, ze zmianami)

Podstawa prawna: art. 35 ustawy z dnia 04.02.2011r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz.U z
2011r., nr 45, poz. 235 ze zmianami)



Zatqcznik nr 3 do P2-In36 ,, Wpis do rejestru
ztobkow i klubow dzieciecych/zmiana
wpisu/wykreslenie z rejestru”

URZAD MIASTA PLOCKA
WYDZIAL ZDROWIA I SPRAW
SPOLECZNYCH

PL. STARY RYNEK 1

09-400 PLOCK

WNIOSEK
o wykreslenie z rejestru zlobkow i klubow dzieciecych

Nazwa i adres organu prowadzacego rejestr
PREZYDENT MIASTA PLOCKA

PL. STARY RYNEK 1

09-400 PLOCK

WPIS DO REJESTRU ZELOBKOW I KLUBOW DZIECIECYCH
Nr pozycji Data wpisu

DANE WNIOSKODAWCY (zgodne z podanymi we wniosku o wpis do rejestru)

Nazwa

Imie; i nazwisko (dotyczy osoby fizycznej)

Nr dowodu osobistego (dotyczy osoby fizycznej) | PESEL (dotyczy osoby fizycznej)

NIP REGON

ADRES WNIOSKODAWCY (zgodny z podanym we wniosku o wpis do rejestru)
Miejscowos$¢ Kod pocztowy

Ulica Nr nieruchomosci Nr lokalu

WNOSZE O WYKRESLENIE Z REJESTRU ZLOBKOW I KLUBOW
DZIECIECYCH

Podpis wnioskodawcy Miejscowos¢ i data zlozenia wniosku
Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku o wpis do rejestru ztobkow 1
klubéw dziecigeych dla potrzeb procesu zwigzanego z ewidencjg podmiotow zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2002r., nr 101, poz. 926, ze zmianami)

Podstawa prawna: art. 32 ustawy z dnia 04.02.2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U z
2011r., nr 45, poz. 235 ze zmianami)



Zatqcznik nr 4 do P2-In36 ,, Wpis do rejestru
ztobkow i klubow dzieciecych/zmiana
wpisu/wykreslenie z rejestru”

OSWIADCZENIE * o posiadanym numerze NIP I REGON

1. DOTYCZY OSOBY FIZYCZNEJ
Ja N1Z6] POAPISANY/A ..veeniieiiiieiieeieee ettt legitymujacy/a si¢

dowodem 0SObIStym NI ........ccccvveevieeiieniieeiieiennne , UMET PeSel ...oevvieiiiiiiiii ,

£ 1 (VA €. | NP SRRRUR ,
(adres zamieszkania)

2. DOTYCZY OSOBY PRAWNEJ I JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

NIEPOSIADAJACEJ OSOBOWOSCI PRAWNEJ

Ja NIZEJ POAPISANY/A .eoeveviieeiiieciiee ettt e e e ereeeaae e reprezentujacy

POAIMIOL .ottt ettt ettt e et e st e et e e teeeabeenseeeabeenseeeabeenseeenbeenseesnseenseesnseenseennnas

Z SICAZIDG ..veiieiiieiieecee e et e et e e ta e e e ta e e e aa e e e beeeebeeeeabeeeeabeeeraeeeraeeeraeeans ,

(numer identyfikacji podatkowej NIP)

PIOCK, ANIA oo e
(czytelny podpis)

* Niniejsze o$§wiadczenie skladam pod odpowiedzialnoscia karna wynikajacg z art. 233 k.k.

Podstawa prawna: art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 04.02.2011r. o opiece nad dziecmi w wieku do
lat 3 (Dz.U z 2011r., nr 45, poz. 235 ze zmianami)



Zatgcznik nr 5 do P2-In36 ,, Wpis do rejestru
ztobkow i klubow dzieciecych/zmiana
wpisu/wykreslenie z rejestru”

OSWIADCZENIE *
o spelnieniu warunkow lokalowych

1. DOTYCZY OSOBY FIZYCZNEJ

Ja N1Z€] POAPISANY/ ..ottt legitymujacy/a si¢
(nazwisko i imig)

dowodem 0SObIStYM NI .....ccevveeeiieeeiieeeiieeeieene , IUMET PESEl v ,

ZAMIESZKATY/ ..ot ae e nnnas ,

(adres zamieszkania)

2. DOTYCZY OSOBY PRAWNEJ I JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

NIEPOSIADAJACEJ OSOBOWOSCI PRAWNEJ
Ja NIZ€] POAPISANY/A ..covviiiiieiiieiieeie ettt et enaeeaee e reprezentujacy

0016 11101 L0 A SRR

A (16 V4 o1 NSRS ,
(adres)

oSwiadczam®, ze spelniam warunki lokalowe niezb¢dne do prowadzenia zlobka / klubu
dzieci¢gcego, okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
25.03.2011r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych dotyczgcych Ztobkow i klubow
dzieciecych (Dz.U. z 2011r., nr 69, poz. 367).

PIOCK, ANIA covoiviiiiieiiiieeeees e
(czytelny podpis)

* Niniejsze o§wiadczenie skladam pod odpowiedzialno$cia karna wynikajaca z art. 233 k.k.

Podstawa prawna: art. 25 i 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 04.02.2011r. o opiece nad dziecmi w wieku do
lat 3 (Dz.U z 2011r., nr 45, poz. 235 ze zmianami)



Zatgcznik nr 6 do P2-In36 ,, Wpis do rejestru
ztobkow i klubow dzieciecych/zmiana
wpisu/wykreslenie z rejestru”

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI*

Ja N1Z€J POAPISANY/A ..ottt e legitymujacy/a si¢
( Nazwisko 1 imig¢)

dowodem 0SObIStym NI .........cccvveveeeiienirerireiens , UMET PESel c.vvevivieiiiiiiciieee e, ,

ZAMIESZKATY/A ..ot et e e e e e b e e e aaeeeaaeeeaaeens ,

(adres zamieszkania)

oSwiadczam®*, Ze nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwo popelnione umyslnie.

PIOCK, ANIA covoeeiieiiiiiiiees e
(czytelny podpis)

* Niniejsze o$§wiadczenie skladam pod odpowiedzialnoscia karna wynikajacg z art. 233 k.k.

Podstawa prawna: art. 28 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 04.02.2011r. o opiece nad dziecmi w wieku do
lat 3 (Dz.U z 2011r., nr 45, poz. 235 ze zmianami)
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