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Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (j.t. Dz.U. z 2004r.,
Nr 223, poz. 2268 ze zmianami);
* rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w
sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sa s$wiadczone
ustugi hotelarskie (j.t. Dz.U. z 2006r., Nr 22, poz. 169).

OPIS POSTEPOWANIA

Wejscie: Wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji innych obiektéw swiadczacych
ustugi hotelarskie (nie bedacych obiektami hotelarskimi) na terenie Gminy - Miasto
Plock

1. Prezydent Miasta Ptocka prowadzi ewidencje obiektéw Swiadczacych ustugi hotelarskie
na terenie Ptocka (nie bedacych obiektami hotelarskimi), jezeli spetniajg one minimalne
wymagania co do wyposazenia obiektow Swiadczacych ustugi hotelarskie. Ewidencja ta
prowadzona jest w Wydziale Promocji, Turystyki i Wspdtpracy z Zagranicg (WPZ).

2. Pracownik WPZ przyjmuje wniosek przedsiebiorcy $wiadczacego ustugi hotelarskie o
dokonanie wpisu do ewidencji, (formularz wniosku stanowi zatacznik do instrukcji)
nastepnie sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym i merytorycznym i dokonuje
wpisu do ewidencji.

3. Do wniosku przedsiebiorca zatacza opis obiektu, stanowigcy zataqcznik nr 1 do wniosku
oraz deklaracje, stanowigcg =zatacznik nr 2 do wniosku, dotyczacq spetniania
minimalnych wymagan co do wyposazenia dla innych obiektéw $wiadczacych usugi
hotelarskie (nie bedacych obiektami hotelarskimi) na terenie Gminy — Miasto Ptock.

4. Do wniosku zataqcza sie ponadto:

a) w przypadku os6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza - zaswiadczenie o
numerze identyfikacji REGON, wydane przez wtasciwy urzad statystyczny;

b) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej.

5. Po dokonaniu wpisu pracownik WPZ wydaje przedsiebiorcy zawiadomienie o wpisie jego
obiektu do ewidenciji.

6. Podmiot $wiadczacy ustugi hotelarskie w obiekcie zgtoszonym do ewidencji ma
obowigzek przekazywania informacji do WPZ o nastepujacych zmianach:

a) zaprzestaniu Swiadczenia ustug hotelarskich,

b) usyskaniu zaszeregowania do odpowiedniego rodzaju obiektu hotelarskiego,
c) zmianie dziatalnosci sezonowej na statg lub odwrotnie,

d) zmianie liczby pokoi lub miejsc noclegowych,

e) zmianie nazwy obiektu lub danych teleadresowych.

WYJISCIE: wpis obiektu do ewidencji, zawiadomienie.
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Zatacznik: Formularz wniosku o dokonanie wpisu do ewidencji innych obiektow
swiadczacych ustugi hotelarskie (nie bedacych obiektami hotelarskimi) na terenie
Gminy - Miasto Ptock

(pieczatka wiasciciela,
zarzadzajacego lub dzierzawcy obiektu)

Prezydent Miasta Ptocka

Whniosek
o dokonanie wpisu do ewidencji innych obiektow swiadczacych ustugi hotelarskie
(nie bedacych obiektami hotelarskimi) na terenie Gminy-Miasto Ptock
zgodnie z ustawa z dnia 2 9 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. nr 223 poz. 2268 z p6zn. zm.)

1. Nazwa wtasna obiektu:

(kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, numer domu/lokalu)
numer telefonu: ... NUMEE FaKSU: iiieiiieiii e e

B Ml e e adres Strony WWW: .ooiiiiiiiii i ae

2. Dane przedsiebiorcy swiadczacego ustugi hotelarskie w obiekcie:

= Lo | = PP
(kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer domu/lokalu)

numer telefonu: .....cooiiiiii NUMEE faKSU: iiiuiiiiie e et enees
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3. Oswiadczam, ze zgtaszany do ewidencji obiekt spetnia wymogi budowlane, sanitarne
i przeciwpozarowe niezbedne do prowadzenia ustug hotelarskich.

4. Oswiadczam, ze dane zawarte we wniosku i zataczonych dokumentach (opisie obiektu
oraz deklaracji spetniania minimalnych wymagan, co do wyposazenia dla innych obiektéw Swiadczacych
ustugi hotelarskie) zostaty wpisane prawidlowo i zgodnie ze stanem faktycznym na dzien zitozenia
wniosku. Jednoczesnie zobowigzuje sie przesta¢ pisemne informacje o kazdej zmianie na adres Wydziatu
Promocji, Turystyki i Wspdtpracy z Zagranica, Stary Rynek 1, 09-400 Pock.

(pieczatka imienna,
czytelny podpis wtasciciela/zarzadzajgcego obiektu)

Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

— opis obiektu (zatacznik nr 1)

— deklaracje dotyczaca spetniania minimalnych wymagan co do wyposazenia dla innych obiektéw
$wiadczacych ustugi hotelarskie (niebedacych obiektami hotelarskimi) na terenie Gminy-Miasto
Ptock (zatacznik nr 2)

— w przypadku os6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza:

« zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON, wydanego przez witasciwy urzad
statystyczny,

» odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej.

Uwagi:

1. Na terenie Gminy-Miasto Plock ewidencje innych obiektéw hotelarskich $wiadczacych ustugi
hotelarskie (niebedacych obiektami hotelarskimi) prowadzi Prezydent Miasta Ptocka. Ewidencja ta nie
obejmuje obiektdw hotelarskich takich jak: hotel, motel, pensjonat, kemping, dom wycieczkowy,
schronisko, schronisko mtodziezowe.

2. Ewidencja jest jawna w czesci objetej wpisem do kart ewidencyjnych obiektow. Karty te zawieraja:
okreslenie wtasciciela/zarzadzajacego obiektu $wiadczacego inne ustugi hotelarskie, nazwe i adres
obiektu, informacje o statym lub sezonowym charakterze $wiadczenia ustug oraz informacje o liczbie
miejsc noclegowych.

3. Karty ewidencyjne obiektu mogq by¢ udostepnianie do wgladu jedynie w obecnosci osoby
upowaznionej do prowadzenia ewidencji.
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zatacznik nr 1 do wniosku

o dokonanie wpisu do ewidencji innych obiektéw
$wiadczacych ustugi

hotelarskie na terenie Gminy-Miasto Ptock

Opis obiektu

(nazwa wiasna obiektu)
2. Okres $wiadczenia ustug:
catoroczny tak/nie

sezonowy tak/nie w okresie od ............... do it

3. Liczba miejsc noclegowych:

Pokoje Pola biwakowe i miejsca na
ustawienia namiotow, przyczep

Wyszczegdlnienie ogotem z tazienkaq Miejsca samochodowych i mieszkalnych

i WC noclegowe
Ogdtem
Apartamenty Liczba stanowisk dla namiotéw
1-osobowe
2-osobowe

3-osobowe

4-osobowe Liczba stanowisk dla przyczep

ponad 4-osobowe samochodowych, mieszkalnych

Domki turystyczne

4. Ustugi i wyposazenia w obiekcie:

Recepcja catodobowa tak/nie

Dostepne informatory turystyczne tak/nie

Akceptacja kart ptatniczych tak/nie

Internet tak/nie

Telefon tak/nie

Sala konferencyjna tak/nie
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Parking na ternie obiektu tak/nie
Dostepna kuchnia tak/nie
Loddéwka tak/nie
Pralka tak/nie
Dostep do TV tak/nie
Pokdj zabaw dla dzieci tak/nie
Akceptacja zwierzat domowych tak/nie
Mozliwos¢ wynajecia garazu tak/nie
Obstuga w jezykach obcych — JaKiCh? ..o e e
Mozliwos¢ ptatnosci w walutach obcych — JaKICh? ...ouiuiiiiii e

4. Udogodnienia w obiekcie dla oséb niepetnosprawnych:

podjazd tak/nie
winda tak/nie
w tazience tak/nie

5. Odlegtosc¢ obiektu od dworca, przystanku:
DWOrzec KOIEJOWY ..evviiiieiiiiee e e

Przystanek autobusowy ........cccooiiiiiiiiininn
(nazwa, nr linii, odlegto$¢ w metrach)

6. Najblizsze atrakcje turystyczne, z podaniem odlegtosci:

7. Urzadzenia sportowo-rekreacyjne:

Rodzaj Na terenie obiektu W poblizu obiektu (odlegtosc)
Sitownia tak/nie m. od obiektu
Basen tak/nie m. od obiektu
Boisko tak/nie m. od obiektu
Kort tenisowy tak/nie m. od obiektu
Sauna tak/nie m. od obiektu
Wypozyczalnia rowerdw tak/nie m. od obiektu
Solarium, gabinet odnowy tak/nie m. od obiektu
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8. Gastronomia:

Rodzaj Na terenie obiektu W poblizu obiektu (odlegtosc)
Pub tak/nie m. od obiektu
Restauracja tak/nie . m. od obiektu
Kawiarnia tak/nie m. od obiektu
Bar tak/nie . m. od obiektu
Stotéwka tak/nie m. od obiektu
Organizacja dyskotek tak/nie

(dancingow) m. od obiektu

9. Inne punkty ustugowe i handlowe w poblizu obiektu:

Rodzaj Na terenie obiektu W poblizu obiektu (odlegtosc)
Kiosk tak/nie m. od obiektu
Sklep spozywczy tak/nie m. od obiektu
Supermarket tak/nie m. od obiektu
Bank tak/nie e m. od obiektu
Bankomat tak/nie m. od obiektu
Kantor wymiany walut tak/nie m. od obiektu
Poczta tak/nie L m. od obiektu

" (miejscowosé i data) (pieczatka imienna, czytelny podpis

wilasciciela/zarzadcy obiektu)
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zatacznik nr 2 do wniosku

o dokonanie wpisu do ewidencji innych obiektéw
$wiadczacych ustugi hotelarskie na

terenie Gminy-Miasto Ptock

Deklaracja dotyczaca spetniania minimalnych wymagan co do wyposazenia
dla innych obiektow swiadczacych ustugi hotelarskie (nie bedacych obiektami hotelarskimi)
na terenie Gminy-Miasto Plock
(zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy - tekst jednolity Dz. U. Nr 22/2006 poz. 169)

L.p. Wymagania tak/nie*
2 3
I. Dla wynajmowania miejsc na ustawianie namiotow i przyczep
samochodowych
1 Teren obozowiska wyréwnany, suchy, uksztalttowany w sposéb zapewniajacy tak/nie

odprowadzanie wéd opadowych i uprzatniety z przedmiotdw mogacych zagrazaé
bezpieczenstwu

2 Punkt poboru wody do picia (dopuszcza sie miejsca biwakowania przy szlakach tak/nie
wodnych bez punktu poboru wody do picia) i potrzeb gospodarczych

3 Miejsce wylewania nieczystosci ptynnych odpowiednio zabezpieczone i tak/nie
oznakowane

4 Pojemnik na $mieci i odpady state, regularnie oprdzniany tak/nie

5 Ustep utrzymywany w czystosci tak/nie

I1. Dla wynajmowania miejsc w namiotach, przyczepach mieszkalnych,
domkach turystycznych i obiektach prowizorycznych

6 Stanowiska dla namiotéw i przyczep mieszkalnych oraz dojscia do stanowisk tak/nie
utwardzone

7 Oswietlenie doj$¢ do stanowisk i obiektdw higieniczno-sanitarnych tak/nie

8 Potka lub stelaz na rzeczy osobiste tak/nie

9 Oddzielne 16zka lub tézka polowe dla kazdego korzystajacego z namiotu, w tak/nie

odlegtosci nie mniejszej niz 30 cm pomiedzy t6zkami
III. Dla wynajmowania miejsc i Swiadczenia ustug w budynkach statych
10 Ogrzewanie - w calym obiekcie w miesigcach X-1V, temperatura minimum 18°C tak/nie

11 Instalacja sanitarna: zimna woda przez calq dobe i dostep do cieptej wody
(minimum dwie godziny rano i dwie godziny o ustalonych porach)

tak/nie
12 Maksymalna liczba osdb przypadajacych na jeden wezet higieniczno-sanitarny - tak/nie
15
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13 Wyposazenie podstawowe wezta higieniczno-sanitarnego:
1) natrysk lub wanna tak/nie
2) umywalka z blatem lub pétka i wieszakiem na recznik tak/nie
3) WC tak/nie
4) lustro z gérnym lub bocznym oswietleniem tak/nie
5) uniwersalne gniazdko elektryczne z ostong tak/nie
6) pojemnik na $mieci (niepalny lub trudno zapalny) tak/nie
7) dozownik do ptynnego mydta i reczniki papierowe tak/nie

IV. Dla wynajmowania miejsc noclegowych w pomieszczeniach
wspolnych (salach)

14 Powierzchnia sal nie mniejsza niz 2,5 m kw. na jedng osobe (przy tdzkach tak/nie
pietrowych 1,5 m kw.)

15 Wyposazenie sal sypialnych:

1) tézka jednoosobowe tak/nie
2) oddzielnie zamykane szafki dla kazdej osoby tak/nie
3) stot tak/nie
4) krzesta lub taborety (1 na osobe) lub fawy tak/nie
5) wieszaki na odziez wierzchnig tak/nie
6) lustro tak/nie
7) oswietlenie ogdlne tak/nie
16 I;/ISaksymaIna liczba os6b przypadajacych na jeden wezet higieniczno-sanitarny - tak/nie

17 Wyposazenie podstawowe wezta higieniczno-sanitarnego:

1) natrysk lub wanna tak/nie
2) umywalka z blatem lub pdtka i wieszakiem na recznik tak/nie
3) WC tak/nie
4) lustro z gérnym lub bocznym oswietleniem tak/nie
5) uniwersalne gniazdko elektryczne z ostong tak/nie
6) pojemnik na $mieci (niepalny lub trudno zapalny) tak/nie
7) dozownik do ptynnego mydta i reczniki papierowe tak/nie

V. Dla wynajmowania samodzielnych pokoi
18 Powierzchnia mieszkalna w m kw.:
1) pokdj 1- i 2- osobowy - 6 m kw. tak/nie

2) pokdj wiekszy niz 2-osobowy - dodatkowo 2 m kw. na kazdg nastepng osobe tak/nie
(w pomieszczeniach o wysokosci co najmniej 2,5 m dopuszcza sie tdzka
pietrowe - powierzchnia pokoju moze zosta¢ zmniejszona o 20%
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19 Zestaw wyposazenia meblowego:

1) tézka jednoosobowe o wymiarach minimum 80x190 cm lub t6zka tak/nie
dwuosobowe o wymiarach minimum 120x190 cm

2) nocny stolik lub pdétka przy kazdym t6zku

) tak/nie
3) stot lub stolik tak/nie
4) krzesto lub taboret (1 na osobe, lecz nie mniej niz 2 na pokdj) lub tawa tak/nie
5) wieszak na odziez oraz poétka lub stelaz na rzeczy osobiste
tak/nie
20 Posciel dla jednej osoby:
1) kotdra lub 2 koce tak/nie
2) poduszka tak/nie
3) poszwa tak/nie
4) poszewka na poduszke tak/nie
5) przescieradto tak/nie
21 Oswietlenie - minimum jeden punkt Swietlny o mocy 60W tak/nie
22 Zastony okienne zaciemniajace tak/nie
23 I;/ISaksymaIna liczba os6b przypadajacych na jeden wezet higieniczno-sanitarny — tak/nie
24 Wyposazenie podstawowe wezfa higieniczno-sanitarnego:
1) natrysk lub wanna tak/nie
2) umywalka z blatem lub pdtka i wieszakiem na recznik tak/nie
3) WC tak/nie
4) lustro z gérnym lub bocznym oswietleniem tak/nie
5) uniwersalne gniazdko elektryczne z ostong tak/nie
6) pojemnik na $mieci (niepalny lub trudno zapalny) tak/nie
7) dozownik do ptynnego mydta i reczniki papierowe tak/ni
25 Kosz na $mieci niepalny lub trudno zapalny tak/nie

(pieczatka imienna, czytelny podpis
wiasciciela/zarzadzajgcego obiektu)

* niewtasciwe skreslic.
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