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WEJSCIE: wniosek

1. Przyjecie przez pracownika odpowiedzialnego za

OPIS POSTEPOWANIA

dystrybucje korespondenciji

whniosku

wpltywajacego za posrednictwem BOK, Kancelarii ogélnej badz przekazanego przez wtasciwego
Zastepce Prezydenta oraz zarejestrowanie wniosku w dniu jego wptyniecia w wydziatowej ksigzce

korespondencyijne;j.

2. Dekretacja i rejestracja wniosku zgodnie z hierarchig stuzbowa.
3. Przygotowanie stosownego zaswiadczenia przez pracownika i przekazanie jej do kontroli i
zatwierdzenia (podpisu).
4. Zatwierdzenie (podpisanie) zaswiadczenia przez Kierownika Oddziatu badz Dyrektora Wydziatu
zgodnie z zakresem posiadanego upowaznienia.
5. Wydanie zaswiadczenia wnioskodawcy .

Dokumenty przechowywane sg zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

WYJSCIE: zarejestrowanie sprzetu plywajacego.
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