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Wydawanie zgody na usuniecie drzew i krzewéw, |Wydanie 01
Urzad Miasta Ptocka zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie |z dnia 2007-03-05
odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw oraz

WGK.IL pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytéw do
powietrza
P-2/In-22 Obstuga klienta a1
OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: wniosek wraz z wymaganymi prawem zatacznikami

1. Przyjecie przez pracownika odpowiedzialnego za dystrybucje korespondencji wniosku
wplywajacego za posrednictwem Biura Obstugi Klienta lub Kancelarii ogdlnej badz
przekazanego przez wilasciwego Zastepce Prezydenta oraz zarejestrowanie wniosku w dniu jego
wptyniecia w wydziatowej ksigzce korespondencyjne;j.

2. Dekretacja i rejestracja wniosku zgodnie z hierarchig stuzbowa.

3. Przeprowadzenie analizy merytorycznej i formalnej dokumentu (wniosku wraz z zalacznikami)
przez pracownika wyznaczonego do realizacji, w przypadku brakéw — wnioskodawca wzywany
jest do uzupetnienia wniosku.

4. Stwierdzenie zgodnosci wniosku ze stanem faktycznym (ewentualna kontrola w terenie),
zasieganie opinii innych jednostek przez pracownika (jezeli istnieje taka koniecznos¢).

5. Przygotowanie decyzji przez pracownika i przekazanie jej Kierownikowi do kontroli i
zatwierdzenia (podpisu).

6. Zatwierdzenie (podpisanie) decyzji przez Kierownika Oddzialu badz Dyrektora Wydziatu
zgodnie z zakresem posiadanego upowaznienia.

7. Wydanie decyzji wnioskodawcy w trybie uzaleznionym od charakteru sprawy badz
indywidualnych uzgodnien.

8. Wohpisanie wniosku wraz z decyzja do publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach,
w celu udostepnienia informacji o srodowisku i jego ochronie.

Dokumenty przechowywane s3 zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

WYJSCIE: wydana decyzja

Autor dokumentu Zatwierdzit merytorycznie Zatwierdzit do uzytkowania

Joanna Tomaszewska Jerzy Nowakowski Krystyna Kowalewska

Elektronicznie podpisany
przezCezary Dziecielski

C eza ry DN: CN = Cezary Dziecielski, C = PL,
O = Urzad Miasta Plocka, OU = WSO.l
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