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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: Whniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie sprzedazy napojéw alkoholowych,
przeznaczonych do spozycia na miejscu (gastronomia) lub poza miejscem sprzedazy (detal).

1.

Wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej (zwanego dalej
»,Oddziatem”) pracownik odbiera wplywajace wnioski z Biura Obstugi Klienta, kwituje ich
odbiér w dzienniku korespondencji i przekazuje na odpowiednie stanowiska pracy.

Pracownik na stanowisku ds. zezwolen alkoholowych sprawdza wniosek pod wzgledem
formalnym, sprawdza usytuowanie punktu sprzedazy alkoholu w terenie, konsultuje wniosek z
Kierownikiem Oddzialu oraz przeprowadza postepowanie wyjasniajace, przygotowuje oraz
przekazuje projekt opinii do Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i na
podstawie zebranego materialu (po ewentualnym zasiegnieciu opinii radcy prawnego)
opracowuje projekt zezwolenia lub decyzji odmawiajacej wydania zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych, nalicza oplate i przekazuje komplet dokumentacji do Kierownika
Oddziatu.

Kierownik Oddziatu sprawdza dokumenty pod wzgledem merytorycznym i formalnym,
podpisuje decyzje i przekazuje na stanowisko ds. zezwolenl alkoholowych.

Na stanowisku ds. zezwolent alkoholowych decyzja zostaje ostemplowana i przekazana do
wydania klientowi w Biurze Obstugi Klienta.

Po odebraniu przez wnioskodawce zezwolenia catos¢ dokumentacji jest przechowywana na
stanowisku ds. zezwolen alkoholowych, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

WYJSCIE: zezwolenie lub decyzja odmawiajaca wydania zezwolenia.

Zataczniki:

a

a

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub odpis z rejestru
przedsigbiorcow.

Dokument potwierdzajacy tytul prawny wnioskodawcy do lokalu stanowigcego punkt
sprzedazy napojow alkoholowych.

Pisemna zgoda wtasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora budynku, jezeli punkt
sprzedazy bedzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym.

Decyzja wlasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu
zaktadu, o ktérej mowa w art. 65 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 25.08.2006 r. o bezpieczenstwie
zywnodci i zywienia (Dz.U. Z 2006 r. Nr 171, poz. 1225).

Opinia Rady Mieszkanicéw Osiedla lub Zarzadu Osiedla w formie uchwaty.

Autor dokumentu Zatwierdzil merytorycznie Zatwierdzit do uzytkowania
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