ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZADZANIA — DOKUMENT NADZOROWANY W WERSJI ELEKTRONICZNEJ

Urzad Miasta Ptocka Wydanie 09
WSA-I Zameldowanie i wymeldowanie 2 dnia 18.08.2014

Kategoria informacji: informacja publicznie dostepna

P-2/In-16 Obstuga klienta Strona 1

Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz.U. z
2006 r., Nr 139, poz. 993 ze zmianami).

OPIS POSTEPOWANIA
WEJSCIE: Wniosek o zameldowanie lub wymeldowanie

1. Pracownik Oddziatu Spraw Obywatelskich (zwanego dalej ,,Oddziatem”) przyjmuje wniosek o wydanie
decyzji administracyjnej o zameldowaniu lub wniosek o wymeldowanie osoby, a nastepnie wszczyna
postepowanie administracyjne w sprawie zameldowania lub wymeldowania osoby. Prezydent Miasta
Ptocka wydaje na wniosek strony lub z urzedu decyzje w sprawie wymeldowania osoby, ktdra opuscita
miejsce pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce i nie dopetnita obowigzku
wymeldowania sie.

2. Pracownik Oddziatu kompletuje dokumenty poprzez:

a) przestuchanie stron i Swiadkow postepowania,

b) przeprowadzenie kontroli meldunkowej majgcej na celu ustalenie miejsca pobytu osoby, w
sprawie ktérej toczy sie postepowanie administracyjne

c) wspotprace z innymi instytucjami i urzedami majgca na celu ustalenie faktycznego miejsca
pobytu osoby,

d) zapoznanie stron postepowania z aktami sprawy.

3. Pracownik Oddziatu przygotowuje projekt decyzji w oparciu o zebrane materiaty oraz przedstawia go

do zatwierdzenia i podpisu Kierownikowi Oddziatu.

4. Pracownik Oddziatu rejestruje podpisang decyzje w rejestrze wydanych decyzji, a nastepnie wysyla

decyzje do wszystkich zainteresowanych stron, tj.: stronom postepowania administracyjnego,

administracji lub zarzadcy lokalu.

5. Po uprawomocnieniu decyzji pracownik Oddziatu nanosi stosowne zmiany w systemie
komputerowym.

WYISCIE: decyzja o zameldowaniu lub wymeldowaniu

Autor dokumentu: Zatwierdzit merytorycznie: Zatwierdzit do uzytkowania:
Beata Berlinska — Zesp6t Ewidencji Marek Kuczmarski — Dyrektor Dorota Kozanecka — p.o. Sekretarza
Ludnosci Wydziatu Ewidencji i Spraw Miasta Ptocka — Petnomocnik ds.

Obywatelskich Z5Z




