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Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz.U. z
2006 r., Nr 139, poz. 993 ze zmianami);

2) rozporzadzenie Ministra Spraw wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie zgtaszania i
przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidenc;ji
ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.U. z 2012 r., poz. 1475).

OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: druk ,Zgtoszenie pobytu statego”, ,Zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce”,
»Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego”, ,Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu
czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce”.

1. Pracownik Oddziatu Spraw Obywatelskich (zwanego dalej ,Oddziatem”) przyjmuje od interesanta
druk i sprawdza prawidtowos¢ jego wypetnienia.

2. Pracownik Oddziatu wprowadza zmiane danych w systemie komputerowym, a nastepnie wydaje
potwierdzenie zameldowania (wymeldowania).

3. Pracownik Oddziatu przekazuje za pomocg Portalu Informacyjnego Administracji (PIA)
zaswiadczenia o zameldowaniu oraz inne dane do wtfasciwych urzedéw miast i gmin.

4. Pracownik Oddziatu przekazuje za pomocg PIA wszystkie wprowadzone zmiany do Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie — Wydziatu Spraw Obywatelskich — Oddziatu w Delegaturze
— Placéwce Zamiejscowej w Ptocku w celu uaktualnienia prowadzonego przez Wydziat zbioru
danych adresowych mieszkaricow Ptocka oraz do Centralnej Bazy Danych.
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