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OPIS POSTEPOWANIA

Cel instrukcji: okreslenie zasad uzupetniania i aktualizowania danych zawartych na mapie
aktywnosci organizacji pozarzadowych

WEJSCIE: dane identyfikujgce dana organizacje pozarzadowa lub inny podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ pozytku publicznego oraz informacje z zakresu dziatania danego podmiotu.

1. Pracownik Referatu Wspodtpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi i Wolontariatu (zwany dalej
,2Administratorem”) dokonuje opracowania posiadanych informacji o organizacjach
pozarzagdowych i innych podmiotach prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego (zwanych
dalej ,,organizacjami”) oraz o ich obszarze dziatania.

2. Mapa aktywnosci zawiera m.in.: dane kontaktowe organizacji (adres siedziby, telefon, fax,
mail), imie i nazwisko prezesa lub innej osoby kierujgcej podmiotem, pola aktywnosci i date
aktualizacji danych.

3. Przedstawiciel organizacji sktada do Administratora formularz wniosku o umieszczenie danej
organizacji na mapie. Administrator weryfikuje dane zawarte we wniosku a nastepnie nadaje login
i hasto dostepu dla organizacji umozliwiajgce wprowadzanie i edytowanie danych o danej
organizacji przez cztonkéw organizacji.

4. Aktualizacja danych zawartych na mapie aktywnosci dokonywana jest na biezgco poprzez
poszczegdblne organizacje.

5. Administrator sprawuje piecze nad strong i w razie dodania przez organizacje tresci
zabronionych przez przepisy prawa powszechnego ma obowigzek podjg¢ dziatania przewidziane w
tych przepisach, moze réwniez usungc te tresci lub dane organizacji z mapy aktywnosci.

WYJSCIE: aktualna mapa aktywnoséci organizacji pozarzadowych i innych podmiotéw
prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego
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