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OPIS POSTEPOWANIA

Cel: przekazanie spotecznosci lokalnej wiarygodnej i czytelnej informacji o Budzecie Miasta
Ptocka

Wejscie: sformutowanie przez poszczegodlne komorki organizacyjne planu budzetu na dany
rok.

1. Komorki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne przekazujg do
Oddziatlu Komunikacji Spotecznej (zwanego ,0S”) informacje niezbedng do
opracowania informatora o Budzecie Miasta Ptocka.

2. Informacja, o ktéorej mowa w pkt. 1 powinna zawiera¢ dane dotyczace podziatu
srodkow finansowych na poszczegdélne zadania, inwestycje, programy, projekty
zaplanowane na kolejny rok wraz z posiadanymi materiatami graficznymi na ten temat
(zdjecia, wizualizacje).

3. OS opracowuje dostarczony materiat pod wzgledem stylistycznym i przekazuje do
akceptacji pod wzgledem merytorycznym Dyrektorowi Wydziatu Skarbu i Budzetu,
Sekretarzowi, Zastepcom Prezydenta oraz Prezydentowi Miasta.

4. Po dokonanej ocenie merytorycznej, OS zapewnia przygotowanie projektu graficznego
informatora oraz przygotowanie do druku.

5. Sekretarz wydaje dyspozycje co do nakfadu i sposobu dystrybucji oraz przekazuje jg do
0S, ktoéry jest odpowiedzialny za wydruk i dystrybucje informatora wsréd mieszkancow
miasta.

6. Réwnolegle z rozpoczeciem dystrybucji informatora, jego elektroniczna wersja (plik
pdf) jest umieszczana na stronie internetowej Urzedu przez pracownika Oddziatu IT,
odpowiedzialnego za utrzymanie i aktualizacje strony.

Wyjscie: informator doreczony mieszkancom w I kwartale kazdego roku.

Autor dokumentu: Zatwierdzit merytorycznie: Zatwierdzit do uzytkowania:
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