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OPIS POSTEPOWANIA

Cel: przekazanie spotecznosci lokalnej wiarygodnej i czytelnej informacji o budzecie miasta

Wejscie: budzet miasta

1.W ciagu 2 tygodni od przyjecia przez Rade Miasta Ptocka uchwaty w sprawie budzetu Miasta Ptocka na

kolejny rok, wyznaczony przez Dyrektora Wydziatu Skarbu i Budzetu pracownik tej komorki przystepuje
do opracowywania tresci informatora budzetowego dla mieszkancow

2.Po opracowaniu tresci publikacji materiat jest przekazywany do akceptacji pod wzgledem stylistycznym

przez Rzecznika Prasowego Prezydenta Miasta Ptocka i kierowany do Sekretarza Miasta Plocka do
ostatecznego zatwierdzenia.

3. Sekretarz Miasta Ptocka dokonuje oceny przygotowanej publikacji. Po naniesieniu ewentualnych uwag
przekazuje materiat wraz z korektami Rzecznika Prasowego Prezydenta Miasta Ptocka do pracownika

Wydziatu Skarbu i Budzetu odpowiedzialnego za redagowanie publikacji celem przygotowania
ostatecznej wersiji informatora budzetowego.

4.Po otrzymaniu materiatu nie wymagajacego dalszych prac edytorskich Sekretarz Miasta Ptocka
zatwierdza tekst do druku i wraz z dyspozycja co do naktadu i sposobu dystrybucji przekazuje
kierownikowi Oddziatu Techniczno — Gospodarczego, ktéry jest odpowiedzialny za zakup ustug
poligraficznych i dystrybucje informatora wsréd mieszkancéw miasta.

5.Réwnolegle z rozpoczeciem dystrybucji informatora, jego elektroniczna wersja (plik pdf) jest

umieszczana na stronie www Urzedu Miasta Ptocka przez pracownika Oddziatu Teleinformatyki
odpowiedzialnego za utrzymanie i aktualizacje strony www.

6.Nadzor nad procesem opracowywania, druku i dystrybucji informatora sprawuje Sekretarz Miasta
Ptocka.

Wyjscie: informator doreczony mieszkancom do konca | kwartatu kazdego roku.
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