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Zarzadzenie Nr 234/2019
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 23 stycznia 2019 roku

W sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 2961/2017 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia
27 stycznia 2017 roku w sprawie: powotania Zespotu Zarzadzajacego oraz
okreslenia obowigzkow jego czionkdédw zwigzanych z realizacjgq projektu pn.:
~Rozwoj terenéw zieleni w miescie Ptocku” wspoétfinansowanego ze sSrodkow
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, OS$ Priorytetowa
II Ochrona S$rodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.5
Poprawa jakosci srodowiska miejskiego.

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
(Zarzadzenie Nr 150/2018 z dnia 31 grudnia 2018 r.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 2961/2017 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 27 stycznia 2017
roku w sprawie: powofania Zespotu Zarzadzajacego oraz okreslenia obowigzkéw
jego cztonkoéw zwigzanych z realizacjq projektu pn.: ,Rozwdj terendw zieleni w
miescie Ptocku” wspotfinansowanego ze srodkow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, O$ Priorytetowa II Ochrona $rodowiska,
w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.5 Poprawa jakosci srodowiska
miejskiego, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. § 1 otrzymuje nowe brzmienie:

~Powoluje sie Zespdt Zarzadzajacy (zwany dalej ,Zespotem”) do realizacji
projektu pn.: ,Rozwdj terenow zieleni w miescie Ptocku” wspétfinansowanego ze
srodkow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,0$
Priorytetowa II Ochrona s$rodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dziatanie 2.5 Poprawa jakosci sSrodowiska miejskiego, (zwanego dalej
~Projektem”) w nastepujacym sktadzie:
1. Grazyna Kepczynska - Kierownik Referatu Realizacji i Nadzoru
Inwestycyjnego - Koordynator Projektu;
Zakres zadan:
a) organizacja i koordynacja procesu inwestycyjnego zgodnie z zapisami
dokumentacji aplikacyjnej,



b) koordynacja procesu przygotowania i przeprowadzenia zamdéwien
publicznych w Projekcie,
C) zarzadzenie projektem w zakresie technicznym zgodnie z przyjetym
harmonogramem rzeczowo- finansowym i pozostatg dokumentacja,
d) informowanie pozostatych cztonkdéw Zespotu o postepie rzeczowym
i finansowym wdrazanego Projektu,
e) koordynacja prawidtowego rozliczenia finansowego Projektu oraz
sprawozdawczosci,
f) nadzé6r nad przestrzeganiem postanowien  zawartej umowy o
dofinansowanie,
g) nadzér nad prawidtowoscig zapisow w budzecie Miasta Ptocka zwigzanych z
realizacjg projektu,
h) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw,
i) przekazywanie informacji do umieszczenia w systemie SL2014,
j) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci Projektu zgodnie
Z zawartg umowaq.
2. Michat Kryskiewicz - Inspektor w Referacie Realizacji i Nadzoru
Inwestycyjnego- Specjalista ds. technicznych; cztonek Zespotu odpowiedzialny
za sprawy inwestycyjne projektu - branza budowlana.
Zakres zadan:
a) nadzér nad realizacjg zakresu merytorycznego Projektu,
b) przygotowanie i przeprowadzenie zamowien publicznych w ramach
Projektu,
c) biezgca wspotpraca z wykonawcami robot budowlanych,
d) kontrolowanie zgodnosci wykonywanych prac budowlanych z dokumentacjg
techniczng i aplikacyjna,
e) monitorowanie  prawidtowosci  realizacji  postanowiedn umowy o
dofinansowanie,
f) nadzér i koordynacja pracy inspektorow w poszczegdlnych branzach,
g) informowanie Koordynatora Projektu o postepach prac oraz wystepujacych
trudnosciach,
h) akceptacja dokumentéw finansowych dotyczacych robét budowlanych,
i) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji technicznej Projektu,
j) monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu Projektu,
k) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw,
) przekazywanie informacji do umieszczenia w systemie SL2014,
m) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci Projektu zgodnie
Z zawartg umowaq.
3. Damian Jozwiak - Inspektor w Referacie Realizacji i Nadzoru Inwestycyjnego;
cztonek Zespotu odpowiedzialny za sprawy inwestycyjne projektu - branza
sanitarna.
4. Sylwester Statkiewicz - Podinspektor w Referacie Realizacji i Nadzoru
Inwestycyjnego; cztonek Zespotu odpowiedzialny za sprawy inwestycyjne
projektu - branza elektryczna.
5. Hanna Strzatkowska - Giéwny Specjalista w Referacie Przygotowania
Projektdw Inwestycyjnych; cztonek Zespotu odpowiedzialny za przygotowanie
procedur zamoéwien publicznych w projekcie w ramach inwestycji.



6. Mirostawa Ciachura - Inspektor w Referacie Przygotowania Projektéw
Inwestycyjnych; cztonek Zespotu odpowiedzialny za przygotowanie procedur
zamoéwien publicznych w projekcie w ramach inwestycji.

Do obowigzkéw czitonkdw zespotu odpowiedzialnych za sprawy inwestycyjne

projektu naleza:

a) nadzér nad realizacjg robot budowlanych w poszczegdlnych branzach zgodnie
z przyjetym harmonogramem,

b) biezgca wspdtpraca z Koordynatorem projektu i specjalistg ds. technicznych,

c) wykonywanie innych czynnosci niezbednych do zapewnienia ptynnego
procesu realizacji projektu i osiggniecia zatozonych wskaznikdw wynikajacych
z zakresu powierzonych obowigzkdw,

d) biezace informowanie Koordynatora oraz bezposredniego przetozonego
o ewentualnych zagrozeniach w realizacji projektu zgodnie z postanowieniami
umowy o dofinansowanie

e) kreowanie dobrego wizerunku projektu.

7. Magdalena Majewska - Inspektor w Wydziale Inwestycji i Remontéw

Zakres zadan:

a) przygotowywanie zmian w budzecie Miasta Plocka zwigzanych z realizacjq
Projektu,

b) wprowadzanie dokumentéw finansowych dotyczacych Projektu do systemu
Dysponent,

c) monitorowanie terminéw pfatnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw.

8. Magdalena Walczak - Gléwny Specjalista w Zespole Projektow
Inwestycyjnych- Specjalista ds. rozliczen;

Zakres zadan:

a) biezgca wspotpraca z Instytucjg Posredniczaca/Wdrazajaca,

b) sporzadzanie rozliczen finansowych projektu w ramach przygotowywanych
wnioskdéw o ptatnosg,

c) prowadzenie sprawozdawczosci Projektu,

d) nadzér na terminowoscig rozliczen finansowych Projektu,

e) wspotpraca z Wydziatem Skarbu i Budzetu w zakresie wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej Projektu,

f) wspotpraca z innymi Wydziatami UMP w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia zamowien publicznych w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych Projektu,

g) prowadzenie i przechowywanie dokumentéw w ramach Projektu,

h) monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu Projektu,

i) wprowadzanie przekazywanych informacji do systemu SL2014,

j) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw,

k) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci Projektu zgodnie
Z zawartg umowaq.

9. Bozena Rézanska - Gtéwny Specjalista w Wydziale Zamoéwien Publicznych-
Specjalista ds. zamdwien publicznych;

Zakres zadan:

a) przygotowanie i przeprowadzenie zamdwien publicznych w projekcie zgodnie z

przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Zarzadzeniem nr 2539/2016



Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 11.10.2016 r. w sprawie: zmiany zarzadzenia
nr 2384/2016 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 01.09.2016 r. w sprawie
okreslenia zasad zawierania umow dla zadan realizowanych w projektach
wspoffinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, wytycznymi w tym
zakresie oraz wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu Zarzadzajacego w
tym zakresie,

b) przygotowanie dokumentacji zaméwien publicznych w zakresie niezbednym
do sporzadzania wnioskéw o ptatnosé,

c) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zamodwien publicznych
realizowanych w ramach projektu,

d) przestrzeganie przepiséw zawartej umowy o dofinansowanie,

e) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw,

f) przekazywanie informacji do umieszczenia w systemie SL2014,

g) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwato$¢ projektu zgodnie z
zawartg umowa.

10. Beata Mazurkiewicz - Starszy Specjalista w Referacie Obstugi Bezgotdwkowej
Wydziatu Podatkdéw i Ksiegowosci.
Zakres zadan:

a) prowadzenie rachunkowosci i wyodrebnionej ksiegowosci projektu,

b) wykonywanie przelewéw i innych operacji zwigzanych z obstugg kont
bankowych powigzanych z projektem,

c) przekazywanie informacji do umieszczenia w systemie SL2014,

d) podejmowanie wszelkich innych czynnosci, ktére sg niezbedne dla osiggniecia
zatozonych celdéw i wskaznikdw projektu.”

2. § 8 otrzymuje nowe brzmienie:
W zwigzku z § 4 ust. 23 umowy o dofinansowanie nr PQ0IS.02.05.00-00-
0024/16-00 z dnia 16.12.2016 r. ustanawia sie jako Petnomocnika ds. Projektu -
Dyrektora Wydziatu Funduszy Europejskich w Urzedzie Miasta Ptocka.”
3. § 8 otrzymuje nowe brzmienie:
~Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta
Ptocka ds. Rozwoju i Inwestycji oraz Dyrektorowi Wydziatu Funduszy
Europejskich.”

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od
01.01.2019r.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



