PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 3783/2017
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 05 grudnia 2017 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1875), w zwigzku z § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeristwem
narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) zarzgdzam, co nastepuje:

8§ 1. Ustalam Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Ptocka na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

8§ 2. Za aktualizacje regulaminu, o ktorym mowa w § 1, odpowiada Dyrektor Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych.

8 3. Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Ptocka na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny wprowadzony zostanie do stosowania odrebnym
zarzadzeniem.

8 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ptocka.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 3783/2017
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 05 grudnia 2017 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
URZEDU MIASTA PLOCKA
NA CZAS ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA PANSTWA | WOJNY



§ 1.

9)

ROZDZIAL 1
Przepisy ogélne
Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem” okredla organizacje i zasady

funkcjonowania Urzedu Miasta Plocka w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa
panstwa i wojny.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

»,Miescie” - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Plock;

»Prezydencie ” — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Ptocka;

»Zastepcy Prezydenta” - nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Prezydenta Miasta Ptocka;
»oekretarzu” - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta Plocka;

,,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Ptocka;

»Komoérce organizacyjnej”’ - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty, biura, Urzad Stanu
Cywilnego, Audytora Wewnetrznego, Administratora Bezpieczenstwa Informacii,
Petnomocnika ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich, Petnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych, Petnomocnika ds. Organizacji Pozarzgdowych, Petnomocnika
ds. Wolontariatu oraz Petnomocnika ds. Transportu Publicznego i Inzynierii Ruchu
Drogowego;

,,Kierowniku komorki organizacyjnej” — nalezy przez to rozumiec kierownikow komorek
wymienionych w pkt. 6;

,,Miejskich jednostkach organizacyjnych” - nalezy przez to rozumie¢ jednostki
budzetowe, samorzgdowe zaktady budzetowe oraz instytucje kultury, dla ktérych Miasto
jest organizatorem;

,»Spotce” - nalezy przez to rozumie¢ spoétke prawa handlowego, w ktorej udziatowcem
lub akcjonariuszem jest Miasto Plock;

10) ,,Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Ptocka

na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa panstwa i wojny.

11) ,,Wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa” - nalezy przez to rozumiec stany

gotowosci obronnej panstwa, o ktérych mowa w § 4 i 5 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa.

ROZDZIAL 2
Przepisy organizacyjne

§ 3. 1. W skiad Urzedu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne funkcjonujgce w czasie
pokoju:

1) Wydziat Rozwoju i Polityki Gospodarczej Miasta - WRM,;

2) Wydziat Geodezji - WGD;

3) Wydziat Inwestycji i Remontéw - WIR;

4) Woydziat Promocji i Informacji - WPR;

5) Wydziat Ksztattowania Srodowiska - WKS;

6) Woydziat Edukaciji i Kultury - WEK;

7) Wydziat Sportu, Rekreaciji i Turystyki- WSR;

8) Wydziat Organizacyjny - WOP;

9) Woydziat Ewidenc;ji i Spraw Administracyjnych - WSA;

10) Wydziat Skarbu i Budzetu - WSB;
11) Wydziat Podatkéw i Ksiegowosci - WPK;
12) Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego i Spraw Obronnych - WZK;



13) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych - WZS;

14) Wydziat Zaméwien Publicznych - WZP;

15) Wydziat Nadzoru Wtascicielskiego - WNW;

16) Wydziat Kontroli - WKO;

17) Audytor Wewnetrzny — AW;

18) Biuro Obrotu Nieruchomosciami Gminy - BON;

19) Biuro Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy - BZN;
20) Biuro Inwestycji Strategicznych - BIS;

21) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw - BKZ;

22) Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow - BRK;
23) Biuro Rzecznika Oséb Niepetnosprawnych - BRN;
24) Biuro Obstugi Rady Miasta - BRM,;

25) Biuro Obstugi Technicznej i Gospodarczej - BOT;
26) Petnomocnik ds. Transportu Publicznego i Inzynierii Ruchu Drogowego - PT;
27) Petnomocnik ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich - PF;
28) Petnomocnik ds. Organizacji Pozarzadowych - PP;
29) Petnomocnik ds. Wolontariatu - PW;

30) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - PI;
31) Administrator Bezpieczenstwa Informacji - ABI;

32) Urzad Stanu Cywilnego — USC;

33) Gtéwny Specijalista BHP.

2. Schemat organizacyjny Urzedu oraz stuzbowe podporzadkowanie okresla zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

3. Strukture organizacyjng komoérek organizacyjnych w Urzedzie okresla zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

4. W zaleznosci od potrzeb, Prezydent moze wprowadzi¢ zmiany w strukturze organizacyjnej,
dokonujgc jednoczesnie weryfikacji zadan realizowanych przez poszczegélne komorki
organizacyjne.

ROZDZIAL 3
Przepisy proceduralne

§ 4. 1. Urzedem Kkieruje Prezydent poprzez wydawanie zarzgdzenh, decyzji, polecen, pism
okolnych.

2. Zastepcy Prezydenta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta wykonujg swoje zadania w zakresie
i w formie okreslonej w regulaminie, zarzgdzeniach Prezydenta oraz pozostatych uregulowaniach
wewnetrznych.

3. Prezydent wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu,
kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, jednostek powiatowej administracji zespolonej.

§ 5. W razie nieobecnosci Prezydenta jego funkcje wykonuje wskazany zastepca lub inna
upowazniona osoba.

§ 6. 1. Prezydent jest odpowiedzialny za:
1) realizacje zadan obronnych na administrowanym terenie, a w szczegélnosci:

a) realizacje zadan operacyjnych okreslonych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta
Ptocka w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

b) przygotowanie podmiotow leczniczych Miasta na potrzeby obronne panstwa,

c) wydawanie decyzji w sprawie obowigzku wykonania swiadczen osobistych i rzeczowych na
rzecz obrony,

d) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej,



e) reklamowanie pracownikéw Urzedu i Radnych Miasta Ptocka od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej,

f) doreczanie na terenie Miasta kart powotania i dla Zotnierzy rezerwy i wezwan do wykonania
Swiadczenh osobistych i rzeczowych na rzecz obrony w trybie akcji kurierskiej,

g) funkcjonowanie Statego Dyzuru,
2) realizacje zadan obrony cywilnej wynikajgcych z petnienia funkcji Szefa Obrony Cywilnej Miasta.

2. Zastepcy Prezydenta wykonujg swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dziatania
oraz przyznanych im uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw
zapewniajgcych sprawne funkcjonowanie podlegtych komoérek organizacyjnych.

3. Sekretarz Miasta Ptocka odpowiada za:

1) zapewnienie obsady osobowej komoérek organizacyjnych, stosownie do realizowanych zadan
operacyjnych;

2) szkolenie pracownikéw Urzedu zatrudnionych w miejsce osdb powotanych do Sit Zbrojnych
RP,

3) przemieszczenie komorek organizacyjnych do Zapasowego Miejsca Pracy;
4) funkcjonowanie Urzedu w Dotychczasowym i Zapasowym Miejscu Pracy.

4. Skarbnik Miasta, petnigcy funkcje gtéwnego ksiegowego budzetu miasta odpowiada za
zapewnienie $rodkéw finansowych na realizacje zadan obronnych przez Urzad oraz miejskie
jednostki organizacyjne.

5. Prezydentowi podlegajg bezposrednio nastepujgce komorki organizacyjne:

1) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych;
2) Woydziat Zaméwien Publicznych;

3) Wydziat Kontroli;

4) Audytor Wewnetrzny;

5) Petnomocnik ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich;
6) Pemnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

7) Administrator Bezpieczenstwa Informacji.

8) Gtéwny Specijalista ds. BHP.

6. Zastepcy Prezydenta ds. Polityki Spotecznej podlegajg nastepujgce komorki organizacyjne:

1) Woydziat Edukacji i Kultury;

2) Woydziat Sportu, Rekreacji i Turystyki;

3) Woydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych;

4) Wydziat Promociji i Informaciji;

5) Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow;
6) Biuro Rzecznika Oséb Niepetnosprawnych;
7) Pelnomocnik ds. Organizacji Pozarzgdowych;
8) Petnomocnik ds. Wolontariatu.

7. Zastepcy Prezydenta ds. Komunalnych podlegajg nastepujace komorki organizacyjne:

1) Wydziat Ksztattowania Srodowiska;
2) Biuro Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy;
3) Petnomocnik ds. Transportu Publicznego i Inzynierii Ruchu Drogowego.

8. Zastepcy Prezydenta ds. Rozwoju i Inwestycji podlegajg nastepujgce komoérki organizacyjne:

1) Wydziat Rozwoju i Polityki Gospodarczej Miasta;
2) Woydziat Geodezji;

3) Wydziat Inwestycji i Remontéw;

4) Biuro Obrotu Nieruchomosciami Gminy;

5) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow;

6) Biuro Inwestycji Strategicznych.



9. Sekretarzowi Miasta Ptocka podlegajg nastepujgce komaorki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacyjny;

2) Wydziat Ewidenciji i Spraw Administracyjnych;
3) Urzad Stanu Cywilnego;

4) Biuro Obstugi Technicznej i Gospodarczej;

5) Biuro Obstugi Rady Miasta.

10. Skarbnikowi podlegajg nastepujgce komérki organizacyjne:

1) Woydziat Skarbu i Budzetu;
2) Woydziat Nadzoru Wiascicielskiego;
3) Woydziat Podatkow i Ksiegowosci.

ROZDZIAL 4

Przemieszczenie Urzedu do Zapasowego Miejsca Pracy

§ 7. 1. W celu zapewnienia warunkéw do realizacji przez Prezydenta zadan w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenhstwa panstwa i wojny przygotowuje sie:

1) Stanowisko Kierowania (SK) w Dotychczasowym Miejscu Pracy (DMP) przy pl. Stary Rynek 1;

2) Stanowisko Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP) w Szkole Podstawowej Nr 12 przy
ul. Brzozowa 3.

2. Przemieszczenie Stanowiska Kierowania wraz z niezbedng obsadg osobowg do Zapasowego
Miejsca Pracy odbywa sie na podstawie decyzji Prezydenta, po uzyskaniu zgody Wojewody
Mazowieckiego, zgodnie z opracowanym planem.

§ 8. Pracg Urzedu w Zapasowym Miejscu Pracy kieruje Prezydent wraz z Zastepcyg
ds. Komunalnych oraz Sekretarzem Miasta.

§ 9. Kierownicy przemieszczajgcych sie komoérek organizacyjnych odpowiadajg za zabezpieczenie
dokumentacji w trakcie przemieszczenia oraz zapewnienie wtasciwej obsady osobowej
w Zapasowym Miejscu Pracy.

ROZDZIAL 5

Zadania wspdlne kierownikéw komoérek organizacyjnych

§ 10. Do obowigzkow kierownikéw komdrek organizacyjnych w szczegdélnosci nalezy:
1) w zakresie spraw ogolnych:
b) zapewnienie sprawnej i terminowej realizacji zadan komorki organizacyjnej poprzez
nadzorowanie dyscypliny pracy i prowadzenie kontroli wewnetrznej,
c) wnioskowanie w sprawach zmiany struktury organizacyjnej i obsady etatowej komorki
organizacyjnej,
d) opracowywanie projektéw decyzji, polecen i pism Prezydenta,
e) zapewnienie sprawnego przeptywu informacji wewngtrz i na zewnagtrz komorki
organizacyjnej,

f) ochrona bezpieczenstwa informacji z uwzglednieniem stosownych przepiséw dotyczgcych
informacji niejawnych, danych osobowych oraz innych uregulowanych przepisami
wewnetrznymi,



g) wykonywanie czynnosci nadzoru merytorycznego nad miejskimi  jednostkami
organizacyjnymi zgodnie z zakresem dziatania komérki organizacyjnej,

h) wspétpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi, organami administracji rzgdowej
i samorzgdowej,

i) biezgca analiza przepiséw prawa dotyczgcych dziatania komorki i wdrazanie zmian nimi
wprowadzonych,

j) organizowanie pracy w celu wykonania zadan Miasta okreslonych przepisami prawa;
2) w zakresie spraw obronnych:

a) rozpoznawanie, monitorowanie, prowadzenie analizy oraz rozwoju sytuacji, stosownie do
wiasciwosci oraz formutowanie oceny zagrozenia dla potrzeb decyzyjnych,

b) udostepnianie Sitom Zbrojnym RP, wojskom sojuszniczym oraz jednostkom podlegtym
i nadzorowanym przez ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych potrzebnych informaciji
i materiatéw analitycznych,

c) realizacja przedsiewzie¢ na rzecz zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych RP oraz wojsk
sojuszniczych w ramach zadan HNS oraz CIMIC,

d) aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych oraz innych dokumentéw planistycznych
majgcych wplyw na realizacje zadanh operacyjnych,

e) zabezpieczenie przed zniszczeniem, zagubieniem lub kradziezg waznych dokumentow
z zakresu dziatania komorki organizacyjne;,

f) prowadzenie dziatan majgcych na celu wzmozenie ochrony informacji niejawnych w trakcie
realizacji zadanh operacyjnych,

g) realizacja zapisow, stosownie do swoich wlasciwosci, aktéw prawnych wykonawczych po
wprowadzeniu stanéw nadzwyczajnych,

h) zapewnienie srodkéw finansowych na realizacje zadah operacyjnych,

i) zapewnienie wtasciwej obsady kadrowej komorki organizacyjnej na Stanowisku Kierowania
Prezydenta oraz po odejsciu pracownikow podlegajgcych powszechnemu obowigzkowi
obrony;

3) w zakresie obrony cywilne;:

a) wspotdziatanie z zaktadami pracy oraz jednostkami organizacyjnymi z terenu miasta
Ptocka, sgsiednimi powiatami i Wojewodg Mazowieckim w realizacji zadan wynikajgcych
z Planu Obrony Cywilnej Miasta Ptocka,

b) aktualizacja Planu Obrony Cywilnej Miasta Plocka w czesci dotyczgcej komorki
organizacyjnej,

c) wspotudziat w realizacji zadan obrony cywilnej na szczeblu miasta majgcych na celu
ochrone ludnos$ci i mienia przed skutkami dziatah militarnych, w tym organizacji ewakuaciji
ludnosci z terenéw zagrozonych.

ROZDZIAL 6
Zadania komorek organizacyjnych Urzedu

§ 11.1. Wydziat Rozwoju i Polityki Gospodarczej Miasta realizuje zadania:

1) okres$lone w nastepujgcych aktach prawnych:

a) ustawie z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U.z 2016 r., poz. 778),

b) ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U.z 2016 r., poz. 383),



k)

ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 672),

ustawie z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizaciji
inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2031),

ustawie z dnia 27 kwietnia 2003 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290 ze zm.),

ustawie z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami
(Dz. U.z 2014 r., poz. 1446 ze zm.),

ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno — prywatnym (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 696 ze zm.),

ustawie z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591
ze zm.),

ustawie z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji (Dz. U. z 2015 r., poz. 1777 ze zm.),

ustawie z dnia 24 kwietnia 2015 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku
ze wzmocnieniem narzedzi ochrony krajobrazu (Dz. U. z 2015 r., poz. 774 ze zm.),

ustawie z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U.
z 2010 r., Nr 76, poz. 489 ze zm.);

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a)

b)

uwzglednianie w planach zagospodarowania przestrzennego obiektéw waznych dla
obronnosci i bezpieczenstwa panstwa,

wyznaczenie miejsc pochowku zmartych i polegtych Zzotnierzy, ludnosci cywilnej zmartej
w wyniku dziatan zbrojnych i epidemii oraz miejsc grzebowisk i utylizacji padtych zwierzat.

2. Wydziat Geodezji realizuje zadania:

1) okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:

a)

b)

f)

ustawie z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 520 ze zm.),

ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1774 ze zm.),

ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 1114 ze zm.),

ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci nieruchomosci (Dz. U. z 2012 r., poz. 83 ze zm.);

ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce
administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 ze zm..) - w zakresie regulacji stanéw
prawnych drég publicznych,

ustawie z dnia 10 maja 1990 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o samorzgdzie
terytorialnym i ustawe o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 32, poz. 191 ze zm.)
- w zakresie komunalizacji mienia Skarbu Panstwa;

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a)

b)

przygotowywanie materiatdbw, map i informacji o terenie na potrzeby Sit Zbrojnych RP,
wojsk sojuszniczych oraz jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych
przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych,

udostepnianie materiatbw geodezyjnych z powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego na potrzeby Sit Zbrojnych RP, wojsk sojuszniczych, jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych.

3. Wydziat Inwestycji i Remontéw realizuje zadania:

1) zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji miejskich, przygotowaniem i realizacjg
remontow;

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:



e)

dokonywanie oceny stanu technicznego uszkodzonych w wyniku dziatann wojennych
budowli i budynkéw,

podejmowanie dziatan majgcych na celu budowe lub doprowadzenie do stanu
uzywalnosci budowli ochronnych i ukry¢ dla ludnoéci,

budowa doraznych uje¢ wodnych i zbiornikéw przeciwpozarowych,

utrzymanie w petnej zdolnosci techniczno — eksploatacyjnej infrastruktury drogowej
Miasta,

realizacja przedsiewzie¢ organizacyjno — technicznych majgcych na celu przyspieszenie
zakonhczenia lub zabezpieczenie przed zniszczeniem waznych inwestycji.

4. Wydzial Promocji i Informaciji realizuje zadania:

1) okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:

a)
b)

c)

ustawie z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz. U. Nr 5, poz. 24 ze zm.),
ustawie z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2011 r., Nr 43, poz. 224
ze zm.),

ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
22016 r., poz. 666 ze zm.),

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a)

b)

rozpowszechnianie poprzez strone internetowg Urzedu i media lokalne postanowien,
zarzadzen i decyzji organdw wiadzy publicznej,

prowadzenie na terenie miasta dziatan o charakterze informacyjno — propagandowym
majacych na celu ksztattowanie patriotycznej postawy spoteczenstwa,

informowanie spoteczenstwa o przebiegu konfliktu oraz dziataniach podejmowanych
przez organy wiadzy publicznej majgcych na celu doprowadzenie do jego deeskalacii,
kreowanie polityki informacyjnej rzadu w czasie konfliktu zbrojnego, w tym
organizowanie i koordynacja dziatan informacyjno — propagandowych,

udzielanie Sitom Zbrojnym RP i wojskom sojuszniczym pomocy w drukowaniu
materiatow przez cywilne drukarnie i inne wyspecjalizowane firmy.

5. Wydziat Ksztattowania Srodowiska realizuje zadania:

1) okreslone w szczegdlnosci w nastepujgcych aktach prawnych:

a)

)

k)

ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2016 r., poz. 672
ze zm.),

ustawie z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2015 r., poz. 469 ze zm.),

ustawie z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu sciekow (Dz. U. z 2015 r., poz. 139 ze zm.),

ustawie z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach (Dz. U.
z 2016 r., poz. 250),

ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r., poz. 1651
ze zm.),

ustawie z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2015 r., poz. 2100 ze zm.),

ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2015 r,,
poz. 2126 ze zm.),

ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r., poz. 21 ze zm.),

ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chordb
zakaznych zwierzat (Dz. U. z 2014 r., poz. 1539 ze zm.),

justawie z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2016 r., poz. 573
ze zm.),

ustawie z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu szkodom w srodowisku i ich naprawie
(Dz. U. z2014 r., poz. 1789 ze zm.);



2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a)

)

k)

zapewnienie Sitom Zbrojnym oraz wojskom sojuszniczym przebywajgcym na terenie
Miasta dostepu do uje¢ wody pitnej oraz wywozu odpaddéw komunalnych i oczyszczania
Sciekow,

podejmowanie dziatan informacyjnych majgcych na celu zminimalizowanie strat
w produkcji rolno — hodowlanej,

prowadzenie dziatan w celu ochrony produktéw rolnych i pochodzenia zwierzecego,
zywnosci, zwierzgt hodowlanych i pasz przed skazeniami i zakazeniami,

wspotudziat w przedsiewzieciach zwigzanych 2z ewakuacjg artykutdw rolno —
spozywczych i zywnosci z terenéw zagrozonych konfliktem zbrojnym,

realizacja przedsiewzie¢ dostosowujgcych produkcje rolng i hodowlang do potrzeb
wojennych,

organizacja skupu produktéw rolno — hodowlanych w ramach obowigzkowych dostaw,
przygotowywanie informacji o aktualnym stanie zagrozenia miasta substancjami
niebezpiecznymi,

podejmowanie dziatann majgcych na celu wzmocnienie ochrony przeciwpozarowej laséw
i kompleksow lesnych,

opracowywanie sprawozdan i informacji statystycznych w zakresie produkcji roslinnej
i zwierzecej,

prowadzenie analizy sytuacji na rynkach rolnych w aspekcie mozliwosci udzielania
wsparcia logistycznego w zakresie wyzywienia i konfekcjonowanej wody pitnej Sitom
Zbrojnym RP i wojskom sojuszniczym w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza,
prowadzenie analizy i oceny zagrozenia stanu srodowiska przez przedsiebiorcow

prowadzacych dziatalno§¢ o duzym i zwiekszonym ryzyku wystgpienia awarii
przemystowe;j.

6. Wydziat Edukacji i Kultury realizuje zadania:

1) okredlone w nastepujgcych aktach prawnych:

a)
b)

f)

ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.),

ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 45 ze zm.),

ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r., poz. 191 ze zm.),

ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(Dz. U. 22014 r., poz. 382 ze zm.),

ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r., poz. 239 ze zm.) - w zakresie dotyczacym organizacji dziatan
zwigzanych z edukacjg i kultura,

ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 r., poz. 406 ze zm.);

wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a)

b)
c)
d)

e)

organizowanie na terenie Miasta dziaftalnosci kulturalnej integrujgcej spoteczenstwo
w obliczu prowadzonych dziatann zbrojnych, inspirowanie do tych dziatan srodowisk
twérczych i stowarzyszen kulturalnych,

prowadzenie biezgcej oceny i analizy potrzeb w sferze oswiaty i wychowania oraz
mozliwosci ich zaspokojenia,

organizowanie i prowadzenie w placéwkach oswiatowych akcji informacyjno -
edukacyjnych w zwigzku z aktualng sytuacjg polityczng i militarng w kraju,

zapewnienie warunkéw do kontynuowania nauki w szkotach w warunkach kryzysu
i wojny,

wprowadzanie w placowkach oswiatowych obowigzujgcych zasad dziatalnosci
dydaktyczno — wychowawczej i pedagogicznej,



f) zapewnienie warunkéw do kontynuowania nauczania dzieci i mtodziezy ewakuowane;j
Z rejondw zagrozonych prowadzeniem dziatan zbrojnych,

g) przygotowanie obiektéw systemu os$wiaty na potrzeby ochrony ludnosci, ewakuacii débr
kultury i stuzby zdrowia,

h) nadzér nad dostosowaniem istniejgcych struktur organizacyjnych oswiaty i wychowania
do funkcjonowania w czasie wojny,

i) tworzenie warunkéw do kontynuowania dziatalnoéci placowek oswiatowych w petnym
wymiarze po zaprzestaniu dziatan zbrojnych.

7. Wydziat Sportu, Rekreacji i Turystyki realizuje zadania:

1) okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:
a) ustawie z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r., poz. 176 ze zm.),

b) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r., poz. 239 ze zm.) - w zakresie dotyczgcym organizacji zwigzanych
ze sportem, rekreacjg i turystyka,

c) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 187
ze zm.);

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a) wdrozenie na terenie Miasta zasad wykorzystywania urzadzeh i sprzetu w sportach
lotniczych, wodnych, strzeleckich przez zwigzki i organizacje sportowe,

b) przygotowanie obiektow sportowych na potrzeby tymczasowego zakwaterowania
ludnosci,

c) opracowywanie sprawozdan i informacji statystycznych w zakresie bazy noclegowej
i obiektéw turystycznych.

8. Wydziat Organizacyjny realizuje zadania:

1) okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:
a) ustawie o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902),

b) ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2058 ze zm.),

c) ustawie z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 296),

d) ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 ze zm.),

e) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22016 r., poz. 23 ze zm.),

f) ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2011 r., Nr 21, poz. 112
ze zm.),

g) ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22015 r., poz. 1446 ze zm.);

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a) rozpowszechnianie ws$rdd pracownikdw Urzedu postanowien, zarzadzen i decyzji
organow wiadzy publicznej,

b) zapewnienie kontroli zawartosci listébw, paczek i przesytek pocztowych wptywajgcych
do Urzedu,

c) zapewnienie wtasciwej obsady osobowej komérek organizacyjnych w celu realizaciji
zadan w warunkach kryzysu i wojny,

d) wdrozenie przepisdw wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci
obronnej panstwa w zakresie systemu pracy i wynagradzania,

e) organizacja fgcznos$ci przewodowej i bezprzewodowej w Dotychczasowym i Zapasowym
Miejscu Pracy na potrzeby systemu kierowania w Miescie,
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wdrozenie programow informatycznych niezbednych do zapewnienia funkcjonowania
Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,
odtwarzanie zniszczonych systeméw tgcznosci na potrzeby kierowania realizacjg zadan
obronnych,

dostosowywanie systemu pracy Urzedu do aktualnej sytuacji polityczno — militarnej
i realizowanych zadan.

9. Wydziat Ewidenciji i Spraw Administracyjnych realizuje zadania:

1) okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:

10.

1)

a)
b)

ustawie z dnia 24 wrzesénia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 722 ze zm.),
ustawie z dnia 16 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2016 r., poz. 391),

ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2011 r., Nr 21, poz. 112
ze zm,),

ustawie z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1430 ze zm.) - w zakresie poboru do stuzby wojskowej,
ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r., poz. 1137
ze zm.),

ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2016 r., poz. 627
ze zm.),

ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1414
ze zm.),

ustawie z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 584 ze zm.),

ustawie z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 584 ze zm.),

ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2015
r., poz. 594 ze zm.);

wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

wprowadzenie na terenie Miasta reglamentowanego systemu sprzedazy wybranych
artykutdw powszechnego uzytku,

zapewnienie ciggto$ci zaopatrzenia mieszkancow w zywnos¢ i artykuty rolno —
spozywcze,

realizacja przedsiewzie¢ wynikajgcych z wprowadzenia reglamentacji towardw,
analizowanie sytuacji migracyjnej na terenie Miasta,

przygotowywanie sprawozdan i informacji statystycznych w zakresie stanu i ruchu
ludnosci,

zapewnienie jednostkom organizacyjnym realizujagcym zadania na potrzeby obronne
panstwa dostepu do systemu ewidencji ludnosci oraz kierowcow i pojazddw,
monitorowanie mozliwosci zaspokojenia potrzeb mieszkancow w zakresie zywnosci,
paliw, artykutdbw powszechnego uzytku,

wprowadzenie w zycie przepiséw dotyczacych reglamentowanych form sprzedazy paliw,
zywnosci, artykutdéw przemystowych,

Wydziat Skarbu i Budzetu realizuje zadania:

okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:

a)

b)

ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
ze zm.),

ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U.z 2016 r., poz. 198);

wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanoéw gotowosci obronnej panstwa:

a)

wdrozenie systemu finansowania Miasta w warunkach kryzysu i wojny,
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b)

c)
d)

pozyskiwanie z budzetu wojewody s$rodkéw finansowych na realizacje zadah
operacyjnych w warunkach kryzysu i wojny,

zapewnienie srodkéw finansowych na realizacje zadan obronnych,
opracowywanie sprawozdan i informacji statystycznych z dziatalnos$ci inwestycyjnej.

11. Wydzial Podatkéw i Ksiegowosci realizuje zadania:

1) okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:

a)

b)

ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
ze zm.),

ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z2016 r., poz. 198),

ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.),

ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opfatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 716),

ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r., poz. 613
ze zm.),

f) ustawie z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe i naprawcze (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 233 ze zm.),

ustawie z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 617),
ustawie z dnia 30 pazdziernika 2002 r., o podatku lesnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 374),

ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji
(Dz. U. z 2016 r., poz. 599 ze zm.),

ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oso6b fizycznych
(Dz. U.z2012r., poz. 361 ze zm.),

ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 22016 r., poz. 963 ze zm.);

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a)
b)

przygotowywanie sprawozdan i informaciji statystycznych w zakresie srodkéw trwatych,

sporzadzanie sprawozdan i informacji statystycznych w zakresie zatrudnienia
i wynagrodzen pracownikow.

12. Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych realizuje zadania:

1) okre$lone w nastepujgcych aktach prawnych:

a)

b)

ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 333
ze zm.),

ustawie z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1430 ze zm.) - z wytgczeniem poboru do stuzby
wojskowej,

ustawie z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 333
ze zm.),

ustawie z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjgtkowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 886),
ustawie z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2015 r., poz. 355 ze zm.),

ustawie z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (Dz. U. z 2012 r., poz. 576 ze zm.),

ustawie z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 904);

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a)

b)

wspotdziatanie z podmiotami wchodzgcymi w sktad wojewddzkiego systemu wykrywania
i alarmowania w realizacji przedsiewzie¢ zapewniajgcych ochrone ludnosci przed
skazeniami, zakazeniami, skutkami dziatah wojennych,

nadzorowanie realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej przez podlegte jednostki
organizacyjne,
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q)
r

podejmowanie dziatan majgcych na celu zapewnienie na dorazne potrzeby sitom
zbrojnym oraz jednostkom organizacyjnym podlegtym ministrowi wtasciwemu
ds. wewnetrznych obiektéw infrastruktury technicznej, socjalno — bytowej oraz
magazynowej,

uruchamianie systemu statych dyzuréw Prezydenta na potrzeby realizacji zadan
obronnych w wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa,

udzielanie pomocy w zaopatrywaniu i funkcjonowaniu na terenie Miasta wojsk
sojuszniczych,

prowadzenie akcji kurierskiej Urzedu w celu doreczania na terenie Miasta dokumentéw
powotania dla Zofnierzy rezerwy, wezwan do wykonania $wiadczeh osobistych
i rzeczowych na rzecz obrony,

prowadzenie postepowania reklamacyjnego w stosunku do zatrudnionych w Urzedzie
zotnierzy rezerwy oraz Radnych Miasta Ptocka,

rozwiniecie i uruchomienie pracy na Gléwnym  Stanowisku Kierowania
w Dotychczasowym i Zapasowym Miejscu Pracy,

utrzymywanie w sprawnosci techniczno — eksploatacyjnej budowli ochronnych i ukry¢ na
terenie Miasta,

przygotowanie obiektdw oraz organizacja ewakuacji ludnosci, mienia i zwierzat
gospodarskich z rejonéw zagrozonych,

sporzgdzanie bilansu potrzeb i mozliwosci ich zaspokojenia z posiadanych na terenie
Miasta zasobéw w zakresie zywnosci, paliw, artykutdbw powszechnego uzytku, w tym
Srodkow higieny,

realizacja przedsiewzie¢ majgcych na celu ochrone dobr kultury przed skutkami dziatan
zbrojnych,

rozwiniecie na terenie Miasta Zastepczych Miejsc Szpitalnych zgodnie z opracowanymi
planami,

organizowanie pomocy humanitarnej dla oséb poszkodowanych w wyniku dziatan
zbrojnych,

szkolenie ludnosci z zakresu powszechnej samoobrony,

rozwiniecie oraz nadzorowanie wykorzystywania na terenie Miasta formacji obrony
cywilnej,

zaopatrywanie w sprzet niezbedny do funkcjonowania formaciji obrony cywilne;j,

utrzymywanie porzadku publicznego w czasie prowadzenia akcji ratowniczych
i ewakuacji ludnosci z terendw zagrozonych.

13. Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych realizuje zadania:

1) okre$lone w nastepujgcych aktach prawnych:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)

ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 930 ze zm.),

ustawie z dnia 9 czerwca o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz. U.z 2016 r., poz. 575 ze zm.),

ustawie z dnia 27 czerwca 2003 r. o rencie socjalnej (Dz. U. z 2013 r., poz. 982 ze zm.),

ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 581 ze zm.),

ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2015 r., poz. 618
ze zm.),

ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 157),

ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz. U.z 2016 r., poz. 239),

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1392 ze zm.);

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:
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a) organizowanie pomocy osobom poszkodowanym w wyniku dziatan zbrojnych,

b) zapewnienie wsparcia psychologicznego i duszpasterskiego ludnosci poszkodowanej
w wyniku dziatan zbrojnych,

c) wprowadzanie zasad organizowania i finansowania sieci miejsc pieczy zastepczej nad
dzieckiem oraz umieszczanie w nich dzieci,

d) tworzenie warunkdéw do zapewnienia egzystencji ludno$ci wymagajgcej wsparcia
osrodkéw pomocy spotecznej,

e) zapewnienie wsparcia finansowego placowkom opiekunczo — wychowawczym, domom
pomocy spotecznej i osrodkom pomocy socjalnej w warunkach zwiekszonego naptywu
ludnosci z terenéw ewakuowanych oraz uchodzcom,

f) wspotpraca z Sitami Zbrojnymi w zakresie mozliwosci zaopatrywania w produkty
lecznicze i wyroby medyczne,

g) wspotpraca ze stuzbg sanitarno — epidemiologiczng Miasta w zakresie ochrony ludno$ci
przed skutkami dziatanh wojennych,

h) organizowanie zaopatrzenia ludnosci i zaktadéw medycznych w produkty lecznicze
i wyroby medyczne, pozyskiwane w ramach dostaw z przemystu, importu i innych
zrodet,

i) sporzadzanie sprawozdan i informacji statystycznych w zakresie stuzby zdrowia
(lecznictwa szpitalnego, pomocy doraznej, ratownictwa medycznego).

14. Wydziat Zaméwien Publicznych realizuje zadania zwigzane 2z postepowaniami
0 udzielenie zaméwieh publicznych przez Gmine — Urzad Miasta Plocka oraz nadzoruje
i koordynuje stosowanie przez komorki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne
przepisébw prawa zamowien publicznych, z uwzglednieniem uwarunkowan wynikajgcych
Z okresu zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czasu wojny.

15. Wydziat Nadzoru Wtascicielskiego realizuje zadania:

1) wynikajgce ze sprawowania nadzoru witascicielskiego nad podmiotami z udziatem kapitatu
Miasta oraz nadzoru merytorycznego nad Zaktadem Ustug Miejskich ,,MUNISERWIS” oraz
Miejskim Ogrodem Zoologicznym;

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:
a) realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z zawieszaniem proceséw prywatyzacyjnych
w spoétkach z udziatem Miasta,

b) wspétdziatanie w ustalaniu priorytetow przewozowych i ograniczen w wykonywaniu
ustug transportu publicznego na terenie miasta i gmin o$ciennych,

c) uwzglednianie w biezgcej dziatalnosci zwiekszonych zadan przewozowych zwigzanych
z ewakuacjg ludnosci i mienia z rejonéw i stref zagrozonych.

16. Wydzial Kontroli prowadzi kontrole realizacji biezgcych zadah przez komérki organizacyjne
Urzedu, miejskie jednostki organizacyjne, spofki i inne podmioty wykonujgce zadania zlecone
i finansowane przez Miasto.

17. Audytor Wewnetrzny dokonuje oceny kontroli zarzadczej w realizacji celow i zadan
w Urzedzie i miejskich jednostkach organizacyjnych poprzez zadania zapewniajgce i czynnosci
doradcze.

18. Biuro Obrotu Nieruchomosciami Gminy realizuje zadania:

1) okreslone w nastepujacych aktach prawnych:

a) ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1774 ze zm.),

b) ustawie z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2016 r., poz. 573),

c) ustawie z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 460
ze zm.),
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2)

19.

ustawie z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2015 r., poz. 2100 ze zm.),

ustawie z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 520 ze zm.),

ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 790 ze zm.),

ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380 ze zm.),

ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 101 ze zm.);

wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a)

b)

realizacja przedsiewzie¢ majacych na celu przekazywanie obiektow infrastruktury
technicznej, socjalno — bytowej oraz magazynowej na dorazne potrzeby Sit Zbrojnych
RP oraz jednostek organizacyjnych obrony cywilnej,

udzielanie pomocy wojskom sojuszniczym w magazynowaniu zapasdéw nha terenie
Miasta.

Biuro Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy realizuje zadania okreslone

w nastepujacych aktach prawnych:

a)

b)

d)

e)
f)

ustawie z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréow, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2014 r., poz. 150 ze zm.),

ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1774 ze zm.),

ustawie z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2016 r., poz. 573),

ustawie z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 460
ze zm.),

ustawie z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali (Dz. U. z 2015 r., poz. 1892),
ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380 ze zm.).

20. Biuro Inwestycji Strategicznych realizuje inwestycje o znaczeniu kluczowym
dla funkcjonowania Miasta, ktorych liste ustala Prezydent.

21. Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw realizuje zadania:

1) okreslone w nastepujagcych aktach prawnych:

2)

ustawie z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkbw i opiece nad zabytkami
(Dz. U.z 2014 r., poz. 1446 ze zm.),

ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r., poz. 1651
ze zm.),

ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r., poz. 290 ze zm.),

ustawie z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 778 ze zm.);

wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

realizacja przedsiewzie¢ majgcych na celu ochrone débr kultury przed skutkami dziatan
zbrojnych,

udzielanie wtasciwym organom informacji o stratach i zniszczeniach doébr kultury
i dziedzictwa narodowego,

wspotpraca z wiascicielami dobr kultury przy organizowaniu pomocy zwigzanej z ich
ochrong fizyczng, zabezpieczeniem technicznym, pracami dokumentacyjnymi,
ekspertyzami itp.,

udostepnianie Sitom Zbrojnym RP informacji nt. obiektow objetych ochrong przez
konwencje miedzynarodowe oraz polskie regulacje prawne,

sporzadzanie okresowych informacji dotyczgcych strat i zniszczeh w zasobach débr
kultury i dziedzictwa narodowego, powstatych w wyniku dziatan zbrojnych.
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22. Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentéw realizuje zadania okre$lone
w nastepujacych aktach prawnych:

a) ustawie z dnia 30 maja 2014 r. o prawach konsumenta (Dz. U. z 2014 r., poz. 827
ze zm.),

b) ustawie z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 184 ze zm.).

23. Biuro Rzecznika Oséb Niepetnosprawnych realizuje zadania:

1) okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych;

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a) tworzenie warunkéw majgcych na celu wsparcie rehabilitacji spotecznej i zawodowej,
w tym warsztatéw terapii zajeciowej i placéwek prowadzonych przez organizacje
pozarzgdowe,

b) wspieranie oséb niepetnosprawnych w warunkach kryzysu i wojny,

c) organizowanie o$rodkéw wsparcia dla oséb z niepetnosprawnoscig nabytg w czasie
dziatan wojennych.

24. Biuro Obstugi Rady Miasta realizuje zadania zwigzane z obstugg Rady oraz jej organdw.

25. Biuro Obstugi Technicznej i Gospodarczej realizuje zadania:

1) okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:

a) ustawie z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1450 ze zm.),

b) ustawie z dnia 11 wrzeénia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej
(Dz. U.z 2015 ., poz. 1844),

c) ustawie z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz. U. z 2012 r., poz. 1059
ze zm.),

d) ustawie z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 191 ze zm.),

e) ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r., poz. 290 ze zm);
2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

a) prowadzenie wzmozonych dziatan prewencyjnych w ramach ochrony przeciwpozarowej
obiektéw Urzedu w Dotychczasowym i Zapasowym Miejscu Pracy,

b) wydzielenie srodkéw transportowych na potrzeby Stanowiska Kierowania w Zapasowym
Miejscu Pracy,

C) zapewnienie wyposazenia niezbednego do pracy i odpoczynku na Stanowisku
Kierowania Prezydenta w Dotychczasowy i Zapasowym Miejscu Pracy,

d) organizacja wyzywienia obsady osobowej Stanowiska Kierowania,

e) zapewnienie sit i srodkdw niezbednych do przemieszczenia Urzedu do Zapasowego
Miejsca Pracy oraz rozwiniecia Zespotéw Zastepczych Miejsc Szpitalnych na terenie
Miasta.

26. Pelnomocnik ds. Transportu Publicznego i Inzynierii Ruchu Drogowego realizuje
zadania:
1) okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:

a) ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r., poz. 1137
ze zm.),

b) ustawie z dnia 16 grudnia 2010 roku o publicznym transporcie zbiorowym
(Dz. U. 22015 r., poz. 1440 ze zm.),

c) ustawie z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (Dz. U. z 2015 r., poz. 915),
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d) ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1414
ze zm.);

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:
a) przygotowanie infrastruktury drogowej na terenie miasta do przemieszczania
lub przegrupowywania sie sit zbrojnych,
b) oznakowywanie specjalne drég na przewidywanych kierunkach przemieszczania sie sit
zbrojnych,

c) utrzymywanie w petnej zdolnosci techniczno — eksploatacyjnej infrastruktury drogowej
miasta oraz zapewnienie jej ostony technicznej,

d) wprowadzenie na terenie miasta zasad wojennego funkcjonowania krajowego systemu
transportowego.

27. Petnomocnik ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich realizuje zadania okre$lone
w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 ze zm.).

28. Petnomocnik ds. Organizacji Pozarzadowych realizuje zadania okreslone w:

a) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz. U. 22016 r., poz. 1817 ze zm.),

b) ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U. 22017 r., poz. 2030).

29. Pelnomocnik ds. Wolontariatu realizuje zadania okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 239 ze zm.).

30. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania:

1) okre$lone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ze zm.);

2) wynikajgce z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:
a) wzmozenie ochrony obiektow Urzedu w Dotychczasowym Miejscu Pracy,
b) zapewnienie ochrony Urzedu w Zapasowym Miejscu Pracy,

c) zapewnienie wtasciwej ochrony informacji niejawnych w czasie przemieszczenia Urzedu
do Zapasowego Miejsca Pracy,

d) zintensyfikowanie dziatan majgcych na celu ochrone informacji niejawnych w trakcie
realizacji zadan operacyjnych, w tym szkolenie pracownikdw.

31. Administrator Bezpieczenstwa Informaciji realizuje zadania okreslone w ustawie z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922).

32. Urzad Stanu Cywilnego realizuje zadania okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:
a) ustawie z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1741 ze zm.),

b) ustawie z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks Rodzinny i Opiekunczy (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2082 ze zm.),

c) ustawie z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 722
ze zm.),

d) d) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks Postepowania Cywilnego (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1201 ze zm.).

33. Gléwny Specjalista ds. BHP realizuje zadania z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,
w szczegolnosci wynikajgce z Dziatu Dziesigtego ustawy z dnia 26 czerwca Kodeks pracy (Dz.
U. z 2016 r., poz. 1666 ze zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r.
w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r., nr 109, poz. 704 ze zm.).
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ROZDZIAL 7

Zasady podpisywania pism, decyzji i dokumentéw

§ 12. 1. Do wytgcznej kompetencji Prezydenta nalezy prawo podpisu podejmowanych
rozstrzygnie¢ obejmujgce:

1) zarzgdzenia, decyzje i polecenia stuzbowe;
2) decyzje dotyczgce spraw osobowych pracownikow;
3) decyzje administracyjne w sprawach, w ktorych nie zostaty udzielone upowaznienia;

4) pisma kierowane do organow wiadzy i administracji panstwowej, Przewodniczgcego Rady,
organow wojewddztwa i Wojewody oraz do organdw samorzgdow wojewodzkich,
powiatowych i gminnych;

5) pisma w sprawach bedacych w jego wytgcznej kompetencji na podstawie przepiséw
szczegolnych lub majgcych specjalne znaczenie;

6) inne pisma w sprawach wynikajgcych ze sprawowania funkcji Prezydenta;

7) odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych, postéw i senatoréw, w przypadku, gdy
Prezydent nie udzielit innej osobie upowaznienia w tym zakresie;

8) udzielanie upowaznien, petnomocnictw prawnych, petnomocnictw procesowych.

2. Wyznaczony przez Prezydenta w zarzgdzeniu Zastepca Prezydenta podpisuje pisma
w sprawach nalezagcych do witasciwoéci Prezydenta w przypadku, gdy ten nie moze petnié
swoich obowigzkdw.

3. Zastepcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik sg uprawnieni do:

1) podpisywania pism i dokumentow w zakresie udzielonego im upowaznienia oraz
zastrzezonych przez siebie w sprawach wynikajacych z podziatu zadan, kompetenciji
i nadzoru nad poszczegolnymi komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz miejskimi
jednostkami organizacyjnymi;

2) rozdzielania korespondencji do zatatwienia przez podlegte lub nadzorowane komorki
organizacyjne i miejskie jednostki organizacyjne;

3) wstepnej aprobaty pism zastrzezonych do wytacznej kompetencji Prezydenta, a zwigzanych
z zakresem zadan wykonywanych przez podlegte lub nadzorowane komorki organizacyjne
Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne;

4) wyznaczania wiodgcej komodrki organizacyjnej w przypadku koniecznosci zatatwienia sprawy
przez wiecej niz jedng komdrke organizacyjna.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych podpisuja:

1) pisma i dokumenty zwigzane z zakresem dziatania podlegtej komérki organizacyjnej, nie
zastrzezone do podpisu przez Prezydenta, Zastepcéw Prezydenta, Sekretarza i Skarbnika;

2) decyzje administracyjne i pisma w sprawach, w ktérych zostaty im udzielone upowaznienia
przez Prezydenta.

ROZDZIAL 8
Organizacja systemu kontroli

§ 13. 1. Kontrola zarzadcza to dziatania podejmowane dla zapewnienia realizacji celéw i zadan
Urzedu zgodnie z prawem, efektywnie, oszczednie i terminowo.

2. Za funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej w Urzedzie, na ktéry skiada sie
w szczegolnosci: struktura organizacyjna, regulaminy, procedury, instrukcje i inne uregulowania
wewnetrzne, odpowiedzialny jest Prezydent, wspierany w tym zakresie przez audyt
wewnetrzny.
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3. Za realizacje celdéw kontroli zarzgdczej odpowiedzialni sg Zastepcy Prezydenta, Sekretarz,
Skarbnik oraz kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu.

4. Zakres zadan kontrolnych pracownikéw komoérek organizacyjnych okreslajg ich zakresy
czynnos$ci oraz odpowiednie upowaznienia.

5. Zasady prowadzenia kontroli przez poszczegdlne komorki organizacyjne uregulowane sg
w oddzielnej procedurze.

6. Sposob prowadzenia kontroli w zakresie realizacji zadan obronnych okre$la rozporzgdzenie
Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych
(Dz. U. 22004 r., Nr 16, poz. 151 ze zm.).

ROZDZIAL 9
Postanowienia koncowe

§ 14. 1. Zasady przyjmowania klientéw oraz czas pracy Urzedu ustalane bedg w odrebnym
trybie w zaleznosci od aktualnych potrzeb oraz zaistniatej sytuacji polityczno — militarnej
i podawane do publicznej wiadomosci.

2. Zasady pracy na Giéwnym Stanowisku Kierowania Prezydenta w Dotychczasowym
i Zapasowym Miejscu Pracy okresla Instrukcja organizacji pracy na Gtéwnym Stanowisku
Kierowania Prezydenta Miasta Ptocka w statej siedzibie i zapasowym miejscu pracy.
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Zakacznik nr 1
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Plocka na czas zewnetrznego
ragroFenia bezpiecrenstwa panstwa i wojny

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA PLOCKA
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu organizacyjnego

Urzedu Miasta Ptocka na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczehstwa panstwa i wojny

STRUKTURA ORGANIZACYJNA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
W URZEDZIE MIASTA PLOCKA
§ 1. Wydziat Rozwoju i Polityki Gospodarczej Miasta - WRM
1. Referat Polityki Gospodarczej Miasta — WRM-I
1) Zespot Obstugi Inwestora i Partnerstwa Publiczno — Prywatnego — WRM-|-OI
2) Zespot CIFAL Ptock — WRM-I-CF
2. Referat Urbanistyki — WRM-II
3. Referat Polityki Przestrzennej Miasta — WRM-III
1) Zespot Planowania Przestrzennego — WRM-III-ZP
2) Zespot Informacji Przestrzennej — WRM-I11-ZI
. Referat Administracji Architektoniczno — Budowlanej — WRM-IV
. Referat Strategii i Planowania — WRM-V
. Referat Rewitalizacji i Estetyzacji Miasta — WRM-VI
. Referat Planowania Infrastruktury Miejskiej — WRM-VII
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. Zespot Organizacyjno — Finansowy — WRM-VIII

§ 2. Wydzial Geodezji —- WGD
1. Osrodek Dokumentacji Geodezyjno — Kartograficznej — WGD-I
2. Referat Geodezji i Katastru — WGD-II

1) Zespot Katastru Miejskiego — WGD-II-ZK

2) Zespot Podziatéw i Regulacji Prawnych Nieruchomosci — WGD-II-ZP
3. Referat Gospodarowania Mieniem Skarbu Panstwa — WGD-III
4. Zespdt Usytuowania Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu — WGD-IV
5. Zespot Organizacyjno — Finansowy — WGD-V

§ 3. Wydziat Inwestycji i Remontéw — WIR

1. Referat Przygotowania Projektow Inwestycyjnych — WIR-I
2. Referat Realizacji i Nadzoru Inwestycyjnego — WIR-II

3. Referat Remontow — WIR-III

§ 4. Wydziat Promocji i Informacji - WPR
1. Oddziat Promociji i Wspbétpracy z Zagranicg - WPR-I
2. Oddziat Informacji Miejskiej — WPR-II
1) Zespot Komunikacji Spotecznej — WPR-11-ZS
2) Zespot Wspotpracy z Mediami — WPR-I-ZM
3. Grafik Miasta — WPR-III



§ 5. Wydziat Ksztattowania Srodowiska — WKS
1. Oddziat Ochrony Srodowiska — WKS-|
1) Zespot Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Ochrony Zwierzat — WKS-1-ZR
2) Zespét Zieleni Miejskiej i Ochrony Przyrody — WKS-1-ZZ
3) Zespot Ochrony Srodowiska — WKS-ZS
2. Oddziat Spraw Komunalnych — WKS-II
1) Zespdt Utrzymania Czystosci — WKS-1I-ZC
2) Zespdt Eksploatacii Infrastruktury Komunalnej — WKS-11-ZI
3. Oddziat Gospodarowania Odpadami - WKS-II

§ 6. Wydziat Edukacji i Kultury - WEK
1. Oddziat Edukacji - WEK-I
2. Referat Kultury — WEK-II

§ 7. Wydziat Sportu, Rekreacji i Turystyki- WSR
1. Referat Sportu - WSR-I
2. Zespot Rekreacii i Turystyki— WSR-II

§ 8. Wydziat Organizacyjny — WOP
1. Oddziat Organizacji i Kadr — WOP-|
1) Zespot Organizacyjny — WOP-I-ZO
2) Zespot Kadr — WOP-I-ZK
3) Zespot Obstugi Sekretariatow — WOP-I-ZS
2. Oddziat Organizacji Pracy — WOP-II
1) Zespot Systemdw Zarzgdzania — WOP-II-ZA
2) Biuro Obstugi Klienta — WOP-II-BOK
3) Zespot Gonecow — WOP-II-ZG
4) Biuro Interwencji i Informowania Mieszkancow — WOP-II-BIM
5) Punkt Obstugi Mieszkanca ,,Miodowa" - WOP-II-POM

3. Oddziat Teleinformatyki — WOP-III

1) Zespot Obstugi Aplikacji — WOP-I11-ZO

2) Zespot Sieci i Serwerow — WOP-III-ZS

3) Zespot Urzgdzen Komputerowych — WOP-III-ZU
4. Oddziat Umoéw i Regulacji Prawnych — WOP-IV

§ 9. Wydzial Ewidencji i Spraw Administracyjnych
1. Oddziat Spraw Obywatelskich — WSA-I

1) Zespot Dowodow Osobistych — WSA-I-ZD

2) Zespot Ewidencji Ludno$ci — WSA-I-ZE



2. Oddziat Komunikacji — WSA-II
1) Zespot Rejestracji Pojazdow - WSA -II-ZR
2) Zespot Uprawnieh Kierowcow — WSA-II-ZU
3. Oddziat Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej — WSA-III

§ 10. Wydziat Skarbu i Budzetu
1. Referat Planowania, Sprawozdawczosci i Kontrolingu — WSB-I
2. Referat Nadzoru Finansowego — WSB-I|

§ 11. Wydziat Podatkow i Ksiegowosci — WPK
1. Oddziat Podatkow i Optat — WPK-I
1) Referat Wymiaru Podatkow — WPK-I-RW
2) Referat Optat — WPK-I-RO
3) Referat Dochodéw Podatkowych — WPK-I-RD
4) Referat Egzekucji Administracyjnej — WPK-I-RE
2. Oddziat Finansowo — Ksiegowy — WPK-II
1) Zespot Obstugi Gotowkowej — WPK-II-ZG
2) Referat Obstugi Bezgotéwkowej — WPK-II-RB
3) Referat Obstugi Rachunkowej — WPK-II-RR
3. Zespot Rozliczen Podatku VAT — WPK-III

§ 12. Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych — WZK
1. Referat Bezpieczehstwa Publicznego, Spraw Obronnych i Ochrony Ludnosci — WZK-I
1) Zespot Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego — WZK-I-ZB
2) Zespot Spraw Obronnych i Ochrony Ludnosci — WZK-I-ZO
2. Referat Zarzgdzania Kryzysowego — WZK-I|
1) Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego — WZK-II-MCZK
2) Zespot Analizy Zagrozen — WZK-II-ZA

§ 13. Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych — WZS

§ 14. Wydziat Zamoéwien Publicznych — WZP

§ 15. Wydzial Nadzoru Wiascicielskiego — WNW

§ 16. Wydziat Kontroli - WKO
1. Zespot Kontroli Wewnetrznej — WKO-I
2. Zespdt Kontroli Podatkowej — WKO-II

§ 17. Audytor Wewnetrzny — AW
1. Zespot Audytu Wewnetrznego — AW-I



§ 18. Biuro Obrotu Nieruchomosciami Gminy — BON

§ 19. Biuro Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy — BZN

§ 20. Biuro Inwestycji Strategicznych — BIS
1. Zespot Inwestycji Strategicznych — BIS-|

§ 21. Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow — BKZ

§ 22. Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentéw — BRK

§ 23. Biuro Rzecznika Oséb Niepetnosprawnych — BRN

§ 24. Biuro Obstugi Rady Miasta — BRM

§ 25. Biuro Obstugi Technicznej i Gospodarczej — BOT
1. Zespot Eksploatacji — BOT-
2. Zespot Logistyki i Rozliczen — BOT-II

§ 26. Petnomocnik ds. Transportu Publicznego i Inzynierii Ruchu Drogowego — PT
1. Zespét Transportu Publicznego i Zezwolen — PT-I

2. Zespdt Inzynierii Ruchu Drogowego — PT-II

3. Zespot Usuwania i Przepadku Pojazdéw — PT-lII

§ 27. Petnomocnik ds. Pozyskiwania Funduszy Europejskich — PF
1. Zespét Projektéw Spotecznych — PF-I
2. Zespot Projektow Inwestycyjnych — PF-II

§ 28. Petnomocnik ds. Organizacji Pozarzadowych — PP
1. Centrum ds. Organizacji Pozarzgdowych — PP-|

§ 29. Pelnomocnik ds. Wolontariatu — PW

§ 30. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — PI

§ 31. Administrator Bezpieczenstwa Informacji — ABI

§ 32. Urzad Stanu Cywilnego — USC

§ 33. Gléwny Specjalista ds. BHP - BHP



