PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 3097/2017
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 16 marca 2017 roku

Zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow

i ustug oraz sporzagdzania deklaracji VAT-7 przez Gmine-Miasto Plock

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446,1579 i 1948) oraz art. 99 i art. 109 ust.1 i 3 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.710 ze zm.) zarzadzam,

€O nast epuje:

§ 1. W Procedurze rozliczen podatku VAT w Gminie - Miasto Plock stanowigcej zatgcznik nr

1 do zarzgdzenia nr 2859/2016 z dnia 29 grudnia 2016 r. wprowadzam nastepujgce zmiany:
1) wrozdziale Ill ust. 2 skres$la sie pkt 2;
2) rozdziat IV. Karta inwestycji i korekta odliczonego podatku VAT otrzymuje brzmienie:
.Rozdziat IV. Karta inwestyciji i korekta odliczonego podatku VAT

1. Jednostka organizacyjna, dokonujgca zakupéw towaréw lub ustug, co do ktérych
ustawa o VAT wymaga dokonywania korekt odliczonego podatku VAT, prowadzi dla
kazdego zadania inwestycyjnego tzw. ,karte inwestycji”, ktérej wzor stanowi zatgcznik

do Procedury.

2. ,Karta inwestycji” jest prowadzona dla $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczacych zadan inwestycyjnych rozpoczetych po dniu

1 stycznia 2017 r.

3. ,Karta inwestycji” jest prowadzona przez okres korekty, a po zakonczeniu tego okresu

przechowuje sie do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego.

4. Jednostka organizacyjna, ktéra wykazata do odliczenia podatek VAT, jest
zobowigzana po zakonczeniu roku podatkowego do ujecia w skladanej deklaracji

czastkowej korekty kwoty podatku odliczonego, o ktérej mowa w ustawie VAT.

5. Jednostka organizacyjna ma obowigzek monitorowania sposobu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug, zaréwno pod wzgledem istnienia prawa do odliczenia

VAT jak i zakresu tego prawa do dokonywania niezbednych korekt podatku VAT



naliczonego.

Jezeli zakupow towardw i ustug, dajgcych prawo do odliczenia VAT, dokonuje inna
jednostka organizacyjna, to do czasu przekazania $rodkéw trwalych oraz innych
zakupow do korzystajgcej z nich jednostki organizacyjnej, informacje o wysokosci
korekty VAT odliczonego sporzadza jednostka organizacyjna, ktéra dokonata
zakupow. Po przekazaniu srodkéw trwatych oraz innych zakupéw do korzystajgcej z
nich jednostki organizacyjnej, informacje o wysokosci korekty VAT odliczonego

przekazuje ta jednostka.

.Karte inwestycji” zaklada komodrka merytoryczna, ktéra w danej jednostce
organizacyjnej jest odpowiedzialna za sporzadzenie dokumentu ,OT”". Komoérka ta
wypetnia karte w pozycjach: 1 — 4 na podstawie informacji uzyskanych od Zespotu ds.
Planowania Inwestycji Miejskich. Pozostale pozycje wypetia komérka finansowa

danej jednostki organizacyjnej.

.Karta inwestycji” jest przechowywana w oryginale w komorce finansowej jednostki,
ktora dokonata zakupow. Jesli nastgpi przekazanie inwestycji, srodkow trwatych itp.
do innej jednostki organizacyjnej, przekazuje sie jej rowniez potwierdzong

on

Z oryginatem kopie ,karty inwestycji”.

§ 2. Zalgcznik do Procedury rozliczeh podatku VAT w Gminie - Miasto Plock Plocka

otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

8 3. W Instrukcji w sprawie jednolitych zasad fakturowania w Gminie - Miasto Ptock i jej

jednostkach organizacyjnych stanowigcej zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 2859/2016 z dnia

29 grudnia 2016 r. wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w 8§ 8 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

» 8. Prawidtowo wystawione faktury zakupu powinny zawiera¢ nastepujgce dane:

nazwa nabywcy (podatnika): Gmina — Miasto Ptock, adres: Plac Stary Rynek 1, 09 —
400 Plock, NIP 7743135712,

nazwa odbiorcy (adresata, ptatnika) — nazwa i adres danej jednostki organizacyjnej
(bez NIP).

2) w § 8 dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:

» 9. W przypadku, gdy kontrahent wystawiajgcy fakture nie ma mozliwosci stosowania na

fakturach danych okreslonych w pkt 8, to zgodnie z interpretacjg indywidualng Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 20 pazdziernika 2016 r. nr 2461-IBPP1.4512.592.2016.1.KJ

dopuszcza sie mozliwos¢ otrzymywania faktur VAT dokumentujgcych zakupy w

formacie :



¢ Gmina — Miasto Ptock ,

* Nazwa jednostki organizacyjnej,
* adres jednostki organizacyjnej,
* NIP Gminy.

8§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta Miasta Plocka,
Sekretarzowi Miasta Ptocka, Skarbnikowi Miasta Plocka oraz kierownikom komoérek

organizacyjnych Urzedu Miasta Plocka i kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-1 Andrzej Nowakowski



Karta inwestycji

Numer i nazwa inwestycji

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3097/2017
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 16 marca 2017
r.

Zatacznik do Procedury rozliczen
podatku VAT w Gminie - Miasto Ptock

1. |INazwa jednostki organizacyjnej zgtaszaj acej inwestycj ¢
2. INazwa jednostki organizacyjnej odpowiedzialnejzap  rowadzenie inwestycji (zakup ~ $rodka trwatego)
3. [Nazwa jednostki organizacyjnej korzystaj  gcej lub maj acej korzysta € z inwestycji
4. |Rodzaj sprzeda zy opodatkowanej VAT prowadzonej przez jednostk e organizacyjn g z wykorzystaniem inwestyciji
5. |Okres korekty
100,00%
5 Sposéb odliczenia VAT oraz wysoko §¢€ prewspétczynnika i wspétczynnika (odr  ebnie dla ka zdego PRE
" [roku podatkowego)
WSS
7. |Lista wszystkich faktur zakupowych Pierwsze odliczenie (ROK) Korekta 1 (ROK) Korekta ..... (ROK) Korekta 10 (ROK)
Numer NS Data Data Nazwa NIP Nazwa Data Warto $6 Kwota plg\c,jv.:ttl?u plg\g;ttlfu Kwota
Lp. | ksiegowy wystawienia | otrzymania towaru lub | Numer OT | wystawienia Kwota VAT podatku RO znica R6 znica | podatku VAT | RO znica
faktury sty faktury faktury Sy | spusiay ustugi oT i odliczonego VAT dq VAT dq do odliczenia
odliczenia odliczenia
1.
2.
8. |Kwota rocznych korekt podatku VAT naliczonego
9. |Kwota korekty podatku VAT naliczonego w przypadku z miany przeznaczenia s$rodka trwatego
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