PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie nr 2442/2016
Prezydenta Miasta Plocka z dnia 15 wrzesnia 2016 roku.

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych
w Urzedzie Miasta Ptocka i Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej.

Na podstawie ustawy Prawo zamédwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst
jednolity Dz. U. Z 2015 poz. 2164 ze zm) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu, zarzadzam co nastepuje:

g1
Wprowadzam Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Miasta Ptocka,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta Plocka do
postepowan o wartosci powyzej 30 000 Euro, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Zaméwien Publicznych Urzedu
Miasta Ptocka.

8§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 1529/2016 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 05 stycznia 2016r.
w sprawie wprowadzenia Regulamin Pracy Komisji Przetargowej i Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta Ptocka.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/Andrzej Nowakowski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Plocka
nr 2442/2016 z dnia
15.09.2016 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE MIASTA PLOCKA

g1
Regulamin udzielania zamodwien publicznych przez Gmine-Miasto Plock realizowanych
w Urzedzie Miasta Ptocka, zwany dalej "Regulaminem", ustala zasady i tryb prowadzenia
postepowan o udzielanie zamdwien publicznych oraz postepowan konkursowych w Urzedzie
Miasta Ptocka.

§2
Udzielenie = zamowienia na dostawy, roboty budowlane i ustugi oraz postepowanie
konkursowe, nastgpi¢ moze wylacznie w trybie i na zasadach okreslonych przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U.
z 2015 roku, poz. 2164 ze zmianami) badz w niniejszym Regulaminie.

§3

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Ptocka,

2) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Ptocka,

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowag dziatajgcg na podstawie
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Miasta Ptocka,

4) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe Prawo Zamédwien Publicznych,

5) SIWZ - nalezy przez to rozumiec¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia,

6) wartosci — nalezy przez to rozumieé catkowitg szacunkowag warto$¢ zamoéwienia, bez
podatku od towardw i ustug,

7) 30 000 euro - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w ztotych bedacg
rownowartoscig tej kwoty przeliczong w oparciu o Rozporzadzenie Prezesa rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych,

8) WZP - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Zamdwien Publicznych,

9) Komédrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komoérke zgodnie z definicjg zawartg
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Plocka, do ktérej nalezy realizacja
przedmiotu zamowienia,

10) Kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika komorki,
o ktérej mowa w pkt 9).

Rozdziat I
Zasady ogdlne udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Ptocka

§4
1. Procedura udzielania zamoéwien publicznych zalezna jest, z zastrzezeniem § 6 ust. 9,
od wartosci szacunkowej zamdwienia, i realizowana jest w nastepujacych przedziatach:
1) do 2.000,00 z,
2) powyzej 2.000,00 zt do 20.000,00 zt,
3) powyzej 20.000,00 zt do 30 000 euro,
4) powyzej 30 000 euro.
2. Zamodwienie publiczne moze byc¢ udzielone wytacznie wykonawcy, ktéry zostat wybrany
na zasadach okreslonych w Ustawie badZz w niniejszym Regulaminie.
3. Udzielanie zamodwien publicznych powinno odbywac sie w sposob celowy i oszczedny.
4. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiada za gospodarnos¢ i celowos$¢ realizacji
zamoéwienia.



Rozdziat II
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego do 2.000,00 zi.

§5
Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego do 2.000,00 2zt przygotowuje
i przeprowadza wilasciwa Komorka organizacyjna w sposob celowy i oszczedny.

Rozdziat III
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 2.000,00
zt do 20.000,00 zi.

§6

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej 2.000,00 zt
do 20.000,00 zt prowadzi wiasciwa Komdrka organizacyjna.

2. Za prawidlowos¢ przygotowania postepowania, jego przeprowadzenie i dokonanie
wyboru wykonawcy oraz za zawarcie umowy, biorgc pod uwage warto$¢ zamodwienia
(w celu ustalenia zaistnienia obowigzku stosowania Ustawy) odpowiada Kierownik
komérki organizacyjnej. Realizujac powyzszy obowigzek Kierownik komorki
organizacyjnej stosuje postanowienia § 7 ust. 1 pkt 3 i 4 niniejszego Regulaminu, przy
czym dopuszczalne jest zawarcie umowy réwniez poprzez przyjecie oferty sprzedazy,
po dokonanym przedmiotowym zbadaniu rynku ofert.

3. Pracownicy Komorki organizacyjnej sporzadzajg protokot  przeprowadzonego
postepowania.

4. Protokét postepowania oraz dokumentacja potwierdzajagca szacowanie wartosci
zamoOwienia przechowywana jest w Komodrce organizacyjnej.

5. Kierownik komdérki organizacyjnej uzasadnia we wniosku celowosé wydatkowania
srodkéw finansowych.

6. Wniosek o wydatkowanie s$rodkéw finansowych od wartosci powyzej 2.000,00 zi
do 20.000,00 zt powinien zawiera¢ uzasadnienie wyboru wykonawcy.

7. Wniosek o ktorym mowa w ust. 5 i 6, podpisany przez Kierownika komorki
organizacyjnej, przesyfany jest w systemie Mdok do akceptacji przez Dyrektora WZP,
co nie zwalnia Kierownika komorki organizacyjnej z odpowiedzialnosci przewidzianej
w ust. 2.

8. WZP oraz odpowiednia Komdrka organizacyjna obowigzane sa prowadzi¢ rejestr
zaakceptowanych wnioskow w systemie Mdok.

9. W trybie okreslonym w tym Rozdziale nastepuje udzielanie zamowien, ktorych
przedmiotem jest dostawa na rzecz Zamawiajacego energii elektrycznej, energii
cieplnej, wody i/lub odprowadzania $ciekéw do 30 000 euro.

Rozdziat IV
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 20.000,00
zt do 30 000 euro

§7
1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 20.000,00 zt

do 30 000 euro, prowadzone jest przez WZP w sposéb nastepujacy:

1) Komérka organizacyjna sktada do W2ZP wniosek o wszczecie postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2) Dyrektor WZP wyznacza pracownika WZP do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania.

3) Dyrektor WZP dokonuje wyboru jednego z ponizszych trybdéw przeprowadzenia
postepowania:
a) przetarg zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego,
b) zaproszenia do ztozenia oferty do wykonawcoéw w liczbie nie mniejszej niz 3,
c) negocjacje z proponowanym przez Komédrke organizacyjng wykonawca.

4) Tryb postepowania okreslony w ust. 1 pkt 3 ppkt ¢, mozna stosowacé jedynie
w sytuacjach wyjatkowych, ktére wymagaja uzasadnienia,

5) Wyznaczeni pracownicy WZP i Komaérki organizacyjnej sporzgadzajg wspdlnie protokét
postepowania. Zatgcznikiem do protokotu sg oferty.



6) Dyrektor WZP zatwierdza protokdt z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

7) WZP przekazuje do Komorki organizacyjnej dokumentacje niezbedng do sporzadzenia
i zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

8) Komérka organizacyjna przekazuje do WZP kopie zawartej umowy.

2. Postepowanie, o ile ogtoszenie nie stanowi inaczej, prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemnej lub przy uzyciu $rodkéow komunikacji elektronicznej, przy czym do ztozenia
oferty wymagana jest forma pisemna, chyba ze Dyrektor WZP w szczegdlnej sytuacji
dopusci mozliwos¢ ztozenia ofert przy uzyciu sSrodkdéw komunikacji elektronicznej.

§8

1. Wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 20.000,00 zt do 30 000
euro, Komérka organizacyjna wypetnia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

2. Wniosek musi by¢ zatwierdzony przez Kierownika komérki organizacyjnej oraz przez
Prezydenta lub Zastepce Prezydenta lub Sekretarza Miasta badz Skarbnika, ktéremu
podlega dana Komdrka organizacyjna.

3. Komédrka organizacyjna do wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego zatacza
nastepujace informacje i dokumenty, ktére muszg by¢ zatwierdzone przez Kierownika
komoérki organizacyjnej:

1) dane wykonawcéw, do ktérych nalezy skierowac zaproszenie o ktérym mowa w § 7
ust. 1 pkt 3 litera b, lub dane wykonawcy, z ktérym nalezy przeprowadzi¢ negocjacje,
o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 3 litera c,

2) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia w wersji papierowej i elektronicznej,

3) propozycje wymagan stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji,
atestow, certyfikatow, koncesiji itp.,

4) wzér umowy albo istotne postanowienia umowy (m.in. obowigzki wykonawcy, warunki
ptatnosci, oraz ewentualnie okres gwarancji, kary umowne).

5) informacje o szczegdlnych wytycznych dotyczacych wydatkow finansowanych ze
srodkow UE jesli s bardziej restrykcyjne niz zawarte w niniejszym Regulaminie.

4. Dokumentacja potwierdzajaca szacowanie wartosci zamoéwienia przechowywana jest
w Komorce organizacyjnej.

5. Wniosek niezgodny z § 8 podlega zwrdceniu przez WZP.

Rozdziat V
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 30 000
euro.

§9
Realizacja zamowien publicznych w Urzedzie odbywa sie zgodnie z planem wydatkow
rzeczowo-finansowych na dany rok budzetowy.

§10
1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania powierza sie w
trybie art. 18 ust. 2 Ustawy Dyrektorowi WZP, chyba ze przedmiotowe czynnosci zostang
powierzone przez Prezydenta innemu pracownikowi.
2. Powierzenie czynnosci okreslonych w ust. 1 nastgpi w drodze odrebnego pisma
kierowanego do wskazanych pracownikdw.

g§11

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, o wartosci powyzej 30 000 euro,

przeprowadza sie w nastepujacy sposob:

1. Komodrka organizacyjna sktada do WZP wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Wniosek o wszczecie postepowania Komdrka organizacyjna wypetnia zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Wniosek musi by¢ zatwierdzony przez Kierownika komoérki organizacyjnej oraz przez
Prezydenta lub Zastepce Prezydenta lub Sekretarza Miasta oraz Skarbnika, ktéremu



podlega Komorka organizacyjna.

4. Komoérka organizacyjna do wniosku o wszczecie postepowania zatacza nastepujgce
informacje i dokumenty, ktére muszg by¢ zatwierdzone przez Kierownika komorki
organizacyjnej:

1) szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia - zgodnie z art. 29 do 31 ustawy, w wersji
papierowej i elektronicznej,

2) propozycje wymagan stawianych wykonawcom w celu oceny spetniania przez

wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ustawy oraz kryteria oceny ofert,

3) dokumentacje potwierdzajacq szacowanie wartosci zamodwienia zgodnie z przepisami
zawartymi w art. 32 - 35 Ustawy (w tym z zamdwieniami o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 lub 7, jesli wystepuja):

a) dla robdét budowlanych - kosztorys inwestorski albo planowane koszty robot
budowlanych, zgodnie z art. 33 ustawy,

b) dla prac projektowych - wycena prac projektowych albo planowane koszty prac
projektowych, zgodnie z art. 33 ustawy,

c) dla ustug i dostaw - podstawa oszacowania wartosci zamoéwienia, zgodnie z art. 32
lub 34 ustawy,

4) istotne postanowienia umowy (w szczegdlnosci obowigzki wykonawcy, ewentualne
dopuszczenie robdt zamiennych i zaniechanych wraz z podaniem sposobu rozliczenia
tych robédt, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, warunki i zakres zmiany
umowy, okres gwarancji, warunki ptatnosci, kary umowne) lub wzér umowy.

5. Kopia dokumentacji potwierdzajacej szacowanie wartosci zamdwienia przechowywana
jest w Komadrce organizacyjnej.

6. W przypadku gdy przyjety wniosek okaze sie niezgodny z Ustawg i § 11, w szczegdlnosci
w zakresie wnioskowanego trybu postepowania, podlega on uzupetnieniu badz zwrdceniu.
W przypadku wczesniejszego powofania Komisji Przetargowej, ulega ona rozwigzaniu
z chwilg dokonania zwrotu wniosku.

7. Zmiany i uzupetnienia informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 wymagajq
zatwierdzenia przez Kierownika komérki organizacyjnej.

8. Komoérka organizacyjna przed zawarciem aneksu do umowy w trybie art. 144 ust. 1 pkt 2
lub 3 Ustawy, przedktada do WZP wniosek o zawarcie tegoz aneksu — zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu wraz z uzasadnieniem prawnym
i faktycznym, w celu stwierdzenia wystgpienia ustawowych przestanek do zawarcia
aneksu.

9. Wniosek musi by¢ zatwierdzony przez Kierownika komorki organizacyjnej oraz przez
Prezydenta lub Zastepce Prezydenta lub Sekretarza Miasta badz Skarbnika, ktéremu
podlega dana Komérka organizacyjna.

10. Po zawarciu aneksu o ktérym mowa wyzej, Komorka organizacyjna w terminie 7 dni od
dnia zawarcia, przedktada WZP zawarty aneks celem zamieszczenia ogtoszenia.

§12
1. Umowe z wybranym w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego wykonawcg
zawiera Prezydent Miasta Plocka Iub pracownik upowazniony w tym zakresie przez
Prezydenta.
2. WZP przekazuje do Komérki organizacyjnej zawartg umowe wraz zatacznikami celem jej
realizacji, a nadto kopie dokumentu potwierdzajgcego wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

§ 13

1. Komisje przetargowg powotuje Prezydent Miasta Plocka lub pracownik, ktéremu
Prezydent powierzyt zastrzezone w tym zakresie dla siebie czynnosci.

2. Komisja dziata na podstawie ustawy i Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej.

3. Poczawszy od 14 stycznia 2017r. Prezydent Miasta Plocka lub pracownik, ktoremu
Prezydent powierzyt zastrzezone w tym zakresie dla siebie czynnosci powotuje Zespédt
(zwany ,Zespotem”) do nadzoru nad realizacjq udzielonego zamowienia na roboty
budowlane lub ustugi ktorych wartos$¢ przekracza rownowartos$¢ w ztotych kwoty 1 min
euro.

4, Zespdt dziata na podstawie Ustawy oraz aktu jego powotania, ktéry zawiera
W szczegolnosci:



1) sktad Zespotu (w tym dwoch cztonkéw bedacych cztonkami Komisji przetargowej),
2) wskazanie udzielonego zamdwienia nad ktéorym nadzér ma sprawowac Zespdt,

3) tryb pracy Zespotu,

4) zakres czynnosci Zespotu i jego cztonkow.

Rozdziat VI
Postepowanie konkursowe

§ 14
Konkurs jest przyrzeczeniem publicznym, w ktéorym przez publiczne ogtoszenie zamawiajacy
przyrzeka nagrode za wykonanie i przeniesienie prawa do wybranej przez sad konkursowy
pracy konkursowej, w szczegdlnosci z zakresu planowania przestrzennego, projektowania
urbanistycznego, architektoniczno-budowlanego oraz przetwarzania danych.

§ 15
1. Postepowanie konkursowe od wartosci przekraczajgcej 30 000 euro prowadzone jest na
podstawie Ustawy i niniejszego Regulaminu, o ile nie pozostaje on w sprzecznosci
z Ustawaq.
2. Postepowanie konkursowe o wartosci do 30 000 euro prowadzone jest na podstawie
niniejszego Regulaminu.

§ 16
Postepowanie konkursowe prowadzone jest przez WZP w sposéb nastepujacy:
1. Komodrka organizacyjna skfada wniosek o wszczecie procedury konkursowej wg
zatacznika nr 3.
2. Do wniosku Komorka organizacyjna zatacza opis przedmiotu konkursu, oraz podaje:
1) maksymalny planowany taczny koszt wykonania prac realizowanych na podstawie
pracy konkursowej,
2) informacje o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ uczestnicy
konkursu w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im wymagan,
3) termin skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w konkursie,
4) zakres rzeczowy i forme opracowania oraz sposéb prezentacji pracy konkursowej,
5) kryteria oceny prac konkursowych wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw,
6) propozycje sktadu sadu konkursowego,
7)rodzaj i wysoko$¢ nagrdod, ktormi moga by¢ nagroda pieniezna lub rzeczowa lub
zaproszenie do negocjacji co najmniej dwéch lub jednego autora wybranych prac
konkursowych,
8) termin wydania (wyptacenia) nagrody, lub termin zaproszenia do negocjacji,
9) postanowienia dotyczace przeniesienia autorskich praw majatkowych do wybranych
prac wraz ze szczegotowym okresleniem pdl eksploatacji prac konkursowych.

g§17
WZP, w oparciu o dane przekazane we wniosku, sporzadza Regulamin Konkursu w ktérym
okresla:
1) szczegdtowy opis przedmiotu konkursu, zgodny z wnioskiem,
2) informacje wskazane w § 16 ust. 2,
3) sposdéb porozumiewania sie zamawiajacego z uczestnikami konkursu oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow,
4) miejsce sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w konkursie,
5) miejsce i termin skiadania prac konkursowych przez uczestnikéw dopuszczonych do
udziatu w konkursie,
6) sposdb podania do publicznej wiadomosci wynikdéw konkursu,
7) sposdéb udzielania wyjasnien dotyczacych Regulaminu konkursu.



§ 18
1. Dyrektor WZP powotuje sad konkursowy, o ile nie zostat on powotany przez upowazniong
osobe przy ziozeniu wniosku, oraz okresla organizacje, skiad i tryb pracy sadu
konkursowego.
2. Sad konkursowy jest zespotem pomochiczym powotanym do oceny spefniania przez
uczestnikdw konkursu wymagan okreslonych w Regulaminie konkursu, oceny prac
konkursowych oraz wyboru najlepszych prac konkursowych.

§ 19
Ogtoszenie o konkursie zamieszcza sie na stronie internetowej Urzedu, w ktérym podaje sie:
1) nazwe (siedzibe) i adres zamawiajqcego,
2) okreslenie przedmiotu konkursu,
3) wymagania, jakie musza spetniac¢ uczestnicy konkursu,
4) kryteria oceny prac konkursowych wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,
5) okreslenie sposobu uzyskania Regulaminu konkursu,
6) termin sktadania prac konkursowych,
7) rodzaj i wysokos$¢ nagrod.

8§ 20
Dyrektor WZP sprawuje nadzoér nad sadem konkursowym w zakresie zgodnosci konkursu
z niniejszym Regulaminem i Regulaminem konkursu, w szczegdélnosci:
1) uniewaznia konkurs,
2) zatwierdza rozstrzygniecie konkursu,
0 czym powiadamia uczestnikéw konkursu.

Rozdziat VII
Obowiagzki pracownika Biura Obstugi Klienta (BOK)

§ 21

Do obowigzkow pracownika BOK nalezy:

1. zamieszczanie ogtoszen na tablicy ogloszen Urzedu,

2. wydawanie SIWZ,

3. przyjmowanie ofert, sprawdzanie nienaruszalnosci kopert i oznaczania ofert numerem,
datg i godzing wpltywu,

4. zamkniecie listy wykonawcow po uptywie terminu sktadania ofert i przekazanie oryginatu
listy oraz ofert przewodniczgcemu Komisji Przetargowej za pokwitowaniem.

Rozdziat VIII
Rejestry

§ 22

1. WZP prowadzi:
1) elektroniczny rejestr zamdwien publicznych powyzej 20.000,00 zt do 30 000 euro,
2) elektroniczny rejestr zamowien publicznych, o wartosci powyzej 30 000 euro.

2. WZP i wiasciwe Komorki organizacyjne prowadzg rejestry o ktérych mowa w § 6 ust.8.

§ 23
Elektroniczny rejestr zamowien publicznych powinien zawierac:
1) liczbe porzadkowa,
2) numer sprawy,
3) przedmiot zamédwienia,
4) rodzaj zamowienia (ustuga, dostawa, robota budowlana),
5) tryb postepowania,
6) wartos¢ szacunkowa,
7) date wszczecia postepowania,
8) date udzielenia zamdwienia (zawarcia umowy) lub date uniewaznienia postepowania,



9) nazwy i adresy wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
10) cene netto i cene brutto najkorzystniejszej oferty,
11) wykaz ztozonych ofert (nazwy wykonawcéw i ceny).

Rozdziat IX
Plan Zamowien

8§ 24

1. Komérki organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka sporzadzajg plan zamodwien publicznych na
podstawie art. 13a Ustawy w oparciu o budzet Miasta Plocka oraz sktadajg go do WZP
w terminie 14 dni od zatwierdzenia budzetu.

2. WZP opracowuje na podstawie przestanych informacji zbiorczy plan zamoéwien
publicznych dla Urzedu.

3. O zmianach w planie Komérka organizacyjna informuje WZP pisemnie w terminie 10 dni
od daty ich zaistnienia z podaniem ich przyczyn.

Rozdziat X
Informacje o zrealizowanych zamoéwieniach

8§ 25
1. Komérki organizacyjne zobowigzane sg ztozy¢é do WZP sprawozdanie z udzielonych
zamoéwien publicznych do kwoty 20.000,00 zt do dnia 15 stycznia roku nastepnego.
2. W ramach sktadanego sprawozdania Komorki organizacyjne uwzgledniaja wytaczenia
okreslone w aktualnie obowigzujagcym przepisami w sprawie zakresu informacji zawartych
w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania.

Rozdziat XI
Postanowienia koncowe

8§ 26
Jezeli, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, nastgpito wydatkowanie $rodkow
publicznych do kwoty 20.000,00 zi, z pominieciem postanowien niniejszego Regulaminu,
Kierownik komorki organizacyjnej jest zobowigzany niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie
3 dni, poinformowaé o tym fakcie Dyrektora Wydziatu Zamoéwien Publicznych, zataczajac
pisemne uzasadnienie przyczyn niezastosowania postanowien Regulaminu.

§ 27
Dla celow archiwizacji dokumentacji postepowan, Kierownik komorki Organizacyjnej
obowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ WZP o przyznaniu dofinansowania ze s$rodkow
Unii Europejskiej oraz z innych zrdédet, na realizacje umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania oraz wskaza¢ wymagany okres przechowywania
dokumentacji tego postepowania.

§ 28

1. Naruszenie niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych.

2. Naruszenie form, zasad i trybow postepowania w sprawie zamowienia publicznego
stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych i podlega odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej, finansowej i karnej — zgodnie z powszechnie obowigzujacymi w tej mierze
przepisami.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Udzielania Zamdwien
Publicznych w Urzedzie Miasta Ptocka

WNIOSEK NR ....ccicvmiamrimsimmnannss Z DNIA ..............

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO POWYZEJ 20.000 PLN DO 30 000
Euro

I ] 0 Te] g 2 e e =1 2= Yol o - T PP

© © N o W’

wnosi o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

1T o V4 0 =

. Uzasadnienie wyboru trybu innego niz przetarg ( v. postanowienia § 7 ust. 1 pkt 4

Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Miasta Ptocka):

Warto$¢ zamoéwienia ustalono NnNa podstawie ....cvivvvvviiiiiiiiiiiiiiiiaa, na
KWOLE v zt, co stanowi réwnowarto$¢ ..........ceeeininnnn. EURO
(zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych).

. Ustalenia wartosci zamodwienia dokonano W dniU: ......ouveeeiiiiiiiiiiiecesee e
. Osoba dokonujgca ustalenia wartosSci ZamOWIENIA: .oo.ovvvivieieiei e

. Obowigzujaca stawka podatku VAT ... s e e s e e s

Zroédio finansowania — dziat .............. rozdziat .......... G Zad. ...l

Osoba wyznaczona do kontaktowania sie z wykonawcami oraz uczestniczaca
w procedurze udzielenia ZamOWIENIA: ....iuiuiiiiiiii i

10. kgczna wartos¢ udzielonych zamoéwien dotyczgcych zakresu przedmiotowego wniosku

W e, FOKU WYNOSI wiiiiiiiiiiii i netto (w celu ustalenia zaistnienia
obowigzku stosowania ustawy).

Do wniosku dotacza sie dokumenty i informacje zgodnie z § 8 ust. 3 Regulaminu Udzielania

Zaméwien Publicznych w Urzedzie Miasta Ptocka.

Kierownik komarki Organizacyjnej



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Udzielania Zaméwien
Publicznych w Urzedzie Miasta Ptocka.

WNIOSEK NR ....cocvviminsiesnnnnnunns ZDNIA .......cieveneees

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
POWYZEJ 30 000 Euro
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wnioskuje o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

W Erybie: .

2. Uzasadnienie dla trybu innego niz przetarg ograniczony i nieograniczony:

5. Warto$¢ zamowienia ustalono na podstawie ...................... na kwote ........cocvvvuenennns zt,
co stanowi rownowartoSC ........cccviviviiiiiiiiiiiieneieann. EURO, w tym zamowienia na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6/7 na kwote ............... (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych).

6. Ustalenie wartosci zamadwienia dokonano W dNil: ...o.vevieieiiiiiiinii e e e
7. Osoba dokonujgca ustalenia wartoSci ZamOWIENIA: ...ovvvvivviiii i e e e

Zrédto finansowania - dziat .............. rozdziat .......... S T Zad. ...

®

9. Obowigzujaca stawka podatku VAT : ..o s e
10. Osoba/y sporzadzajace przedmiot ZamMOWIENIA .....uviviriririiiiiit e
11.0soby wyznaczone do kontaktowania sie z wykonawcami: ........ooevieiiiiiiiiiiiiiiiiieenenes
12. Osoby wyznaczone do pracy w Komisji Przetargowej: .....ccoooieiiiiiiiii i e,

13. Osoby wyznaczone do zespotu nad realizacjq udzielonego zamdwienia (dotyczy od 14
stycznia 2017r zamdwien na roboty budowlane i ustugi ktdrych wartos¢ przekracza rownowartos¢ 1 min euro)

14. kaczna wartos¢ udzielonych zamoéwien dotyczgcych zakresu przedmiotowego wniosku
W o oeeeee. FOKU WYNOST e netto (w celu ustalenia zaistnienia
obowigzkdéw wynikajgcych z art. 11 ust. 8 ustawy).

Do wniosku dofgcza sie dokumenty i informacje zgodnie z § 11 ust. 4 Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta Plocka.

Skarbnik Prezydent/Zastepca Prezydenta/Sekretarz

Kierownik komérki Organizacyjnej



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych w Urzedzie Miasta Ptocka.

WNIOSEK NR ....cicvivrierenesnnnnes Z DNIA ........ceueee
O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO DO 30 000 Euro

1.

® N o u A

(0] 03101 T e T e T=1 01 12= T | = J

wnosi o przeprowadzenie postepowania konkursowego na:

Warto$¢ zamoéwienia ustalono nNa podstawie ....ccovvvveviiiiiiiiiiiiiiiiieneaa, na
KWOtE e zt, co stanowi
FOWNOWAIOSE 1vivviiiiiiieiie i i v raeneeneenes EURO (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa

Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamdéwien publicznych).

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dniU: ...c..vieieieieiiiicccce ettt e e
. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZamOWIENIA: ....ovivvriiiiiiii i e e
. Obowigzujgca stawka podatku VAT i e e

Zrédto finansowania - dziat ......... rozdziat ........ 8t Zad......iiii

Osoba wyznaczona do kontaktowania sie z wykonawcami oraz uczestniczaca

Do wniosku dofgcza sie dokumenty i informacje zgodnie z § 16 ust. 2 Regulaminu Udzielania
Zaméwien Publicznych w Urzedzie Miasta Ptocka.

Kierownik komarki Organizacyjnej



Zatacznik nr 4
do Regulaminu Udzielania Zaméwien
Publicznych w Urzedzie Miasta Ptocka.

WNIOSEK NR ....cocvviiiinisiesinnanuens Z DNIA .......covmvaniens
O ZAWARCIE ANEKSU DO UMOWY W TRYBIE ART. 144 UST. 1 PKT 2 LUB 3

1. KOMOIKa Org@niZACY Na «.vuveesieiseieieseetssnsneneassesenen e eeiiseessesseeesessessasessessasesee s s e e nenenenes
whnioskuje o wyrazenie zgody na zawarcie aneksu do umowy na:
O UMOWY POASTAWOWE] ..eutuiiiiiiiii ettt e et e e e s st e s e e s s tbe e e e se e s raeeeanneraes
2. Uzasadnienie prawne i faktyczne

3. Uzasadnienie celowosci i wydatkowania srodkow

4. Przedmiot aneksu

5. Warto$¢ zamowienia ustalono na podstawie ...................... na kwote ........cocvvvuenennns zt,
co stanowi rédwnowartos¢ ........ooviiiiiiiiiii i EURO (zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych).

6. Ustalenie wartosci przedmiotu aneksu dokonano W dnil: .....cvevrvieieiriineireniiireeeenenens

7. Osoba dokonujaca ustalenia WartoSCi @NEKSU: ......vvvvieiiiii i s e e

8. Zrodio finansowania - dziat .............. rozdziat .......... G Zad.

9. Obowigzujaca stawka podatku VAT : e e e
10. Osoba ustalajgCa ZaKresS @NEKSU.....ouiiriiriiirsiteriss st riiriiee e see e s e see e eesteesraeeteesraeenren e e e e s
11. Warto$¢ zamowienia POASLAWOWEGO ......ocuiicuiiiiiciiieiceieeee ettt e e e e

Wyrazam zgode

Skarbnik
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Plocka
nr 2442/ 2016 z dnia 15.09.2016r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

w URZEDZIE MIASTA PLOCKA

powotanej w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego

g§1

. Komisja Przetargowa zwana dalej ,,Komisjg” ma charakter dorazny i dziata w oparciu
0 przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 roku poz. 2164 ze zm) - zwana dalej ,Ustawq”.

. Po wptywie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego -
zatacznik nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Miasta
Ptocka, Prezydent Miasta Ptocka lub pracownik, ktéoremu Prezydent powierzyt w tym
zakresie wykonanie czynnosci (zwany dalej ,upowaznionym pracownikiem”) , powotuje
Komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro -
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Komisja jest zespotem pomocniczym powotanym do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym w szczegolnosci do oceny
spetniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.

. Czynnosci Prezydenta Miasta Plocka ujete w niniejszym Regulaminie ma prawo
wykonywa¢ pracownik Urzedu Miasta Ptocka, ktéremu w trybie art. 18 ust. 2 Ustawy

Prezydent powierzyt wykonywanie okreslonych czynnosci zwigzanych
Zz przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

§2

Skiad Komisji

. Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje Prezydent Miasta Plocka lub upowazniony
pracownik.

. Przy powotaniu wskazuje sie przewodniczacego i cztonkéw Komisji.

. Przewodniczacym Komisji jest pracownik Wydziatu Zamédwien Publicznych.

. Sktad Komisji liczy co najmniej cztery osoby.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych, Prezydent lub upowazniony pracownik, z wtasnej inicjatywy
lub na wniosek Komisji, moze powotac biegtych.

. Dla waznosci dokonywanych przez Komisje czynnosci, z zastrzezeniem § 4 ust. 1 pkt

1-3 niniejszego Regulaminu, wymagana jest obecnos$¢ na posiedzeniu:

1) co najmniej trzech cztonkéw, gdy Komisja powofana jest w skladzie

czteroosobowym,

2) co najmniej czterech cztonkéw gdy Komisja powotana jest w sktadzie piecio lub

szes$cioosobowym,

3) co najmniej pie¢ osdb gdy Komisja powofana jest w sktadzie siedmioosobowym,

4) co najmniej 3 skfadu gdy Komisja powofana jest w skfadzie wiekszym niz siedem

osoéb.



§3
Organizacja i tryb pracy Komisji

. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
w szczegolnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta
Ptocka lub upowaznionego pracownika:
1) wybdr trybu udzielenia zamédwienia publicznego wraz z uzasadnieniem- zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu,

2) Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zaproszenia do skfadania ofert,
zaproszenia do dialogu, zaproszenia do negocjacji,

3) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

4) inne dokumenty, w szczegdlnosci zawiadomienia wymagane Ustawa.

W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwyklg
wiekszoscig gtosow. W przypadku rownej ilosci gtosow ,za” i ,przeciw” rozstrzyga gtos
przewodniczacego.

. Czionek Komisji moze zgtosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie Komisji
i zadac¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§4

Zadania Komisji

. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:
1) dokonywanie otwarcia ofert w obecnosci co najmniej dwoch cztonkéw Komisji,
2) kierowanie przez przewodniczacego Komisji do Wykonawcéw pism o wyjasnienie
razaco niskiej ceny,
3) kierowanie przez przewodniczacego Komisji wniosku o uniewaznienie postepowania
w przypadku gdy nie wptyneta zadna oferta,
4) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,
5) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia (dalej: SIWZ),
6) ocena spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatlu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz badanie i ocena ofert,
7) przedstawianie Prezydentowi Miasta Ptocka Iub upowaznionemu pracownikowi,
propozycji:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,
c) wyboru najkorzystniejszej oferty.
8) wystepowanie do Prezydenta Miasta Plocka Ilub upowaznionego pracownika
z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

§5

Obowiazki czionkéow Komisji

. Do obowigzkdéw wszystkich cztonkéw Komisji nalezy w szczegodlnosci:

1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

2) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym
w szczegolnosci - dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych
wnioskdw, ofert,

3) zfozenie oswiadczen o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej i dokumentacjq przetargowg - zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu, oraz oswiadczen z art. 17 ust. 2 Ustawy - zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.



2. Ztozenie os$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 Ustawy nastepuje najpdzniej w
chwili otwarcia ofert, a w przypadku nieobecnosci cztonka Komisji w tym dniu w pracy,
najpdézniej w dniu stawiennictwa do pracy.

§6

Obowiazki przewodniczacego Komisji

1. Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy:

1) organizacja posiedzen Komisji,

2) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

3) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen - zatacznik nr 3 i 4,

4) dokonanie podziatu pracy pomiedzy poszczegolnych cztonkow Komisji,

5) informowanie Prezydenta Miasta Plocka Iub upowaznionego pracownika,
o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Do obowigzkdédw przewodniczacego nalezy nadto realizacja wynikéw pracy Komisji, oraz
inne niezbedne czynnosci w procesie przygotowania i przeprowadzenia postepowania,
w szczegolnosci:

1) opracowanie SIWZ,

2) zamieszczanie wszelkich informacji i ogtoszen wymaganych Ustawg we wiasciwych
publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego,

3) przekazanie do Biura Obstugi Klienta informacji w celu ich zamieszczenia na tablicy
ogtoszen Urzedu Miasta Plocka,

4) przekazywanie ogtoszenia o0 zamiarze zawarcia umowy,

5) wyznaczanie terminéw sktadania i otwarcia ofert,

6) okreslenie wysokosci zagdanego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

7) przekazywanie zapytan do SIWZ wraz z wyjasnieniami (ustalonymi uprzednio
z cztonkami Komisji z komérki organizacyjnej),

8) dokonywanie zmian w tresci SIWZ,

9) przedtuzanie terminu sktadania ofert w przypadkach okreslonych Ustawg,

10) zwracanie ofert ztozonych po terminie,

11) przedtuzenie terminu zwigzania oferta wraz z poinformowaniem o tym
wykonawcéw,

12) poprawianie w ofertach omytek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na
niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty wraz
z przestaniem stosownych zawiadomien wykonawcom,

13) sporzadzenie wezwania do wykonawcow w zakresie wyjasnienia razgco niskiej
ceny,

14) wezwanie wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadkach
przewidzianych ustawa,

15) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania,

16) sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postepowania Ilub o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajacej informacje okreslone Ustawg,

17) przekazanie informacji o uniewaznieniu postepowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty do Biura Obstugi Klienta w celu ich zamieszczenia na
tablicy ogtoszen,

18) podjecie czynnosci zmierzajagcych do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego z wybranym wykonawcg, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

19) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium,

20) podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia sie wybranego
wykonawcy od zawarcia umowy,



21) przesytanie wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie
wykonawcdw do przystgpienia do postepowania odwotawczego,

22) opracowanie stanowiska bedgacego odpowiedzig na wniesione odwotanie,

23) wezwanie do przedtuzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach
przewidzianych ustawa,

24) przekazanie zawartej umowy do komorki organizacyjnej,

25) porzadkowanie dokumentacji przetargowej w celu przekazania jej do archiwum,

26) zwrot wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek zfozonych
przez nich planéw, projektdw, prébek oraz innych materiatow,

27) zwrot do komoérki organizacyjnej dokumentacji technicznej z przeprowadzonego
postepowania.

§7

Obowiazki pozostatych czlonkéw Komisji

1. Do obowigzkdéw cztonkow Komisji z Wydziatu Zamdwien Publicznych nalezy wspotpraca
w zakresie Ustawy w ramach prowadzonego postepowania oraz petnienie obowigzkow
przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.

2. Do obowigzkow cztonkéw Komisji z komorki organizacyjnej nalezy:

1) wspotpraca w ustalaniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow,

2) wspotpraca w zakresie okreslenia kryteriow oceny ofert,

3) wspotpraca w tworzeniu wzoru umowy,

4) przekazywania, najpdzniej w dniu otwarcia ofert, informacji na temat kwoty brutto,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, dotyczacej
prowadzonego postepowania,

5) wspotpraca w ocenie spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu,

6) ocena ofert pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu zamowienia,

7) pisemna ocena wyjasnien wykonawcéw w zakresie razgco niskiej ceny pod
wzgledem merytorycznym.

3. Cztonkowie Komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ merytoryczng za podejmowanie decyzji
w zakresie wtasciwym dla ich obowigzkoéw, zgodnie z ust. 1i 2.

§8

1.Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw okreslonych niniejszym
regulaminem rodzi indywidualng odpowiedzialno$¢ pracowniczg cztonkéw Komisji.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
Ustawy.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Dziatajac z upowaznienia Prezydenta Miasta Plocka udzielonego na podstawie
art 18 ust. 2 Ustawy powotuje nizej wymienione osoby do Komisji Przetargowej
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Komisja Przetargowa w skladzie:

Zatacznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
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Zataqcznik nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

/stanowisko stuzbowe/

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z trescig Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej w Urzedzie Miasta Ptocka oraz z trescig dokumentacji przetargowej dla

zadania pn

Ptock, dnia.......ooovvvviiinnnnnns

/podpis cztonka Komisji/



Zatacznik nr 4
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Os$wiadczenie skfadane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia Prawo zamodwienr publicznych
przez: [zaznaczy¢ wilasciwe z listy ponizej]

O kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzeZonych dla
siebie czynnosci

O cztonka Komisji przetargowej

biegtego

innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

w _postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publiCZNEgo PN. ....cciciririririrrnr . ,
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Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie fatszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem cztonkiem organéow zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, 7ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazal odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



