PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie nr 4543/2014
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 09 czerwca 2014 roku

w sprawie: zmian Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ptocku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.), w zwigzku z art. 91 i art. 92
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 595 ze zm.) i § 11 Statutu Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Plocku nadanego uchwatg nr 260/XVII/2011 Rady
Miasta Ptocka z dnia 29 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia zmian
i ustalenia tekstu jednolitego Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ptocku (Dz. U. Woj. Mazow. z 2011 r. nr 235, poz. 8255) zarzadza

sie co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Plocku, stanowigcym Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1643/2012 Prezydenta
Miasta Plocka z dnia 27 kwietnia 2012 roku w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ptocku
ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 2831/13 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 27 Ilutego 2013 roku oraz Zarzadzeniem Nr 3238/2013
Prezydenta Miasta Plocka z dnia 17 czerwca 2013 roku, wprowadza

sie nastepujgce zmiany:

1) w § 5 ust. 1 po pkt 3 dodaje sie pkt 3a o nastepujacym brzmieniu:
»3a) Samodzielne Stanowisko ds. Zamowien Publicznych,”;

2) w § 8 ust. 2 w pkt 10 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje
sie pkt 11 o nastepujacym brzmieniu:
».11) realizacja przedsiewzie¢ wynikajacych z  pozamilitarnych
przygotowan obronnych i obrony cywilnej.”;

3) w § 9 ust. 1 po pkt 1 dodaje sie pkt 1a o nastepujacym brzmieniu:
»1a) Samodzielnym Stanowiskiem ds. Zamdwien Publicznych,”;



4)

5)

6)

7)

8)

9)

w § 8 ust. 5 w pkt 5 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 6
0 nastepujacym brzmieniu:
,6) realizacja przedsiewzie¢ wynikajagcych z  pozamilitarnych
przygotowan obronnych i obrony cywilnej.”;
po § 10 dodaje sie § 10a o nastepujacym brzmieniu:
»,D0 obowigzkow wszystkich pracownikéw Osrodka nalezy:
1) realizacja przedsiewzie¢ wynikajacych z pozamilitarnych przygotowan
obronnych i obrony cywilnej, w szczegdlnosci:
a) z kart realizacji zadan operacyjnych,
b) z kart realizacji zadan obrony cywilnej,
c) ze statego dyzuru Dyrektora Osrodka;
2) przygotowywanie odpowiedzi na skargi, wnioski, interpelacje
i zapytania otrzymywane od klientdw zewnetrznych Os$rodka, po
uprzednim  postepowaniu  wyjasniajgcym i analizie catosci
dokumentdow, w zakresie dziatania komorki organizacyjnej.”;

§ 12 ust. 2 pkt 8 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»,8) prowadzenie rejestru imiennych upowaznien udzielonych
pracownikom Os$rodka, z wytgczeniem upowaznien do przetwarzania
danych osobowych,”

w § 12 skresla sie ust. 7;

§ 12 ust. 9 pkt 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»2) prowadzenie centralnego rejestru skarg, wnioskéw, interpelacji
i zapytan otrzymywanych od klientow Osrodka.”;

w § 13 ust. 2 w pkt 2 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje
sie pkt 3 o nastepujacym brzmieniu:

»3) obstuga sekretariatu oraz organizacja dnia pracy Dyrektora i jego
Zastepcow.”;

10)§ 13 ust. 8 otrzymuje nastepujqce brzmienie:

8. W zakresie zamdwien publicznych:

1) realizacja postepowan o udzielanie zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej do 30.000 Euro,

2) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Osrodka podczas czynnosci
prowadzonych w sprawie zaméwien publicznych do 30.000 Euro,

3) zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczgcych
wydatkéw bedacych konsekwencjg udzielenia zamdéwien publicznych
o wartosci szacunkowej do 30.000 Euro,

4) przygotowywanie zarzadzen, pethomocnictw oraz innych
dokumentéw i aktow wewnetrznych w zakresie zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej do 30.000 Euro.”;



11)po § 13 dodaje sie § 13a o nastepujacym brzmieniu:

12)

»8 13a SAMODZIELNE STANOWISKO DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Zamdwien Publicznych nalezy:

1) realizacja postepowan o udzielanie zamodwien publicznych o wartosci
szacunkowej powyzej 30.000 Euro, w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie ogtoszen w sprawie zamowien publicznych,

b) przygotowywanie wzoréw umow,

c) udziat w pracach Komisji Przetargowej dziatajgcej w Osrodku,

d) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Osrodka podczas
czynnosci prowadzonych w sprawie zamoéwien publicznych,

2) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

3) przygotowywanie zarzadzen, pethomocnictw oraz innych
dokumentéw i aktow wewnetrznych w zakresie zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej powyzej 30.000 Euro,

4) zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych
wydatkéw bedacych konsekwencjg udzielenia zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej powyzej 30.000 Euro,

5) opracowywanie niezbednych sprawozdan i analiz w zakresie
zamowien publicznych oraz  wynikajacych z  regulaminu
organizacyjnego,

6) przygotowywanie planu zamdwien publicznych dla Osrodka.”;

w § 14 w pkt 9 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 10

o nastepujacym brzmieniu:

»10) Realizacja przedsiewzie¢ wynikajacych z pozamilitarnych

przygotowan obronnych i obrony cywilnej, w szczegdlnosci zadania

przydzielone w kartach realizacji zadan operacyjnych oraz:

a) uczestniczenie w szkoleniach z zakresu pozamilitarnych przygotowan
obronnych,

b) uczestniczenie w sporzadzaniu oraz uaktualnianiu kart realizacji
zadan operacyjnych dla zadan przydzielonych do realizacji w okresie
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

c) uczestniczenie w procesie realizacji zadan wynikajacych z kart
realizacji zadan operacyjnych,

d) wykonywanie innych zadan obronnych zleconych przez
przetozonych.”;

13)w § 16 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 0 nastepujacym brzmieniu:

»3. Realizacja przedsiewzie¢ wynikajacych z  pozamilitarnych

przygotowan obronnych i obrony cywilnej, w szczegolnosci zadania

przydzielone w kartach realizacji zadan operacyjnych oraz:

1) uczestniczenie w szkoleniach z zakresu pozamilitarnych przygotowan
obronnych,



2) uczestniczenie w sporzadzaniu oraz uaktualnianiu kart realizacji
zadan operacyjnych dla zadan przydzielonych do realizacji w okresie
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

3) uczestniczenie w procesie realizacji zadan wynikajacych z kart
realizacji zadan operacyjnych,

4) wykonywanie innych  zadanh obronnych  zleconych przez
przetozonych.”;

14) w § 18 w ust. 1 skresla sie pkt 11;

15) w § 18 po ust. 1 dodaje sie ust. 1a, ust. 1b i ust. 1c o nastepujacym
brzmieniu:
~la. W ramach Dzialtu Pomocy Rodzinie i Dziecku funkcjonujgq
nastgpujace placowki wsparcia dziennego:
a) Swietlica Srodowiskowa Nr 1 ,Dom Marzen”, ul. Gory 7,
b) Swietlica Srodowiskowa Nr 4 ,Chatka Puchatka”, ul. Kwiatka 59A,
c) Swietlica Srodowiskowa Nr 5 ,Iskierka”, ul. Otolinska 23,
d) Swietlica Srodowiskowa Nr 8 ,Promyk”, ul. Walecznych 20,
e) Swietlica Srodowiskowa Nr 9 ,Pozytywka”, ul. Stodowa 1/121A,
f) Swietlica Srodowiskowa Nr 13 ,Stoneczny Krag”, ul. Gierzynskiego
17,
g) Ognisko Opiekuncze ,Smyk” - ul. Otolinska 23.
1b. Placowki wsparcia dziennego stwarzajg dzieciom warunki do:
a) fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju,
b) poszanowania podmiotowosci,
Cc) zapewnienia poczucia bezpieczenstwa,
d) poszanowania potrzeb religijnych dziecka,
e) uczenia poszanowania tradycji i ciggtosci kulturowej,
f) uczenia organizowania czasu wolnego, w tym uczestniczenia
w zajeciach kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych,
g) ksztattowania u dzieci nawykdéw i uczenia zachowah
prozdrowotnych,
h) przygotowania dzieci do ponoszenia odpowiedzialnosci za wtasne
postepowanie oraz uczenia samodzielnosci.
1c. Placéwki wsparcia dziennego wspotpracujag miedzy innymi
z rodzicami lub opiekunami dziecka, placéwkami oswiatowymi
i podmiotami leczniczymi.”;

16) Schemat organizacyjny MOPS w Plocku stanowigcy Zataqcznik
do Regulaminu Organizacyjnego MOPS w Ptocku otrzymuje brzmienie
okreslone w Zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka
ds. Polityki Spotecznej.



§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-1 Andrzej Nowakowski
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Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 09 czerwca 2014 roku
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