PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 2150/2012
Prezydenta Miasta Ptocka
Zz dnia 21 wrzes$nia 2012 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Instrukcji planowania zadan budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 . Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z
2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175,
poz.1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327 i Nr 138,
poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223. poz. 1458, z 2009 . Nr 52,
poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 . Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106,
poz. 675, z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr
217, poz. 1281 oraz z 2012 r. poz. 567), art. 32 ust. 2 pkt. 4 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr
200, poz.1688 i Nr 214, poz.1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, z
2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 . Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 . Nr 92,
poz. 753 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21,
poz. 113, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281), art. 249 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr
96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726
oraz z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 i
Nr 291, poz. 1707), oraz § 11 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka,
nadanego zarzadzeniem Nr 118/11 z dnia 27 stycznia 2011 r.,, zmienionego zarzadzeniami: Nr
258/2011 z dnia 18 marca 2011 r.,, Nr 695/2011 z dnia 2 sierpnia 2011 r., Nr 893/2011 z dnia
29 wrzesnia 2011 r., Nr 947/2011 z dnia 10 pazdziernika 2011 r.,, Nr 964/2011 z dnia 14 paz-
dziernika 2011 r.,, Nr 1081/2011 z dnia 18 listopada 2011 r,, Nr 1264/2011 z dnia 30 grudnia
2011 r.,, Nr 1599/2012 z dnia 16 kwietnia 2012 r. i Nr 1925/2012 z dnia 20 lipca 2012 r. za-
rzgdzam, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr 5179/10 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 6 pazdziernika 2010 r.
w sprawie ustalenia Instrukcji planowania zadan budzetowych, zmienionym zarzadzeniem
nr 891/2011 z dnia 29 wrzesnia 2011 r., wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w zataczniku nr 1 w czesci pod nazwaq ,,Opis przygotowania zadan budzetowych” w pkt.
4 wyrazy ,w terminie do 28 pazdziernika” zastepuje sie wyrazami ,w terminie do 29
pazdziernika”;

2) zatacznik nr 2 otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.



§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam osobom kierujgcym miejskimi jednostkami
organizacyjnymi.

8§83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 2150/2012
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 wrzesnia 2012

INSTRUKCJA PLANOWANIA ZADAN BUDZETOWYCH PRZEZ MIEJSKIE JEDNOSTKI
OSWIATOWE

Instrukcja zawiera zasady przygotowywania projektu budzetu przez miejskie oswiatowe
jednostki organizacyjne tj.: przedszkola, szkoty, internaty, placéwki os$wiatowo -
wychowawcze, poradnie psychologiczno - pedagogiczne, specjalne osrodki szkolno -
wychowawcze, zwane dalej jednostkami. Instrukcja dotyczy planowania zadan biezacych.

I. PODSTAWOWE POJECIA

Budzet zadaniowy oswiaty jest to dziedzinowy plan wydatkow miasta, przygotowany w
taki sposdb, ze zanim zostang one zapisane w ukfadzie klasyfikacji budzetowej, wszystkie
jednostki przygotujg w postaci zadan budzetowych szczegdtowe rzeczowo - finansowe plany
dziatalnosci jakie bedg realizowa¢ w nadchodzacym roku budzetowym.

Zadanie budzetowe to elementarna jednostka rozliczeniowa w strukturze budzetu,
charakteryzujaca jednorodng dziatalno$¢. W ramach dziatalnosci jednostek wyodrebnia sie
dwa rodzaje zadan: bezposrednie - zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng, a takze posrednie
zwigzane z utrzymaniem administracji oraz zwigzane z utrzymaniem stotdwek szkolnych,
schronisk mtodziezowych i budynku wraz z obstuga.

Whniosek budzetowy jednostki to kompletna dokumentacja planistyczna sporzadzona w
zakresie zadan biezacych przy pomocy formularzy dostarczonych w formie arkuszy
kalkulacyjnych, a takze wydruki zestawien zbiorczych dla zadan bezposrednich i posrednich
oraz planu finansowego w uktadzie klasyfikacji budzetowej.

Rezerwa celowa na wydatki oswiaty to kwota srodkdw, o ktérej mowa w § 3 zarzadzenia
nr 2041/2012 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 sierpnia 2012 r.



II. ZASADY OPRACOWANIA WNIOSKU BUDZETOWEGO PRZEZ MIEJSKIE JEDNOSTKI
OSWIATOWE

1. Planowanie zadan

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

Przy planowaniu zadan i sporzadzaniu wnioskoéw budzetowych obowigzuje zasada, iz
jeden wniosek dotyczy jednej szkoty. W zwigzku z powyzsza zasadq Zespoty Szkoét
(sktadajace sie co najmniej z dwoch szkdt) sporzadzajg dokumentacje osobno dla
kazdej z nich.

Zadania posrednie w Zespotach Szkét planuje sie tylko przy jednej szkole - wiodacej -
wchodzacej w sktad Zespotu, z wyjatkiem Zespotu Szkot Nr 1. Przez wiodacg szkote
nalezy rozumie¢ szkote o najwiekszej liczbie uczniow. W pozostatych szkotach planuje
sie jedynie zadania bezposrednie.

Jezeli nauczyciel $wiadczy prace w ramach kilku zadan w tej samej szkole, np. jest
wychowawcg $wietlicy oraz uczy w szkole podstawowej matematyki, nalezy uja¢ go
rownolegle w planie dwéch zadan, w kazdym z nich w wymiarze odpowiadajgcym
liczbie faktycznie realizowanych godzin. Poszczegdlne skiadniki wynagrodzenia takiego
nauczyciela powinny by¢ podzielone pomiedzy zadania w ramach ktdérych swiadczy on

prace.

Jezeli nauczyciel uzupetnia etat w innej szkole nalezy zaplanowa¢ wszystkie sktadniki
jego wynagrodzenia proporcjonalnie do tego jaka cze$¢ etatu realizuje w
poszczegolnych szkotach.

Planowanie zadan budzetowych odbywa sie przy uwzglednieniu wytycznych zawartych
w zarzadzeniach Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 sierpnia 2012 r.: nr 2039/2012,
nr 2040/2012 i nr 2041/2012 oraz zarzadzeniu nr 1552/2012 z dnia 28 marca 2012 r.

Dla zachowania jednolitego systemu oznaczen jednostek wprowadza sie kody, ktore
powinny by¢ stosowane podczas wprowadzania danych do programu wspomagajgacego
planowanie PABS. Kod sktada sie z dwoch liter odpowiadajacych rodzajowi jednostki
oraz kolejnych cyfr lub liter odpowiadajacych jej numerowi lub nazwie. Ponizej
znajdujq sie przyktadowe wzory kodow:

Przedszkole - PRO01

Szkota Podstawowa - SP001

Szkota Podstawowa Specjalna - SS001

Gimnazjum - GM001

Liceum Ogdlnoksztatcace - LO001

Liceum Profilowane - LP0O1

Szkota Zawodowa - SZ001

Technikum - TM001

Szkota Policealna - PS001

Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna - PP001

Internat - INOO1

Specjalny Osrodek Szkolno -Wychowawczy - SO001

Placowka Wychowania Pozaszkolnego - PW001

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego — CK001

Ogodlnoksztatcgca Szkota Muzyczna I stopnia - SM001

Niezaleznie od kodow dotyczacych pojedynczych szkdt, w Zespotach Szkdét wprowadza
sie dodatkowy piecioznakowy kod Zespotu, ktory powinien zapewni¢ jednoznaczng
identyfikacje przynaleznosci szkét wchodzacych w jego sktad. Wybdr piecioznakowego
kodu pozostaje w gestii jednostki - moze by¢ to dowolna kombinacja liter oraz cyfr.



2. Kolejnos¢ dziatan w ramach opracowywania wniosku budzetowego przez miejskie jednostki
o$wiatowe.

Czynnos¢ wykonywana w ramach sporzadzania wniosku Wykonawca
budzetowego

1. Zapoznanie sie przedstawicieli jednostek z trescig Instrukcji Dyrektor jednostki,
planowania zadan budzetowych przez miejskie jednostki|pracownicy
osSwiatowe.

2. Przygotowanie danych do planowania - kalkulacja kwot Dyrektor jednostki,
zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 | pracownicy
sierpnia 2012 r.: nr 2039/2012, nr 2040/2012, nr 2041/2012
oraz zarzadzeniem nr 1552/2012 z dnia 28 marca 2012 r.

3. Ustalenie zadan posrednich oraz bezposrednich aktualnie Dyrektor jednostki,
realizowanych lub planowanych do realizacji przez miejskie pracownicy
jednostki oswiatowe (w przypadku Zespotu Szkdét przez
poszczegolne szkoty wchodzgce w skitad Zespotu) zgodnie z
zasadami Instrukcji planowania zadan budzetowych przez
miejskie jednostki oswiatowe.

4. Sporzadzenie i podpisanie wniosku budzetowego w oparciu o Dyrektor jednostki
zgromadzone dane przy pomocy oprogramowania PABS.

5. Dostarczenie podpisanego wniosku budzetowego do Zarzadu Dyrektor jednostki
Jednostek Oswiatowych. W przypadku Zespotu Szkot
dostarczenie dokumentacji powinno zosta¢ poprzedzone jej
skompletowaniem oraz sprawdzeniem poprawnosci oznaczen
poszczegolnych szkét.




3. Definicje, nazwy i numery zadan bezposrednich i posrednich dla miejskich jednostek
o$wiatowych

W celu ustalenia, jaka dziatalnos¢ miejskich jednostek oswiatowych wchodzi
w sktad poszczegdlnych zadan, ponizej przedstawiono szczegoétowy opis ich zakresu

01 Nauczanie i wychowanie

Zadanie obejmuje wydatki na wynagrodzenia nauczycieli prowadzacych zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze w przedszkolach, szkotach lub innych placéwkach oswiatowych
prowadzonych przez Miasto Ptock, w tym:

1) realizacje podstawy programowej wychowania przedszkolnego i podstawy programowej
oddziatow przedszkolnych w szkofach podstawowych we wszystkich rodzajach oddziatow,

2) realizacje ramowego planu nauczania dla poszczegdlnych etapéw edukacji z godzinami do
dyspozycji dyrektora we wszystkich rodzajach oddziatow,

3) nauczanie indywidualne, przy czym jednostki oswiaty planujg je w zakresie znanym i
mozliwym do skalkulowania przed koricem wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.
Zobowigzania pojawiajace sie po zakonczeniu planowania budzetu i w trakcie roku
budzetowego finansowane sg z rezerwy celowej na wydatki oswiaty.

4) rewalidacje dla ucznidw niepetnosprawnych we wszystkich rodzajach oddziatow,

5) nauke religii lub etyki na wszystkich etapach nauczania,

6) prowadzenie biblioteki,

7) utrzymanie pedagogdw, psychologow, logopeddéw i doradcéw zawodowych,

8) prowadzenie gimnastyki korekcyjnej,

9) prowadzenie zaje¢ w ramach programéw autorskich, innowacji pedagogicznych
i eksperymentow,

10)organizacje zaje¢ pozalekcyjnych w szkotach,

11)opieke wychowawcza dzienng oraz nocng w internatach,

12)realizacje merytorycznych zadan statutowych poradni psychologiczno-pedagogicznych,

13)realizacje merytorycznych zadan statutowych w placéwkach o$wiatowo-wychowawczych
umozliwiajacych rozwijanie zainteresowan i uzdolnien oraz korzystanie z réznych form
wypoczynku i organizacji czasu wolnego, w tym szkolnych schroniskach mtodziezowych,

14)zasitki na zagospodarowanie nauczycieli.

02 Prowadzenie swietlicy

Zadanie obejmuje koszty zatrudnienia nauczycieli w $wietlicach szkolnych organizowanych w
szkotach podstawowych, w tym dla dzieci realizujgcych podstawe wychowania
przedszkolnego, gimnazjach oraz niektérych szkotach ponadgimnazjalnych.

03 Realizacja projektow unijnych

Nazwe tego zadania nalezy wpisa¢ w jednostkach, ktére realizujg projekty z udziatem
$rodkow pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej.

04 Urlopy dla poratowania zdrowia, stany nieczynne, dodatkowe wynagrodzenie
roczne, zasitki na zagospodarowanie nauczycieli

Zadanie obejmuje koszty wynagrodzen nauczycieli korzystajacych z urlopéw dla poratowania
zdrowia, przeniesionych w stan nieczynny oraz wyptaty dodatkowego wynagrodzenia
rocznego i zasitkdw na zagospodarowanie nauczycieli. Zadanie jest planowane przez jednostki
o$wiaty w zakresie znanym i mozliwym do skalkulowania przed koncem wrzesnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy. Zobowigzania pojawiajace sie po zakornczeniu planowania
budzetu i w trakcie roku budzetowego finansowane sg z rezerwy celowej na wydatki oswiaty.

05 Zakupy inwestycyjne

Zadanie to nie jest planowane przez jednostki oswiatowe, lecz przez Wydziaty Urzedu Miasta
jako realizacja wnioskow ztoZzonych przez jednostki do Wydziatow.



06 Nagrody Prezydenta Miasta Plocka dla pracownikow oswiaty
Zadanie jest planowane w ramach rezerwy celowej na wydatki oswiaty.
07 Doskonalenie zawodowe nauczycieli

Zadanie to nie jest planowane przez jednostki oéwiatowe na etapie tworzenia budzetu. Srodki
na ten cel sg planowane w Zarzadzie Jednostek Oswiatowych a nastepnie wprowadzane do
planéw poszczegdlnych jednostek w trakcie roku budzetowego po podpisaniu wymaganego
przepisami zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka.

08 Organizacja imprez

Zadania nalezy wpisa¢ w jednostkach, ktore organizujg rdéznego rodzaju imprezy szkolne
i pozaszkolne i otrzymujg dofinansowanie ze s$rodkéw bedacych w dyspozycji Wydziatow
Urzedu Miasta. Zadanie to nie jest planowane przez jednostki oswiatowe, lecz przez Wydziaty
Urzedu Miasta jako realizacja wnioskdw ztozonych przez jednostki do Wydziatow.

09 Program profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych

Zadanie to nie jest planowane przez jednostki oswiatowe, lecz przez Wydziaty Urzedu Miasta
jako realizacja wnioskow ztozonych przez jednostki do Wydziatow.

10 Realizacja zadan z zakresu ochrony srodowiska

Zadanie to nie jest planowane przez jednostki oswiatowe, lecz przez Wydziaty Urzedu Miasta
jako realizacja wnioskow ztozonych przez jednostki do Wydziatow.

11 Szkota Mistrzostwa Sportowego - badminton

Zadanie to jest planowane przez jednostki o$wiatowe, ktdre organizujg program szkolenia
mtodziezy uzdolnionej sportowo i otrzymujg dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu Rozwoju
Kultury Fizycznej.

Zadanie to nie jest planowane przez jednostki o$wiatowe na etapie tworzenia budzetu;
wprowadzane jest w trakcie roku budzetowego po otrzymaniu srodkéw zewnetrznych.

12 Szkota Mistrzostwa Sportowego - wioslarze

Zadanie to jest planowane przez jednostki o$wiatowe, ktdre organizujg program szkolenia
mtodziezy uzdolnionej sportowo i otrzymujg dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu Rozwoju
Kultury Fizycznej.

Zadanie to nie jest planowane przez jednostki o$wiatowe na etapie tworzenia budzetu;
wprowadzane jest w trakcie roku budzetowego po otrzymaniu srodkéw zewnetrznych.

13 Plocka Akademia Pitki Noznej

Zadanie to jest planowane przez jednostki o$wiatowe, ktdre organizujg program szkolenia
dzieci i mtodziezy z ptockich szkét.

14 Obozy szkoleniowe, udziaty w rozgrywkach i turniejach

Zadanie to jest planowane przez jednostki oswiatowe, ktére organizujg obozy szkoleniowe dla
ucznidow klas sportowych.



P1 Utrzymanie administracji

Wydatki zwigzane z utrzymaniem dziatalnosci administracyjnej jednostki oswiatowej.
P2 Utrzymanie budynku wraz z obstugg

Wydatki zwigzane z utrzymaniem budynku oraz jego obstugi.

P3 Stotéwki szkolne

Wydatki zwigzane z utrzymaniem stotéwki szkolnej.

P4 Schroniska miodziezowe

Wydatki zwigzane z utrzymaniem schroniska mtodziezowego.



ITI. ETAPY KALKULOWANIA SRODKOW FINANSOWYCH DLA MIEJSKICH JEDNOSTEK
OSWIATOWYCH

1. Wstepna kwota wydatkéw na realizacje zadan biezacych miejskich jednostek
o$wiatowych oraz wstepna kwota wydatkdw na dotacje dla publicznych i
niepublicznych placéwek os$wiatowych na kolejny rok budzetowy zestawiana jest w
oparciu o kwote czesci osSwiatowej subwencji ogdlnej przyjetej w ogtoszonych przez
Rzad Rzeczypospolitej Polskiej zatozeniach do ustawy budzetowej na nadchodzacy rok.

2. Zarzad Jednostek Oswiatowych w terminie do dnia 5 pazdziernika informuje
Prezydenta Miasta Plocka za posrednictwem Skarbnika Miasta Ptocka o orientacyjnej
tacznej kwocie srodkéw niezbednych do realizacji zadan biezacych miejskich jednostek
o$wiatowych w nadchodzacym roku budzetowym, ktdrg wylicza w oparciu o:

a) zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 sierpnia 2012 r.: nr 2039/2012 w
sprawie okreslenia wskaznikéw organizacji oddziatdw w szkotach i placéwkach
o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Ptock do celdw kalkulacji planéw finansowych
tych jednostek, nr 2040/2012 w sprawie okreslenia sposobu ustalenia liczby etatow
pracownikédw administracji i obstugi w szkotach i placéwkach os$wiatowych
prowadzonych przez Miasto Ptock do celdow kalkulacji planéw finansowych tych
jednostek, nr 2041/2012 w sprawie okreslenia sposobu kalkulacji kwot na roczne
wydatki biezace przedszkoli, szko6t i innych placéwek oswiatowych prowadzonych przez
Miasto Ptock oraz nr 1552/2012 z dnia 28 marca 2012 r. w sprawie ustalenia norm
liczebnosci oddziatbw w szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzonych przez
Miasto Ptock.

b) kwote przewidywanego finansowego standardu A podziatu czesci oswiatowej
subwencji ogdlnej naleznego jednostce samorzadu terytorialnego na ucznia
przeliczeniowego. Naliczone z uzyciem przewidywanego standardu A kwoty plandéw
finansowych sg korygowane w trakcie roku budzetowego po otrzymaniu informacji o
ostatecznej kwocie naleznego standardu A.

3. Zarzad Jednostek Oswiatowych we wspotpracy z Wydziatem Edukacji i Kultury oblicza
wstepng kwote dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek oswiatowych na
kolejny rok budzetowy. Wyliczona kwota planowana jest jako wydatek bezposredni
Wydziatu Edukaciji i Kultury.

4. Kwota, o ktérej mowa w pkt. 2 powinna zawiera¢ wyodrebniong pule srodkéw dla
Zespotu Szkdt Technicznych oraz Ogolnoksztatcgcej Szkoty Muzycznej I stopnia.

5. Kwota, o ktérej mowa w pkt. 2 nie zawiera rezerwy.

6. Zarzad Jednostek Oswiatowych, Zespdt Szkot Technicznych oraz Ogdlnoksztatcaca
Szkota Muzyczna I stopnia w terminie do dnia 5 pazdziernika informujg Prezydenta
Miasta Plocka za posrednictwem Skarbnika Miasta Plocka o planowanej na
nadchodzacy rok budzetowy kwocie wyptat o charakterze nieperiodycznym.

7. Przy okreslaniu wielkosci srodkow niezbednych dla realizowania zadan przez Zarzad
Jednostek Oswiatowych w nadchodzacym roku budzetowym (zgodnie z instrukcjq
planowania zadan przez miejskie nieoswiatowe jednostki organizacyjne) Zarzad bierze
pod uwage konieczno$¢ zapewnienia realizacji zadan takich jak: doksztatcenie
i doskonalenie zawodowe nauczycieli, funkcjonowanie Zarzadu Jednostek
Oswiatowych, w tym Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej i zwigzkow
zawodowych oswiaty, dofinansowanie klas sportowych, pomoc materialna,
ubezpieczenie placéwek, fundusz $wiadczen socjalnych emerytowanych pracownikéw
o$wiaty ze zlikwidowanych jednostek itd. Zarzad sporzadza wniosek budzetowy
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 (instrukcja planowania zadan przez miejskie nieoswiatowe
jednostki organizacyjne).

8. Wydziat Skarbu i Budzetu w terminie do dnia 10 pazdziernika informuje Zarzad
Jednostek Oswiatowych, Zespot Szkdt Technicznych oraz Ogdlnoksztatcaca Szkote
Muzyczng I stopnia o kwotach zaplanowanych na realizacje zadan biezacych miejskich
jednostek oswiatowych w nadchodzacym roku budzetowym, ujetych w
zaakceptowanym przez Prezydenta Miasta Ptocka wstepnym podziale srodkow.

9. Zespdt Szkdt Technicznych, Ogodlnoksztatcgca Szkota Muzyczna 1 stopnia oraz
pozostate miejskie jednostki oswiatowe przygotowujg wnioski budzetowe korzystajac z
zasad zawartych w niniejszej instrukcji i oprogramowania PABS, a nastepnie



10.

11.

12.

13.

14.

przekazujq podpisane wnioski do Zarzadu Jednostek Oswiatowych w terminie do dnia
18 pazdziernika.

Zarzad Jednostek Oswiatowych dokonuje aktualizacji danych, w oparciu o ktore
kalkulowane sg $rodki niezbedne do realizacji zadan biezacych miejskich jednostek
o$wiatowych w nadchodzacym roku budzetowym. W przypadku gdy z powyzszych
danych wynika, iz kwota zaakceptowana przez Prezydenta Miasta Plocka we wstepnym
podziale srodkéw powinna mie¢ inng warto$¢ (zaréwno wyzszq jak i nizsza), placowki
przygotowujg plan w wysokosci wynikajacej z najbardziej aktualnych wyliczen.

Zarzad Jednostek Oswiatowych dokonuje weryfikacji poprawnosci sporzadzenia
wnioskow budzetowych dostarczonych przez miejskie jednostki o$wiatowe (réowniez w
zakresie wnioskow Zespotu Szkdt Technicznych i Ogdlnoksztatcgcej Szkoty Muzycznej 1
stopnia).

Whnioski zawierajgce dane niezgodne ze stanem faktycznym lub niekompletne zostajq
zwrocone placowce celem ich poprawy. O fakcie opdznienia w ztozeniu wniosku lub
dostarczenia niekompletnej dokumentacji Zarzad Jednostek Oswiatowych niezwtocznie
powiadamia Skarbnika Miasta Ptocka, ktory przekazuje powyzszg informacje
Prezydentowi Miasta Ptocka.

Zarzad Jednostek Oswiatowych przekazuje projekty plandw poszczegdolnych miejskich
jednostek oswiatowych oraz projekty plandéw zbiorczych w poszczegdlnych rozdziatach
do Wydziatu Skarbu i Budzetu w terminie do dnia 24 pazdziernika wraz z podaniem
wartosci i przyczyn powstania ewentualnej rdznicy w tacznej kwocie Srodkow
przyznanych przez Prezydenta Miasta Ptocka we wstepnym podziale srodkdow, a taczng
wartoscig planow przygotowanych przez placéwki.

Skarbnik Miasta Ptocka dotacza plany miejskich jednostek oswiatowych do zbiorczego
zestawienia wydatkow i przekazuje w terminie do dnia 29 pazdziernika Prezydentowi
Miasta Ptocka.

Po wiaczeniu planéw miejskich jednostek os$wiatowych do projektu uchwaty
budzetowej na dany rok Zarzad Jednostek Oswiatowych zatwierdza w programie PABS
projekty plandw finansowych stanowigce podstawe do ewidencji zmian, jakie bedg
zachodzi¢ w tych planach w ciggu roku budzetowego.



