Zarzadzenie Nr 618 /2007
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 22 maja 2007 roku

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 5031 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 24 maja 2006r. w
sprawie powotania Zespotu Zarzadzajacego Projektem p.n. ,,Budowa drog dojazdowych
(krajowych) do Il przeprawy mostowej w Ptocku — Etap 1. Budowa odcinka I i II” wyodrgbnionego
w ramach komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Plocka oraz zatwierdzenia Podrgcznika
Procedur dla realizacji Projektu.

Na podstawie § 8 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Ptocka wprowadzonego
Zarzadzaniem Prezydenta Miasta Ptocka Nr 164/2007 z dnia 30 stycznia 2007r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Urzgdowi Miasta Ptocka zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 5031 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 24 maja 2006r. zmienionego
Zarzadzeniem Nr 5388 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 07 sierpnia 2006r. oraz Zarzadzeniem Nr
5810 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 24 pazdziernika 2006r., Zarzadzeniem Nr 61 Prezydenta
Miasta Plocka z dnia 21 grudnia 2006r., Zarzadzeniem Nr 333 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 28
lutego 2007r.

§1 punkt 1
pdp. 5 otrzymuje brzmienie:

S)Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiskq.'
Joanna Kijek—Bary$ — podinspektor w Oddziale Ochrony Srodowiska

§2

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 5031/2006 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 24 maja 2006 roku
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

W Zalaczniku nr 2 (Podrecznik Procedur) Rozdziat VI otrzymuje nowe brzmienie i stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Z Zalacznika nr 3 (Zakresy obowiazkow) do Zarzadzenia Nr 5031/2006 Prezydenta Miasta Ptocka z
dnia 24 maja 2006 roku usunigto Zakres Obowiazkéw dla Pana Jerzego Nowakowskiego i dodano
Zakres Obowiazkow dla Pani Joanny Kijek — Bary$. W/w zakres stanowi zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Ptocka

/- Mirostaw Milewski



Prezydent Miasta Ptocka [P]

Mirostaw Milewski
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Struktura ZESPOLU ZARZADZAJACEGO PROJEKTEM [ZZP] powotanego do zarzadzania Projektem p.n.:
,Budowa drég dojazdowych (krajowych) do Il przeprawy mostowej w Pfocku - Etap I. Budowa odcinkal ill”

Zastepca Prezydenta Miasta Plocka ds. Rozwoju
(Zastgpujacy Prezydenta Miasta Plocka lub Petnomocnika ds. Strategicznych Inwestycji

Drogowych )

Tomasz Kolczynski

-

- [PD]

ds. Str

1ych Inwestycji Drogowych

|Andrzej Hancyk

L

Sekretarz Projektu [S] Agata Turalska

Sekretariat Projektu [SEK] Beata Diuzniewska

by

................. > . i .. Real zadan na podst:
Zespot ds. Strategicznych Inwestycji Drogowych [PD.I] umowy 21 >
Spr ¢ i Pr ja Projektu Roboty Budowlane Whioski o ptatnos¢ i Kontrola Projektu Zamowienia publiczne Ochrona Srodowiska
[2Z-SP] [2Z-RB] [2Z-FK] [2z2-zP] [P-SROD]
Prowadzacy Prowadzacy Lo Prowadzacy Matgorzata Prowadzacy . . Prowadzacy . L
(Podinspektor) Agata Turalska (Glowny Specjalista) Edward Krusifiski (Podinspektor) Wiéniewska (Mtodszy Referent) Monika Wigcek (Inspektor) Grazyna Zielinska

Prowadzacy
(Referent)

Anna Rogalska

Prowadzacy
(Gtowny Specijalista)

Krzysztof Wiodarczyk

Zespoly zadaniowe w komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka
ds. Realizacji Projektu

0Oddziat Teleinformatyki

Wydziat Skarbu i Budzetu

Wydziat Skarbu i Budzetu - Organ

Wydziat Zaméwien Publicznych

Wydziat Gospodarki Komunalnej i
Ochrony Srodowiska

(Kierownik Referatu /
Kierownik Referatu)

Marianna Dudek /
Jolanta Rosiak

Prowadzacy
(Podinspektor /
Podinspektor /
Podinspektor)

Beata Kamiriska /
Marzena Petrykowska /
Matgorzata Kaniewska

Prowadzacy
(Inspektor /
Inspektor)

Halina Smolenska /
Wiestawa Krzgbka

(Podinspektor)

Konrad Wojda

Komisja Przetargowa

Oddziat kontroli

WSO WSB: WSB.I WZP,
[wso] [WsB] [WsB.I] [wzP] TWGK]
Prowadzacy Zatwierdzajacy Prowadzacy Mariola Borowska / ) . Prowadzacy
( Informatyk) Pawet Raczyfiski  (Skarbnik Miasta) /  Barbara Szurgocifiska  (Kierownik Oddziatu / Danuta Z;tw:;rdzva\l];;y Tomasz Chojnacki (Podinspektor) Joanna Kijek-Barys
(Dyrektor WSB) Izabela Olenderek Kierownik Referatu) Kwiatkowska (Dyrektor )
. Akceptujacy Prowadzacy Krystyna Prowadzacy
Prowadzacy Bartiomiej . (Kierownik Oddziatlu  Matgorzata Murawska/  (Inspektor / Malinowska / (Inspektor) Elzbieta Kwestarz
(Inspektor) Szatkowski /Kierownik Referatu)  Marianna Dudek Podinspektor) Iwona Stec
Prowadzacy Prowadzacy

Legenda

system przekazywania danych o wynikach kontroli do o$rodka decyzyjnego

system gtéwnych bezposrednich podlegtosci stuzbowych w projekcie

system wymiany informacji, przygotowywania i przekazywania danych, kanaty komunikacyjne

system i mozliwe poziomy kontroli przez wewnetrzne komorki organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka

Audytor Wewnetrzny
Krystyna Szkopek

nyou
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VI. Zasady rachunkowosci, plan kont

Wewnetrzny system rachunkowos$ci stosowany przy wydatkowaniu srodkéw pochodzacych z
funduszy strukturalnych stosowany przez Beneficjenta opiera sie na zasadach okres$lonych w
przepisach prawnych:

1. Unii Europejskiej:

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999r.
wprowadzajgce ogolne przepisy dotyczace Funduszy Strukturalnych;

- Rozporzadzenie  Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001r.
ustanawiajgce = szczegdétowe zasady wykonania  rozporzadzenia Rady (WE) nr
1260/1999 dotyczacego zarzadzania i systeméw kontroli pomocy udzielanej w
ramach funduszy strukturalnych;

- Rozporzadzenie  Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca  2004r.
Zmieniajgce  rozporzgdzenie  Komisji nr  1685/2000 w  sprawie  szczego6towych
zasad wdrazania rozporzadzenia Rady nr 1260/1999 w zakresie uznawania
wydatkbw na  dziatania  wspotfinansowane z  funduszy  strukturalnych  oraz
uniewazniajgce rozporzadzenie Komisji nr 1145/2003;

2. Przepisy krajowe:

- Ustawa z 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci;

- Ustawa z 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych;

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych.

Ponadto wewnetrzny system rachunkowosci opiera sie na zasadach rachunkowosci stosowanych
w Urzedzie Miasta Ptocka. Zasady rachunkowosci okreslaja:

- Zarzadzenie Nr 5815/2006 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 pazdziernika 2006 roku w
sprawie zasad rachunkowosci, zmienione Zarzadzeniem Nr 600/07 Prezydenta Miasta Ptocka z
dnia 17 maja 2007r., stanowigce Zatgcznik Nr 7,

— Zarzadzenie Nr 325/07 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 28 lutego 2007 roku w sprawie instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodoéw ksiegowych,zmienione Zarzadzeniem Nr 381/07

Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 15 marca 2007 roku; stanowigce Zatgcznik Nr 8.

Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone bedga zgodnie z  ustalonym planem  kont
opracowanym na podstawie wzorcowego planu kont, zatwierdzonego przez
kierownika jednostki.

Zgodnie z wymogiem Unii Europejskiej konta ksiegowe dotyczace Projektu zostang wyodrebnione



od kont przeznaczonych do ewidencji wykonania budzetu jednostki.

Ksiegi rachunkowe bedg otwierane na dzien rozpoczynajacy rok
kalendarzowy i zamykane na koniec kazdego roku kalendarzowego.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw)
i sald, ktore tworza;

- dziennik,

- ksiege gtobwng - zestawienie kont syntetycznych,

- ksiegi pomocnicze - zestawienie kont analitycznych,

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz ksigg pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w formie elektroniczne;j przy uzyciu
odpowiedniego programu  finansowo-ksiegowego. W  systemie informatycznym
ksiegi rachunkowe stanowig zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane
w formie oddzielnych zbiorow danych, bazy danych lub wyodrebnionych jej czesci.

Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim, w walucie PLN.

ZASADY RACHUNKOWOSCI
|. JEDNOSTKA BUDZETOWA

Okreslenie roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych
Rok obrotowy w Urzedzie Miasta Ptocka obejmuje rok kalendarzowy, tj. rozpoczyna sie
1 stycznia a konczy 31 grudnia.W skiad roku obrotowego wchodzg nastepujgce okresy

sprawozdawcze:

miesigc - sprawozdanie miesieczne sporzadza sie narastajagco od poczatku roku po zakonczeniu

kazdego miesigca;

- kwartat - sprawozdanie kwartalne sporzadza sie narastajaco od poczatku roku po zakonczeniu
kazdego kwartatu;

- pétrocze - sprawozdanie potroczne sporzadza sie narastajgco od poczatku roku po zakonczeniu
potrocza;

- rok - sprawozdania roczne sporzgdza sie narastajgco od poczatku roku po zakonczeniu roku

obrotowego.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego

Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob
nastepujacy:
1) $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - zakupione, kompletne i zdatne do uzytku -
wedtug cen nabycia; wytworzone we witasnym zakresie - wedtug kosztdéw wytworzenia; lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy

amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;



2) $rodki trwate w budowie - w wysokosci ogétu kosztow pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z
ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonym o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

3) naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci;

4) zobowigzania - w kwocie wymagajgcej zaptaty;

5) fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa — w warto$ci nominalne;j

Za $rodki trwate uznaje sie rzeczowe aktywa trwate i zrébwnane z nimi, o przewidywanym
okresie uzytecznosci dtuzszym niz 1 rok, kompletne i zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki, o wartosci poczatkowej powyzej 3.500,00 zt. Wartos¢ ta wynika z art. 16 e ust. 1 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych. Kazdorazowa zmiana wartosci
poczatkowej srodkow trwatych w tej ustawie powoduje automatycznie zmiane kwot przyjetych w
niniejszym zarzadzeniu.

W przypadku, gdy wartos¢ poczatkowa jest wyzsza niz 10% wartosci poczatkowej Srodka
trwatego, tj. obecnie 350 zt przedmioty te nalezy zakwalifikowaé¢ jako pozostate $rodki trwate w
uzytkowaniu, ewidencjonowa¢ na koncie ,013” oraz dokonywa¢ jednorazowo odpisu
umorzeniowego w miesigcu oddania do uzywania.

Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu powinny by¢ wtasciwie, w sposéb
trwaly oznakowane; na odwrocie faktury przedstawionej komorce finansowej do zaptaty powinien
byé naniesiony kolejny numer inwentarzowy zgodny z ksigzkg inwentarzowg oraz miejsce
uzytkowania oraz podpis osoby dokonujgcej opisu; ponadto powinien by¢ wystawiony dowdd ,OT -
Przyjecie srodka trwatego”.

Umorzenie srodkow trwatych oblicza sie wedtug stawek okreslonych zgodnie z wykazem
rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992
roku o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. Nr 64 poz. 654 z pézniejszymi zmianami).

Na podstawie art. 16m ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych obliczajac
umorzenie wartoéci niematerialnych i prawnych — licencja na programy komputerowe oraz
autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne, ktérych wartosé poczatkowa przekracza 3.500 zt
ustala sie stawke amortyzacyjng 50%.

Przedmioty o wartosci poczatkowej ponizej 10% wartosci $rodka trwatego

podlegajg spisaniu w koszty.

Wyodrebnienie kont ksiegowych
Konta ksiegowe Urzedu Miasta Ptocka — Jednostka Budzetowa dotyczace Projektu
zostaty wyodrebnione od kont przeznaczonych do ewidencji wykonania budzetu jednostki w ten
sposob, ze po trzycyfrowym symbolu konta syntetycznego wystepuje cyfra “3”. Podziat konta
syntetycznego na konta analityczne nastepuje poprzez dopisywanie po cyfrze “3” kolejnych cyfr.
Do obstugi projektu stosuje sie nastepujgce konta syntetyczne:
Zespot 0 - “Majatek trwaty”

011 — srodki trwate



013 — pozostate srodki trwate

020 — wartosci niematerialne i prawne

071 — umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

080 — srodki trwate w budowie

Zespot 1 - “Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — kasa

130 — rachunek biezacy jednostek budzetowych

137 — rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138 — rachunki srodkéw na prefinansowanie

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 — rozliczenie dochodow budzetowych

223 — rozliczenie wydatkéw budzetowych

227 — rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
240 — pozostate rozrachunki

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

750 — przychody i koszty finansowe

760 — pozostate przychody i koszty

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — fundusz jednostki

860 — straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — plan finansowy niewygasajacych wydatkow

997 — zaangazowanie $rodkow funduszy pomocowych

998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady ewidencji na poszczegdlnych kontach:

011 — Srodki trwate

Konto “011” stuzy do ewidencijii stanu oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej tych
Srodkow trwatych, ktére sg umarzane stopniowo, wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w
ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Na stronie Wn konta “011” ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych:



- pochodzacych z zakupu — konto przeciwstawne 201,

- pochodzacych z zakonczonych inwestycji — konto przeciwstawne 080,

- nieodptatnie otrzymanych — konto przeciwstawne 800,

- ujawnionych — konto przeciwstawne 240,

- zwiekszenie wartosci srodkow trwatych o koszty ulepszenia — konto przeciwstawne 080,

- zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji wyceny — konto
przeciwstawne 800.

Na stronie Ma konta “011” ewidencjonuje sie:

- rozchod srodkow trwatych:

- w zwigzku z likwidacjg — konta przeciwstawne: 071 — do wysokosci naliczonego umorzenia, 800
— w wysokosci wartosci netto,

- w zwigzku ze sprzedazg - konta przeciwstawne: 071 — do wysokosci naliczonego umorzenia, 800
— w wysokosci wartosci netto,

- nieodptatnie przekazanych - konta przeciwstawne: 071 — do wysokosci naliczonego umorzenia,
800 — w wysokosci wartosci netto,

- ujawnione niedobory $rodkow trwatych — konto przeciwstawne 240,

- zwrot dostawcom wadliwych $rodkow trwalych ( na podstawie umowy gwarancyjnej lub
reklamacji) - konto przeciwstawne 800,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji wyceny — konto
przeciwstawne 800.

Konto “011” wykazuje wytacznie saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych wedtug ich

wartosci poczatkowe.

013 — pozostate srodki trwate

Konto “013” stuzy do ewidencjii stanu oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej tych
Srodkow trwatych, ktére sg umarzane jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania

Na stronie Wn konta “013” ewidencjonuje sie wartos¢ przyjetych do uzywania pozostatych srodkow
trwatych pochodzacych z zakupu, z inwestycji oraz otrzymanych nieodpfatnie, a ponadto
ujawnione w uzywaniu nadwyzki tych srodkéw — konta przeciwstawne: 072, 080, 101, 201, 240,
760.

Na stronie Ma konta “013” ewidencjonuje sie rozchdd pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu z
tytutu likwidaciji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub niedoboru — konta przeciwstawne: 072,
240.

Konto “013” wykazuje wytgcznie saldo Wn, ktére oznacza stan pozostatych srodkdow trwatych

wedtug ich wartosci poczatkowe;.

020 — wartosci niematerialne i prawne



Konto 020 stuzy do ewidencji w wartosci poczatkowej stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ewidencjonuje sie:

- przychdd z inwestycji wartosci niematerialnych i prawnych — konto przeciwstawne 080,

- zakup wartosci niematerialnych i prawnych — konto przeciwstawne 201.

Na stronie Ma konta 020 ewidencjonuje sie rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych — konta
przeciwstawne: 071 — do wysokosci naliczonego umorzenia, 800 — w wysokosci wartosci netto.
Konto 020 wykazuje wytgcznie saldo Wn , ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych

wedtug ich wartosci poczatkowe;.

071 — umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ewidencjonuje sie:

- dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji w wyniku zniszczenia, zuzycia, niedoboru, sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
przekazania jako aportu rzeczowego — konta przeciwstawne 011, 020,

- zmniejszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny srodkéw trwatych — konto przeciwstawne
800.

Na stronie Ma konta 071 ewidencjonuje sie:

- biezacy odpis umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — konta
przeciwstawne 800, 401,

- umorzenie ujawnionych nadwyzek $rodkow trwatych — konto przeciwstawne 240,

- umorzenie otrzymanych nieodptatnie uzywanych srodkéw trwatych (w wysokosci naliczonej przez
dotychczasowego uzytkownika) — konto przeciwstawne 800,

- zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych — konto
przeciwstawne 800.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia $rodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

072- umorzenie pozostalych srodkéw trwatych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych
Srodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 072 ewidencjonuje sie:

- odpisanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych o charakterze wyposazenia i wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu: likwidacji, sprzedazy Ilub niedoboru, nieodptatnego
przekazania — konto przeciwstawne 013,

przekwalifikowania na pozostate srodki trwate — konto przeciwstawne 800.



Na stronie Ma konta 072 ewidencjonuje sie:

— odpisy umorzeniowe od nowego wydanego do uzytkowania $rodka trwatego o charakterze
wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych 2z dziatalnosci podstawowej oraz
dziatalnosci finansowo wyodrebnionej — konta przeciwstawne 400, 851, 853,

— opisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek srodkéw trwatych o charakterze wyposazenia i
wartosci niematerialnych i prawnych — konto przeciwstawne 240,

- wartos¢ umorzenia srodkéw trwatych o charakterze wyposazenia i wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie w wysokos$ci umorzenia naliczonego u przekazujacego —
konto przeciwstawne 800.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia pozostatych srodkow
trwatych w uzytkowaniu oraz wartosci niematerialnych i prawnych, umorzonych w petnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

080 — srodki trwate w budowie

Konto “080” stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) oraz do
rozliczenia tych kosztow.

Na stronie Wn konta 080 ewidencjonuje sie:

- roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji przez kontrahentéw
zewnetrznych — konto przeciwstawne 201,

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie — konto przeciwstawne 800,.

- réwnowartos¢ nieodptatnych swiadczeh na rzecz inwestycji (np. czyny spoteczne) — konto
przeciwstawne 800,

- niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych uznane za niezawinione - konto przeciwstawne
240.

Na stronie Ma konta 080 ewidencjonuje sie:

- przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych w
wyniku inwestycji — konta przeciwstawne: 011, 013, 020,

- nieodpfatne przekazanie inwestycji rozpoczetych innym jednostkom — konto przeciwstawne 800,

- niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikdéw inwestycji rozpoczetych — konto przeciwstawne
240,

- odpisanie kosztéw inwestycji nie podjetej (np. nie wykorzystanej dokumentacji projektowej) —
konto przeciwstawne 800,

- rozliczenie kosztéw inwestycji, ktére nie daty zamierzonych efektdéw gospodarczych — konto
przeciwstawne 800.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nie zakonczonych srodkow trwatych w

budowie.

101 — kasa



Konto “101” stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie we wszystkich
kasach jednostki.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie wszelkie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe — konta
przeciwstawne: 130, 137, 138, 201, 240, 750, 760, 800, 860.

Na tronie Ma konta ewidencjonuje sie wszelkie rozchody gotowki, niedobory kasowe oraz zwroty
do banku niepodjetych sum — konta przeciwstawne: 080, 201, 240, 400, 130, 137, 138.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

130 - rachunki biezace jednostek budzetowych

Konto “130” stuzy do ewidenciji stanu $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych jednostki
budzetowe;.

Na stronie Wn konta ewidencjonuije sie:

- wptywy srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia lub z budzetu gminy
przeznaczonych na wydatki jednostki i dla podporzadkowanych dysponentow jeszcze nizszego
stopnia- konto przeciwstawne 223

- zwroty od dysponentow nizszego stopnia srodkéw na wydatki budzetowe nie wykorzystane do
kohca roku budzetowego — konto przeciwstawne 223

- sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych z tytutu naleznosci przypisanych, omytek
bankowych, niewtasciwego obcigzenia rachunku bankowego — konta przeciwstawne: 201, 240,

- wptaty odsetek bankowych — konto przeciwstawne 750

- wptywy naleznos$ci nie przypisanych z tytutu korekty kosztow oraz kar i odszkodowan umownych
dotyczacych realizowanych inwestycji konta przeciwstawne: 080, 760,

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie:

- zrealizowane wydayki budzetowe zwigzane z finansowaniem wtasnej dziatalnosci, za roboty,
ustugi i dostawy zwigzane z inwestycjami — konta przeciwstawne: 201, 080, 400

- przyjecie gotéwki do kasy — konto przeciwstawne 101,

- zwroty do dysponenta wyzszego stopnia srodkéw na wydatki niewykorzystanych w danym roku —
konto przeciwstawne 223,

- zwroty nie wykorzystanych dotacji — konto przeciwstawne 800

- zwroty udziatéw na finansowanie inwestycji wspélnych — konto przeciwstawne 800.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych. Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza sie dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

137 - rachunki srodkéw funduszy pomocowych
Konto “137” stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych otrzymywanych w walucie polskiej lub obcej
na finansowanie realizacji wyodrebnionych zadan, projektéw lub programoéw.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie:



- wptyw srodkéw pomocowych przeznaczonych na finansowanie programow objetych bezzwrotng
pomocg zagraniczng — konto przeciwstawne 228

- odsetki bankowe od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym — konto przeciwstawne
227,

- uznanie z tytutu korekt i omytek dotyczace btedéw bankowych na podstawie wyciggdéw
bankowych — konto przeciwstawne 240.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie:

- zaptaty za zrealizowane zadania w formie gotowki lub przelewdw z tytutu sptaty zobowigzan
przypisanych — konta przeciwstawne 101, 201,

- omytkowe obcigzenia bankowe — konto przeciwstawne 240

- zwrot do dysponentéw wyzszego stopnia srodkow niewykorzystanych w danym roku — konto
przeciwstawne 228

- odprowadzenie zrealizowanych dochodéw dotyczacych srodkéw funduszy pomocowych (np. z
tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku bankowym.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza sume stanéw $srodkoéw pomocowych

znajdujgcych sie na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

138 — rachunki srodkéw na prefinansowanie

Konto “138” stuzy do ewidenc;ji srodkéw pienieznych otrzymanych z budzetu panstwa z tytutu
pozyczek zaciggnietych na prefinansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie wptyw $rodkéw z tytutu prefinansowania — konto
przeciwstawne 228.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie:

- zaptate zobowigzan dotyczacych realizowanych przez jednostke zadan, ktére sg
wspotfinansowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej — konta przeciwstawne:
201 240,

- zwrot niewykorzystanych pozyczek — konto przeciwstawne 228.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza sume standéw srodkéw na prefinansowanie

znajdujacych sie na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto “201” stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tyyutu dostaw, robot i ustug.

Na stronie Wn konta ewidencjonuije sie:

- zaptata zobowigzanh oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug — konta przeciwstawne: 101, 130,
137, 138

- odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych) — konto przeciwstawne 760.



Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie:

- zobowigzanie z tytutu dostaw, robét i ustug — konta przeciwstawne: 011, 013, 020, 080, 400,

- zobowigzania z tytutu odsetek i kar umownych wobec dostawcéw dziatalnoéci inwestycyjnej —
konto przeciwstawne 080,

- wptaty naleznosci do kasy i na rachunki bankowe — konta przeciwstawne: 101, 130, 137, 138,

- naleznosci skierowane na droge postepowania sgdowego (pod datg skierowania pozwu do sadu)
— konto przeciwstawne 240.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzah.

222 — rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto “222” stuzy do ewidenciji rozliczenia pobranych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu jednostki samorzgadu terytorialnego — konto przeciwstawne 130.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie przeniesienie na podstawie okresowego Iub rocznego
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych — konto przeciwstawne
800.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochoddéw

budzetowych, ale nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu.

223 - rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto “223” stuzy do ewidencji rozliczenia ze srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych przewidzianych w planie finansowym.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie:

- Zwrot nie wykorzystanych do konca roku srodkéw na wydatki budzetowe — konto przeciwstawne
130,

- przeniesienie na podstawie sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow budzetowych
jednostki — konto przeciwstawne 800.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych przelanych przez
dysponentow wyzszego stopnia (na pokrycie wtasnych wydatkéw budzetowych jednostki oraz
przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia) — konto przeciwstawne 130.

Konto 223 moze wykazywac w ciggu roku saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow budzetowych
przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych. Na koniec

roku konto nie wykazuje salda.

227 — rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
Konto “227” stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddéw dotyczacych
funduszy pomocowych z tytutdw okreslonych w porozumieniach, umowach lub postanowieniach.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie:



— odprowadzenie zrealizowanych dochodow na odpowiedni rachunek funduszy pomocowych —
konto przeciwstawne 137,

— zarachowanie zrealizowanych dochoddéw na zwiekszenie srodkow funduszy pomocowych —
konto przeciwstawne 228.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw funduszy
pomocowych znajdujgcych sie na rachunkach bankowych — konto przeciwstawne 137.

Konto 227 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochoddéw

budzetowych, ale nieprzelanych na rachunek bankowy funduszy pomocowych.

228 - rozliczenie wydatkéow ze $srodkoéw funduszy pomocowych

Konto “228” stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkow
funduszy pomocowych a takze =ze $rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania
niepodlegajgcych zwrotowi.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie:

* zwrot niewykorzystanych srodkéw funduszy pomocowych i $rodkéw na prefinansowanie — konto
przeciwstawne 137, 138

* okresowe lub roczne przeksiegowanie dokonanych wydatkéw — konto przeciwstawne 800.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie wptyw srodkéw pomocowych na finansowanie programow
objetych bezzwrotng pomocg zagraniczng — konta przeciwstawne: 137, 138.
Konto 228 moze wykazywacé w ciggu roku saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pozostatych do

wykorzystania na finansowanie realizacji programu. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

240 — pozostate rozrachunki

Konto “240” stuzy do ewidenciji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na
innych kontach zespotu 2.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan na
rachunkach bankowych — konta przeciwstawne: 130, 137, 138

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen na
rachunkach bankowych — konta przeciwstawne: 130, 137, 137.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

750 — przychody i koszty finansowe

Konto “750” stuzy do ewidenciji przychoddw i kosztow operacji finansowych.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow
finansowych — konto przeciwstawne 860.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie odsetki od naliczonych od $rodkéw na wiasnych

rachunkach bankowych — konto przeciwstawne 130.



Konto 750 w ciggu roku obrotowego moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza koszty
operaciji finansowych , saldo Ma przychody finansowe. W koncu roku salda konta 750 przenosi sie

na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

760 — pozostate przychody i koszty

Konto “760” stuzy do ewidenciji pozostatych przychodéw i kosztow.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie:

- zaptacone lub naliczone kary umowne, grzywny, odszkodowania i odsetki za zwtoke — konta
przeciwstawne 101, 130, 229, 234, 240;

- koszty postepowania spornego i egzekucyjnego — konta przeciwstawne 101, 130;

- spisanie naleznosci drobnych oraz naleznosci przedawnionych, umorzonych lub niesciggalnych —
konta przeciwstawne 201, 229, 231, 234, 240;

- niezawinione niedobory i szkody — konto przeciwstawne 240;

- przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy — konto przeciwstawne 860.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie:

- otrzymane nieodptatnie pozostate srodki trwate — konto przeciwstawne 013;

- odpisanie przedawnionych zobowigzan — konta przeciwstawne 201, 231, 234, 240;

- przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych na wynik finansowy — konto
przeciwstawne 860.

Konto 760 w ciggu roku obrotowego moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
pozostatych kosztow, saldo Ma stan pozostatych przychoddéw. W koncu roku salda konta 760

przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

800 — fundusz jednostki

Konto “800” stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktéry stanowi
réwnowartos¢ aktywow netto jednostki.

Na stronie Wn konta ewidencjonuije sie:

- ujemny wynik finansowy roku ubiegtego — konto przeciwstawne 860

- przeksiegowanie réwnowartosci przekazanych i rozliczonych w danym roku dotacji
budzetowych — konto przeciwstawne 810,

- wartos¢ netto srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek fizycznego zuzycia — konto
przeciwstawne 011,

- umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — konto
przeciwstawne 071,

- réznice z przeszacowania srodkow trwatych — konto przeciwstawne 011,

- wartos¢ netto sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji — konta
przeciwstawne 011, 080.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie:



- dodatni wynik finansowy z roku ubiegtego — konto przeciwstawne 860,

- przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych — konta
przeciwstawne: 223, 228,

- zwiekszenie wartosci srodkow trwatych, na skutek aktualizacji ich wyceny — konto przeciwstawne
011,

- hieodptatnie otrzymane srodki trwate i inwestycje — konta przeciwstawne 011, 080.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

860 — straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto “860” stuzy do ewidenciji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia na koniec roku
wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie:

- przeniesienie kosztéw wedtug rodzajéw oraz kosztow amortyzacji na koniec roku — konta
przeciwstawne 400, 401,

- przeniesienie kosztéw operaciji finansowych na koniec roku — konto przeciwstawne 750,

- przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych na koniec roku — konto przeciwstawne 760,

- przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku nett) za rok ubiegty (pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego) — konto przeciwstawne 800,

- poniesione w ciggu roku straty nadzwyczajne — konta przeciwstawne: 013, 310, 240.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie:

- przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegty (pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego) — konto przeciwstawne 800,

- przeniesienie przychodow finansowych oraz pozostatych przychoddéw operacyjnych — konta
przeciwstawne: 750, 760,

- przeniesienie na koniec roku pokrycia kosztéw amortyzacji — konto przeciwstawne 761,

- zrealizowane w ciggu roku zyski nadzwyczajne — konta przeciwstawne: 013, 310, 240.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego na konto 800 Fundusz jednostki.

Konta pozabilansowe

980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie zbiorczo, tj. jedng kwotg plan finansowy wydatkéw
budzetowych oraz jego korekty dokonywane zapisem zbiorczym na zakonczenie kazdego

miesigca.



Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1. rébwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéow budzetowych zapisem zbiorczym na zakonczenie
kazdego kwartatu,

2. wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym
zapisem zbiorczym na zakonczenie roku obrotowego

3. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego zapisem zbiorczym na zakonczenie roku

obrotowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 w zakresie planu finansowego i jego korekty oraz
réwnowartosci zrealizowanych wydatkéw jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych w programie komputerowym ,Budzet”

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie zbiorczo, tj. jedng kwotg plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie zapisem zbiorczym

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow budzetowych na zakohczenie kazdego kwartatu

2) wartosc¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej
na zakonczenie roku obrotowego.

Ewidencje szczegétowg do konta 981 w zakresie planu finansowego oraz rownowartosci
zrealizowanych wydatkow prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych w programie komputerowym ,Budzet”

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

997 ,,Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych”

Konto 997 ,Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania srodkow funduszy pomocowych, a szczegodlnie $rodkéw Unii Europejskiej,
niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastgpi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje sie réwnowartos¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw funduszy pomocowych, a
szczegolnie srodkdéw Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sg dokonywane réwniez wtedy, gdy
zaliczkowo finansowanie nastepuje ze srodkéw wiasnych jednostki, srodkéw otrzymanych tytutem
prefinansowania lub innych $rodkéw krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowag

nastgpi refundacja ze Srodkéw pomocowych. W projektach wspoffinansowanych na koncie 998 -



.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” lub 999 - ,Zaangazowanie wydatkdéw
budzetowych lat przysztych”.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ wydatkoéw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,

2) rownowarto$¢ wydatkéw dokonywanych ze srodkéw krajowych, ktére bedq podlegaty refundacji
ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje sie zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych, czyli wartos¢
umoéw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktorych wykonanie spowoduje wykorzystanie
srodkow funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania
srodkéw projektu z dalszym podziatem na lata finansowania i podziatki klasyfikacyjne planu
finansowego.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie srodkéw

funduszy pomocowych kazdego programu.

998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgacego” stuzy do ewidenciji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym -
ewidencjonowanych raz na kwartat na podstawie sprawozdania o wydatkach budzetowych,

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezgacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat nastepnych”

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow lat



przysztych.

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej.

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie do nastepujacych kont syntetycznych:

1) 011- srodki trwate — podziat wedtug grup rodzajowych niezbednych do sporzgadzenia
obowigzujacej sprawozdawczosci, podziat wedtug zrodta finansowania (budzet biezacy, budzet

inwestycyjny).Ponadto ewidencja analityczna powinna umozliwic:
- ustalenie miejsc uzytkowania i oséb materialnie odpowiedzialnych,
- wartos¢ poczatkowa i dotychczasowe umorzenie dla kazdego srodka trwatego,
- identyfikacje jednostkowa,
- klasyfikacje rodzajowg umozliwiajgcq prawidtowe obliczenie umorzenia,
-date oddania do uzytkowania i date zakupu.

2) 013 — pozostate srodki trwate w uzytkowaniu - podziat wedtug zrédta finansowania (budzet
biezacy, budzet inwestycyjny) oraz wyodrebnienie sprzetu obrony cywilnej, ewidencja analityczna
ilosciowo wartosciowa w ksiegach inwentarzowych umozliwiajgca m.in. ustalenie osob lub

komorek organizacyjnych, u ktérych znajduje sie srodek trwaty o charakterze wyposazenia.

3) 020 - wartosci niematerialne i prawne - podziat wedtug zZrédta finansowania (budzet biezacy,
budzet inwestycyjny), ewidencja analityczna w ksiegach inwentarzowych umozliwiajgca ustalenie
miejsca uzytkowania, ilosci, ceny jednostkowej i wartosci poszczegolnych sktadnikéw wartosci
niematerialnych i prawnych. Ponadto ewidencja analityczna powinna umozliwia¢ nalezyte

obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

4) 071 - umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - podziat na
umorzenie $Srodkow trwatych wedlug grup rodzajowych oraz na umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedlug zrédta finansowania (budzet biezacy, budzet

inwestycyjny).

5) 072 - umorzenie pozostatych srodkéw trwatych - podziat na umorzenie wyposazenia

analogiczny do podziatu konta “013”.

6) 080 - srodki trwate w budowie - podziat wedtug poszczegdlnych zadan w sposob zapewniajacy
ustalenie kosztow w podziale na poszczegélne rodzaje efektdow inwestycyjnych, umozliwiajacy
wycene poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych, srodkow trwatych o charakterze wyposazenia
oraz tytutdbw wartosci niematerialnych i prawnych. Dodatkowy podziat zadania na poszczegdlne

umowy a wramach umowy podziat na czesci finansowane ze $rodkéw wiasnych i ze Srodkow



pomocowych.

7) 101 - kasa - podziat na rachunki bankowe, z ktdérych gotéwka zostata pobrana lub na ktére
bedzie odprowadzona, umozliwiajacy ustalenie stanu gotéwki w walucie polskiej oraz stanu
gotowki w walutach obcych z podziatem na poszczegolne waluty obce z jednoczesnym

przeliczeniem na ztote polskie wedtug obowigzujgcych kursow.

8) 130 - rachunek biezacy jednostki budzetowej - podziat na rachunki bankowe, np. wydatki
biezace, wydatki inwestycyjne. Na koniec kazdego miesigca stan na poszczegolnych kontach

analitycznych powinien by¢ zgodny z saldem na odpowiednich rachunkach bankowych.

9) 137 — rachunki srodkéw funduszy pomocowych — podziat na rachunki bankowe wyodrebnione

dla kazdego funduszu pomocowego.

10) 138 — rachunki $rodkéow na prefinansowanie — podzial na rachunki bankowe dla

poszczegodlnych zadan z réwnoczesnym podziatem na poszczegolne sposoby ich wykorzystania

11) 201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - podziat w analityce wedtug podziatek klasyfikac;ji
budzetowej oraz wedtug poszczegdinych kontrahentow, umozliwiajgcy ustalenie stanu zobowigzan

lub naleznosci wobec kazdego z nich.

12) 223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych - podziat w zaleznosci od rodzaju dotacji, tj. na

zadania wiasne, zlecone, inwestycje niewygasajace, pozyczki itp.

13) 227 - rozliczenie dochodéw ze $rodkéw pomocowych — podziat analityczny wedtug

poszczegdlnych funduszy pomocowych.

14) 228 — rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych — podziat analityczny wedtug

poszczegdlnych funduszy pomocowych.

15) 240 — pozostate rozrachunki — podziat w analityce wedtug poszczegdlnych kontrahentéw celem

ustalenia stanu rozrachunkow.

16) 750 - przychody i koszty finansowe - ewidencja szczegétowa wedtug poszczegdlnych tytutow

przychoddow i kosztow.

17) 800 - fundusz jednostki - podziat w analityce na fundusz biezacy, fundusz inwestycyjny,

fundusz z aktualizacji wyceny.

Na koniec kazdego miesigca suma obrotéw i sald poszczegdlnych kont analitycznych powinna

by¢ zgodna z obrotami i saldem odpowiedniego konta syntetycznego, ktdrego analityka dotyczy.



Il. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
ORGANU PODATKOWEGO SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Operacje ksiegowe dotyczace realizacji Projektu — Budowa drég dojazdowych do Il przeprawy
mostowej w Ptocku-etap | budowa odcinka | i I, ksiegowane sg w wyodrebnionym rejestrze

ksiegowym o nr 015 - ,Drogi dojazdowe”.

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”
Konto 133 — stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu.

Strona Wn konta

Tresc operacji Konto przeciwstawne
1.Zwrot $rodkow z tytutu poniesionych wydatkéw sfinansowanych z | 240 (24013)

wiasnych $rodkow

Strona Ma konta
| Tre$¢ operacji | Konto przeciwstawne |

Il. Rozchody

1. Sptata pozyczki dokonana z wtasnych srodkow jst 268
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
budzetu oraz saldo Ma, tére oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego

przez bank na rachunku budzetu.

137 "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 - stuzy do ewidencji sSrodkow pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslajg koniecznos¢ wydzielenia
Srodkow pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Strona Wn konta 137

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Wptyw srodkéw pomocowych na finansowanie projektéw lub z

tytutu refundacji wydatkéw poniesionych przez jst a

dotyczacych tej czesci projektu, ktéra jest finansowana ze 907
Srodkow zagranicznych

2. Odsetki dopisane do wyodrebnionego rachunku srodkéw
pomocowych ( tylko od srodkdéw zagranicznych) : 907

a. zwiekszajgce dochody ze $rodkéw funduszy pomocowych

3. Wptywy Srodkoéw wiasnych jst na wydatki refundowane, gdy
zaliczkowe finansowanie projektow ze srodkéw zagranicznych

odbywa sie ze srodkoéw wiasnych budzetu : 133

a. z zaciggnietych pomostowych kredytéw bankowych




4. Wptywy srodkdéw wiasnych na wydatki dotyczace tej czesci
projektu, ktéra zgodnie z umowa jest finansowana ze $rodkéw
jst:

a. przekazanych z podstawowego rachunku bankowego budzetu
5. Zwrot przez jednostki niewykorzystanych srodkow
pomocowych

6. Wptyw dochodéw zrealizowanych przez jednostki realizujgce
zadania finansowane ze $rodkéw pomocowych

7. Ujemne réznice kursowe wynikajgce z wyceny walut obcych

133

228

227

967

Strona Ma konta 137

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1.Wydatki urzedu jst sfinansowane ze srodkow pomocowych lub ze
srodkéw wiasnych podlegajacych refundacji ze srodkéw funduszy
pomocowych

2. Przelewy na rachunki biezgce jednostek realizujgcych projekty
finansowane ze srodkéw funduszy pomocowych

4. Przekazanie niewykorzystanych srodkow pomocowych na
rachunek instytucji pomocowej:

a. w roku biezgcym

b. w nastepnym roku

5. Przekazanie otrzymanych srodkéw pomocowych z tytutu refundacji

wydatkéw poniesionych uprzednio ze srodkéw wtasnych:

a. na rachunek budzetu

8. Dodatnie réznice kursowe wynikajgce z wyceny walut obcych

908

228

907
967

133
967

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy

pomocowych na rachunkach bankowych.

138 "Rachunki srodkéw na prefinansowanie"

Konto 138 - stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrebnionych

rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczgcych

prefinansowania w ramach pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan

realizowanych z udziatem srodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskie;j.

Strona Wn konta 138
Tres¢ operacii

Konto przeciwstawne

1. Wplywy pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa
2. Wptywy srodkow pomocowych z budzetu Unii Europejskiej
3. Zwroty srodkow od jednostek, ktorym srodki na realizacje

wydatkow w ramach projektow przekazano z rachunku srodkéw

na prefinansowanie

268
907

228




Strona Ma konta 138

) Tresé operaciji Konto przeciwstawne
1. Srodki z pozyczek na prefinansowanie przekazane jednostkom

realizujgcym projekty finansowane z budzetu Unii Europejskiej 228
2. Sptaty pozyczek na prefinansowanie 268

3. Zwrot $rodkow z UE =z tytulu poniesionych wydatkow,
sfinansowanych z wiasnych srodkow

240 (24013)
Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych znajdujgcych sie

na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

227 ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”
Konto 227 — stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw

dotyczacych funduszy pomocowych.

Strona Wn konta 227

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Dochody zrealizowane przez jednostki wynikajace ze

sprawozdan okresowych 907

Strona Ma konta 227

Tresc operaciji Konto przeciwstawne
1. Przelewy dochoddéw na r-k srodkéw funduszy pomocowych

dokonane przez jednostKki 137
Konto 227 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dochodow zrealizowanych przez

jednostki i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek $rodkow
funduszy pomocowych, a saldo Ma — stan dochoddw przekazanych przez jednostki na r-k srodkéw

funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

228 ,,Rozliczenie wydatkéw ze sSrodkéw pomocowych”
Konto 228 — stuzy do ewidenc;ji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jednostki
wydatkéow ze srodkéw funduszy pomocowych

Strona Wn konta 228
] Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Srodki przelane z rachunkow $rodkéw funduszy pomocowych

na pokrycie wydatkéw jednostek 137
2. Srodki z pozyczek na prefinansowanie przekazane jednostkom

realizujgcym projekty finansowane z budzetu Unii Europejskiej 138

Strona Ma konta 228

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie na podstawie sprawozdan okresowych Rb-28S

wydatkow budzetowych sfinansowanych przez jednostki

budzetowe Srodkami budzetowymi 908

2. Zwroty srodkéw pomocowych niewykorzystanych przez




jednostki budzetowe na realizacje wydatkow budzetowych 137
3. Zwroty srodkéw od jednostek, ktorym srodki na realizacje
wydatkow w ramach projektow przekazano z rachunku srodkéw na

prefinansowanie 138
Konto 228 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych srodkéw funduszy

pomocowych na r-ki jednostek, lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

240 ,,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 - stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu

Strona Wn konta 240
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zwrot Srodkow z UE 2z tytutu poniesionych wydatkow | 138

sfinansowanych z wtasnych srodkow

Strona Ma konta 240

Tresé operaciji Konto przeciwstawne
1. Zwrot Srodkow z tytutu poniesionych wydatkéw sfinansowanych z | 133 (13301)
wiasnych srodkow

268 ,,Zobowigzania z tytutu prefinansowania”
Konto 268 — stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych

z budzetu Unii Europejskiej.

Strona Wn konta 268

Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Sptata pozyczki po otrzymaniu srodkéw z budzetu Unii
Europejskiej 138
2. Spfata pozyczki dokonana z wtasnych srodkow jst 133

Strona Ma konta 268
Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Uruchomienie pozyczki poprzez przekazanie srodkow

finansowych na rachunek bankowy wskazany w dyspozycjach

przelewow dostarczonych przez pozyczkobiorce 138
Konto 268 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan z

tytutu pozyczek zaciaggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma oznacza stan zaciggnietych

zobowigzan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

907 ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 — stuzy do ewidencji osiggnietych dochodoéw z tytutu realizacji funduszy pomocowych



Strona Wn konta 907

Tre$¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1

. Przeniesienie w koncu roku otrzymanych srodkow pomocowych i

osiggnietych dochodéw przy realizacji projektow z udziatem tych

$

rodkéw na wynik na operacjach realizowanych z udziatem srodkéw

zagranicznych

2. Przekazanie niewykorzystanych srodkéw pomocowych na

rachunek instytucji pomocowej w roku biezacym

967

137

Strona Ma konta 907
Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

. Srodki otrzymane w ramach bezzwrotnej pomocy zagranicznej
na realizacje projektéw finansowanych ze srodkéw

pomocowych

2. Srodki pomocowe z budzetu Unii Europejskiej otrzymane w

formie refundacji wydatkéw finansowanych ze Zrédet
zagranicznych, ktore zostaty sfinansowane pozyczka na

prefinansowanie

4. Odsetki od srodkéw na rachunku bankowym zwiekszajgce

srodki pomocowe

5. Dochody zrealizowane przez jednostki wynikajgce ze

sprawozdanh okresowych

137

138

137

227

908 ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 — stuzy ewidencji dokonywanych wydatkéw w ciezar Srodkéw funduszy pomocowych

Strona Wn konta 908

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

. Wydatki wynikajace ze sprawozdan jednostek, ktorym
przekazano z rachunku srodkéw pomocowych lub z rachunku
srodkow na prefinansowanie srodki na wydatki dot. projektow

finansowanych z bezzwrotnych srodkéw zagranicznych

2. Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane

bezposrednio ze srodkéw gromadzonych na rachunku srodkéw

pomocowych

228

137

Strona Ma konta 908

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1

. Przeniesienie w kohcu zrealizowanych wydatkéw dot.
projektéw finansowanych ze $srodkéw pomocowych na wynik

ustalany na operacjach realizowanych z udziatem tych $rodkéw

967

967 ,,Fundusze pomocowe”

Konto 967 — stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.




Strona Wn konta 967

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1.

Ujemne réznice kursowe od Srodkow otrzymanych w walutach

obcych

2. Przeniesienie w koncu roku wydatkow sfinansowanych ze

srodkéw pomocowych lub podlegajacych refundacji wydatkow

sfinansowanych ze srodkéw wiasnych

3. Przekazanie niewykorzystanych srodkéw pomocowych na

rachunek instytucji pomocowej w nastepnym roku

137

908

137

Strona Ma konta 967

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1.

Dodatnie réznice kursowe $rodkéw otrzymanych w walutach

obcych

2. Przeksiegowanie na skumulowany wynik budzetu, jezeli

instytucja posredniczaca odméwi refundacji wydatkow
poniesionych ze srodkéw wiasnych lub z pozyczek na

prefinansowanie w roku poprzednim

3. Przeniesienie w koncu roku otrzymanych w danym roku

Srodkéw pomocowych i dochodow zwiekszajacych te srodki

137

960

907

Konto 967 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma, oznaczajace stan zaangazowania funduszy

pomocowych.




SEKTOROWY PROGRAM OPERACYJNY TRANSPORT

Imie i Nazwisko Nazwa beneficjenta

Joanna Kijek-Barys Urzad Miasta Plocka

Stanowisko pracy Komoérka organizacyjna

Podinspektor Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska [WGK]

Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska — (ZZ-SROD)

Nazwa i numer projektu, w realizacje ktérego zaangazowana jest osoba

Budowa drég dojazdowych (krajowych) do Il Przeprawy Mostowej w Plocku — Etap |. Budowa odcinka I i Il.
Nr projektu: SPOT/2.2/45/04

Do obowigzkéw pracownika w ramach projektu nalezy, w szczegoélnosci:

Realizacja czynnosci niezbednych dla prawidtowej realizacji Projektu, zgodnie z procedurami a w
szczegoélnosci:

1. Uzgadnia z Wykonawcg robét budowlanych harmonogram prac zabezpieczajgcych srodowisko
naturalne.

2. Kontroluje Wykonawce w zakresie przestrzegania termindéw ujetych w harmonogramie prac.

3. Wspdtpracuje z Inzynierem Kontraktu w zakresie realizacji dziatan dotyczacych ochrony srodowiska
okreSlonych dla Projektu w wydanym pozwoleniu na budowe, projekcie budowlanym, raportach
oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko oraz w innych dokumentach towarzyszacych Projektu.

4. Sporzadza raporty z czynnosci wykonanych podczas obecnosci na terenie budowy.

5. Kontroluje Wykonawce robot budowlanych w zakresie przestrzegania norm i zasad dotyczacych ochrony
srodowiska na placu budowy [organizacja placu budowy, gospodarka odpadami, itp.] i sporzadza raporty z
odbytych kontroli. Przedstawia Raporty do akceptacji przez PD.

6. Sporzadza informacje oraz udziela wyjasniern organom kontrolujgcym realizacje Projektu zgodnie z
zakresem okreslonym w procedurach.

7. Sporzadza informacje o dziataniach zabezpieczajacych srodowisko przed niekorzystnym wptywem prac
w trakcie realizacji inwestycji i rekompensujacych straty poniesione w $rodowisku, podjetych w okresie
sprawozdawczym.

8. Weryfikuje informacje dotyczace zgodnosci Projektu z prawodawstwem z zakresu ochrony srodowiska
zawarte w sprawozdaniach z realizacji Projektu. Potwierdza dokonanie czynno$ci na listach sprawdzajgcych
dotaczonych do sprawozdan.

9. Archiwizuje dokumenty w zakresie opisanym w procedurach.

10.Wykonuje inne zadania zlecone przez PD, zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami.

Zakres odpowiedzialnosci:

Pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe, zgodne z przepisami, terminowe wywigzywanie sie z
powierzonych obowigzkéw dotyczgcych realizacji Projektu.

Pracownik zobowigzany jest do przestrzegania procedur wykonywania dziatan zwigzanych z realizacjg
Projektu.

Pracownik odpowiedzialny jest za sporzadzanie i przekazywanie dokumentéw zgodnie z przyjetymi
procedurami.

Kontakt:

Nr telefonu 024 3671508 e-mail joanna.barys@plock.eu
Zastepstwo w czasie nieobecnosci:

Imie i nazwisko Grazyna Zielinska Nr telefonu 024 3671484

Stanowisko Inspektor e-mail most@ump.pl
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Przyjat/eta do wiadomosci i Sporzadzit/a: Zatwierdzit/a:

stosowania:

Maj 2007
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