
Załącznik
do uchwały Nr 701/XLII/2013
Rady Miasta Płocka 
z dnia 30 grudnia 2013 roku

REGULAMIN
USTALAJĄCY TRYB UDZIELANIA I ROZLICZANIA DOTACJI 
dla przedszkoli, szkół i placówek oświatowych prowadzonych na 

terenie miasta Płocka przez inne niż miasto Płock osoby prawne lub 
fizyczne oraz tryb i zakres kontroli prawidłowości ich wykorzystania

Rozdział I
Postanowienia ogólne

§1

Ilekroć w regulaminie jest mowa bez bliższego określenia o:
1) ustawie - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 7 września 1991 r. o

systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.),
2) UMP - należy przez to rozumieć Urząd Miasta Płocka,
3) ZJO - należy przez to rozumieć Zarząd Jednostek Oświatowych – Jednost-

ka Budżetowa w Płocku,
4) jednostkach  oświatowych  -  należy przez  to  rozumieć  szkoły  i  placówki

oświatowe, o których mowa w § 2 pkt 2-13.

Rozdział II
Podstawa obliczenia dotacji

§2

1. Podstawą  obliczenia  miesięcznej  kwoty  dotacji  na  jednego  ucznia  jest
uchwała  budżetowa Rady Miasta Płocka oraz dokumenty otrzymane przez
miasto Płock od ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania w spra-
wie wyliczenia części oświatowej subwencji ogólnej dla miasta Płocka.

2. Do  dnia  31  sierpnia  2015  r.  niepublicznym przedszkolom,  przysługuje
dotacja na każdego ucznia w wysokości równej 75% ustalonych w budżecie
wydatków bieżących ponoszonych w przedszkolach  publicznych  prowadzo-
nych przez miasto Płock w przeliczeniu na jednego ucznia,  pomniejszo-
nych o opłaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyży-
wienie, stanowiące dochody budżetu miasta Płocka z tym, że na ucznia nie-
pełnosprawnego w wysokości równej kwocie przewidzianej na ucznia niepeł-
nosprawnego przedszkola w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymy-
wanej przez miasto Płock z zastrzeżeniem ust. 3.

3. Niepublicznym przedszkolom, niespełniającym w okresie po 31 sierpnia
2015 r.  warunków określonych w art.  90 ust.  1 b ustawy, przysługuje
dotacja na każdego ucznia w wysokości równej 75% ustalonych w budżecie
wydatków bieżących ponoszonych w przedszkolach  publicznych prowadzo-
nych przez miasto Płock w przeliczeniu na jednego ucznia,  pomniejszo-
nych o opłaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyży-
wienie, stanowiące dochody budżetu miasta Płocka z tym, że na ucznia nie-
pełnosprawnego w wysokości równej kwocie przewidzianej na 
ucznia niepełnosprawnego przedszkola w części oświatowej subwencji ogól-
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nej otrzymywanej przez miasto Płock.
4. Do dnia 31 sierpnia  2015 r.  niepublicznym innym formom wychowania

przedszkolnego,  przysługuje na każdego ucznia  objętego tą  formą wy-
chowania  przedszkolnego  dotacja  w wysokości  równej  40%  wydatków
bieżących ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez
miasto Płock w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o opłaty
za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyżywienie, stano-
wiące dochody budżetu miasta Płocka z tym, że na ucznia niepełnospraw-
nego w wysokości równej kwocie przewidzianej na ucznia niepełnospraw-
nego przedszkola w części  oświatowej  subwencji  ogólnej  otrzymywanej
przez miasto Płock z zastrzeżeniem ust. 5.

5. Niepublicznym innym formom wychowania przedszkolnego, niespełniają-
cym w okresie po 31 sierpnia 2015 r. warunków określonych w art. 90
ust. 1 b ustawy, przysługuje na każdego ucznia objętego tą formą wy-
chowania  przedszkolnego  dotacja  w wysokości  równej  40%  wydatków
bieżących ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez
miasto Płock w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o opłaty
za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyżywienie, stano-
wiące dochody budżetu miasta Płocka z tym, że na ucznia niepełnospraw-
nego w wysokości równej kwocie przewidzianej na ucznia niepełnospraw-
nego przedszkola w części  oświatowej  subwencji  ogólnej  otrzymywanej
przez miasto Płock.

6. Niepublicznym szkołom o uprawnieniach szkół publicznych, w których reali-
zowany jest obowiązek szkolny lub obowiązek nauki, przysługuje dotacja na
każdego ucznia w wysokości równej kwocie przewidzianej na jednego ucznia
danego typu i rodzaju szkoły w części oświatowej subwencji ogólnej otrzy-
mywanej przez miasto Płock.

7. Niepublicznym szkołom o uprawnieniach szkół publicznych nie wymienionym
w ust. 6, przysługuje dotacja na każdego ucznia uczestniczącego w co naj-
mniej 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych w danym miesiącu w wysoko-
ści  równej  50% wydatków bieżących ponoszonych w szkołach publicznych
tego samego typu i rodzaju prowadzonych przez miasto Płock w przeliczeniu
na jednego ucznia.

8. Placówkom niepublicznym, o których mowa w art. 2 pkt 5 i 7 ustawy, przy-
sługuje dotacja na każdego ucznia w wysokości równej kwocie przewidzia-
nej na jednego ucznia tego samego rodzaju placówki w części oświatowej
subwencji ogólnej otrzymywanej przez miasto Płock, a w przypadku niepu-
blicznych ośrodków umożliwiających realizację obowiązku, o którym mowa w
art.  14 ust. 3 ustawy, obowiązku szkolnego i  obowiązku nauki dzieciom i
młodzieży, o których mowa w art. 16 ust. 7 ustawy, a także dzieciom i mło-
dzieży z upośledzeniem umysłowym z niepełnosprawnościami sprzężonymi,
w wysokości równej kwocie przewidzianej na jednego ucznia tego rodzaju
ośrodka w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez miasto
Płock.

9. Publicznym przedszkolom przysługuje na każdego ucznia dotacja w wysoko-
ści równej wydatkom bieżącym przewidzianym na jednego ucznia w publicz-
nych  przedszkolach  prowadzonych  przez  miasto  Płock  pomniejszonym  o
opłaty za korzystanie  z  wychowania przedszkolnego oraz za wyżywienie,
stanowiące dochody budżetu miasta Płocka  z tym, że na ucznia niepełno-
sprawnego w  wysokości  równej kwocie przewidzianej na ucznia niepełno-
sprawnego przedszkola w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywa-
nej przez miasto Płock.
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10. Publicznym innym formom wychowania przedszkolnego przysługuje na każ-
dego ucznia objętego tą formą wychowania przedszkolnego dotacja w wyso-
kości  równej 50% wydatków bieżących ponoszonych w przedszkolach pu-
blicznych prowadzonych przez miasto Płock w przeliczeniu na jednego ucznia
pomniejszonych o opłaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz
za wyżywienie, stanowiące dochody Miasta Płocka z tym, że na ucznia nie-
pełnosprawnego w wysokości równej kwocie przewidzianej na ucznia nie-
pełnosprawnego  przedszkola w części oświatowej subwencji ogólnej otrzy-
mywanej przez miasto Płock.

11. Publicznym szkołom przysługuje dotacja na każdego ucznia w wysokości
równej wydatkom bieżącym przewidzianym na jednego ucznia, odpowiednio
w publicznych szkołach tego samego typu i rodzaju prowadzonych przez mia-
sto Płock, a w sytuacji gdy kwota ta jest niższa niż kwota przewidziana na
jednego  ucznia  w  publicznych  szkołach  danego  typu  i  rodzaju  w  części
oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez miasto Płock przysługuje
dotacja w wysokości równej kwocie przewidzianej na jednego ucznia szkoły
publicznej tego samego typu i rodzaju w części oświatowej subwencji ogól-
nej otrzymywanej przez miasto Płock.

12. Placówkom publicznym, o których mowa w art. 2 pkt 5 i 7 ustawy przysłu-
guje dotacja na każdego ucznia w wysokości równej wydatkom bieżącym
przewidzianym na jednego ucznia, odpowiednio w placówkach tego samego
rodzaju prowadzonych przez miasto Płock, a w sytuacji gdy kwota ta jest
niższa niż kwota przewidziana na jednego ucznia placówki publicznej tego
samego rodzaju w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez
miasto Płock przysługuje dotacja w wysokości równej kwocie przewidzianej
na jednego ucznia placówki publicznej tego samego rodzaju w części oświa-
towej subwencji ogólnej otrzymywanej przez miasto Płock.

13. Publicznym  i  niepublicznym  przedszkolom,  innym  formom  wychowania
przedszkolnego, szkołom podstawowym oraz ośrodkom, o których mowa w
art.  2  pkt  5  ustawy,  a  także  poradniom psychologiczno-pedagogicznym
prowadzonym przez inne niż miasto Płock osoby prawne lub fizyczne, które
zgodnie z art. 71b ust. 2a ustawy prowadzą wczesne wspomaganie rozwoju
dziecka, przysługuje dotacja na każde dziecko objęte wczesnym wspoma-
ganiem rozwoju w wysokości równej kwocie przewidzianej na jedno dziecko
objęte wczesnym wspomaganiem rozwoju w części  oświatowej subwencji
ogólnej otrzymywanej przez miasto Płock.

14. Informacja o wysokości miesięcznych kwot dotacji w przeliczeniu na jedne-
go ucznia zamieszczana jest w Biuletynie Informacji Publicznej UMP.

Rozdział III
Tryb udzielania i rozliczania dotacji 

 §3
1. Organ prowadzący składa w ZJO wniosek o udzielenie dotacji, nie później niż

do dnia 30 września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji, według wzo-
ru stanowiącego załącznik nr 1 do regulaminu, przy czym jeżeli organ prowa-
dzący korzysta z dotacji w danym roku budżetowym, składa wniosek o udzie-
lenie dotacji w kolejnym roku budżetowym tylko w przypadku zmiany danych.

2. Do 10 dnia każdego miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 3, organ prowadzący jed-
nostkę oświatową składa w ZJO:
a) pisemną informację o faktycznej liczbie uczniów sporządzoną na podstawie
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dokumentacji  przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuń-
czej odpowiedniej dla danego typu i rodzaju  jednostki oświatowej, według
stanu na pierwszy dzień miesiąca, za który udzielana jest miesięczna część
dotacji przypadająca na dany miesiąc, według wzoru stanowiącego załącz-
nik nr 2 do regulaminu,

b) informację o uczniach obejmującą imię, nazwisko, nr PESEL oraz adres za-
mieszkania i zameldowania, według stanu na pierwszy dzień każdego mie-
siąca. Dane te należy wprowadzić do systemu elektronicznego wskazanego
przez UMP. W systemie tym organ prowadzący jednostkę oświatową, o któ-
rej  mowa w § 2 ust.  7,  rejestruje również dane dotyczące faktycznego
uczestnictwa poszczególnych uczniów w obowiązkowych zajęciach eduka-
cyjnych,

c) pisemną informację o faktycznym uczestnictwie uczniów szkół wymienio-
nych w § 2 ust. 7 w obowiązkowych zajęciach edukacyjnych, sporządzoną
na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowaw-
czej i opiekuńczej, według stanu za miesiąc poprzedzający miesiąc, w któ-
rym następuje  przekazanie  miesięcznej  części  dotacji  przypadającej  na
dany miesiąc, według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do regulaminu, z
zastrzeżeniem ust. 4.

3. Informację, o której mowa w ust. 2 lit. a i b dotyczącą grudnia oraz w ust. 2
lit. c dotyczącą listopada należy złożyć do 5 grudnia.

4. Informację, o której mowa w ust. 2 lit. c, za grudzień należy złożyć w terminie
do 24 grudnia.

5. Informacja, o której mowa w ust. 2 lit. c, dotycząca lipca i sierpnia sporządzo-
na jest na podstawie faktycznego uczestnictwa uczniów w obowiązkowych za-
jęciach edukacyjnych w czerwcu z zastrzeżeniem ust. 6.

6. Liczba uczniów podana w informacjach, o których mowa w ust. 2, w lipcu i
sierpniu pomniejszana jest o liczbę uczniów skreślonych z listy uczniów.

7. Jeżeli  do przedszkola,  innej  formy wychowania  przedszkolnego uczęszczają
uczniowie będący mieszkańcami innych gmin, organ prowadzący przedszkole,
inne formy wychowania przedszkolnego oprócz informacji, o której mowa w
ust. 2, przekazuje do 10 dnia każdego miesiąca informację o liczbie uczniów z
innych gmin, według stanu na pierwszy dzień miesiąca, za który udzielana jest
miesięczna część dotacji przypadająca na dany miesiąc, według wzoru stano-
wiącego załącznik nr 4 do regulaminu z zastrzeżeniem ust. 8.

8. Informację, o której mowa w ust. 7, dotyczącą grudnia należy złożyć do 5
grudnia.

9. Organ prowadzący składa w ZJO rozliczenie przekazanej dotacji za I półrocze
do 20 lipca, za II półrocze do 20 stycznia następnego roku w wersji elektro-
nicznej i papierowej według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do regulaminu,
przy czym rozliczenie przekazanej dotacji za 2013 rok należy złożyć według
zasad określonych w uchwale, o której mowa w §2.

10.W przypadku likwidacji jednostki oświatowej w trakcie roku, za który udziela-
na jest dotacja, rozliczenie przekazanej dotacji w danym roku, sporządzone
według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do regulaminu, jest przekazywane
na zasadach określonych w ust.  9, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
ostatniej części dotacji, nie później jednak niż w dniu likwidacji tej jednostki.

11.Dowody księgowe ujęte w rozliczeniu przekazanej dotacji zawierają na odwro-
cie dokumentu sporządzony w sposób trwały opis, że zostały sfinansowane z
dotacji miasta Płocka.  

12.Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy jednostki oświatowej lub ze-
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społu szkół wskazany we wniosku o udzielenie dotacji, o którym mowa w ust.
1.

13.Przekazanie miesięcznej części dotacji za dany miesiąc następuje w terminie
do ostatniego dnia tego miesiąca z zastrzeżeniem ust. 14.

14.Część dotacji za grudzień przekazywana jest w terminie do dnia 15 grudnia.
15.Część dotacji przypadająca na dany miesiąc dla jednostki oświatowej, o której

mowa w § 2 ust. 7, wypłacona jest z uwzględnieniem informacji, o której mowa
w § 3 ust. 2 lit. c, w taki sposób, iż pomniejszona ona jest o kwotę części dota-
cji wypłaconej w miesiącu poprzednim na uczniów, którzy nie uczestniczyli w co
najmniej 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych oraz powiększona o kwotę
należną na uczniów, którzy nie byli uczniami szkoły w pierwszym dniu poprzed-
niego miesiąca, lecz pomimo tego uczestniczyli w tym miesiącu w co najmniej
50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych.

Rozdział IV
Tryb i zakres kontroli

§ 4
1. Do przeprowadzenia  kontroli  upoważnieni  są  pracownicy  Wydziału  Kontroli

UMP, zwani dalej kontrolującymi.
2. Kontrolujący mogą dokonywać kontroli w jednostkach oświatowych obejmują-

cej:
1) sprawdzenie zgodności  ze stanem faktycznym liczby uczniów wykazywa-

nych w informacjach, o których mowa w § 3 ust. 2 lit. a i c,
2) sprawdzenie prawidłowości wykorzystania dotacji zgodnie z zasadami okre-

ślonymi w art. 80 ust. 3d oraz art. 90 ust. 3d ustawy.
3. Postępowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie

objętym przedmiotem kontroli.

§ 5
Tryb prowadzenia kontroli reguluje aktualnie obowiązujące w trakcie kontroli Za-
rządzenie Prezydenta Miasta Płocka w sprawie wprowadzenia procedury przepro-
wadzania przez Wydział Kontroli Urzędu Miasta Płocka kontroli w komórkach orga-
nizacyjnych  Urzędu,  miejskich  jednostkach  organizacyjnych,  spółkach  i  innych
podmiotach wykonujących zadania zlecone i finansowane przez Miasto.

5


