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|
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Regulamin uscisla tryb dziatania Rady Miasta Plocka (zwanej dalej jako ,,Rada”), sposob
obradowania na sesjach 1 podejmowania uchwat przez Rade.

§2.
. Na ostatniej sesji w roku Rada uchwala ramowy plan pracy i sposoby jego realizacji w
nast¢gpnym roku.

. Rada w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i uzupetnien powyzszego planu pracy.

. Uchwalony plan pracy Rady publikowany jest w pis§mie wydawanym przez Urzad Miasta.

I
PRZYGOTOWANIE SESJI

§ 3.

Sesje przygotowuje (najpdzniej na 6 dni przed terminem) Przewodniczacy Rady.

O terminie 1 miejscu obrad Rady powiadamia si¢ jej czlonkéw najpdzniej na 5 dni przed
terminem obrad.

. W zawiadomieniu o sesji nalezy poda¢ porzadek obrad oraz dotaczy¢ projekty uchwat i inne
niezb¢dne materiatly zwiazane z porzadkiem obrad. Do projektow uchwal stosuje sie
odpowiednio postanowienia § 6 ust. 2, z tym, ze w przypadku powolywania sktadow
osobowych komisji lub ustalania przedstawicieli Rady do innych zespotéw kolegialnych
przedmiot sprawy moze nie obejmowac nazwisk osob. W tej sytuacji nazwiska tych osob moga
by¢ zglaszane w trakcie sesji.

111
OBRADY

§ 4.
. W porzadku obrad przewiduje si¢ krotka informacje Przewodniczacego Rady oraz Prezydenta
Miasta o dziataniach podejmowanych migdzy sesjami.

Interpelacje sktada si¢ w istotnych sprawach wspolnoty samorzadowej na sesji, a w okresie
migdzy sesjami do Biura Obstugi Rady Miasta (zwanym dalej jako ,,.Biuro”). W pozostatych
sprawach sklada si¢ zapytania w formie ustnej. Odpowiedzi na zapytania winny by¢
dokonywane w trybie okreslonym w § 20 ust. 4 Statutu Miasta Ptocka.

Odpowiedzi na interpelacje moga by¢ udzielane w trakcie trwania sesji, na ktérej zostaty
zgloszone. OdpowiedZ ustna winna by¢ potwierdzona na pi$mie.

. Rejestr interpelacji radnych prowadzi Biuro na podstawie obowiazujacych w tym zakresie
przepisow.

§ 5.

. Przewodniczacy obrad w szczego6lnosci:



1) zbiera propozycje zmian porzadku obrad, poddaje je pod dyskusje¢ i gtosowanie,
2) czuwa nad przebiegiem posiedzenia Rady,

3) okresla limity czasu na wypowiedzi i pilnuje ich przestrzegania,

4) prowadzi listg¢ méwcow,

5) dba o zapewnienie swobody wypowiedzi, aby w dyskusji, w ktorej wystepuje konfrontacja
stanowisk, udzieli¢ na przemian glosu ,,za" 1 ,,przeciw",

6) w sprawach formalnych udziela glosu poza kolejnoscia,

7) zarzadza zamknigcie listy mowcoéw oraz przerwanie dyskusji po uprzednim wyshuchaniu
opinii radnych i przeglosowaniu ewentualnych rozbieznosci,

8) wydobywa z przeméwienia dyskutanta zawarte w nim propozycje i poddaje pod gtosowanie
jesli taka byla intencja dyskutanta,

9) dba o takie formutowanie konkluzji przez radnych, aby cechowata je jasno$¢ by umozliwi¢
w ten sposéb prawidlowe sporzadzanie protokotu,

10) koordynuje prace wylonionych podczas sesji komisji, np. uchwat i wnioskoéw, skrutacyjnej,
11) wydaje biezace zarzadzenia porzadkowe.

Z kazdego posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokot, ktory winien zawierac:

1) numer, datg i miejsce posiedzenia,

2) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,

3) zalaczone do niego listy obecnosci,

4) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia,

5) porzadek obrad,

6) przebieg obrad, streszczenie przemoéwien i dyskusji, wynik glosowan nad uchwatami,
teksty zgloszonych 1 przyjetych uchwat i wnioskow /jako zalaczniki/ oraz teksty
interpelacji 1 o§wiadczen,

7) okreslenie czasu trwania posiedzenia,

8) podpis Przewodniczacego Rady lub Przewodniczacego obrad, Sekretarza Sesji i1
protokolanta.

Protokot, o ktérym mowa wyzej sporzadza si¢ przy wykorzystaniu dokonanej na nosnikach
elektronicznych rejestracji przebiegu sesji. Zapis w protokole moze by¢ uzupeklniony
sprostowaniami zgloszonymi przez radnych. Po przyjeciu protokotu z danej sesji zapis jest
przechowywany w Biurze przez 3 miesiace od daty przyjecia protokotu, a nastgpnie
archiwizowany jako akta kategorii ,,A”.

. Na zyczenie radnego w protokole umieszcza si¢ zapis o jego glosowaniu ,,za”, ,,przeciw”,
,»Wstrzymat si¢”.

Protokoly numeruje si¢ cyframi rzymskimi, a uchwaty arabskimi w kolejnosci ich podjecia,
podajac cyfre rzymska numeru sesji i rok podjgcia.

. Nowa numeracja zaczyna si¢ z poczatkiem kadenc;ji.

. Na wniosek radnego Przewodniczacy przyjmuje do protokotu sesji wystapienie radnego
zgloszone na pi$mie lecz nie wygtoszone w toku obrad informujac o tym Radg.



8.

10.

11.

Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury formalnej
dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,

2) sposobu glosowania,

3) sposobu prowadzenia obrad,

4) zdjecia okreslonego tematu z porzadku obrad,
5) zakonczenia dyskusji i podjgcia uchwaty,

6) zamknigcia listy mowcow lub kandydatow,
7) ograniczenia czasu wystapien dyskutantéw,
8) przestrzegania regulaminu obrad,

9) przeliczenia gloséw,

10) zarzadzenia glosowania imiennego.

Przewodniczacy obrad przywotuje radnego ,,do porzadku” jezeli temat, sposéb wystapienia
albo zachowanie radnego w sposdb oczywisty zakldcaja porzadek obrad, badz uchybiaja
powadze sesji, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ radnemu glos, nakazujac
odnotowanie tego faktu w protokole.

Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposréd
publicznos$ci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniem zakldcaja porzadek obrad badz
naruszaja powage sesji.

Do realizacji postanowien ust. 10 dopuszcza si¢ uzycie Strazy Miejskiej lub Policji.

1A%
UCHWALY

§ 6.

. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.

Uchwata winna zawiera¢:

1) numer sktadajacy si¢ z kolejnego numeru arabskiego podjecia uchwaly w danej kadencji,
numeru rzymskiego sesji oraz dwoch ostatnich cyfr roku, w ktérym zostata uchwalona.
Poszczegodlne elementy numeru uchwaty oddziela si¢ poprzecznymi kreskami. Uchwata
zawiera takze datg 1 tytut.

2) podstaweg prawna lub faktyczna,

3) przedmiot sprawy,

4) okreslenie organow zobowiazanych do wykonania uchwaty oraz sprawujacych nadzér nad
jej wykonaniem,

5) termin wejscia uchwaty oraz ewentualnie czas jej obowigzywania,

6) sposob ogloszenia uchwaty.

Teksty uchwal Biuro ewidencjonuje w rejestrze uchwat 1 przechowuje wraz z protokotami
sesjl.

Kopie uchwal przekazuje sig do wilasciwego Wydzialu w celu rozestania wiasciwym
jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie od ich tresci oraz publikacji.

Obowiazuje ciagtos¢ numeracji od poczatku do konca kadencji Rady.



Podjete na sesji uchwaly Rady podawane sa do publicznej wiadomosci takze przez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta.

\%
KOMISJE RADY

§7.

Komisje Rady dziataja zgodnie ze Statutem Miasta i wlasnym Regulaminem.
. Komisje Rady moga odbywa¢ wspdlne posiedzenia.

Komisje Rady moga podejmowaé wspdiprace z odpowiednimi komisjami rad innych jednostek
samorzadowych, z organizacjami spolecznymi i zawodowymi.

Komisje Rady moga powotywac zespoty robocze w sktadzie nie mniejszym niz trzech
cztonkow komisji. Zespoly powotuje si¢ do zbadania spraw stanowiacych przedmiot
posiedzenia komisji, wskazujac zakres i termin zbadania sprawy. Zespot sposrod siebie wybiera
Przewodniczacego, ktérego zadaniem jest organizowanie prac Zespotu.

§8.
O terminie 1 miejscu posiedzenia Komisji telefonicznie powiadamia si¢ jej cztonkow najpdzniej
na 5 dni przed jej posiedzeniem, dorgczajac cztonkom Komisji porzadek posiedzenia wraz z
materiatami zwigzanymi z planem pracy Komisji i Sesji Rady Miasta do skrytek. Projekty
uchwat dostarczane sa najpdzniej na 3 dni przed posiedzeniem Komisji.

. Zawiadomienie o posiedzeniu Komisji winno by¢, najpdzniej na 3 dni przed posiedzeniem,
podane do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie obwieszczenia na tablicy ogloszen
Urzedu Miasta oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca.

. Ustalen zawartych w ust. 1 dotyczacych terminu oraz ustalen zawartych w ust. 2 nie stosuje si¢
w przypadku opiniowania spraw pilnych nie objgtych planem pracy Komisji.

§9.

Przewodniczacy Komisji co najmniej raz w roku skladaja na sesji Rady sprawozdanie z
dziatalnos$ci Komisji.

Uchwalone plany pracy Komisji publikowane sa w piSmie wydawanym przez Urzad Miasta.

§ 10.
Opinie 1 wnioski komisji uchwalane sa w gtosowaniu zwykla wigkszoscia gtosow w obecnosci
co najmniej polowy sktadu Komisji.

Whioski komisji sa redagowane na druku ,,Wniosek z posiedzenia Komisji Rady Miasta
Ptocka” stanowiacym zatacznik do niniejszego Regulaminu i kierowane sa do Biura
bezposrednio w dniu nast¢gpnym po posiedzeniu komisji.

Rejestr wnioskéw dla kazdej Komisji oddzielnie prowadzi Biuro na podstawie obowiazujacych
w tym zakresie przepisow.



VI
RADNI

§11.
Do obowiazkéw Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych nalezy:
1) koordynacja pracy Rady oraz zwotywanie posiedzen,
2) nadawanie biegu sprawom kierowanym do Rady,
3) podpisywanie protokotow z sesji,
4) inicjowanie w miarg potrzeb spotkan z Prezydentem i innymi instytucjami,
5) kontrola realizacji uchwat Rady,
6) skltadanie sprawozdan z dziatalnosci migdzy sesjami,
7) petnienie funkcji reprezentacyjnych na zewnatrz.

§12.
1. Radni maja prawo domagaé si¢ poprzez komisje wniesienia pod obrady sesji Rady lub
posiedzen innych komisji spraw, ktore uwazaja za spotecznie pilne i uzasadnione w formie
wniosku z posiedzenia komisji Rady.

2. Radni maja prawo podejmowac uzasadnione interwencje w sprawach wspolnoty samorzadowe;.

3. Radni maja prawo wgladu do dokumentacji w Wydzialach Urz¢du Miasta 1 jednostkach
komunalnych, z wylaczeniem czg$ci niejawnej dokumentacji przetargowej. W przypadku
stwierdzenia, iz tre$¢ danego dokumentu objeta jest ochrong na podstawie ustawy o ochronie
informacji niejawnych, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o zamoéwieniach
publicznych, ustawy kodeks spotek handlowych w zakresie tajemnicy handlowej, ustawy
kodeks cywilny w zakresie ochrony débr osobistych, radny ma obowiazek powzigta na jego
podstawie wiedze zachowa¢ w tajemnicy zgodnie z wymogami wynikajacymi z tych ustaw.
Zobowiazanie dochowania tajemnicy radny potwierdza o§wiadczeniem zlozonym w Biurze.

§13.
1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwiazanie z nim stosunku
pracy Rada moze powota¢ komisj¢ lub zespdt do szczegdlnego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.

2. Komisja lub zespot powotany w trybie ust. 1 przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie
Przewodniczacemu Rady.

3. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust.1 Rada winna wystuchac¢ radnego.

§ 14.
1. Radnym przystuguja diety. Wysoko$¢ diet i zasady ich wyplacania uchwala Rada na wniosek
Komisji Skarbu, Budzetu 1 Gospodarki Finansowe;.

2. Zasady wyplacania diet ustala si¢ odrgbna uchwata Rady.

3. Wyjazdy stuzbowe radnych odbywaja si¢ na podstawie delegowania przez Przewodniczacego
Rady. Polecenie wyjazdu dla Przewodniczacego Rady podpisuje jeden =z
Wiceprzewodniczacych Rady.

4. Radnym przystuguje zwrot kosztow podrézy shuzbowych rozliczonych wg stosownych
przepisow.



§ 15.
1. Postgpowanie w sprawie rozpatrzenia skarg i zastrzezen dotyczacych dziatalno$ci radnych
wszczyna Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy.

2. Wszczynajacy postgpowanie przekazuje skarge do rozpatrzenia Komisji Rewizyjnej Rady.

3. Komisja Rewizyjna wypracowuje opinie, przedklada Radzie celem zajgcia stanowiska.

A% 11
TRYB GLOSOWANIA

§ 16.
1. Przyjecie uchwatl odbywa si¢ w dwoch etapach :
1) pierwszy etap obejmuje dyskusj¢ i zglaszanie wnioskéw w zakresie wszystkich projektow
uchwat objetych porzadkiem obrad,
2) drugi etap obejmuje gtosowanie nad zgloszonymi wnioskami i uchwatami. W drugim etapie
glosowanie moze by¢ poprzedzone przedstawieniem stanowiska przez kluby radnych.

2. W przypadkach szczeg6lnych mozna odstapi¢ od zasady ustalonej w ust. 1.

§17.

1. Poddawane pod glosowanie wnioski winny by¢ sformutowane przez zglaszajacego w sposob
nie budzacy watpliwosci co do intencji wnioskodawcy. Wnioski moga by¢ zglaszane na pismie.
2. W czasie trwania sesji radny moze zglasza¢ wnioski formalne dotyczace:
1) sposobu glosowania i sposobu prowadzenia obrad,

2) w czasie trwania sesji radny moze zgtasza¢ wnioski formalne wymienione w szczego6lnosci
w § 5 ust8.

3. Wnhnioski formalne sa glosowane przez Radg w pierwszej kolejnosci.

4. W pierwszej kolejnosci poddaje si¢ pod glosowanie wniosek najdalej idacy, ktéry moze
wykluczy¢ potrzebg gtosowania nad pozostatymi wnioskami.

5. Whnioski merytoryczne w czasie trwania sesji przygotowuje do uchwalenia Komisja Uchwat 1
Whnioskow.

6. W przypadku glosowania w sprawie wyboru o0sob wymagana jest uprzednia pisemna zgoda
0s6b proponowanych. Warunek niniejszy uwaza si¢ za wypekniony, gdy osoba taka jest obecna
na sesji Rady lub posiedzeniu komisji i o§wiadczenie zlozone w formie ustnej bgdzie zgtoszone
do protokotu.

VIII
ABSOLUTORIUM I OCENA PRACY PREZYDENTA

§ 18.
Po przeprowadzeniu dyskusji nad sprawozdaniem Prezydenta z wykonania budzetu oraz po
wystuchaniu opinii Komisji Rewizyjnej i Regionalnej Izby Obrachunkowej w sprawie absolutorium



dla Prezydenta, Rada podejmuje stosowna uchwale.

§ 19.
Rada dokonuje oceny wykonania uchwat i prawidtowo$ci dziatania Prezydenta we wszystkich
sprawach nalezacych do jego kompetencji.

IX
WSPOLNE SESJE JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO

§ 20.
1. Rada moze odbywaé¢ wspolne sesje z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w
szczegollnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspolnych spraw.

2. Wspodlna sesj¢ organizuja Przewodniczacy zainteresowanych Rad.

3. Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisuja wspdlnie Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy
wszystkich zainteresowanych Rad.

§ 21.

1. Wspolna sesja jest prawomocna, gdy uczestniczy w niej co najmniej potowa ustawowego
sktadu z kazdej Rady.

2. Organizacja 1 przebieg wspdlnych obrad winny by¢ zatwierdzone przed przystapieniem do
obrad przez Przewodniczacych danych Rad.

3. Protokot ze wspdlnej sesji podpisuja wspdlnie przewodniczacy Rad, Sekretarze i protokolanci.

X
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 22.

1. Rada uchwala niniejszy Regulamin oraz dokonuje w nim zmian w glosowaniu jawnym zwykta
wigkszoscia glosow.

2. Regulamin wchodzi zycie z dniem uchwalenia.

Przewodniczacy
Rady Miasta Plocka

Tomasz Korga



Zatacznik do Regulaminu

Rady Miasta Ptocka
Plock, dnia ......ccoovvvvvvveeiiininnnnnee,
(nazwa komisji Rady Miasta Ptocka)
WNIOSEK NR ......ccoeee.

Z POSICAZENIA KOMUISTT 1uviieiiiiiiieiiieiie ettt ettt ettt et ettt et e e bt e aee et e e ssaeenbeesaeesnseenseenseeenseenneas
W ANIU Lottt nr protokotu .......ccooeiieiiiiiiii
RAANY(2) PAN(1),0ntteeitieiieeiieiie ettt ettt et ettt e e st e et e e s taeeabeeesbeenbeeeabe e bt e enbeenseeenbeenbeenneas
Zglosil wniosek o nastepujacej tresci:

W glosowaniu brato udziat ............ cztonkéw Komisji.
Wyniku glosowania przy ......... glosach za, ......... glosach przeciw i.......... glosach wstrzymujacych
wniosek zostatl przyjety 1 SKIETOWANY d0 ......ooouiiiiiiiiiiiiieieee s

wniosek zostat odrzucony.

Sposob realizacji wniosku, odpowiedz w terminie nie dtuzszym niz 14 dni.

Przewodniczacy
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