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REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU OBROTU NIERUCHOMOSCIAMI GMINY

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1. 1. Regulamin wewnetrzny, zwany dalej ,Regulaminem” okreéla wewnetrzng strukture oraz zasady
organizacji pracy Wydziatu Obrotu Nieruchomosciami Gminy (zwanego dalej ,Wydziatem”),
niezbgdne do sprawnej i nalezytej realizacji natozonych na niego zadar, a w szczegélnosci:

1) zadania Dyrektora Wydziatu;

2) szczegétowa strukture organizacyjng Wydziatu;

3) zakresy dziatania poszczegdlnych stanowisk pracy.
2. Regulamin wewnetrzny Wydziatu ustalono zgodnie z postanowieniami § 14 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Pfocka wprowadzonego zarzadzeniem Nr 150/2018 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 31 grudnia 2018 roku w sprawie nadania Urzedowi Miasta Ptocka Regulaminu
organizacyjnego (ze zmianami), zwanego dalej ,,Regulaminem organizacyjnym Urzedu”.

§2. Zakres dziatania Wydziatu okreslony jest w § 9 ust. 11 Regulaminu organizacyjnego Urzedu.

Rozdziat 2
Przepisy organizacyjne

§3. 1. Dyrektor Wydziatu ponosi odpowiedzialnos¢ za wyniki pracy Wydziatu, a w szczegolnosci za
prawidtowe wykonywanie zadari wynikajgcych z zakresu dziatania Wydziatu, zawartego w Regulaminie
wewnetrznym.

2. Zakres obowigzkéw i uprawnien Dyrektora Wydziatu zawarty jest w § 22 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu.

3. Dyrektor Wydziatu jest odpowiedzialny za ochrone bezpieczenstwa informacji w Wydziale, a w
szczegolnosci:
1) za monitorowanie integralnosci i dostepnosci posiadanych zasobéw informacji;
2) za nadzorowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa przez podlegtych pracownikéw:
3) za podejmowanie stosownych dziatan w razie stwierdzenia wystapienia incydentu lub
sytuacji mogacej prowadzi¢ do wystapienia incydentu bezpieczeristwa.

4. Dyrektor Wydziatu odpowiada za ciggte doskonalenie dziatan w Wydziale w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, a w szczegdlnosci:
1) konsultuje z podlegtymi pracownikami wszystkie aspekty bezpieczeristwa i higieny
zwigzane z ich pracg;
2) zapewnia aktywne uczestnictwo podlegtych pracownikéw w procesach planowania,
wdrazania i utrzymywania systemu bezpieczeristwa i higieny pracy w Urzedzie;
3) przyjmuje i analizuje uwagi, pomysty i informacje zwigzane z bezpieczeristwem i higieng
pracy pochodzace od pracownikéw i udziela im odpowiedzi.

5. Dyrektor Wydziatu podejmuje w Wydziale dziatania zwigzane z systemem zarzadzania
$rodowiskowego w Urzedzie, a w szczegdlnosci:
1) uswiadamia podlegtym pracownikom znaczenie ich zadan i odpowiedzialnoéci w osiaganiu
zgodnosci z wymaganiami systemu zarzgdzania sSrodowiskowego;

2



2) uswiadamia istnienie znaczgcych aspektow srodowiskowych i zwigzanych z nimi wptywow
pracy podlegtych pracownikéw na srodowisko oraz korzysci dla srodowiska wynikajacych z
poprawy indywidualnego dziatania kazdego pracownika.

6. Dyrektor Wydziatu jest przetozonym stuzbowym pracownikéw Wydziatu i w tym zakresie:
1) planuje , organizuje i kontroluje prace Wydziatu;
2) wydaje polecenia stuzbowe podlegtym pracownikom oraz motywuje ich do efektywnej
pracy;
3) udziela pracownikom Wydziatu urlopdw wypoczynkowych i zwolnien z pracy zgodnie z
przepisami prawa;
4) ustala zadania dla poszczegdlnych stanowisk pracy w Wydziale;
5) ustala zakresy czynnosci, obowigzkow i odpowiedzialnosci dla pracownikow;
6) organizuje okresowe narady i szkolenia wewnetrzne pracownikéw Wydziatu;
7) dba o state podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikdw;
8) czuwa nad przestrzeganiem przez pracownikdéw przepiséw o dyscyplinie pracy, o ochronie
tajemnic prawnie chronionych oraz bhp i ppoz.;
9) jest odpowiedzialny za wewnetrzng kontrole stanowisk pracy w Wydziale;
10) jest odpowiedzialny za majgtek bedacy wyposazeniem Wydziatu;
11) kontroluje koszty funkcjonowania Wydziatu;
12) wspotdziata z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu.

Rozdziat 3
Zakres dziatania Wydziatu

§4. 1. W sktad Wydziatu wchodzg nastepujace stanowiska:
1) wieloosobowe stanowisko ds. nabywania nieruchomosci na rzecz Gminy pod inwestycje i do
zasobu;
2) wieloosobowe stanowisko ds. zbywania prawa wtasnosci i wieczystego uzytkowania
nieruchomosci Gminy;
3) stanowisko ds. realizacji przez Gmine prawa pierwokupu oraz wnoszenia nieruchomosci
aportem;
4) wieloosobowe stanowisko ds. regulacji standéw prawnych nieruchomosci stanowigcych
wtasnosé lub bedacych w uzytkowaniu wieczystym Gminy oraz opiniowania dzierzaw i uzyczania
nieruchomosci gminnych;
5) wieloosobowe stanowisko ds. uzytkowania wieczystego i obstugi kancelaryjnej Wydziatu;
6) wieloosobowe stanowisko ds. optat adiacenckich oraz ,renty planistycznej”.

2. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. nabywania nieruchomosci na rzecz Gminy
pod inwestycje i do zasobu nalezy:
1) prowadzenie spraw dotyczacych nabywania nieruchomosci na rzecz Gminy pod inwestycje i do
zasobu, w tym:
a) wstepna ocena zasadnosci wniosku w zakresie zgodnosci wykupu z planami inwestycyjnymi,
tworzeniem zasobu oraz zabezpieczeniem srodkow finansowych w budzecie na realizacje
wykupu,
b) kwalifikacja wykupu ze wzgledu na zapisy w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego pod katem prowadzenia negocjacji:
(a) wykup na drodze cywilno — prawnej,
(b) tryb wywtaszczenia nieruchomosci,
c) wstepna analiza stanu prawnego nieruchomosci w oparciu o zapisy ksiegi wieczystej
prowadzonej dla nieruchomosci i rejestru ewidencji gruntow i budynkow,
d) analiza stanu faktycznego nieruchomosci — wizja w terenie,
e} przygotowanie pism wzywajgcych lub informujgcych o brakach formalnych oraz o toczacym
sie postepowaniu w sprawie,



f) przygotowanie projektdow umdéw na wykonanie wycen i podziatéw geodezyjnych
nieruchomosci,
g) przygotowanie projektéw uchwat i zarzadzer w zakresie prowadzonych spraw,
h) wspétpraca z notariuszami w zakresie przygotowania zawarcia aktu notarialnego,
i) protokolarne przekazywanie do wtasciwych komérek organizacyjnych Urzedu nieruchomosci
nabytych do zasobu, w celu dysponowania przez komérki organizacyjne Urzedu,
k) wystawianie dowoddw ksiegowych po nabyciu nieruchomosci do zasobu Gminy;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z zamianami nieruchomosci Gminy z nieruchomoéciami oséb
fizycznych lub prawnych — zakres wykonywanych czynnosci jak w pkt. 1;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z obrotem nieruchomosciami pomiedzy Gming a innymi
samorzgdami — zakres wykonywanych czynnosci jak w pkt 1 lit. a;.
4) przygotowywanie dokumentacji do wywtaszczeri nieruchomoséci na rzecz Gminy.

3. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. zbywania prawa wiasnoséci i wieczystego
uzytkowania nieruchomosci Gminy nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem nieruchomosci do sprzedazy.

a)przyjmowanie, wstepna ocena oraz ewidencjonowanie wnioskdw i podan zainteresowanych

nabyciem nieruchomosci Gminy,

b)opracowywanie projektow planéw sprzedazy nieruchomosci gminnych uwzgledniajacych

aspekty prawne i ekonomiczne nieruchomosci,

¢) wstepna analiza stanu prawnego nieruchomosci w oparciu o zapisy ksiegi wieczystej

prowadzonej dla nieruchomosci i rejestru ewidencji gruntéw i budynkow,

d)analiza stanu faktycznego nieruchomosci - wizja w terenie,

e)przygotowywanie pism wzywajacych lub informujacych o brakach formalnych oraz toczacym

sie postepowaniu w sprawie,

flprzygotowywanie projektdow umdéw na wykonanie wycen, podziatéw geodezyjnych

nieruchomosci, badan hipotecznych, badan geologicznych i geotechnicznych oraz opracowan

urbanistycznych.

g)przygotowywanie projektdw uchwat i zarzadzen w zakresie prowadzonych spraw,

h)kontakty z zainteresowanymi kontrahentami, prezentowanie nieruchomosci w terenie,

ijorganizacja i przygotowywanie przetargow,

j)wspotpraca z notariuszami w zakresie zawarcia aktéw notarialnych,

k)prowadzenie rejestréw sprzedazy nieruchomosci,

[)wystawianie dowoddw ksiegowych po zbyciu nieruchomoéci;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem nieruchomosci do sprzedaizy w trybie
bezprzetargowym, zgodnie z art. 37 ust. 2 pkt. 6 ustawy o gospodarce nieruchomosciami tzw.
"dodzielenia" i art. 37 ust. 2 pkt. 5 sprzedaz nieruchomosci na rzecz uzytkownikéw wieczystych oraz
art. 37 ust. 2 pkt. 3 sprzedaz nieruchomosci na cele oswiatowe, charytatywne, opiekuricze,
kulturalne, lecznicze, naukowe, badawczo - rozwojowe, wychowawcze lub sportowo — turystyczne
(zakres prowadzonych czynnosci jak w pkt. 1) oraz dokonywanie analizy i opiniowania wnioskéw w
sprawie roztozenia ptatnosci na raty.

4. Do zakresu dziatania stanowiska ds. realizacji przez Gming prawa pierwokupu oraz wnoszenia
nieruchomosci aportem nalezy:
1) prowadzenie spraw dot. nabywania nieruchomosci na rzecz Gminy pod inwestycje i do zasobu,
w tym:
a) wstepna ocena zasadnosci wniosku w zakresie zgodnosci wykupu z planami inwestycyjnymi,
tworzeniem zasobu oraz zabezpieczeniem $rodkdéw finansowych w budzecie na realizacje
wykupu,
b) kwalifikacja wykupu ze wzgledu na zapisy w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego;
c) wstepna analiza stanu prawnego nieruchomosci w oparciu o zapisy ksiegi wieczystej
prowadzonej dla nieruchomosci i rejestru ewidencji gruntow i budynkow,



d) analiza stanu faktycznego nieruchomosci — wizja w terenie,
e) przygotowanie projektéw zarzadzen w zakresie prowadzonych spraw,
f) wspotpraca z notariuszami w zakresie przygotowania zawarcia aktu notarialnego,
g) protokolarne przekazywanie do wiasciwych komérek organizacyjnych Urzedu nieruchomosci
nabytych przez Wydziat do zasobu, w celu dysponowania przez komarki organizacyjne Urzedu,
h) wystawianie dowodow ksiegowych;
2) prowadzenie czynnosci formalno — prawnych zwigzanych z wykonaniem wniosku Wydziatu
Nadzoru Wtascicielskiego w zakresie wniesienia nieruchomosci aportem.

5. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. regulacji stanéw prawnych nieruchomosci
stanowiacych wiasnosé lub bedacych w uzytkowaniu wieczystym Gminy oraz opiniowania dzierzaw i
uzyczania nieruchomosci gminnych nalezy:

1) w zakresie regulacji stanow prawnych nalezy:

a) analiza i weryfikacja danych zawartych w ewidencji gruntow i budynkow;

b) analiza i weryfikacja standw prawnych nieruchomosci w oparciu o zapisy ksiegi wieczystej;

c¢) analiza stanu faktycznego nieruchomosci — wizja w terenie;

d) podejmowanie dziatarh majgcych na celu uregulowanie standw prawnych nieruchomosci,

e) wnioskowanie i zawiadamianie Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego o zaistniatych
zmianach w ksiegach wieczystych, zatozonych dla nieruchomosci gminnych;

f) planowanie i organizowanie prac w zakresie robdt geodezyjnych i szacowania nieruchomosci;

g) weryfikacja wptywajgcych opracowan geodezyjnych i kartograficznych pod wzgledem jakosci,
kompletnosci oraz zgodnosci z zawartymi umowami;

h) wspotpraca z wojewddzkimi organami administracji rzadowej i samorzgdowej w zakresie
sprawozdawczosci dot. regulacji gminnego zasobu nieruchomosci;

i) wspdtpraca z wykonawstwem geodezyjnym oraz Wydziatem Geodezji w zakresie prowadzonych
postepowan dot. rozgraniczenia nieruchomosci, podziatu nieruchomosci, scalenia

j) prowadzenie spraw dot. nabywania nieruchomaosci na rzecz Gminy;

k) weryfikacja zakoriczonych postepowan wywitaszczeniowych w celu ujawnienia prawa wtasnosci
Miasta do nabytych nieruchomosci;

I) wystawianie dowoddw ksiegowych.

2) w zakresie opiniowania dzierzaw i uzyczenia nieruchomosci nalezy :

a) przyjmowanie i ewidencjonowanie wnioskdw na dzierzawy i uzyczenie nieruchomosci
wpltywajgcych z Wydziatu Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy celem wydania opinii co do
dalszego sposobu rozdysponowania nieruchomosci; sposob realizacji tego zadania okresla
odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka,

b) wystepowanie z zapytaniami do podmiotéw planujgcych i realizujgcych inwestycje miejskie w
zakresie mozliwosci i warunkow wydzierzawienia i uzyczenia nieruchomosci;

c) wydawanie oswiadczen w sprawie dysponowania gruntami gminnymi do celéw projektowych i

budowlanych.

6. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. uzytkowania wieczystego i obstugi
kancelaryjnej Wydziatu naleiy:
1)prowadzenie bazy danych nieruchomosci Gminy bedacych w uzytkowaniu wieczystym osob
fizycznych i prawnych;
2)prowadzenie bazy danych nieruchomosci Gminy oddanych w trwaty zarzad i uzytkowanie;
3)prowadzenie bazy danych podmiotéw, ktérych prawo  uizytkowania wieczystego zostato
przeksztatcone w prawo witasnosci,
4)regulacja zmiany okreséw uzytkowania wieczystego;
5)przygotowywanie wykazow uzytkownikow wieczystych oraz nieruchomosci przeznaczonych do
aktualizacji optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego gruntéow stanowigcych wtasnosé
Gminy;
6)przygotowywanie wnioskéw do Wydziatu Zaméwien Publicznych oraz opisu przedmiotu
zamodwienia dotyczacego sporzadzenia operatow szacunkowych dla celéw aktualizacji optat z




tytutu uzytkowania wieczystego, oddania nieruchomosci w trwaty zarzad, uzytkowanie;

7) prowadzenie postepowari administracyjnych w sprawie aktualizacji optaty za uzytkowanie
wieczyste oraz przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,
8)przygotowywanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci;

9)przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji w sprawie opfaty z tytutu uzytkowania
wieczystego, trwatego zarzadu, uzytkowania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego oraz
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w przypadku odwotania sie osoby obcigzonej w/w
optaty;

10)sporzadzanie przypisow dla Wydziatu Podatkdw i Ksiegowosci;

11)zlecanie podziatéw, wycen, map oraz innych dokumentdw niezbednych w zakresie oddania
nieruchomosci w trwaty zarzad oraz uregulowania stanu prawnego nieruchomosci:
12)prowadzenie regulacji stanéw prawnych gruntéw dotyczacych ogrodéw dziatkowych;
13)regulacja prawna nieruchomosci w trybie przepiséw przejéciowych ustawy o gospodarce
nieruchomaosciami;

14)badanie stanu prawnego nieruchomosci;

15)sporzadzanie informacji dotyczacych wysokosci wptywdw z tytutu uzytkowania wieczystego,
trwatego zarzadu, uzytkowania oraz przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci;

16) dokonywanie analizy i opiniowania wnioskéw w sprawie roztozenia ptatnoéci na raty,
17)rozpatrywanie wnioskow Komisji Regulacyjnej do Spraw Gmin Wyznaniowych Zydowskich;

18) wystawianie dowodow ksiegowych;

19) przyjmowanie korespondencji z Biura Obstugi Klienta (BOK), Kancelarii ogdlnej i Sekretariatu
Zastepcy Prezydenta ds. Rozwoju i Inwestycji;

20)przekazywanie pism zadekretowanych przez Dyrektora Wydziatu do realizacji;
21)ewidencjonowanie, segregowanie, przechowywanie wtasciwych merytorycznie uchwat Rady i
zarzgdzen Prezydenta, petnomocnictw i umoéw realizowanych przez poszczegdlne stanowiska oraz
przekazywanie kopii, zgodnie z dekretacjg do poszczegdlnych pracownikéw;

22)sporzadzanie zbiorczych sprawozdan i plandw z zakresu dziatania Wydziatu oraz innych pism
zleconych przez Dyrektora Wydziatu;

23)przekazywanie do BOK informacji zwigzanych z aktualizacja danych do Biuletynu Informacji
Publicznej dot. Wydziatu.

7. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. optat adiacenckich oraz ,renty planistycznej”
nalezy:
1) w zakresie optaty adiacenckiej:

a) analiza aktéw notarialnych i dokumentéw w celu wytonienia nieruchomosci mogacych
podlegac naliczeniu optaty adiacenckiej;

b) przygotowywanie decyzji o ustanowieniu optaty z tytutu oddania nieruchomosci w trwaty
zarzad, opfaty adiacenckiej po podziale nieruchomosci, oraz opfaty adiacenckiej z tytutu
wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej;

c) przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji w sprawie opfaty adiacenckiej do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego oraz Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego  w
przypadku odwotania sie osoby obcigzonej w/w optatg;

d) przygotowywanie wnioskow do Wydziatu Zaméwieri Publicznych oraz opisu przedmiotu
zamowienia dotyczacego sporzgdzenia operatéw szacunkowych dla celéw ustalenia optaty
adiacenckiej (po podziale geodezyjnym nieruchomosci, oraz z tytutu wybudowania urzadzen
infrastruktury technicznej);

e) powiadamianie stron postepowania administracyjnego o zebraniu materiatu dowodowego i
mozliwosci zapoznania sie z nim;

f) sporzadzanie informacji dotyczacych wysokosci wptywéw z tytutu optat adiacenckich oraz
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

g) dokonywanie analizy i opiniowania wnioskdw w sprawie roztozenia ptatnosci na raty.



2) w zakresie ,renty planistycznej” :
a) prace przygotowawcze do rozpoczecia postepowania administracyjnego po otrzymaniu aktow
notarialnych przekazanych przez Wydziat Geodezji:
aa) analiza aktow notarialnych w celu wykluczenia nieruchomosci nie podlegajgcych rencie
planistycznej oraz zakwalifikowania nieruchomosci mogacych podlega¢ ,rencie planistycznej”,
bb) rejestracja aktoéw notarialnych wraz z kopig mapy ewidencyjnej oraz sporzadzona notatka
stuzbowa o przyczynach uznania nieruchomosci za nie mogacg podlegac ,rencie planistycznej”,
cc) sporzadzenie notatki stuzbowej o przyczynach stwierdzenia, iz nie wyklucza sig, aby dana
nieruchomos¢ podlegata rencie planistycznej,
dd) analiza materiatéw w celu dokonania kwalifikacji nieruchomosci na:
- podlegajace rencie planistycznej,
- nieruchomosci o znikomym wzroécie wartosci, od ktdrych nie bedzie pobierana optata ze
wzgledu na koszt sporzgdzenia operatéw szacunkowych przewyiszajgcy planowane dochody z
tytutu renty,
- nie podlegajgce rencie planistycznej i sporzadzenie stosownej dokumentacji nt. przyczyn
zakwalifikowania nieruchomosci do jednej z w/w grup,
b) prowadzenie postepowania administracyjnego dla ustalenia ,renty planistycznej”:
aa) kontrola opinii i operatdéw szacunkowych sporzadzanych przez rzeczoznawcow majgtkowych
pod wzgledem ich zgodnosci z prawem oraz zawartosci merytorycznej,
bb) zawiadamianie witascicieli nieruchomosci objetych rentg planistyczng o zebraniu materiatu
dowodowego i mozliwosci zapoznania sie z nim,
cc) przygotowanie decyzji o ustaleniu opfaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku
z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz w zwigzku z
wydaniem decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego,
dd) przygotowanie i przekazanie dokumentacji w sprawie renty planistycznej do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego oraz Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w
przypadku odwotania sie od decyzji osoby obcigzonej optatg,
ee) dokonywanie analizy i opiniowania wnioskow w sprawie roztozenia ptatnosci na raty,
c) jako zadanie specjalne pomoc w biezacych zadaniach Wydziatu dotyczacych gospodarowania
nieruchomosciami (sporzadzanie informacji i opinii).

Rozdziat 4
Postanowienia koncowe

§5. Wszyscy pracownicy Wydziatu sg zobowigzani do wykonywania zadan komérek organizacyjnych
Urzedu, okreslonych w § 27 i 28 Regulaminu organizacyjnego Urzedu.

§6. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu stosuje sie przepisy
obowigzujgce w Urzedzie.

§7. Szczegotowy zakres zadan poszczegdlnych oséb zawiera zakres czynnosci kazdego pracownika.

§ 8. Traci moc dotychczasowy Regulamin wewnetrzny Biura Obrotu Nieruchomosciami Gminy z dnia 10
listopada 2016 .

§9. Regulamin Wewnetrzny Wydziatu wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta
Ptocka.




Zatgcznik
do Regulaminu wewnetrznego
Wydziatu Obrotu Nieruchomosciami Gminy

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
Wydziatu OBROTU NIERUCHOMOSCIAMI GMINY
Wydziat Obrotu Nieruchomosciami
Gminy
(Dyrektor )

- . wieloosobowe
wieloosobowe stanowisko ds. stanowisko
nabywania nieruchomosci na ds.uzytkowania

rzecz Gminy pod inwestycje i do wieczystego i obstugi
zasobu kancelaryjnej Wydziatu
wieloosobowe stanowisko ds.
zbywania prawa wiasnosci i
wieczystego uzytkowania
nieruchomosci Gminy
wieloosobowe
stanowisko
stanowisko ds. realizacji przez ds. optat adiacenckich
Gmine prawa pierwokupu oraz oraz "renty
wnoszenia nieruchomosci planistycznej "
aportem

wieloosobowe stanowisko ds.
regulacji stanow prawnych

nieruchomosci stanowigcych
wiasnos¢ lub bedgcych w
uzytkowaniu wieczystym Gminy
oraz opiniowania dzierzaw i
uzyczania nieruchomosci
gminnych




