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REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIAtU KSZTALTOWANIA SRODOWISKA

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin wewnetrzny okresla wewnetrzng strukture oraz zasady organizacji pracy Wydziatu
Ksztattowania Srodowiska (zwanego dalej ,Wydziatem”), niezbedne do sprawnej i nalezytej realizacji
natozonych na niego zadan, a w szczegadlnosci:

1) zadania Dyrektora Wydziatu;

2) zadania Kierownikéw Referatow, Koordynatorow Zespotdw i Geologa Miasta;

3) zakresy dziatania poszczegdlnych stanowisk pracy;

4) szczegotowa strukture organizacyjng Wydziaty;

5) szczegbdtowsy strukture organizacyjng poszczegoélnych komarek w Wydziale.
2. Regulamin wewnetrzny Wydziatu ustalono zgodnie z postanowieniami § 14 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Plocka wprowadzonego zarzgdzeniem Nr 150/2018 Prezydenta Miasta Pfocka z dnia
31 grudnia 2018 roku w sprawie nadania Urzedowi Miasta Pfocka Regulaminu organizacyjnego (ze
zmianami), zwanego dalej ,,Regulaminem organizacyjnym Urzedu”.

§ 2. 1. Zakres dziatania Wydziatu okreslony jest w § 9 ust. 8 Regulaminu organizacyjnego Urzedu.
2. W ramach Wydziatu dziata Geolog Miasta.
3. Wydziat wykonuje swoje zadania przy pomocy nastepujacych komérek wewnetrznych:
1) Referat Ochrony Srodowiska — WKS-I:
a) Zespdt Zieleni Miejskiej , Ochrony Przyrody, Lednictwa i towiectwa — WKS-I-ZZ,
b) Zespét Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Ochrony Zwierzat — WKS-I-ZS;
2) Referat Spraw Komunalnych — WKS-II:
a) Zespot Utrzymania Czystosci - WKS-11-ZC,
b) Zespdt Eksploatacji Infrastruktury Komunalnej = WKS-11-ZI;
3) Referat Gospodarowania Odpadami— WKS-III.

Rozdziat 2
Organizacja dziatania Wydziatu

§ 3. 1. Pracg Wydziatu kieruje Dyrektor Wydziatu, referatami kieruja kierownicy, prace zespotow koordynujg
koordynatorzy.
2. Geolog Miasta podlega, w zakresie zadar geologa, bezposrednio Prezydentowi. Jednoczesnie petni
funkcje Kierownika Referatu Ochrony Srodowiska w Wydziale Ksztattowania Srodowiska.
3. Dyrektor Wydziatu ponosi odpowiedzialnos¢ za wyniki pracy Wydziatu, a w szczegdlnosci za prawidfowe
wykonywanie zadan wynikajacych z zakresu dziatania Wydziatu.
4, Zakres obowigzkéw i uprawnien Dyrektora Wydziatu zawarty jest w § 22 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu.
5. Dyrektor Wydziatu jest odpowiedzialny za ochrone bezpieczenstwa informacji w Wydziale, a w
szczegolnosci:
1) monitorowanie integralnosci i dostepnosci posiadanych zasobdéw informacji;
2) nadzorowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa przez podlegtych pracownikow;
3) podejmowanie stosownych dziatarn w razie stwierdzenia wystgpienia incydentu lub sytuacji mogacej
prowadzi¢ do wystapienia incydentu bezpieczenstwa.
6. Dyrektor Wydziatu odpowiada za ciggte doskonalenie dziatarn w Wydziale, w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy, a w szczegdlnosci:
1) konsultuje z podlegtymi pracownikami wszystkie aspekty bezpieczenstwa i higieny zwigzane z ich
praca;
2) zapewnia aktywne uczestnictwo podlegtych pracownikéw w procesach planowania, wdrazania i
utrzymywania systemu bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie;
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3) przyjmuje i analizuje uwagi, pomysty i informacje zwigzane z bezpieczeristwem i higieng pracy
pochodzgce od pracownikéw i udziela im odpowiedzi.

7. Dyrektor Wydziatu podejmuje w Wydziale dziatania zwigzane z systemem zarzadzania srodowiskowego w
Urzedzie, a w szczegdlnosci:

1) uswiadamia podlegtym pracownikom znaczenie ich zadan i odpowiedzialnosci w osigganiu
zgodnosci z wymaganiami systemu zarzgdzania srodowiskowego;

2) uswiadamia istnienie znaczacych aspektéw srodowiskowych i zwigzanych z nimi wptywoéw pracy
podlegtych pracownikéw na $rodowisko oraz korzysci dla srodowiska wynikajgcych z poprawy
indywidualnego dziatania kazdego pracownika.

8. Dyrektor Wydziatu jest przetozonym stuzbowym pracownikéw Wydziatu i w tym zakresie:

1) planuje, organizuje i kontroluje prace Wydziatu;

2)  wydaje polecenia stuzbowe podlegtym pracownikom oraz motywuje ich do efektywnej pracy;

3)  udziela pracownikom Wydziatu urlopéw wypoczynkowych i zwolnien z pracy zgodnie z przepisami

prawa;

4)  ustala zadania dla poszczegdlnych stanowisk pracy w Wydziale;

5)  ustala zakresy czynnosci, obowigzkéw i odpowiedzialnosci dla pracownikdw;

6)  organizuje okresowe narady i szkolenia wewnetrzne pracownikow Wydziatu;

7)  dba o state podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw;

8)  czuwa nad przestrzeganiem przez pracownikow przepisow o dyscyplinie pracy, o ochronie tajemnic

prawnie chronionych oraz zasad bhp i ppoz.;

9) jest odpowiedzialny za wewnetrzng kontrole stanowisk pracy w Wydziale;

10) jest odpowiedzialny za majatek bedacy wyposazeniem Wydziatu;

11) kontroluje koszty funkcjonowania Wydziatu;

12) wspdtdziata z innymi komaorkami organizacyjnymi Urzedu.

9. W razie nieobecnosci Dyrektora Wydziatu z powodu choroby, wyjazdu stuzbowego, urlopu i nieobecnosci
stuzbowych wszystkie sprawy nalezgce do dyrektora wykonuje osoba wyznaczona przez Dyrektora Wydziatu,
badi przez jego bezposredniego przetozonego.

10. W razie niecbecnosci Kierownika Referatu lub Koordynatora Zespotu z powodu choroby, wyjazdu
stuzbowego, urlopu i nieobecnosci stuzbowych wszystkie sprawy naleigce do kierownika/koordynatora
wykonuje pracownik wyznaczony przez Dyrektora Wydziatu.

11. Dyrektor Wydziatu moze upowazni¢ podlegtego pracownika do podpisywania pism w sprawach
wynikajgcych z zakresu czynnosci tego pracownika.

12. Szczegdtowy uktad Wydziatu okresla jego schemat organizacyjny, stanowigcy zatacznik do Regulaminu
wewnetrznego.

§ 4. 1. Kierownik Referatu ponosi odpowiedzialnos¢ za wyniki pracy referatu, a w szczegdlnosci za
prawidtowe wykonywanie zadan wynikajgcych z zakresu dziatania, zawartego w Regulaminie.
2. Kierownik Referatu jest przetozonym stuzbowym pracownikow referatu i w tym zakresie:
1) planuje, organizuje i kontroluje prace referatu;
2) motywuje podlegtych pracownikéw do efektywnej pracy;
3) udziela pracownikom referatu urlopow wypoczynkowych i zwolnien z pracy zgodnie z przepisami
prawa i otrzymanym upowaznieniem;
4) ustala zadania dla poszczegolnych stanowisk pracy w referacie;
5) wydaje podlegtym pracownikom polecenia stuzbowe, w tym zleca prace w godzinach nadliczbowych
i w dni wolne od pracy oraz udziela czasu wolnego w zamian za czas przepracowany w godzinach
nadliczbowych i dni wolne od pracy, zgodnie z przepisami prawa i otrzymanym upowaznieniem;
6) ustala zastepstwo w razie nieobecnosci podlegtych pracownikow;
7) organizuje okresowe narady i szkolenia wewnetrzne pracownikow referatu;
8) dba o state podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikdw;
9) czuwa nad przestrzeganiem przez pracownikéw przepisow o dyscyplinie pracy, o ochronie tajemnic
prawnie chronionych oraz zasad bhp i ppoz.;
10) czuwa nad przestrzeganiem przez podleglych pracownikéw zasad bezpieczeristwa informacji
obowigzujgcych w Urzedzie;



11) przyjmuje i analizuje uwagi, pomysty i informacje zwigzane z bezpieczeristwem i higieng pracy
pochodzace od podlegtych pracownikéw referatu i udziela im odpowiedzi;

12) jest odpowiedzialny za wewnetrzna kontrole stanowisk pracy w referacie;

13) jest odpowiedzialny za majatek bgdacy wyposazeniem referatu;

14) przestrzega zasad Polityki Zintegrowanego Systemu Zarzadzania;

15) wspétdziata z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu.

3. Do zadan Kierownika Referatu Ochrony Srodowiska, poza wyzej wymienionymi w ust. 2, nalezy:

1) realizacja zadan dotyczacych gospodarki wodnej, ochrony wéd, ochrony powietrza, ochrony
przyrody, ochrony  powierzchni  ziemi, ochrony przed hatasem, promieniowaniem
elektromagnetycznym, ochrony gruntéw rolnych, rolnictwa i towiectwa oraz wydawanie decyzji i
postanowieri i przyjmowanie zgtoszen instalacji w/w zakresie oraz zgtoszern zamiaru usuniecia drzew
w ww. zakresie, zgodnie z otrzymanym od Prezydenta upowaznieniem;

2) ustalanie warunkéw S$rodowiskowych dla przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na
srodowisko;

3) koordynowanie wykonywania zadan okreslonych w programach ochrony powietrza i planach dziatar
krotkoterminowych;

4) opracowywanie Programu Ochrony Srodowiska i koordynowanie dziatan Urzedu i miejskich
jednostek organizacyjnych oraz innych adresatéw Programu w zakresie realizacji zadan w nim
okreslonych;

5) opracowywanie i koordynowanie zadan okre$lonych w Programie ochrony powietrza;

6) sporzadzanie okresowych informacji z realizacji programéw i przedsiewzie¢ na rzecz ochrony
srodowiska, w tym na rzecz likwidacji niskiej emisji (wymiana zrédet ciepta na ekologiczne w
zabudowie indywidualnej) i OZE (wspieranie instalacji wykorzystujagcych OZE w zabudowie
indywidualnej);

7) przygotowywanie raportéw i sprawozdar z realizacji Programu Ochrony Srodowiska, Planu
Gospodarki Niskoemisyjnej, Programu ochrony powietrza, we wspodtpracy z Wydziatem Rozwoju
Miasta i Polityki Gospodarczej, innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi oraz adresatami Programow;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem laséw stanowigcych wiasno$¢ komunalng oraz
nadzoru nad pozostatymi lasami niestanowigcymi wtasnoéci Skarbu Panstwa na zasadach
okreslonych w ustawie o lasach;

9) realizacja zadan wtasnych Miasta zwigzanych z zaspokojeniem zbiorowych potrzeb wspélnoty z
zakresu zieleni gminnej i zadrzewien;

10) realizacja zadari wynikajacych z zapiséw ustawy o ochronie zwierzat;

11) realizacja zadan wynikajgcych z zapiséw ustawy o rybactwie $rédlgdowym;

12) analiza wydatkéw budzetowych ponoszonych przez referat, w porozumieniu z koordynatorami
zespotow i przekazywanie wnioskdéw z analizy Dyrektorowi Wydziatu z czestotliwoscia 1 raz na 2
miesigce;

13) nadzor merytoryczny nad realizacjg zadan ujetych w Programie ochrony $rodowiska dla miasta
Ptocka na lata 2016 — 2022 oraz zadari gmin i powiatow, ktdre zgodnie z przepisami Prawa ochrony
srodowiska mogg by¢ finansowane z optat i kar za korzystanie ze ¢rodowiska;

14) prowadzenie spraw w zakresie finansowania ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej polegajacego
na udzielaniu dotacji celowej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych z Budzetu Miasta Pfocka na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw inwestycji dla:

a) podmiotéw niezaliczonych do sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci:
- 0s0b fizycznych,
- wspolnot mieszkaniowych,
- 0s6b prawnych,
- przedsiebiorcow;
b) jednostek sektora finanséw publicznych bedacych gminnymi lub powiatowymi osobami
prawnymi;
15) uwzglednianie warunkéw dopuszczalnosci pomocy okreslonych w przepisach prawa Unii
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Europejskiej, w przypadku gdy dotacja stanowi pomoc publiczng lub pomoc de minimis;

16) opiniowanie i uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego, projektéw
budowlanych oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie objetym
wtasciwoscig stanowiska;

17) sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw o ochronie s$rodowiska w zakresie objetym
wiasciwoscig stanowiska i wystepowanie do wojewéddzkiego inspektora ochrony s$rodowiska o
podjecie odpowiednich dziatar bedgcych w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie $rodowiska lub wystepuje
uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastgpic, przekazujgc dokumentacje sprawy;

18) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw
przepisom o ochronie srodowiska;

19) przygotowywanie materiatéw dot. ochrony $rodowiska i rolnictwa oraz projektéw uchwat Rady na
posiedzenia Komisji i sesje Rady;

20) koordynowanie zamieszczania w publicznie dostepnych wykazach danych okreslonych przepisami
ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na érodowisko, w
zakresie objetym wtasciwoscig stanowiska;

21) nadzor nad aktualizacjg listy spraw zatatwianych w referacie, umieszczanych w BIP;

22) wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie podnoszenia $wiadomosci ekologiczne] oraz
ochrony zwierzat — udzielanie tzw. ,matych grantéw” w porozumieniu z Wydziatem Wspierania
Inicjatyw Spotecznych.

Do zadan Geologa Miasta nalezy:

1) koordynowanie spraw powigzanych z zachowaniem statecznosci Skarpy Wiélanej i wspdtdziatanie w
tym zakresie z Wydziatem Rozwoju Miasta i Polityki Gospodarczej, Wydziatem Geodezji, Wydziatem
Zarzgdzania Nieruchomosciami oraz Wydziatem Inwestycji i Remontéw wramach biezacego
utrzymania, remontow i inwestycji, a w szczegdlnosci:

a) opiniowanie koncepcji zamierzeri remontowych i inwestycyjnych;

b) wspdtpraca z Referatem Spraw Komunalnych przy przeprowadzaniu kontroli terenowych stanu
utrzymania i funkcjonowania skarpy wislanej a takze rozpoznawanie zgtaszanych potrzeb w
kontekscie planowania, remontéw i usuwania awarii wywotanych powierzchniowymi ruchami
masowymi ziemi;

c) wydawanie zalecer geotechnicznych dla budowy, przebudowy i remontu,

d) uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego w zakresie planowanych przedsiewzie¢,

e) opiniowanie dokumentacji technicznej w zakresie wspdtpracy projektowanego obiektu
z podtozem gruntowym,

f) sprawowanie nadzoru geotechnicznego i dozoru geologicznego nad robotami prowadzonymi
przez Urzad,

g) udziat w komisjach odbioru technicznego w zakresie podfoza gruntowego i konstrukcji
wzmachiajgcych Skarpe Wislang na inwestycjach realizowanych przez Urzad;

2) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawie udzielenia koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych na obszarach o powierzchni do 2 ha
i przewidywanym rocznym wydobyciu do 20.000 m*

3) sprawowanie nadzoru nad eksploatacjg kopalin pospolitych (i2wir, pospétka, piasek, glina, it)
odbywajacej sie w oparciu o udzielong koncesje;

4) wymierzanie opfat eksploatacyjnych za wydobyta kopaling w przypadku niedopetnienia przez
przedsiebiorce obowigzku wniesienia optaty;

5) wymierzanie opfat eksploatacyjnych w razie wydobywania kopaliny bez wymaganej koncesji
lub z razgcym naruszeniem jej warunkdw;

6) przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych zatwierdzania projektéw robdt
geologicznych;

7) nadzor i kontrola nad realizacjg zgtoszonych robét geologicznych (prowadzenie badan i sporzadzanie



dokumentacji geologicznej);

8) przygotowywanie decyzji administracyjnych zatwierdzajacych dokumentacje geologiczne i dodatkéw
do wczesniej sporzadzonych dokumentacji geologicznych;

9) prowadzenie miejskiego archiwum geologicznego;

10) przygotowywanie rocznych sprawozdan dotyczacych zestawienia udokumentowanych zasobow wod
podziemnych i wynikéw prac hydrogeologicznych (0S-26);

11) opiniowanie projektow decyzji zatwierdzajgcych opracowania geologiczne gdzie organem
administracji geologicznej pierwsze] instancji jest Marszatek Wojewddztwa;

12) opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie
udokumentowanych ztéz kopalin i wdd podziemnych oraz w zakresie terendw zagrozonych
osuwaniem sie mas ziemnych;

13) opiniowanie inwestycji w odniesieniu do udokumentowanych ztéz kopalin i wéd podziemnych oraz
z zakresie terenow zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych;

14) organizowanie i prowadzenie pomiaréw (monitoringu) przemieszczen w obrebie terendw
zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw na ktérych wystepujg te ruchy;

15) przyjmowanie zgtoszenn i dokonywanie identyfikacji potencjalnych historycznych zanieczyszczen
powierzchni ziemi;

16) sporzadzanie wykazu historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi i dokonywanie jego
aktualizacji raz na dwa lata;

17) opiniowanie koncepcji zamierzern remontowych i inwestycyjnych oraz uzgadnianie dokumentacji
technicznej dla przedsiewzigé, gdzie warunki podtoza gruntowego sg istotnymi dla ich wykonania i
eksploatacji;

18) przyjmowanie projektow i dokumentacji geologicznych na wykonanie otwordéw wiertniczych w celu
wykorzystania ciepta ziemi;

19) analiza mozliwosci oddziatywan na podtfoze gruntowe i srodowisko gruntowo-wodne zawartych w
decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;

20) uzgadnianie robot ziemnych w zakresie geologii dla przedsiewziec realizowanych na terenach, gdzie
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego to przewiduje;

21) prowadzenie rejestru terendow zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw, na ktérych
wystepuja te ruchy, oraz zamieszczanie go w publicznie dostepnym wykazie danych;

22) udostepnianie informacji geologicznej.

Do zadan Kierownika Referatu Spraw Komunalnych, poza wymienionymi w ust. 2, nalezy:

1) realizacja zadan wtasnych Miasta w zakresie utrzymania czystosci i porzadku, w szczegdlnosci:

a) w szaletach publicznych;
b) urzadzen przeznaczonych do gromadzenia odpadow z chodnikow;

2) prowadzenie spraw wynikajgcych z zapiséw ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych;

3) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania czystosci i porzadku na cmentarzach wyznaniowych
pozbawionych zarzadu;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z opieka nad Miejscami Pamieci Narodowej;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem terendw niezabudowanych przekazanych we
wtadanie Wydziatuy;

6) eksploatacja i remonty urzadzen kanalizacji deszczowej, fontann i rowdéw odwadniajacych;

7) eksploatacja i remonty obiektéw i urzadzen komunalnych;

8) nadzdr nad realizacjg zadan inwestycyjnych w zakresie objetym wiasciwoscig referatu, w tym
sprawowanie nadzoru zgodnie z przepisami prawa budowlanego;

9) realizacja zadan miasta wynikajgcych z zapisdw ustawy o rodzinnych ogrodach dziatkowych (ROD) w
zakresie udzielania stowarzyszeniom ogrodowym, prowadzgcym ROD na terenie Miasta dotacji
celowych z budzetu Miasta, stuzacych realizacji celu publicznego, przeznaczonych w szczegdlnosci na
budowe lub modernizacje infrastruktury ogrodowej, jezeli wptynie to na poprawe warunkéw do
korzystania z ROD przez dziatkowcéw, lub zwiekszy dostepnoscé spotecznosci lokalnej do tego ROD, z
zastosowaniem przepiséw ustawy o finansach publicznych w zakresie udzielania dotacji celowych
dla podmiotow niezaliczanych do sektora finanséw publicznych i niedziatajacych w celu osiggniecia
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zysku;
10) przeprowadzanie kontroli terenowych stanu utrzymania i funkcjonowania skarpy wiélanej, a takze
rozpoznawanie zgtaszanych potrzeb w konteksicie planowania, remontéw i usuwania awarii
wywotanych powierzchniowymi ruchami masowymi ziemi przy wspétpracy z Geologiem Miasta;
11) prowadzenie spraw w zakresie odptatnego i nieodptatnego przejmowania urzadzer kanalizacji
deszczowej;
12) uiszczania opfat za ustugi wodne, sktadajacej sie z optaty statej oraz optaty zmiennej zaleznej od
istnienia urzadzen do retencjonowania wody z terenéw uszczelnionych, za odprowadzanie do wdd:
a) wod opadowych lub roztopowych ujetych w otwarte lub zamkniete systemy kanalizacji
deszczowej stuzace do odprowadzania opaddéw atmosferycznych albo systemy kanalizacji
zbiorczej w granicach administracyjnych miast,

b) woéd pochodzacych z odwodnienia gruntéw w granicach administracyjnych miast, wytacznie w
formie optaty statej;

13) wystepowanie w charakterze swiadka w postepowaniach dotyczacych wyrzadzenia szkéd w mieniu
komunalnym;

14) opiniowanie i uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego, projektéw
budowlanych oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie objetym
wtasciwoscig stanowiska;

15) przygotowywanie materiatéw dot. zakresu dziatania referatu oraz projektéw uchwat Rady na
posiedzenia Komisji i sesje Rady;

16) biezgca analiza wydatkéw budzetowych ponoszonych przez referat, w porozumieniu z
koordynatorami zespotéw wraz z przekazaniem wnioskéw z tej analizy Dyrektorowi Wydziatu z
czestotliwoscig 1 raz na 2 miesigce;

17) nadzor nad aktualizacjg listy spraw zatatwianych w Referacie, umieszczanych w BIP.

Do zadan Kierownika Referatu Gospodarowania Odpadami, poza wymienionymi w ust. 2, nalezy:

1) zapewnienie, we wspdtpracy z PGO Sp. z 0.0. budowy, utrzymania i eksploatacji wtasnych lub
wspdlnych z innymi gminami regionalnych instalacji do przetwarzania odpadéw komunalnych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg odpadami komunalnymi i odpadami powstajgcymi w
wyniku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

3) organizacja i nadzér nad systemem gospodarowania odpadami komunalnymi powstajgcymi na
nieruchomosciach zamieszkatych i niezamieszkatych, w tym zapewnianie, we wspétpracy z PGO Sp. z
0.0. osiggnigcia odpowiednich pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku
innymi metodami oraz ograniczenia masy odpaddw komunalnych ulegajacych biodegradacji
przekazywanych do sktadowania;

4) organizowanie i prowadzenie dziatari informacyjno - edukacyjnych w zakresie systemu
gospodarowania odpadami komunalnymi;

5) wspbtpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie podnoszenia $wiadomoéci ekologicznej w
zakresie postgpowania z odpadami — udzielanie tzw. ,matych grantéw” w porozumieniu z
Wydziatem Wspierania Inicjatyw Spotecznych;

6) sprawozdawczosc i opracowywanie raportéw z analiz stanu gospodarki odpadami komunalnymi;

7) wydawanie zezwoleri i pozwoleri w zakresie ochrony $rodowiska przed odpadami;

8) realizacja zadan ujetych w Programie ochrony srodowiska dla miasta Ptocka na lata 2016 — 2022;

9) realizacja Programu Usuwania Wyrobdw Zawierajgcych Azbest;

10) biezgca analiza wydatkdw budzetowych ponoszonych przez referat i przekazywanie wnioskdw z
analizy Dyrektorowi Wydziatu z czestotliwos$cig 1 raz na 2 miesiace;

11) sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw o ochronie $rodowiska w zakresie objetym
wtasciwoscig stanowiska i wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony s$rodowiska o
podjecie odpowiednich dziatari bedgcych w jego kompetenc;ji, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie srodowiska lub wystepuje
uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastgpi¢, przekazujac dokumentacje sprawy;

12) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw
przepisom o ochronie srodowiska;



13) przygotowywanie materiatow dot. zakresu dziatania referatu oraz projektow uchwat Rady na
posiedzenia Komisji i sesje Rady;

14) koordynowanie zamieszczania w publicznie dostepnych wykazach danych okreslonych przepisami
ustawy z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na s$rodowisko, w
zakresie objetym witasciwoscig stanowiska;

15) nadzdr nad aktualizacja listy spraw zatatwianych w Referacie, umieszczanych w BIP.

§ 5. 1. Koordynator zespofu ponosi odpowiedzialnos¢ za wyniki pracy zespotu, a w szczegdlnosci za
prawidtowe wykonywanie zadan wynikajagcych z zakresu dziatania zespotu, zawartego w Regulaminie
wewnetrznym.
2. Do zakresu dziatania koordynatora zespotu nalezy:
1) dokonywanie podziatu zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci pomiedzy pracownikami
koordynowanych stanowisk;
2) kontrola realizacji zadan przez poszczegdlnych pracownikéw koordynowanych stanowisk;
3) organizowanie spotkan z pracownikami koordynowanych stanowisk w celu omoéwienia spraw
dotyczacych funkcjonowania Urzedu i koordynowanych stanowisk;
4) rozdzielanie otrzymanej korespondencji na koordynowane stanowiska pracy, zgodnie z otrzymanym
upowaznieniem;
5) przekazywanie pracownikom zespotu informacji o dokumentach obowigzujagcych w Urzedzie
do zapoznania sie i przestrzegania;
6) czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny pracy na koordynowanych stanowiskach pracy;
7) przygotowanie planu wydatkéw budzetowych;
8) przygotowywanie wnioskdéw do zamowien publicznych, umow, zlecen;
9) opisywanie dowoddw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym;
10) czuwanie nad planowym wykorzystaniem budzetu;
11) prowadzenie zbioru dokumentdéw finansowych;
12) przygotowanie sprawozdania z wykonania budzetu;
13) przygotowanie opisow stanowisk pracownikéw zespotu;
14) biezgca analiza wydatkdw budzetowych ponoszonych przez Zespdt, w oparciu o dane ksiegowe wraz
z przekazaniem wnioskow z tej analizy Kierownikowi Referatu z czestotliwoscia 1 raz na 2 miesigce;
15) koordynowanie aktualizowania listy spraw zatatwianych w Zespole, umieszczanych w BIP.

3. Do zakresu dziatania Koordynatora Zespotu Zieleni Miejskiej, Ochrony Przyrody, Lesnictwa i Lowiectwa
~ Ogrodnika Miasta, poza zadaniami wymienionymi w ust. 2, nalezy:
1) realizacja zadan z zakresu wieloosobowego stanowiska ds. zieleni miejskiej;
2)koordynacja realizacji zadan z zakresu wieloosobowego stanowiska ds. ochrony przyrody, lesnictwa i
towiectwa oraz realizacja zadan w zakresie ochrony przyrody na tym stanowisku;
3) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie podnoszenia Swiadomosci ekologicznej —
udzielanie tzw. ,matych grantow” w porozumieniu z Wydziatem Wspierania Inicjatyw Spotecznych;
4)koordynowanie zamieszczania w publicznie dostepnych wykazach danych okreslonych przepisami
ustawy z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, w zakresie spraw
zatatwianych w Zespole.

4. Do zakresu dziatania Koordynatora Zespoiu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Ochrony Zwierzat, poza
zadaniami wymienionymi w ust. 2, nalezy:

1) realizacja zadan z zakresu stanowiska ds. ograniczania niskiej emisji;

2) koordynacja realizacji zadan z zakresu wieloosobowego stanowiska ds. ochrony Srodowiska,
wieloosobowego stanowiska ds. gospodarki wodno — $ciekowej i rolnictwa oraz wieloosobowego
stanowiska ds. ochrony zwierzat;

3) sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska w zakresie objetym
wiasciwoscig stanowiska i wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o




podjecie odpowiednich dziatan bedgcych w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepisow o ochronie srodowiska lub wystepuje
uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastgpic;

4) wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie podnoszenia swiadomosci ekologicznej oraz
ochrony zwierzat — udzielanie tzw. ,matych grantéw” w porozumieniu z Wydziatem Wspierania
Inicjatyw Spotecznych;

5) koordynowanie zamieszczania w publicznie dostepnych wykazach danych okreslonych przepisami
ustawy z dnia 3 paidziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczerstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko, w
zakresie spraw zatatwianych w Zespole;

6) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw
przepisom o ochronie Srodowiska.

5. Do zakresu dziatania Koordynatora Zespotu Utrzymania Czystosci, poza zadaniami wymienionymi w
ust. 2, nalezy realizacja zadan z zakresu wieloosobowego stanowiska ds. estetyzaciji.

6.Do zakresu dziatania Koordynatora Zespotu Eksploatacji Infrastruktury Komunalnej, poza zadaniami
wymienionymi w ust. 2, nalezy:
1) realizacja zadan z zakresu wieloosobowego stanowiska ds. eksploatacji i remontéw urzgdzen
kanalizacji deszczowej oraz fontann;
2) koordynacja realizacji zadar z zakresu wieloosobowego stanowiska ds. eksploatacji i remontéw
obiektow i urzgdzen komunalnych;
3) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Strazg Miejska poprzez:
a) opiniowanie rozwigzan organizacyjnych w jednostce, m.in. projektéw statutéw, regulamindw
organizacyjnych, limitéw zatrudnienia, zwiekszen limitéw zatrudnienia, itp.,
b) konsultowanie i opiniowanie aktualizacji wnioskéw do Otwartego Katalogu Inwestycji Miejskich,
C) przyjmowanie i opiniowanie sprawozdan z dziatalnosci,
d) sporzadzanie innych opinii o dziatalnosci,
e) kontrole realizacji zadan w zakresie $wiadczonych ustug,
f)opiniowanie zbycia i nabycia sktadnikéw majgtku o wartosci poczatkowej okreslonej w statucie
jednostki,
g) wykonywanie innych czynnosci, kazdorazowo okreslonych odrebnym zarzadzeniem Prezydenta.

§ 6. Do zadar wykonywanych na kazdym stanowisku w Wydziale nalezy (w zaleznosci od przydzielonego
zakresu czynnosci):

1) realizacja zadan ujetych w Programie ochrony srodowiska dla miasta Ptocka na lata 2016 — 2022 w
zakresie objetym wtasciwoscig stanowiska oraz zadan gmin i powiatdw, ktére zgodnie z przepisami Prawa
ochrony srodowiska moga by¢ finansowane z optat i kar za korzystanie ze $rodowiska;

2) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;

3) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej i o ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz projektéw odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje;

4) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania uprawnionych podmiotdw;

5) wspétdziatanie z innymi komadrkami organizacyjnymi Urzedu, administracjg rzadowa, organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi instytucjami celem skutecznej realizacji zadan z zakresu dziatania stanowiska;

6) wspotdziatanie z Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych w zakresie nadzwyczajnych
zagrozen, spraw obronnych i obrony cywilnej;

7) wspotpraca z wieloosobowym stanowiskiem ds. ochrony $rodowiska i informacji o srodowisku w zakresie
aktualizacji listy spraw zatatwianych na stanowisku pracy, umieszczanych w BIP;

8) wspdtpraca z pozostatymi komorkami Wydziatu przy opracowywaniu zasad utrzymania porzadku i
czystosci — regulaminu na terenie Miasta;

9) obstuga zgtoszen interwencyjnych LocalSpot.



Rozdziat 3
Zakresy dziatania Referatow i Zespotow

§ 7. Referat Ochrony Srodowiska
1. Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Srodowiska, zwanego dalej WKS-I naleig sprawy z zakresu

programowania dziatan ochrony srodowiska, gospodarki wodnej, rolnictwa, leénictwa oraz fowiectwa,
zwalczania bezdomnosci zwierzat, zieleni miejskiej i ochrony przyrody.

2. W sktad WKS-I wchodzg nastepujace komarki:

1) Zespdt Zieleni Miejskiej, Ochrony Przyrody, Leénictwa i towiectwa — WKS-1-ZZ:
a) wieloosobowe stanowisko ds. ochrony przyrody, le$nictwa i fowiectwa,
b) wieloosobowe stanowisko ds. zieleni miejskiej;

2) Zespét Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Ochrony Zwierzat — WKS-1-Z$:
a) stanowisko ds. ograniczania niskiej emisji,
b) wieloosobowe stanowisko ds. ochrony srodowiska i informacji o $rodowisku,
c) wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki wodno — sciekowe;j i rolnictwa,
d) wieloosobowe stanowisko ds. ochrony zwierzat.

3. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. ochrony przyrody, lesnictwa i fowiectwa
nalezy:

1) wydawanie zezwole na usuwanie drzew i krzewdw z terenu nieruchomosci niestanowigcych
witasnosci Miasta;

2) przyjmowanie zgtoszer zamiaru usunigcia drzew, ktdre rosng na nieruchomosciach stanowigcych
wiasnos¢ oséb fizycznych i sg usuwane na cele niezwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej; oraz wnoszenie, w drodze decyzji administracyjnej, sprzeciwu do zamiaru usuniecia
drzewa;

3) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew w pasie drogowym drogi publicznej, z wytgczeniem obcych
gatunkdw topoli, po uzgodnieniu z Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska;

4) dokonywanie ogledzin drzew i krzewdw przed wydaniem zezwolenia w zakresie wystepowania w ich
obrebie gatunkéw chronionych;

5) ustalanie odszkodowania, w przypadku gdy wtasciciel drzewa lub krzewu i wtasciciel urzadzen, o
ktorych mowa w art. 49 § 1 Kodeksu cywilnego, w terminie 30 dni od dnia usuniecia drzewa lub
krzewu, nie zawrg umowy ustalajacej wysokos¢ odszkodowania za drzewo lub krzew;

6) naliczanie, w drodze decyzji, optat za usuniecie drzew lub krzewdw i kar pienieznych za uszkodzenie,
zniszczenie drzewa lub krzewu oraz za usuniecie drzewa lub krzewu bhez zezwolenia;

7) wydawanie zgod wiascicielskich zwigzanych z wydawaniem przez Marszatka Wojewddztwa
Mazowieckiego zezwoleri na usuwanie drzew i krzewdéw z nieruchomoéci bedacych wtasnoscia
Miasta;

8) wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewdw, w razie potrzeby usuniecia drzew lub krzewdéw
utrudniajgcych widocznos¢ sygnatow i pociggdw lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo
powodujacych zaspy sniezne, na wniosek zarzadcy toréw kolejowych;

9) ustalanie odszkodowania, w przypadku gdy wiasciciel drzewa lub krzewu i zarzadca toréw
kolejowych, nie zawrg umowy ustalajgcej wysokos¢ odszkodowania za drzewo lub krzew;

10) przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie uznawania twordw przyrody zywej i nieozywionej za
pomniki przyrody;

11) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie utworzenia zespotéw przyrodniczo-krajobrazowych;

12) przesytanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska, w terminie 30 dni od dnia utworzenia
formy ochrony przyrody lub ustanowienia, kopii aktu o utworzeniu lub ustanowieniu danej formy
ochrony przyrody oraz okreslonych informacji, a takze, w tym samym terminie, dokonywanie wpisu
tych informacji do centralnego rejestru form ochrony przyrody;

13) wspotpraca z wieloosobowym stanowiskiem ds. zieleni miejskiej w zakresie:

a) opracowywania dokumentacji projektowo — kosztorysowe;j itp. dla zadari realizowanych w ramach
biezgcego utrzymania zieleni przez Wydziat,
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b) urzadzania i ksztattowania terendw zieleni miejskiej, w tym wykonywanie wycen brakarskich
usuwanych drzew (wycena wartosci pozyskanego drewna),
c) wspotudziatu w prowadzeniu ewidencji i aktualizacji stanu zasobdw zieleni miejskiej i wspdtpraca
w tym zakresie z Wydziatem Geodezji;
d) prowadzenia spraw zwigzanych z usuwaniem barszczu Sosnowskiego na terenach prywatnych;
14) opiniowanie i uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego, projektéw
budowlanych oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie laséw, w tym lasow
niestanowigcych wiasnosci Skarbu Paristwa, komunalnych oraz plandw zalesiania w zakresie zaktadania i
modernizacji laséw komunalnych;
15) wyrazanie zgody, na okres do 6 miesigcy, na przetrzymywanie zwierzyny, osobie, ktéra weszta w jej
posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciata zwierzyny, majac na uwadze
potrzebe podjecia koniecznej opieki i leczenia, ktéra powinna nastepnie byé przekazana uprawnionym
podmiotom w celu dalszej hodowli;
16) wydawanie zezwoler na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych i ich mieszancow;
17) wydawanie decyzji, w porozumieniu z Polskim Zwigzkiem towieckim, o odtowie lub odstrzale redukcyjnym
zwierzyny w przypadkach szczegdlnego zagrozenia przez zwierzyne prawidtowego funkcjonowania obiektow
produkcyjnych i uzytecznosci publicznej;
18) opiniowanie rocznych planéw fowieckich;
19) wspotdziatanie z dzierzawcami i zarzadcami obwodéw oraz nadle$niczymi w zagospodarowywaniu obwoddw
towieckich w zakresie ochrony i hodowli zwierzat;
20) wydzierzawianie ocbwoddw fowieckich polnych;
21) ustalanie wysokosci czynszu dzierzawnego i udziatu w kosztach ochrony lasu przed zwierzyng w przypadku
nieusprawiedliwionego niezrealizowania rocznego planu towieckiego i rozliczanie otrzymanego czynszu
dzierzawnego miedzy nadlesnictwami i gminami;
22) przyjmowanie oswiadczen od wtascicieli nieruchomosci o zakazie polowania na nieruchomosci wchodzacej w
sktad obwodu towieckiego oraz poswiadczanie na nich wiasnorecznosci podpisu;
23) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy Prawo fowieckie;
24) zabezpieczanie lasow i zadrzewieri komunalnych przed zanieczyszczeniem i pozarami;
25) realizacja obowiazku trwatego utrzymywania laséw komunalnych i zapewnienia ciggtoéci ich uzytkowania na
zasadach okreslonych w ustawie o lasach;
26) sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesna w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Paristwa;
27) zarzadzanie, z urzedu lub na wniosek nadlesniczego, wykonania zabiegéw zwalczajgcych i ochronnych w
lasach zagrozonych, niestanowigcych wtasnosci Skarbu Paristwa, na koszt wtasciwych nadleénictw;
28) wydawanie decyzji na przyznawanie srodkéw na pokrycie kosztéw zagospodarowania i ochrony zwigzanych z
odnowieniem lub przebudowg drzewostanu, w przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy szkody w lasach,
powstatej w wyniku oddziatywania gazow i pytéw przemystowych oraz w przypadku pozaréw lub innych klesk
zywiofowych spowodowanych czynnikami biotycznymi lub abiotycznymi, zagrazajacymi trwatoéci lasow:;
29) okreslanie w drodze decyzji zadan wiascicieli laséw, w przypadku niewykonania obowiazkéw powszechnej
ochrony laséw, w lasach niestanowigcych wiasnosci Skarbu Paristwa;
30) wydawanie decyzji, na wniosek wtasciciela lub uzytkownika wieczystego w sprawie przyznania $rodkéw z
budzetu paristwa na pokrycie kosztéw zalesienia gruntdw, ktére okreéla miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;
31) wydawanie decyzji zezwalajgcej na zmiang lasu niestanowigcego wtasnosci Skarbu Pafistwa na uzytek rolny i
wspotpraca w tym zakresie ze stanowiskiem ds. gospodarki wodno — sciekowej i rolnictwa;
32) ocena udatnosci upraw lesnych;
33) cechowanie drewna pozyskanego w lasach niestanowigcych wiasnosci Skarbu Paristwa;
34) zlecanie sporzadzenia i zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzenia i inwentaryzacji stanu lasu,
niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, w tym lasow komunalnych;
35)wydawanie decyzji okreslajacych zadania z zakresu gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych o powierzchni
do 10 ha, niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, na podstawie inwentaryzacyjnej stanu lasu;
36) wydawanie decyzji na pozyskanie drewna w lasach niestanowigcych wtasnoéci Skarbu Panstwa, niezgodnie z
uproszczonym planem urzadzenia lasu lub decyzja okreslajaca zadania z zakresu gospodarki lesnej dla lasow
rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, niestanowiagcych wtasnosci Skarbu Parstwa;
37) nakazywanie, w drodze decyzji, wykonywania obowigzkéw okreslonych w art. 13 ustawy o lasach albo
zadani zawartych w uproszczonym planie urzadzenia lasu lub decyzji okreélajgcej zadania z zakresu
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gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, niestanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa;
38) wydawanie zaswiadczen czy dana nieruchomos$é objeta jest uproszczonym planem urzadzenia lasu lub
inwentaryzacjg stanu lasu;
39) ustalanie, w drodze decyzji, na zadanie poszkodowanego, wysokosci odszkodowania, w razie
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci, poprzez poddanie ochronie obszarédw lub obiektow na
podstawie przepisow ustawy o ochronie przyrody;
40)wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji gruntéw lesnych;
41) opracowywanie plandéw rzeczowo - finansowych rocznych i wieloletnich w zakresie konserwacji i
rozwoju lasow stanowigcych wtasnos¢ komunalng;
42) wykonywanie obowigzkéw nadzoru wobec wykonawcow realizujacych roboty na terenach laséw
stanowigcych wtasnosé komunalng, a w szczegdlnosci:
a) wprowadzanie wykonawcow na teren realizacji robot,
b) biezacy nadzor nad wykonawstwem robot, w tym robét zanikowych,
c) sprawdzanie jakoSci wykonywanych robét,
d) sprawdzanie ilosci i wartosci wykonywanych robot,
e) sprawdzanie terminowosci wykonania zleconych robét,
f) potwierdzanie dokumentéw techniczno - rozliczeniowych wykonywanych robét,
g) nadzdr nad usuwaniem usterek nadzorowanych robdt w okresie gwarancyjnym,
h) sporzadzanie kosztorysow naktadczych;
43) protokolarne przejecia we wiadanie nieruchomosci niezabudowanych bedgcych w posiadaniu Miasta
bad? przez niego nabytych w zakresie utrzymania lasow komunalnych na terenie miasta Ptocka;
44) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowym zajeciem przejetych we wtadanie laséw komunalnych;
45) wspotpraca z instytucjami i organizacjami w zakresie utrzymania i rozwoju terendw laséw komunalnych
na terenie miasta Ptocka;
45) wystepowanie w charakterze swiadka w postepowaniach dotyczacych wyrzadzenia szkdéd w mieniu
komunalnym;
46) wspodtpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie podnoszenia swiadomosci ekologicznej —
udzielanie tzw. ,,matych grantdw” w porozumieniu z Wydziatem Wspierania Inicjatyw Spotecznych;
47) zamieszczanie w publicznie dostepnych wykazach danych:
a) z zakresu ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody - o wnioskach o wydanie
zezwolenia i 0 zezwoleniach na usuniecie drzewa lub krzewu;
b) z zakresu ustawy z dnia 3 paidziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko o - wnioskach i decyzjach dla przedsiewzie¢ inne niz przedsiewziecia mogace znaczaco
oddziatywac na srodowisko, ktdre nie sg bezposrednio zwigzane z ochrong obszaru Natura 2000 lub
nie wynikajg z tej ochrony, ktére mogg potencjalnie znaczaco oddziatywac na obszar Natura 2000;
c) z zakresu ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spofeczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko o - wnioskach o wydanie decyzji i o decyzjach w sprawie zmiany lasu na uzytek rolny,
wydawanych dla przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywad na srodowisko.

4. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. zieleni miejskiej nalezy:

1) realizacja i wspodtdziatanie w realizacji zadan wtasnych Miasta zwigzanych z zaspokajaniem
zbiorowych potrzeb wspdlnoty, w szczegdlnosci z zakresu zieleni gminnej i zadrzewien;

2) realizacja zadan Miasta w zakresie konserwacji zasobdw zieleni miejskiej (z wytaczeniem koszenia i
grabienia trawnikdw, poza skwerami i parkami) na terenach bedgcych wtasnoscig Miasta,
obejmujacych: pasy drogowe ulic, tereny o charakterze wypoczynkowo — rekreacyjnym tj. parki,
place, zielerce, skarpa wislana oraz tereny nie przekazane w zarzad innym jednostkom
organizacyjnym, w tym:

a) zabiegi pielegnacyjne w drzewostanie, w tym w obrebie pomnikéw przyrody, wycinka i
chirurgia drzew na terenach Miasta i Skarbu Panstwa poza pasami drogowymi ulic,
b) nasadzenia uzupetniajgce drzew na terenach miejskich i Skarbu Parstwa poza pasami
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3)

5)

6)

7)

8)

9)
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drogowymi ulic,
c) zabiegi pielegnacyjne roslin ozdobnych,
d) nasadzenia kwiatéw jednorocznych oraz nasadzenia uzupetniajace drzew i krzewdw,
e) zaktadanie nowych terendw zieleni,
f) zabiegi pielegnacyjne krzewéw w pasach drogowych;
g) prowadzenie spraw zwigzanych z walka ze szrotéwkiem kasztanowcowiaczkiem na terenach
bedacych wtasnoscig Miasta i Skarbu Panstwa;
h) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem barszczu Sosnowskiego na terenach
prywatnych we wspotpracy z wieloosobowym stanowiskiem ds. ochrony przyrody, leénictwa i
tfowiectwa;
utrzymanie i konserwacja terendw stanowigcych wiasnos¢ Miasta i Skarbu Paristwa wchodzacych w
skfad Zespotow Przyrodniczo - Krajobrazowych jaru rzeki Rosicy i Brzeznicy;
opracowywanie planéw rzeczowo - finansowych rocznych i wieloletnich w zakresie konserwacji i
rozwoju gminnych zasobéw zieleni miejskiej obejmujgcych:
a) pasy drogowe ulic podlegajace utrzymaniu przez Miasto,
b) tereny zielone o charakterze wypoczynkowym i rekreacyjnym tj. parki, place, zielerice, skarpa
wislana,
¢) tereny nie przekazane w zarzad innym jednostkom organizacyjnym;
opracowywanie dokumentacji projektowo — kosztorysowej itp. dla zadan realizowanych w ramach
biezacego utrzymania zieleni przez Wydziat;
opiniowanie i uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego, projektéw
budowlanych oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie zieleni oraz
projektow w zakresie zaktadania i modernizacji terenéw zieleni miejskiej,
wspotudziat w prowadzeniu ewidencji i aktualizacja stanu zasobéw zieleni miejskiej i wspétpraca w
tym zakresie z Wydziatem Geodezji;
protokolarne przejecia we wiadanie nieruchomosci niezabudowanych bedacych w posiadaniu
Miasta badz przez niego nabytych oraz Skarbu Pafstwa w zakresie utrzymania zieleni we
wspotpracy z Referatem Spraw Komunalnych;
prowadzenie spraw zwigzanych z czasowym zajeciem przejetych we wiadanie terendw zieleni
miejskiej, wspotudziat w tym zakresie z innymi komaérkami organizacyjnymi Urzedu;
wspdtpraca z instytucjami i organizacjami pozarzadowymi w zakresie utrzymania i rozwoju terendw
zieleni;
wykonywanie obowiazkéw nadzoru wobec wykonawcéw realizujacych roboty na terenach zieleni
oraz laséw stanowigcych wiasnos¢ komunalng (we wspdtpracy z wieloosobowym stanowiskiem
pracy ds. ochrony przyrody, lesnictwa i fowiectwa), a w szczegdlnosci:
a) wprowadzanie wykonawcéw na teren budowy robdt ogrodniczych,
b) biezacy nadzér nad wykonawstwem robdt, w tym robdt zanikowych,
c) sprawdzanie jakosci wykonywanych robét ogrodniczych,
d) sprawdzanie ilosci i wartosci wykonywanych robét,
e) sprawdzanie terminowosci wykonania zleconych robét,
f)  potwierdzanie dokumentdw techniczno - rozliczeniowych wykonywanych robét,
g) nadzor nad usuwaniem usterek nadzorowanych robét w okresie gwarancyjnym,
h) sporzadzanie kosztoryséw naktadczych;

12)wystepowanie w charakterze swiadka w postepowaniach dotyczacych wyrzadzenia szkéd w mieniu

komunalnym;

13)podejmowanie dziatan na rzecz pozyskiwania érodkéw zewnetrznych w zakresie utrzymania i

ksztattowania terendw zieleni na terenach gminnych i skarbu parnstwa w granicach Miasta.

5. Do zakresu dziatania stanowiska ds. ograniczania niskiej emisji nalezy:

1)

wydawanie opinii do projektu uchwaty opracowywanej przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego
w sprawie programu ochrony powietrza, majacego na celu osiggniecie pozioméw dopuszczalnych
substancji w powietrzu oraz putapu stezenia ekspozycji;

wydawanie opinii do projektu uchwaty opracowywanej przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego



w sprawie planu dziatan krotkoterminowych, majacych na celu zmniejszenie ryzyka wystapienia
takich przekroczen, ograniczenie skutkdw i czasu trwania zaistniatych przekroczen;

3} wydawanie opinii do projektu uchwaty antysmogowej, opracowywanej przez Zarzagd Wojewodztwa
Mazowieckiego;

4) koordynowanie wykonywania zadan okreslonych w programach ochrony powietrza i planach dziatan
krotkoterminowych;

5) opracowywanie i koordynowanie zadan okreslonych w Programie ochrony powietrza;

6) sporzadzanie okresowych informacji, sprawozdan i raportéw z realizacji programow i przedsiewziec
na rzecz ochrony $rodowiska w szczegdlnosci na rzecz likwidacji niskiej emisji (wymiana zrodet
ciepta na ekologiczne w zabudowie indywidualnej) i OZE (wspieranie instalacji wykorzystujacych OZE
w zabudowie indywidualnej), w tym Programu ochrony powietrza, we wspotpracy z Wydziatem
Rozwoju Miasta i Polityki Gospodarczej oraz innymi komorkami i jednostkami organizacyjnymi
Urzedu i adresatami Programow;

7) koordynowanie przeprowadzania procedury strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko dla
projektéw dokumentdw referatowych wymagajacych jej przeprowadzenia;

8) analiza i pozyskiwanie zewnetrznych Zrddet finansowania, we wspotpracy z innymi komdrkami
organizacyjnymi Urzedu i miejskimi jednostkami organizacyjnymi, na przedsiewzigcia ekologiczne,
w tym rowniez na rzecz likwidacji niskiej emisji (wymiana Zrddet ciepta na ekologiczne w zabudowie
indywidualnej) i OZE (wspieranie instalacji wykorzystujgcych OZE w zabudowie indywidualnej);

9) sporzadzanie, rowniez we wspotpracy z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu, wnioskéw
o dotacje i pozyczki z zewnetrznych Zrodet finansowania, w tym z Wojewoddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

10) dokonywanie rozliczern udzielonych dotacji i pozostatych zewnetrznych S$rodkéw, rowniez we
wspotpracy z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu, wydatkowanych na realizacje zadan w
dziedzinie ochrony srodowiska, w tym w zakresie likwidacji niskiej emisji (wymiana Zrodet ciepta na
ekologiczne w zabudowie indywidualnej) i OZE (wspieranie instalacji wykorzystujgcych OZE w
zabudowie indywidualnej) (np.: Program Ochrony Powietrza);

11) prowadzenie spraw w zakresie finansowania ochrony srodowiska i gospodarki wodnej polegajacego
na udzielaniu dotacji celowej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych z Budzetu Miasta Ptocka na finansowanie lub dofinansowanie kosztow inwestycji dla:

a) podmiotdw niezaliczonych do sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci:
- 0s0b fizycznych,
- wspolnot mieszkaniowych,
- 0s6b prawnych,
- przedsiebiorcow;
b) jednostek sektora finanséw publicznych bedacych gminnymi lub powiatowymi osobami
prawnymi;

12) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Ptocka okreslajacych zasady udzielania dotacji

celowej w zakresie finansowania ochrony srodowiska i gospodarki wodnej;

13) przygotowywanie projektow uméw dotyczacych udzielenia dotacji celowej;

14)uwzglednianie warunkéw dopuszczalnosci pomocy okreslonych w przepisach prawa Unii
Europejskiej, w przypadku gdy dotacja stanowi pomoc publiczng lub pomoc de minimis;

15)sktadanie na stanowisko ds. pomocy publicznej w Wydziale Podatkéw i Ksiegowosci droga
elektroniczng sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej, o ktdrej mowa w art. 32 ust. 1 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej oraz
informacje o nieudzielaniu w danym okresie sprawozdawczym pomocy publicznej na wtasciwych
formularzach opublikowanych na stronie UOKiK (www.uokik.gov.pl) - w dniu udzielenia pomocy lub
w nastepnym dniu roboczym;

16)umieszczanie w BIP UM Ptocka listy beneficjentow, ktérym udzielono dotacji na podstawie ustawy o
finansach publicznych;

17)wspieranie monitoringu sSrodowiska;

18)aktualizacja inwentaryzacji Zzrédet niskiej emisji;

19)opiniowanie i uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego, projektow



budowlanych oraz miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie objetym
wiasciwoscig stanowiska;

20)zatatwianie interwencji mieszkaricow dotyczacych ochrony $Srodowiska, wspétdziatanie w tym

zakresie ze Strazg Miejska i innymi jednostkami;

21)wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw

przepisom o ochronie srodowiska;

22)wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie podnoszenia $wiadomoéci ekologicznej —

udzielanie tzw. ,matych grantéw” w porozumieniu z Wydziatem Wspierania Inicjatyw Spotecznych;

23)sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow o ochronie s$rodowiska w zakresie objetym

wtadciwoscig stanowiska i wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska o
podjecie odpowiednich dziatar bedgcych w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie s$rodowiska lub wystepuje
uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastgpic.

6. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. ochrony srodowiska i informacji o
srodowisku nalezy:
1) wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach, w tym:

a)

b)

d)

f)

wydawanie postanowienn okreslajacych zakres raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na
srodowisko, po zasiegnieciu opinii regionalnego dyrektora ochrony érodowiska, organu wtasciwego
do wydania pozwolenia zintegrowanego, organu witasciwego w sprawach ocen wodnoprawnych i
organu panstwowej inspekcji sanitarnej,
stwierdzanie, w drodze postanowienia, obowigzku przeprowadzenia lub braku potrzeby
przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko dla przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie
znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko, po zasiegnieciu opinii regionalnego dyrektora ochrony
srodowiska, organu wtasciwego do wydania pozwolenia zintegrowanego, organu wtasciwego w
sprawach ocen wodnoprawnych i organu panstwowej inspekcji sanitarnej,
przeprowadzanie procedury oceny oddziatywania przedsiewziecia na $rodowisko dla planowanego
przedsigwzigcia mogacego znaczaco oddziatywac na srodowisko oraz dla przedsiewzieé, ktére moga
znaczaco oddziatywac na obszar Natura 2000, a nie sg bezposrednio zwigzane z ochrong tego
obszaru lub nie wynikajg z tej ochrony lub gdy obowiazek przeprowadzenia oceny oddziatywania
przedsiewziecia na srodowisko zostat stwierdzony,
podawanie do publicznej wiadomosci, przed wydaniem i zmiang decyzji wymagajacych udziatu
spoteczenstwa, informacji o:

- przystgpieniu do przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko,

- wszczeciu postepowania,

- przedmiocie decyzji, ktéra ma by¢ wydana w sprawie,

- organie wtasciwym do wydania decyzji oraz organach wiasciwych do wydania opinii i

dokonania uzgodnien,

- motzliwoéciach zapoznania sie z niezbedng dokumentacjg sprawy oraz o miejscu, w

ktérym jest ona wytozona do wgladu,

- mozliwosci sktadania uwag i wnioskdw,

- sposobie i miejscu sktadania uwag i wnioskow, wskazujgc jednoczeénie 30-dniowy termin

ich sktadania,

- organie wtasciwym do rozpatrzenia uwag i wnioskow,

- terminie i miejscu rozprawy administracyjnej otwartej dla spoteczeristwa, o ktérej mowa,

jezeli ma by¢ ona przeprowadzona,
rozpatrywanie uwag i wnioskéw sktadanych w postepowaniu z udziatem spoteczenstwa oraz
podawanie informacji o udziale spoteczenstwa w postepowaniu oraz o tym, w jaki sposdb zostaty
wzigte pod uwage i w jakim zakresie zostaty uwzglednione uwagi i wnioski zgtoszone w zwigzku z
udziatem spoteczenstwa,
uzgadnianie warunkow realizacji przedsiewziecia w przypadku przeprowadzania procedury oceny
oddziatywania na srodowisko z regionalnym dyrektorem ochrony srodowiska i organem wtasciwym
w sprawach ocen wodno - prawnych oraz zasieganie opinii organu wiasciwego do wydania



3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)

pozwolenia zintegrowanego i organu panstwowej inspekcji sanitarnej,
przenoszenie decyzji srodowiskowych, za zgodg strony, na rzecz ktérej decyzja zostata wydana, na
rzecz innego podmiotu, jezeli przyjmuje on warunki zawarte w tej decyzji,
podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wydanej decyzji i o mozliwosciach zapoznania sie
z jej tresci,
przekazywanie ostatecznych decyzji srodowiskowych wtasciwym organom;
wprowadzanie i aktualizacja informacji i danych do bazy danych prowadzonej przez Generalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska o przeprowadzeniu oceny oddziatywania przedsiewziecia na
srodowisko, strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko, oceny oddziatywania przedsiewziecia
na obszar Natura 2000;
wydawanie pozwolen zintegrowanych;
analiza udzielonych pozwolen zintegrowanych, co najmniej raz na 5 lat, w przypadkach gdy
oddziatywanie instalacji na $rodowisko zmienito sie w stopniu wskazujgcym koniecznos¢ zmiany
pozwolenia w czesci dotyczacej okreslonych w nim warunkow lub wielkosci emisji z danej instalacji
lub jezeli nastgpita zmiana w najlepszych dostepnych technikach, pozwalajaca na znaczne
zmniejszenie wielkosci emisji bez powodowania nadmiernych kosztow lub wynika to z potrzeby
dostosowania eksploatacji instalacji do zmian przepiséw o ochronie srodowiska;
wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;
sporzadzanie, z czestotliwoscig co 5 lat, map akustycznych oraz aktualizacja Programu ochrony przed
hatasem;
przekazywanie zarzagdowi wojewddztwa, Gtéwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska i
panstwowemu wojewddzkiemu inspektorowi sanitarnemu map akustycznych, a Programu ochrony
przed hatasem Gtéwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska;
proponowanie Radzie Miasta wprowadzenia ograniczenia lub zakazu uzywania jednostek
ptywajacych na zbiornikach wodnych;
wydawanie pozwolen na emisje gazow cieplarnianych;
wydawanie pozwolenr na wprowadzanie gazow lub pytow do powietrza;
orzekanie w sprawie stwierdzenia wygasniecia, cofniecia lub ograniczenia pozwolenia emisyjnego
oraz przeniesieniu praw i obowigzkéw wynikajacych z pozwolenia na podmiot stajacy sie
prowadzgcym instalacje ;
naktadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia obowigzku prowadzenia
w okreslonym czasie pomiardw wielkosci emisji;
przyjmowanie zgtoszenia instalacji, niewymagajgcych pozwolenia na emisje w zakresie emisji gazow i
pytéw do powietrza i promieniowania pél elektromagnetycznych;
whnoszenie sprzeciwu przyjecia zgtoszenia w przypadku niespetniania wymogow ochrony powietrza i
ochrony przed promieniowaniem elektromagnetycznym;
ustalanie dla podmiotu korzystajgcego ze sSrodowiska wymagan w zakresie ochrony $rodowiska
dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktdrej emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione
koniecznoscig ochrony srodowiska;

16) naktadanie obowigzku wykonania w okreslonym czasie czynnosci zmierzajgcych do ograniczenia

17)

negatywnego oddziatywania na srodowisko;
wydawanie zaswiadczen, na wniosek podmiotu planujacego lub realizujgcego budowe nowej
instalacji lub istotng zmiane instalacji, dotyczacych potwierdzenia redukcji ilosci substancji, dla ktorej
standard jakosci powietrza zostat przekroczony, wprowadzanej do powietrza z instalacji spalania
paliw statych eksploatowanych w ramach zwyktego korzystania ze srodowiska przez osoby fizyczne
niebedace przedsiebiorcami, w przypadku budowy lub istotnej zmiany w/w instalacji;

18) w razie stwierdzenia okolicznosci wskazujgcych na mozliwosé negatywnego oddziatywania instalacji

na $rodowisko, zobowigzywanie, w drodze decyzji, prowadzacego instalacje do sporzadzenia i
przedtozenia przegladu ekologicznego;

19) nakazywanie podmiotowi korzystajgcemu ze $rodowiska lub osobie fizycznej, ktdéra negatywnie

oddziatuje na srodowisko, w drodze decyzji, wykonanie w okreslonym czasie czynnosci
zmierzajgcych do ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na $rodowisko lub przywrécenie
$rodowiska do stanu wtasciwego;
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20)

21)

22)
23)
24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)
31)

32)

33)

34)

prowadzenie spraw, w przypadku zwyktego korzystania ze srodowiska przez osoby fizyczne niebedgce
przedsiebiorcami, w zakresie:
a) wydawania decyzji, naktadajgcych obowigzki prowadzenia w okreslonym czasie pomiarow
wielkosci emisji lub wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczgcych eksploatacji instalacji,
z ktdrej emisja nie wymaga pozwolenia;
b) przyjmowania wynikow pomiaréw okresowych, ciggtych i wstepnych;
przyjmowania zgtoszen instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, ale moze negatywnie
oddziatywac na srodowisko;
wstrzymywanie, w drodze decyzji, uzytkowania instalacji przez osoby fizyczne w razie naruszenia
warunkow decyzji okreslajgcej wymagania dotyczace eksploatacji instalacji, z ktérej emisja nie
wymaga pozwolenia, prowadzonej przez osobe fizyczng w ramach zwyktego korzystania ze
sSrodowiska;
wstrzymywanie, w drodze decyzji, uzytkowania instalacji lub urzadzenia, jezeli osoba fizyczna nie
dostosowata sie do wymagan decyzji, o ktérej mowa w pkt 19;
ustanawianie zabezpieczania roszczen z tytutu wystapienia negatywnych skutkow w srodowisku;
w razie ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci poprzez wyznaczenie obszaréw cichych w
aglomeracji oraz obszardw cichych poza aglomeracjg, na zgdanie poszkodowanego ustalanie, w
drodze decyzji, wysokosc odszkodowania;
opiniowanie i uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego, projektéw
budowlanych oraz miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego w zakresie objetym
wtasciwoscig stanowiska;
opiniowanie inwestycji pod katem ochrony powietrza, ochrony przed hatasem i ochrony przed
promieniowaniem elektromagnetycznym;
opracowywanie Programu Ochrony Srodowiska i koordynowanie dziatai Urzedu i miejskich
jednostek organizacyjnych oraz innych adresatéow Programu w zakresie realizacji zadaih w nim
okreslonych;
przygotowywanie raportéw i sprawozdan z realizacji Programu Ochrony Srodowiska i Planu
Gospodarki Niskoemisyjnej (dokument uchylony) we wspdtpracy z Wydziatem Rozwoju Miasta i
Polityki Gospodarczej oraz innymi komaérkami i jednostkami organizacyjnymi Urzedu i adresatami
Programow;
realizacja zadan gmin i powiatdw, ktdére zgodnie z przepisami Prawa ochrony srodowiska moga by¢
finansowane z optat i kar za korzystanie ze srodowiska tj.:
a) przygotowywanie projektow przychodow i wydatkdw,
b) opracowywanie sprawozdar z wydatkowania tych $rodkow,
c) analiza ztozonych wnioskéw w sprawach o dofinansowanie,
d) kontrola rzetelnosci wydatkowania przyznanych srodkéw pod katem merytorycznym (u
wnioskodawcy) i finansowym;
ksztattowanie pozytywnego stosunku spoteczeristwa do ochrony $rodowiska (edukacja ekologiczna)
oraz realizacja zadari zmierzajgcych do popularyzowanie tej zasady;
przygotowywanie opinii w sprawach miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego i
dokumentacji w zakresie objetym wtasciwoscig stanowiska;
sprawowanie kontroli przestrzegania przepisbw o ochronie s$rodowiska w zakresie objetym
wiasciwoscig stanowiska i wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony s$rodowiska o
podjecie odpowiednich dziatarn bedacych w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie Srodowiska lub wystepuje
uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastgpic;
wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom
o ochronie srodowiska;
wspotfpraca z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie podnoszenia swiadomosci ekologicznej w
porozumieniu z Wydziatem Wspierania Inicjatyw Spotecznych;

35) realizacja zadari zwigzanych z utrzymaniem i rozwojem Systemu Zarzadzania Srodowiskowego i

wspotpraca w tym zakresie z Zespotem Systemow Zarzadzania i Petnomocnikiem ds. ZSZ;

36) przyjmowanie zgtoszenn i dokonywanie identyfikacji potencjalnych historycznych zanieczyszczer



powierzchni ziemi oraz sporzgdzanie wykazu historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi i
dokonywanie jego aktualizacji raz na dwa lata — wspétpraca w tym zakresie z Geologiem Miasta;
37) zamieszczanie w publicznie dostepnych wykazach danych informacji:
-z zakresu ustawy z dnia 3 paZzdziernika 2008 r. o udostepnianiu_informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczedstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko:
a) o decyzjach odmawiajgcych udostepnienia informacii,
b) o projektach dokumentéw takich jak: polityki, strategie, plany lub programy w dziedzinie
gospodarki odpadami, lesnictwa, rolnictwa, rybotéwstwa, opracowywanych lub
przyjmowanych przez Prezydenta Miasta Ptocka, wyznaczajacych ramy dla pdzniejszej realizacji
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na $rodowisko oraz projektach powyzej, ktdrych
realizacja moze spowodowac znaczace oddziatywanie na obszar Natura 2000 jezeli nie sg one
bezposrednio zwigzane z ochrong obszaru Natura 2000 lub nie wynikajg z tej ochrony oraz o
projektach zmian w tych dokumentach, przed ich skierowaniem do postepowania z udziatem
spofeczeristwa;
c) o informacjach o odstgpieniu od przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na
srodowisko;
d) o informacjach o stwierdzeniu koniecznosci przeprowadzenia strategicznej oceny
oddziatywania na srodowisko;
e) o opiniach regionalnego dyrektora ochrony $rodowiska i pafstwowego wojewdédzkiego
inspektora sanitarnego w w/w zakresie;
f) o dokumentach, takich jak: polityki, strategie, plany lub programy w dziedzinie, gospodarki
wodnej, gospodarki odpadami, lesnictwa, rolnictwa, rybotéwstwa opracowywanych lub
przyjmowanych przez Prezydenta Miasta Ptocka itd., wraz z podsumowaniem zawierajacym
uzasadnienie wyboru przyjetego dokumentu w odniesieniu do rozpatrywanych rozwigzan
alternatywnych, a takze informacje, w jaki sposdb zostaty wziete pod uwage i w jakim zakresie
zostaty uwzglednione;
g) ustaleniach zawartych w prognozie oddziatywania na srodowisko;
h) zgtoszonych uwagach i wnioskach;
i) propozycjach dotyczacych metod i czestotliwoéci przeprowadzania monitoringu skutkéw
realizacji postanowien dokumentu;
j) o postanowieniach naktadajacych obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania
przedsiewziecia na srodowisko dla planowanego przedsiewziecia mogacego potencjalnie
znaczaco oddziatywac na srodowisko oraz stwierdzajace brak potrzeby przeprowadzenia oceny
oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko;
k) o wnioskach o wydanie decyzji i decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;
[) o raportach o oddziatywaniu przedsiewziecia na $rodowisko;
1) o analizach porealizacyjnych;
- z zakresu ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska :
a) map akustycznych,
b) programu ochrony srodowiska przed hatasem,
c) zgtoszen instalacji niewymagajacych uzyskania pozwolenia,
d) wnioskéw o wydanie pozwolenia i pozwolen: zintegrowanych, na wprowadzanie gazdw lub
pytéw do powietrza;
e) przegladéw ekologicznych;
38) wydawanie kart wedkarskich;
39) wydawanie zezwoler na przegradzanie sieciami wiecej niz potowy szerokosci tozyska wody
ptynacej, na wodach niezaliczonych do wad $rédlgdowych zeglownych;
40) rejestracja sprzetu ptywajacego stuzgcego do potowu ryb;
41) wydawanie zezwolen, po uzgodnieniu z wiasciwg terytorialnie administracjg wod $rédlgdowych
zeglownych oraz organem administracji zeglugi srodlgdowej na ustawianie sieciowych rybackich
narzedzi pofowowych na wodach srddlgdowych Zzeglownych na szlaku zeglownym lub w
bezposrednim jego sgsiedztwie;

e
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42) wnioskowanie do Rady Miasta w sprawie utworzenia Spotecznej Strazy Rybackiej;
43) aktualizacja listy spraw Wydziatu umieszczanych w BIP;
44) koordynowanie udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie.

7. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. gospodarki wodno — sciekowej i rolnictwa
nalezy:

1) przyimowanie zgtoszenia instalacji, niewymagajacych pozwolenia wodnoprawnego;

2) wnoszenie sprzeciwu przyjecia zgtoszenia w przypadku niespetniania wymogéw ochrony
srodowiska;

3) ustalanie dla podmiotu korzystajacego ze $rodowiska wymagan w zakresie ochrony $rodowiska
dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione
koniecznoscig ochrony srodowiska;

4) nakftadanie obowigzku wykonania w okreslonym czasie czynnosci zmierzajacych do ograniczenia
negatywnego oddziatywania na srodowisko;

5) w razie stwierdzenia okolicznosci wskazujgcych na mozliwo$é negatywnego oddziatywania instalacji
na srodowisko, zobowigzywanie, w drodze decyzji, prowadzacego instalacje do sporzgdzenia i
przedfozenia przegladu ekologicznego;

6) nakazywanie podmiotowi korzystajgcemu ze srodowiska lub osobie fizycznej, ktdra negatywnie
oddziatywuje na srodowisko, w drodze decyzji, wykonanie w okreslonym czasie czynnosci
zmierzajacych do ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na $rodowisko lub przywrdcenie
srodowiska do stanu wiasciwego;

7) prowadzenie spraw, w przypadku zwyktego korzystania ze $rodowiska przez osoby fizyczne
niebedace przedsiebiorcami, w zakresie:

- wydawania decyzji, naktadajacych obowigzki prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw
wielkosci emisji lub wymagari w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji
instalacji, z ktdre emisja nie wymaga pozwolenia;

- przyjmowania wynikéw pomiaréw okresowych, ciggtych i wstepnych;

- przyjmowania zgfoszer instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, ale moze
negatywnie oddziatywac na srodowisko;

8) wstrzymywanie, w drodze decyzji, uzytkowania instalacji przez osoby fizyczne w razie naruszenia
warunkow decyzji okreélajgcej wymagania dotyczace eksploatacji instalacji, z ktérej emisja nie
wymaga pozwolenia, prowadzonej przez osobe fizyczng w ramach zwyktego korzystania ze
Srodowiska;

9) wstrzymywanie, w drodze decyzji, uzytkowanie instalacji lub urzadzenia, jezeli osoba fizyczna nie
dostosowata sie do wymagan decyzji, o ktérej mowa w pkt 8;

10)opiniowanie inwestycji pod katem gospodarki wodnej i ochrony wad;

11)sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw o ochronie érodowiska w zakresie objetym
wiasciwoscig stanowiska, w tym wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach
o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie srodowiska;

12)przyjmowanie wnioskéw od organizatora kapieliska do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego sezon
kapielowy, w ktorym kapielisko ma by¢ otwarte, o umieszczenie w wykazie kapielisk;

13)podawanie do publicznej wiadomosci projektu uchwaly bedacej aktem prawa miejscowego,
okreslajacej sezon kapielowy, ktéry obejmuje okres miedzy 1 czerwca a 30 wrzeénia, w sposdb
zwyczajowo przyjety, okreslajgc forme, miejsce i termin sktadania uwag oraz propozycji zmian do
tego projektu uchwaty, nie krétszy niz 21 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci;

14)prowadzenie i aktualizacja ewidencji kgpielisk i miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli;

15) przyjmowanie od Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego informacji dotyczacych oceny
jakosci wody w kapielisku i miejscu okazjonalnie wykorzystywanym do kapieli, klasyfikacji wody w
kapielisku oraz zakazu kgpieli;

16)rozpowszechnienie informacji o wprowadzonym zakazie kapieli za pomoca $rodkdw masowego
przekazu, w dniu otrzymania decyzji Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

17)wyznaczanie, w drodze decyzji, czesci nieruchomosci prywatnej przylegtej do wdd objetej
powszechnym korzystaniem z wod, w celu zapewnienia dostepu do wod w sposdb umozliwiajacy to



korzystanie;

18)prowadzenie spraw zwigzanych z przyznaniem odszkodowania wtascicielowi nieruchomosci za
czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 17;

19)nakazywanie, w drodze decyzji, wtascicielowi gruntu (jezeli spowodowane przez wtasciciela gruntu
zmiany stanu wody na gruncie szkodliwie wptywajg na grunty sasiednie), przywrdcenie stanu
poprzedniego lub wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom, ustalajgc termin wykonania tych
czynnosci;

20)zatwierdzanie, w drodze decyzji, zawartych przez wtascicieli gruntdw ugdd, ustalajgcych zmiany
stanu wody na gruntach, jezeli zmiany te nie wptyng szkodliwie na inne nieruchomosci lub na
gospodarke wodng;

21)prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig spétki wodnej;

22)sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji dziatan zawartych w planach gospodarowania
wodami na obszarach dorzeczy, za rok poprzedni i przekazywanie tych sprawozdan ministrowi
witasciwemu do spraw gospodarki wodnej w terminie do dnia 28 lutego roku nastepnego;

23)ustalanie, na zadanie poszkodowanego, w drodze decyzji, wysokosci odszkodowania; w razie
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci wynikajgcego z ustalen warunkdw korzystania z
wod regionu wodnego lub zlewni oraz ustanowienie obszaréw ochronnych zbiornikéw wdéd
srodladowych;

24)przedktadanie Wodom Polskim, corocznie nie pdiniej niz do dnia 31 stycznia, sprawozdania z
realizacji krajowego programu oczyszczania Sciekdow komunalnych za rok ubiegty, zawierajgce
informacje o:

a) stanie wyposazenia aglomeracji w systemy kanalizacji zbiorczej, oczyszczalnie $Sciekéow
komunalnych oraz indywidualne systemy oczyszczania sciekdw;

b) postepie realizacji przedsiewzie¢ okreslonych w krajowym programie oczyszczania sciekow
komunalnych;

c) ilosci wytworzonych w ciggu roku Mg suchej masy osadow sciekowych w oczyszczalniach sciekow
komunalnych w aglomeracji oraz o sposobie zagospodarowania tych osadow;

25) prowadzenie ewidencji zbiornikdw bezodptywowych na scieki oraz wspdétudziat ze Strazg Miejskg w
zakresie kontroli czestotliwosci oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych na scieki — do
wykorzystania przy opracowywaniu planu rozwoju sieci kanalizacyjnej;

26) prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni sciekow oraz wspétudziat ze Strazg Miejska
w zakresie kontroli czestotliwosci i sposobu pozbywania sie komunalnych osaddéw sciekowych —
do wykorzystania przy opracowywaniu planu rozwoju sieci kanalizacyjnej;

27)analiza, we wspotpracy z Referatem Gospodarowania Odpadami, sprawozdan podmiotow
prowadzgcych dziatalno$¢ w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych;

28) wspotudziat z Referatem Gospodarowania Odpadami oraz Wydziatem Skarbu i Budietu w
przygotowywaniu propozycji gornych stawek optat ponoszonych przez witascicieli nieruchomosci za
ustugi wykonywane przez zaktad bedacy miejskg jednostkg organizacyjng lub przedsiebiorce
posiadajgcego zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;

29) wspotudziat z Wydziatem Nadzoru Wiascicielskiego w nadzorowaniu ,Wodociggow Ptockich” Sp. z
0.0. w zakresie obowigzku regularnego informowania mieszkancow o jakosci wody przeznaczonej
do spozycia przez ludzi;

30)wydawanie decyzji nakazujgcych przytaczenie nieruchomosci do istniejgcej sieci kanalizacyjnej
lub w przypadku, gdy budowa sieci kanalizacyjnej jest technicznie lub ekonomicznie
nieuzasadniona, wyposazenie nieruchomosci w zbiornik bezodptywowy nieczystosci ciektych lub w
przydomowag oczyszczalnie sciekow bytowych;

31)wydawanie nakazu zniszczenia prowadzonych bez zezwolenia upraw maku lub konopi wtdknistych
przez zaoranie lub przekopanie gruntu albo w inny sposob, ktdry zapewni skuteczne wykonanie tego
nakazu, na koszt prowadzacego uprawe

32)wydawanie decyzji ha wytaczenie z produkeji uzytkdw rolnych wytworzonych z gleb pochodzenia
mineralnego i organicznego, zaliczonych do klas |1, 11, 111, Illa, lib, oraz uzytkéw rolnych klas IV, Va,



IVb, Vi VI wytworzonych z gleb pochodzenia organicznego;

33)ustalanie, w drodze decyzji, naleznosci i optat rocznych za wytgczenie gruntu z produkcji rolniczej;

34)ustalanie, w drodze decyzji, optat w wysokosci dwukrotnej naleznosci, w razie stwierdzenia, ze
grunty zostaty wytgczone z produkcji rolniczej niezgodnie z przepisami;

35) przekazywanie sprawozdan z przebiegu realizacji przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i
lesnych, w zakresie gromadzenia i wykorzystania érodkéw z naleinoéci optat rocznych i innych
wymienionych w ustawie;

36)przyznawanie, w drodze decyzji, na wniosek producenta rolnego, kwoty zwrotu podatku zawartego
w cenie oleju napedowego, za okres 6 miesiecy poprzedzajacych miesiac ztozenia wniosku o zwrot
podatku;

37)umieszczanie, na fakturach VAT, za zakup oleju napedowego, adnotacji o tresci "przyjeto w dniu ...
do zwrotu czesci podatku akcyzowego";

38)sktadanie do Wojewody Mazowieckiego wnioskéw o przekazanie gminie dotacji celowej na
postgpowanie w sprawie zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wyptate;

39) przekazywanie Wojewodzie Mazowieckiemu okresowego rozliczenia dotacji oraz okresowego
sprawozdania rzeczowo-finansowego z realizacji wyptat zwrotu podatku dokonanych w okresie:

a) oddnia 1 kwietnia do dnia 30 kwietnia danego roku - w terminie do dnia 31 maja danego roku,

b) od dnia 1 pazdziernika do dnia 31 pazdziernika danego roku - w terminie do dnia 30 listopada
danego roku;

¢) rocznego rozliczenie dotacji oraz roczne sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wyptat
zwrotu podatku - w terminie do dnia 31 grudnia danego roku;

40)przekazywanie Wydziatowi Podatkéw i Ksiegowosci (droga mailowg na stanowisko ds. pomocy
publicznej) informacji na temat udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie;

41)poswiadczanie oéwiadczen o prowadzeniu gospodarstwa rolnego (osobistego prowadzenia
gospodarstwa rolnego lub tacznej powierzchni uzytkéw rolnych).

42) wydawanie zaswiadczeri zainteresowanym osobom, potwierdzajacych okresy ich pracy w
indywidualnym gospodarstwie rolnym, tytutem przedtozenia w zaktadzie pracy;

43)zawiadamianie na pismie o braku dokumentdw uzasadniajgcych wydanie zaswiadczenia o pracy
zainteresowanej osoby w indywidualnym gospodarstwie rolnym lub sporzadzanie protokotéw z
zeznan co najmniej dwéch swiadkoéw zamieszkujgcych w tym czasie na terenie, na ktérym jest
potozone dane gospodarstwo rolne;

44)sporzadzenie spisu uprawnionych do udziatu w gtosowaniu w wyborach do rady powiatowe;] izby
rolniczej;

45)prowadzenie kontroli spetniania obowigzku zawarcia umowy obowigzkowego ubezpieczenia OC
rolnikow i budynkéw rolniczych;

46)prowadzenie kontroli spetniania obowigzku zawarcia umowy obowigzku ubezpieczenia upraw od
ryzyka wystgpienia szkéd spowodowanych przez powddz, susze, grad, ujemne skutki przezimowania
lub przymrozki wiosenne;

47)powotywanie i odwotywanie rzeczoznawcéw do szacowania zwierzat, produktéw pochodzenia
Zwierzecego oraz sprzetu;

48)wspotpraca z wieloosobowym stanowiskiem ds. ochrony zwierzat w zakresie wydawania decyzji
o czasowym odebraniu wtascicielowi lub opiekunowi zwierzecia gospodarskiego z powodu razgcego
zaniedbania go lub okrutnego traktowania;

49)wspotpraca z wieloosobowym stanowiskiem ds. ochrony przyrody, leénictwa i fowiectwa w zakresie
wydania decyzji na zmiane lasu na uzytek rolny;

50)opiniowanie i uzgadnianie projektdw decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego, projektéw
budowlanych oraz miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego w zakresie objetym
wtasciwoscig stanowiska;

51)prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem szkéd w uprawach rolnych w gospodarstwach
rolnych znajdujgcych sie na obszarach, gdzie szkody powstaty w wyniku dziatania niekorzystnych
zjawisk atmosferycznych;

52) wspotdziatanie z powiatowym lekarzem weterynarii w sprawach profilaktyki i lecznictwa
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weterynaryjnego, poprawy warunkow hodowli i warunkéw sanitarnych wsi, kontroli zywnosci
pochodzenia zwierzecego, zwalczania zakaznych i pasozytniczych chordb zwierzecych oraz choréb
odzwierzecych;

53)wspodtdziatanie z referatem Regionalnym KRUS w Warszawie w sprawie upowszechniania informacji o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw oraz poprawy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w rolnictwie
indywidualnym;

54 )wspotdziatanie z Mazowiecka Izba Rolnicza, Mazowieckim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego w zakresie
dotyczacym prowadzonych spraw;

55) promowanie produktéw zywnosciowych wytwarzanych przez producentéw zywnosci z Ptocka,
kultywowanie i popularyzacja mazowieckiej tradycji kulinarnej;

56)podejmowanie dziatan edukacyjnych w zakresie gingcych zawoddw i tradycji rolniczych;

57) opiniowanie i uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego, projektéw
budowlanych oraz miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego w zakresie objetym
wtasciwoscia stanowiska;

58) opiniowanie inwestycji pod katem gospodarki wodno — sciekowej i rolnictwa;

59)sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska w zakresie objetym wtasciwoscia
stanowiska i wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska o podjecie odpowiednich
dziatan bedacych w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono naruszenie przez
kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie srodowiska lub wystepuje uzasadnione podejrzenie, ze
takie naruszenie mogto nastapic;

60)wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o
ochronie srodowiska.

8. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. ochrony zwierzgt nalezy:

obstuga korespondencji Wydziatu w systemie Mdok;

prowadzenie spraw organizacyjnych Wydziatu;

przygotowywanie zbiorczych informacji z zakresu dziatania Wydziatu;

realizacja zadan Miasta wynikajacych z zapisow ustawy o ochronie zwierzat, w szczegdélnosci:

a) zapobiegania bezdomnosci, zapewniania opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich wytapywania na
zasadach okreslonych przepisami,

b) przygotowywanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywna;

c) wydawanie decyzji, po uzyskaniu informacji od Policji, Strazy Miejskiej, lekarza weterynarii lub
upowaznionego przedstawiciela organizacji spotecznej, ktorej statutowym celem dziatania jest
ochrona zwierzgt, o czasowym odebraniu wtascicielowi lub opiekunowi zwierzecia gospodarskiego z
powodu razgcego zaniedbania go lub okrutnego traktowania w celu przekazania, za zgoda tego
podmiotu, do :

- schroniska dla zwierzat, jezeli jest to zwierze domowe lub laboratoryjne,

- gospodarstwa rolnego wskazanego przez Prezydenta Miasta, jezeli jest to zwierze
gospodarskie,

- ogrodu zoologicznego lub schroniska dla zwierzat, jezeli jest to zwierze wykorzystywane do
celéw rozrywkowych, widowiskowych, filmowych, sportowych lub utrzymywane w ogrodach
zoologicznych;

5) przyjmowanie zawiadomien, w przypadkach niecierpigcych zwtoki, gdy dalsze pozostawanie zwierzecia u

dotychczasowego wtasciciela lub opiekuna zagraza jego zyciu lub zdrowiu, do Policji, Strazy Miejskiej lub

upowaznionego przedstawiciela organizacji spotecznej, ktdrej statutowym celem dziatania jest ochrona zwierzat,

o odebraniu zwierzecia, celem podjecia decyzji w przedmiocie odebrania zwierzecia;

6) przygotowywanie projektu programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci

zwierzat , obejmujgcego w szczegdlnosci:

- zapewnienie bezdomnym zwierzetom miejsca w schronisku dla zwierzat,

- opieke nad wolno zyjacymi kotami, w tym ich dokarmianie,

- odtawianie bezdomnych zwierzat,

- obligatoryjng sterylizacje albo kastracje zwierzat w schroniskach dla zwierzat;

- poszukiwanie wtascicieli dla bezdomnych zwierzat,

- usypianie $lepych miotow,

- wskazanie gospodarstwa rolnego w celu zapewnienia miejsca dla zwierzat gospodarskich,
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- zapewnienie catodobowej opieki weterynaryjnej w przypadkach zdarzeri drogowych z

udziatem zwierzat,

- plan znakowania zwierzat w gminie;
7) przesytanie do zaopiniowania Projektu programu, do dnia 1 lutego :

- wiasciwemu powiatowemu lekarzowi weterynarii,

- organizacjom spotecznym, ktdrych statutowym celem dziatania jest ochrona zwierzat,

dziatajgcym na obszarze ,

- dzierzawcom lub zarzadcom obwoddw towieckich, dziatajagcym na obszarze miasta;
8) prowadzenie spraw w zakresie udzielenia stosownych zamdéwien publicznych zwigzanych z realizacja
programu komputerowej identyfikacji i rejestracji pséw oraz kotéw wolno zyjacych, prowadzenia schroniska
dla bezdomnych zwierzat, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami oraz catodobowej opieki weterynaryjnej,
zapewnieniem zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwtok bezdomnych zwierzat lub ich czesci oraz ze
wspotdziataniem z przedsiebiorcami podejmujacymi dziatalno$¢ w tym zakresie, a takze zapewnieniem
zbierania i transportu chorych, dzikich zwierzat we wskazane miejsce, tytutem ich leczenia i rehabilitacji oraz
opieka nad kotami wolno zyjgcymi;
9) rejestracja zwierzat egzotycznych podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa UE
zaliczonych do ptazow, gaddéw, ptakéw lub ssakéw;
10) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi na rzecz ochrony zwierzat w zakresie opieki
nad zwierzgtami bezdomnymi i kotami wolno - zyjacymi — udzielanie tzw. ,matych grantéw” w porozumieniu
z Wydziatem Wspierania Inicjatyw Spotecznych;
11) wspotpraca z Referatem Gospodarowania Odpadami i Referatem Spraw Komunalnych przy
opracowywaniu zasad utrzymania porzadku i czystosci — regulaminu na terenie — Miasto Ptock w zakresie
okreslenia wymagan wobec oséb utrzymujacych zwierzeta domowe w zakresie bezpieczenstwa i czystosci w
miejscach publicznych.

§ 8. Referat Spraw Komunalnych

1. Do zakresu dziatania Referatu Spraw Komunalnych, (zwanego dalej ,WKS-I1”), nalezg sprawy
utrzymania i eksploatacji urzadzedn komunalnych, cmentarza komunalnego i wojskowych oraz
cmentarzy wyznaniowych pozbawionych zarzadzania, a takie sprawy zwigzane z utrzymaniem i
remontami kanalizacji deszczowej, fontann i rowéw odwadniajacych oraz dbatoscia o utrzymanie
czystosci i porzadku wraz z koszeniem i wygrabianiem trawnikdw (z wyjatkiem skwerdw i parkow
objetych oddzielnymi umowami/zleceniami).

2. W sktad WKS-Il wchodza nastepujace komdrki:
1) Zesp6t Utrzymania Czystosci — WKS-11-ZC
a) wieloosobowe stanowisko ds. estetyzacji;
2) Zespot Eksploatacji Infrastruktury Komunalnej — WKS$-11-ZI
a) wieloosobowe stanowisko ds. eksploatacji i remontéw urzadzen kanalizacji deszczowe] oraz
fontann,

b) wieloosobowe stanowisko ds. eksploatacji i remontéw obiektéw i urzadzen komunalnych.

3. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. estetyzacji nalezy:

1) realizacja zadah w zakresie utrzymania czystosci i porzadku w mieécie na terenach
niezabudowanych przekazanych we wtadanie Wydziatu;

2) prowadzenie spraw w zakresie biezgcego utrzymania czystoici na terenach Miasta w zakresie
mechanicznego i recznego oczyszczania jezdni, mechanicznego zamiatania na mokro jezdni,
eksploatacji $mietniczek przyulicznych, zimowego utrzymania chodnikéw, parkingdw i sciezek
rowerowych itp.;

3) realizacja zadan wiasnych Miasta w zakresie utrzymania czystoéci i porzadku wraz z koszeniem i
wygrabieniem  trawnikéw (z  wyjgtkiem skweréw i parkéw objetych  oddzielnymi
umowami/zleceniami) w Miescie oraz likwidacja dzikich wysypisk, w szczegdlnosci:

a) tworzenie warunkéw do wykonywania prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku wraz
z koszeniem i wygrabieniem trawnikéw (z wyjatkiem skwerdw i parkow objetych oddzielnymi



4)

5)

6)
7)

8)

9)

umowami/zleceniami) na terenie Miasta lub zapewnienie wykonywania tych prac,

b) zapobieganie zanieczyszczaniu ulic, placéw i terenéw otwartych, w szczegélnosci przez zbieranie i
pozbywanie sie btota, $niegu, lodu oraz innych zanieczyszczeri uprzatnietych z chodnikéw przez
wiascicieli nieruchomosci oraz zbidrka odpadéw zgromadzonych w przeznaczonych do tego celu
urzgdzeniach ustawionych na chodniku,

c) realizacja obowigzkéw Miasta w zakresie uprzatnigcia i pozbycia sig bfota, sniegu, lodu i innych
zanieczyszczen z chodnikdw, na ktérych Miasto pobiera optaty z tytutu postoju lub parkowania
pojazdéw samochodowych na takim chodniku w granicach strefy ptatnego parkowania, oraz
zbieranie i pozbycie sie odpadéw zgromadzonych w urzadzeniach do tego przeznaczonych
umieszczonych na tym chodniku i utrzymanie tych urzadzen w odpowiednim stanie sanitarnym i
porzgdkowym,

d) utrzymywanie czystosci i porzadku na przystankach komunikacyjnych, ktérych wtascicielem lub
zarzadzajacym jest Miasto oraz ktére sg potozone na jej obszarze przy drogach publicznych bez
wzgledu na kategorie tych drog,

e) utrzymywanie czystosci i porzadku na cmentarzach wyznaniowych pozbawionych zarzgdu;
realizacja zadan Miasta nieprzekazanych innym jednostkom w zapewnianiu utrzymania czystosci i
porzadku wynikajgcych z obowigzkow wtasciciela nieruchomoéci,
wspdtudziat ze Straza Miejska w nadzorze nad realizacja obowigzkéw okreslonych w ustawie
o utrzymaniu czystoéci i porzadku w gminach, wynikajacych z obowigzkow wtasciciela
nieruchomosci;
wystepowanie w charakterze swiadka w postepowaniach dotyczgcych wyrzadzenia szkéd w mieniu
komunalnym;
przygotowywanie opinii w sprawach miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i
dokumentacji w zakresie objetym wtasciwoscig stanowiska;
wspotpraca z Referatem Gospodarowania Odpadami i Referatem Ochrony Srodowiska przy
opracowywaniu zasad utrzymania porzadku i czystosci — regulaminu na terenie Miasta, w tym
okreélenie wymagan w zakresie czystoéci wobec o0sob utrzymujacych zwierzeta domowe i
przebywajgcych ze zwierzeciem w miejscach publicznych;
wykonywanie obowigzkéw nadzoru wobec wykonawcow realizujgcych zadanie utrzymania czystosci
i porzadku w oparciu o zawarte umowy i zlecenia, w tym:

a) biezgcy nadzdr nad realizowanymi pracami,
b) dokonywanie odbioru wykonanych robot,

c) rozliczanie ilosci i wartosci wykonanych robét,
d) potwierdzanie dokumentéw rozliczanych.

Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. eksploatacji i remontéw urzqdzen
kanalizacji deszczowej oraz fontann nalezy:

1)

prowadzenie spraw w zakresie biezgcego utrzymania urzadzen kanalizacji deszczowej, fontann i

rowow odwadniajacych, tj.:

a) ewidencjonowanie budowli stanowigcych majatek trwaty Miasta, a takie ewidencjonowanie
i aktualizowanie zwiazanej dokumentacji technicznej i prawnej, w tym prowadzenie ksigzki
inwentarzowej,

b) udziat w komisjach: przekazania placu budowy, robdét zanikowych, odbioru technicznego
i koricowego,

c) kompletowanie dokumentacji powykonawczej,

d) wystawianie dowodoéw OT, PT i LT,

e) przekazywanie sprawdzonych i zatwierdzonych dowodow Wydziatowi Podatkéw i Ksiegowosci,

f) gromadzenie 1-go egzemplarza dowoddw,

g) nadzorowanie robdt remontowych oraz przebudéw tych budowli,

h) udziat w komisjach odbioru technicznego tych budowli,

i) przejmowanie i sprawowanie pieczy nad srodkami trwatymi przejetymi do eksploatacji,

j) przeprowadzanie kontroli terenowych stanu utrzymania i funkcjonowania urzadzen kanalizacji
deszczowej, fontann i rowéw odwadniajgcych oraz rozpoznawanie zgtaszanych potrzeb,
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k) prowadzenie spraw w zakresie odptatnego i nieodptatnego przejmowania urzadzen kanalizacji
deszczowej;

2) wspotdziatanie i realizacja zadan wtasnych Miasta w zakresie wynikajgcym z ustawy o zbiorowym

zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekdw, tj: przygotowywanie, na zasadach

okreslonych w ustawie, zezwolenia w drodze decyzji na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode
lub zbiorowego odprowadzania $ciekéw dla przedsiebiorstw wodociggowo — kanalizacyjnych,

3) wspdtdziatanie i realizacja zadar Miasta wynikajgcych z zapiséw ustawy prawo wodne w zakresie:

a) uiszczania opfat za usfugi wodne, sktadajgcej sie z optaty statej oraz optaty zmiennej zaleinej od
istnienia urzadzen do retencjonowania wody z terendw uszczelnionych, za odprowadzanie do
wod:

- wod opadowych lub roztopowych ujetych w otwarte lub zamkniete systemy kanalizacji
deszczowe]j stuzace do odprowadzania opadéw atmosferycznych albo systemy kanalizacji
zbiorczej w granicach administracyjnych miast,

- wod pochodzacych z odwodnienia gruntéw w granicach administracyjnych miast,
wytgcznie wytgcznie w formie optaty statej,

b) ponoszenia optat za zajecie gruntdéw pokrytych wodami stanowigce wtasnos$é Skarbu Parstwa,
niezbednych do prowadzenia przedsiewzie¢ zwigzanych z infrastrukturg komunalng, w tym
wyloty wdd opadowych i roztopowych do wadd;

4) uzyskiwanie zgéd wodnoprawnych na podstawie zleconych do opracowania operatéw wodno
prawnych;

5) wspotdziatanie i realizacja zadari wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystoéci i porzadku w
gminach zwigzanych z przejeciem w trybie wykonania zastepczego obowiazkéw utrzymania
czystosci  przez wiascicieli nieruchomosci w przypadku gdy wiasciciele nieruchomosci
nie udokumentujg czestotliwosci i sposobu korzystania z ustug realizowanych przez gminng
jednostke organizacyjng lub przedsiebiorce posiadajgcego zezwolenie w zakresie opréiniania
zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;

6) wspdtdziatanie z Wodociggami Ptockimi Sp. z 0.0. w zapewnieniu budowy, utrzymania i eksploatacji
wtasnych lub wspdlnych z innymi gminami stacji zlewnych $ciekow;

7) opiniowanie i uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego, projektéw
budowlanych oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie objetym
wtasciwoscig stanowiska;

8) wspotpraca z Wydziatem Rozwoju i Polityki Gospodarczej Miasta w zakresie:

a) wydawania warunkow technicznych dla budowy, przebudowy i remontu urzadzer kanalizacji
deszczowej;

b) opiniowania wnioskow o wydanie decyzji o warunkach zabudowy, decyzji o warunkach
zabudowy i decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego w zakresie budowy urzadzen

kanalizacji deszczowej;

c) opiniowania dokumentacji technicznej w zakresie urzadzeri kanalizacji deszczowej;

d) opiniowania koncepcji zamierzeri remontowych i inwestycyjnych w zakresie urzadzer kanalizacji
deszczowej;

9) wykonywanie obowigzkéw nadzoru wobec wykonawcéw realizujacych ustugi i remonty w oparciu
o zawarte umowy i zlecenia, w tym:

a) biezacy nadzor nad realizowanymi pracami,

b) dokonywanie odbioru wykonanych robét,

c) rozliczanie ilosci i wartosci wykonanych robdt,

d) potwierdzanie dokumentéw rozliczanych;

10) rozliczanie faktur za zuzyta energie elektryczng, pobrang wode i odprowadzone écieki przez obiekty i

urzgdzenia komunalne eksploatowane przez Referat Spraw Komunalnych;

11) opiniowanie i uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego,
projektéw budowlanych oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie
objetym wtasciwoscig stanowiska;

12) wystepowanie w charakterze swiadka w postepowaniach dotyczacych wyrzadzenia szkéd w
mieniu komunalnym;



5.

Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. eksploatacji i remontéw obiektéow i
urzgdzen komunalnych nalezy:

1)

2)

3)

5)

6)

9)

realizacja zadan wtasnych Miasta w zakresie utrzymania czystosci i porzadku, a w szczegdlnosci:

a) w szaletach publicznych;

b) realizacja obowigzkéw Miasta w zakresie utrzymania urzadzen przeznaczonych do gromadzenia
odpaddéw z chodnikow;

wspotdziatanie w realizacji zadan wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych,

w szczegolnosci:

a) utrzymanie cmentarza Komunalnego oraz nadzér nad zarzadzaniem nim przez ZUM Muniserwis,

b) organizowanie przewozu zwtok oséb zmartych lub zabitych w miejscach publicznych do zaktadu
medycyny sadowej lub do najblizszego szpitala majacego prosektorium, celem ustalenia
przyczyny zgonu,

c) przygotowywanie, w porozumieniu z wiasciwym inspektorem sanitarnym i wydawanie zezwolen
na sprowadzenie zwtok i szczatkdw z obcego panstwa,

d) wydawanie decyzji w sprawie przekazania zwtok do celéw naukowych, na wniosek publicznej
uczelni medycznej lub publicznej uczelni prowadzacej dziatalno$¢ dydaktyczng i badawczg w
dziedzinie nauk medycznych,

e) wydawanie decyzji w sprawie przekazania zwiok oséb pozbawionych wolnosci zmartych w
zaktadach karnych i aresztach sledczych publicznej uczelni medycznej lub publicznej uczelni
prowadzgcej dziatalnosé¢ dydaktyczng i badawczg w dziedzinie nauk medycznych do celéw
naukowych;

realizacja zadan miasta wynikajacych z zapisdw ustawy o rodzinnych ogrodach dziatkowych(ROD), w

zakresie udzielania stowarzyszeniom ogrodowym, prowadzgcym ROD na terenie Miasta dotacji

celowych z budzetu Miasta Ptocka, stuzgcych realizacji celu publicznego, przeznaczonych w

szczegdlnosci na budowe lub modernizacje infrastruktury ogrodowej, jezeli wptynie to na poprawe

warunkéw do korzystania z ROD przez dziatkowcow, lub zwiekszy dostepnos¢ spotecznosci lokalnej
do tego ROD, z zastosowaniem przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

w zakresie udzielania dotacji celowych dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finansow

publicznych i niedziatajagcych w celu osiggniecia zysku;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o grobach i cmentarzach wojennych (w ramach

porozumienia zawartego z Wojewod3);

wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem Miejsc Pamieci Narodowej, pomnikéw, tablic

pamigtkowych;

wykonywanie zadan zwigzanych z uzytkowaniem oraz utrzymaniem nastepujacych urzadzen

i obiektow komunalnych:

a) szaletow publicznych,

b) cmentarza komunalnego,

¢) matych urzadzen komunalnych, m.in.: tawek parkowych, $mietniczek, stupéw ogtoszeniowych,
pojemnikéw na piasek, kwiatonier, itp.,

d) placow zabaw, sitowni zewnetrznych, wybiegow dla psow itp.;

utrzymanie i remonty obiektow i urzadzen komunalnych:

a) ciggdw pieszych (chodnikdw) na terenach gminnych poza pasem drogowym,

b) nawierzchni placow oraz schoddw,

c) ogrodzen i barier ochronnych usytuowanych poza pasem drogowym, w tym sprawowanie
nadzoru zgodnie z przepisami prawa budowlanego;

przeprowadzanie, przy wspotpracy z Geologiem Miasta, kontroli terenowych stanu utrzymania i

funkcjonowania skarpy wislanej, a takie rozpoznawanie zgtaszanych potrzeb w kontekscie

planowania, remontéw i usuwania awarii wywotanych powierzchniowymi ruchami masowymi
ziemi;

przejmowanie i sprawowanie pieczy nad Srodkami trwatymi i pozostatymi srodkami trwatymi

przejetymi przez Zespot;

10) prowadzenie ewidencji w zakresie m.in. budowy i remontu urzadzen oraz obiektéw budowlanych

(chodnikow, placow, skwerdw itp.), realizowanych przez Referat, stanowigcych majatek — Miasto



Ptock, w tym:

a) udziat w komisjach: przekazania placu budowy, robdt zanikowych, odbioru technicznego
i koncowego,

b) kompletowanie dokumentacji powykonawczej,

c) wystawianie dowodoéw OT, PT i LT,

d) przekazywanie sprawdzonych i zatwierdzonych dowodéw Wydziatowi Podatkéw i Ksiegowosci,

e) gromadzenie 1-go egzemplarza dowoddw,

f) prowadzenie ksigzki inwentarzowej utrzymywanych, remontowanych i budowanych urzadzen
i obiektéw komunalnych;

11) realizowanie zadan inwestycyjnych w zakresie, o ktérym mowa w pkt. 7 w tym sprawowanie
nadzoru zgodnie z przepisami prawa budowlanego;

12) zakup i montaz urzadzen komunalnych;

13) wykonywanie obowigzkow nadzoru wobec wykonawcow realizujgcych ustugi i remonty w oparciu
0 zawarte umowy i zlecenia, w tym:

a) biezacy nadzdr nad realizowanymi pracami,
b) dokonywanie odbioru wykonanych robét,

c) rozliczanie ilosci i wartosci wykonanych robét,
d) potwierdzanie dokumentow rozliczanych.

14) rozliczanie faktur za zuzytg energie elektryczng i cieplng, pobrang wode i odprowadzone $cieki przez
obiekty i urzgdzenia komunalne eksploatowane przez Referat Spraw Komunalnych;

15) opiniowanie i uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy, celu publicznego, projektéw
budowlanych oraz miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego w zakresie objetym
wiasciwoscig stanowiska;

16) wystepowanie w charakterze swiadka w postepowaniach dotyczgcych wyrzadzenia szkod w mieniu
komunalnym.

§ 10. Referat Gospodarowania Odpadami

1. Do zakresu dziatania Referatu Gospodarowania Odpadami, zwanego dalej WKS-IIl, naleig sprawy
zwigzane z gospodarka odpadami oraz organizacja i kontrola systemu gospodarki odpadami
komunalnymi w Miescie.

2. W sktad WKS-IIl wchodza nastepujace stanowiska pracy:
1) wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru systemu gospodarowania odpadami komunalnymi
i sprawozdawczosci;
2) wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru systemu gospodarowania odpadami komunalnymi i ochrony
Srodowiska przed odpadami.

3. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. nadzoru systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi i sprawozdawczosci nalezy:

1) wspotdziatanie i realizacja zadan wiasnych wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i

porzadku w gminach w zakresie:

a) zapewnienia budowy, utrzymania i eksploatacji wtasnych lub wspdlnych z innymi gminami
regionalnych instalacji do przetwarzania odpadéw komunalnych - o ile obowigzek budowy
takich instalacji wynika z wojewddzkiego planu gospodarki odpadami, o ktérym mowa w
ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach,

b) objecia wiascicieli nieruchomosci na terenie systemem gospodarowania odpadami
komunalnymi okreslonych odrebnymi uchwatami,

c) nadzoru nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi, w tym realizacji zadan powierzonych
podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci — organizacja i
zarzgdzanie gminnym systemem gospodarowania odpadami komunalnymi poprzez organizacje
przetargow na odbior odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych i
niezamieszkatych oraz wspdtprace z firmami wywozowymi wytonionymi w drodze przetargu i
ich kontrole,
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d) ustanawiania selektywnego zbierania odpadéw komunalnych w zakresie okreslonym ustawg o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

e) tworzenia punktow selektywnego zbierania odpadéw komunalnych w sposéb zapewniajacy
tatwy dostep dla wszystkich mieszkaricow , ktére zapewniajg przyjmowanie odpadéw
komunalnych okreslonych w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

f) zapewniania, we wspotpracy z PGO w Ptocku Sp. z 0.0. osiggniecia odpowiednich pozioméw
recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia
masy odpadow komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do sktadowania;

g) wspdipracy z PGO w Ptocku Sp. z 0.0. w zakresie zagospodarowania dostarczonych z terenu
Miasta odpaddéw komunalnych, nadzér i kontrola nad odpadami dostarczanymi przez firmy
wytonione w drodze przetargu ha odbiér odpaddw;

h) prowadzenia dziatari informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego gospodarowania
odpadami komunalnymi, w szczegblnosci w zakresie selektywnego zbierania odpadow
komunalnych;

2) udostepnianie na stronie internetowej Urzedu Miasta Piocka oraz w sposdb zwyczajowo przyjety

informacji o:

a) podmiotach odbierajgcych odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci z terenu danej
zawierajgce firme, oznaczenie siedziby i adres albo imig, nazwisko i adres podmiotu
odbierajgcego odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci,

b) miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajgce odpady komunalne od wtascicieli
nieruchomosci z terenu danej zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw zielonych oraz
pozostatosci z sortowania odpaddw komunalnych przeznaczonych do sktadowania,

c) osiggnietych przez gmine oraz podmioty odbierajace odpady komunalne na podstawie umowy
z wiascicielem nieruchomosci, w danym roku kalendarzowym, wymaganych poziomach
recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia
masy odpadow komunalnych ulegajgcych biodegradacji przekazywanych do sktadowania,

d) punktach selektywnego zbierania odpaddéw komunalnych, zawierajace:

- firme, oznaczenie siedziby i adres albo imie, nazwisko i adres prowadzacego punkt
selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

- adresy punktéw selektywnego zbierania odpadéw komunalnych na terenie danej ,
wraz ze wskazaniem godzin przyjmowania odpaddw,

e) zbierajgcych zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny pochodzacy z gospodarstw domowych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i
elektronicznym, zawierajace:

- firme, oznaczenie siedziby i adres albo imie, nazwisko i adres zbierajgcego zuzyty
sprzet elektryczny i elektroniczny,

- adresy punktow zbierania zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego na terenie
danej;

3) dostosowywanie aktéw prawa miejscowego do aktualnie obowigzujacych przepiséw prawnych

(opracowywanie projektéw uchwat oraz zmian w uchwatach Rady Miasta Ptocka zwigzanych z

systemem gospodarki odpadami komunalnymi);

4) opracowanie raportéw z dokonywanych corocznych analiz stanu gospodarki odpadami

komunalnymi;

5) prowadzenie sprawozdawczosci;

6) opracowywanie analiz i rekomendacji dotyczacych tworzenia warunkéw organizacyjnych

i instytucjonalnych do wykonywania prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie

Miasta, w tym kontrolowanie osiggania przez Miasto odpowiednich poziomdéw recyklingu,

przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadéw

komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do skfadowania;

7) opracowywanie analiz i rekomendacji dotyczacych budowy, utrzymania i eksploatacji punktow

selektywnego zbierania odpaddw komunalnych;

8) obstuga kontroli Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska;

9) prowadzenie ewidencji umdéw zawartych na odbieranie odpaddw komunalnych od wiadcicieli



nieruchomosci w celu kontroli wykonywania przez wiascicieli nieruchomodci obowigzkdow
wynikajgcych z ustawy;
10) wspdtpraca z Wydziatem Podatkow i Ksiegowosci przy:
a) ustalaniu stawek opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
b) opracowywaniu wzoru deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;
c) aktualizowaniu bazy danych o wtiascicielach nieruchomosci zamieszkatych i
niezamieszkatych, od ktérych odbierane sg odpady komunalne przez firmy wyfonione w
drodze przetargu;
11) obstuga mieszkaricow w zakresie wnoszonych uwag i skarg dotyczacych funkcjonowania
systemu;
12) wystgpowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw
przepisom o ochronie srodowiska.
13) sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw o ochronie $rodowiska w zakresie objetym
wifasciwoscia stanowiska i wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska o
podjecie odpowiednich dziatari bedacych w jego kompetencii, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie Srodowiska lub wystepuje
uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastapic.

4. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. nadzoru systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi i ochrony srodowiska przed odpadami nalezy:

1)

2)

wspdtdziatanie i realizacja zadar wtasnych wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystoéci i porzadku

w gminach w zakresie:

a) zapewnienia budowy, utrzymania i eksploatacji wtasnych lub wspdlnych z innymi gminami
regionalnych instalacji do przetwarzania odpadéw komunalnych - o ile obowigzek budowy
takich instalacji wynika z wojewddzkiego planu gospodarki odpadami, o ktérym mowa w
ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach,

b) objgcia wtascicieli nieruchomosci na terenie systemem gospodarowania odpadami
komunalnymi okreslonych odrebnymi uchwatami,

¢) nadzoru nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi, w tym realizacja zadan powierzonych
podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wtascicieli nieruchomodci — organizacja i
zarzgdzanie gminnym systemem gospodarowania odpadami komunalnymi poprzez organizacje
przetargobw na odbiodr odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci zamieszkatych i
niezamieszkatych oraz wspétprace z firmami wywozowymi wytonionymi w drodze przetargu i ich
kontrole,

d) ustanawiania selektywnego zbierania odpadéw komunalnych w zakresie okre$lonym ustawg o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

e) tworzenia punktéw selektywnego zbierania odpadéw komunalnych w sposéb zapewniajacy
fatwy dostgp dla wszystkich mieszkaicéw , ktére zapewniaja przyjmowanie odpadéw
komunalnych okreslonych w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

f) zapewniania, we wspdtpracy z PGO w Ptocku Sp. z 0.0. osiagniecia odpowiednich pozioméw
recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia
masy odpadow komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do sktadowania,

g) wspodtpracy z PGO w Ptocku Sp. z 0.0. w zakresie zagospodarowania dostarczonych z terenu

-Miasto Ptock odpadow komunalnych, nadzér i kontrola nad odpadami dostarczanymi przez firmy

wytonione w drodze przetargu na odbidr odpaddw,

h) prowadzenie dziatari informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego gospodarowania
odpadami komunalnymi, w szczegélnosci w zakresie selektywnego zbierania odpaddéw
komunalnych;

udostepnianie na stronie internetowej Urzedu Miasta Ptocka oraz w sposéb zwyczajowo przyjety

informacje o:

a) podmiotach odbierajacych odpady komunalne od wtascicieli nieruchomoséci z terenu danej ,
zawierajgce firme, oznaczenie siedziby i adres albo imie, nazwisko i adres podmiotu
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odbierajgcego odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,

b) miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajace odpady komunalne od wtascicieli
nieruchomosci z terenu danej zmieszanych odpadoéw komunalnych, odpaddw zielonych oraz
pozostatosci z sortowania odpadéw komunalnych przeznaczonych do sktadowania,

c) osiggnietych przez gmine oraz podmioty odbierajace odpady komunalne na podstawie umowy z
witascicielem nieruchomosci, w danym roku kalendarzowym, wymaganych poziomach
recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia
masy odpaddw komunalnych ulegajgcych biodegradacji przekazywanych do sktadowania,

d) punktach selektywnego zbierania odpaddw komunalnych, zawierajgce:

- firme, oznaczenie siedziby i adres albo imig, nazwisko i adres prowadzacego punkt
selektywnego zbierania odpadow komunalnych,

- adresy punktow selektywnego zbierania odpadéw komunalnych na terenie danej ,
wraz ze wskazaniem godzin przyjmowania odpadow,

e) zbierajgcych zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny pochodzacy z gospodarstw domowych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i
elektronicznym, zawierajace:

- firme, oznaczenie siedziby i adres albo imie, nazwisko i adres zbierajagcego zuzyty
sprzet elektryczny i elektroniczny,

- adresy punktow zbierania zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego na terenie
danej ;

3) dostosowywanie aktéw prawa miejscowego do aktualnie obowiazujacych przepisow ustaw
(opracowywanie projektow uchwat oraz zmian w uchwatach Rady Miasta Ptocka zwigzanych
z systemem gospodarki odpadami komunalnymi);

4) prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadow komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci w celu kontroli wykonywania przez wiascicieli nieruchomosci obowigzkéow
wynikajacych z ustawy;

5) wspotpraca z Wydziatem Podatkdw i Ksiegowosci przy:

a) ustalaniu stawek optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

b} opracowywaniu wzoru deklaracji o wysokosci opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

c) aktualizowaniu bazy danych o wtascicielach nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych,
od ktérych odbierane sg odpady komunalne przez firmy wytonione w drodze przetargu;

6) obstuga mieszkaricow w zakresie wnoszonych uwag i skarg dotyczacych funkcjonowania systemu;

7) przygotowywanie pozwoleri na wytwarzanie odpaddow;

8) przygotowywanie decyzji o wygasnieciu, cofnieciu lub ograniczeniu pozwolenia;

9) przygotowywanie zezwolen na przetwarzanie odpadow;

10) przygotowywanie zezwolen na zbieranie odpaddw;

11) przygotowywanie decyzji o cofnieciu zezwolen na zbieranie lub przetwarzanie odpadow
posiadaczom naruszajgcym przepisy ustawy lub dziatajgcym niezgodnie z wydanym zezwoleniem;

12) przygotowywanie decyzji nakazujgce] posiadaczowi odpaddédw usuniecie odpaddw z miejsc
nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania ze wskazaniem sposobu wykonania tej
decyzji;

13) nakfadanie na sprawce wypadku, jezeli wymagajg tego wzgledy ochrony Zycia, zdrowia ludzi lub
$rodowiska, w drodze decyzji, wydanej z urzedu, obowigzkéow dotyczacych gospodarowania
odpadami z wypadkdéw, w tym obowigzku przekazania ich wskazanemu posiadaczowi odpadéw;

14) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpaddéw komunalnych
od wtascicieli nieruchomosci;

15) dokonywanie wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

16) przygotowywanie decyzji o zakazie wykonywania przez przedsiehiorce dziatalnosci objetej wpisem;

17) wykreslanie z rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie objetej wnioskiem;

18) udzielanie zezwoler na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie:

- oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,



- ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
- prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takie grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych i ich czesci;

19) okreslanie i podawanie do publicznej wiadomosci wymagan i obowiazkéw, jakie powinny spetniaé
przedsigbiorstwa ubiegajgce sie o uzyskanie zezwolers wymienionych w pkt 18;

20) przygotowywanie decyzji o cofnigcie zezwolen w przypadkach, gdy przedsiebiorca narusza warunki
okreslone w zezwoleniu mimo wezwania go do niezwtocznego zaniechania naruszania tych
warunkow;

21) analiza, we wspdtpracy z Referatem Ochrony Srodowiska, sprawozdan podmiotéw prowadzgcych
dziatalnos¢ w zakresie oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.

22) przyjmowanie stosownych informacji od zbierajacych zuzyty sprzet elektroniczny;

23) przyjmowanie od przedsigbiorcy prowadzacego punkt zbierania pojazdéw informacji o zakoriczeniu
dziatalnosci w zakresie zbierania pojazdow wycofanych z eksploatacji lub o rozwiazaniu lub
wygasnieciu umowy z przedsiebiorcg prowadzacym stacje demontazu.

24) przygotowywanie zezwolen na zbieranie pojazdéw wycofanych z eksploatacji;

25) cofanie zezwolern w przypadkach gdy przedsiebiorca prowadzacy punkt zbierania pojazdéw
poswiadcza nieprawde w zaswiadczeniu o demontazu pojazdu lub zaswiadczeniu o przyjeciu
niekompletnego pojazdu lub narusza przepisy , w drodze decyzji, bez odszkodowania.

26) realizacja Programu Usuwania Wyrobdw Zawierajgcych Azbest;

27) aktualizacja bazy azbestowej;

28) wspotdziatanie ze Strazg Miejska i innymi komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz ze Zwigzkiem
Gmin Regionu Ptockiego (ZGRP) w zakresie ochrony srodowiska przed odpadami;

29) obstuga kontroli Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska;

30) obstuga mieszkaricéw w zakresie wnoszonych uwag i skarg dotyczacych funkcjonowania systemu;

31) wystgpowania w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw
przepisom o ochronie Srodowiska.

32) sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow o ochronie $rodowiska w zakresie objetym
wiasciwoscig stanowiska i wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska o
podjecie odpowiednich dziatari bedacych w jego kompetenciji, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie $rodowiska lub wystepuje
uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastapi¢;

33) edukacja ekologiczna w zakresie postepowania z odpadami, w tym podejmowanie dziatan
propagujacych zagadnienia ochrony srodowiska przed odpadami wsréd mieszkaficow Miasta,
wspétpraca z ZGRP;

34) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie podnoszenia $wiadomoéci ekologicznej w
zakresie gospodarowania odpadami w porozumieniu z Wydzialem Wspierania Inicjatyw
Spotecznych;

35) zamieszczanie w publicznie dostepnych wykazach danych:

a) z zakresu ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach o:
- zezwoleniach na zbieranie odpaddw, zezwoleniach na przetwarzanie odpadéw oraz
zezwoleniach na zbieranie i przetwarzanie odpadow,
- decyzjach nakazujacych posiadaczowi odpadéw usuniecie odpadéw z miejsca
nieprzeznaczonego do ich sktadowania lub magazynowania,
- decyzjach nakfadajacych na sprawce wypadku obowigzki dotyczace gospodarowania
odpadami z wypadkdw,

b) z zakresu ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach:
- 0 wnioskach o wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci i o wpisach do tego rejestru;

c) z zakresu ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony érodowiska:
- wnioskéw o wydanie pozwolenia i pozwoleri na wytwarzanie odpadéw.
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Rozdziat 4

Postanowienia koricowe
§ 11. Wszyscy pracownicy Wydziatu sg zobowigzani do wykonywania zadan komdrek organizacyjnych
Urzedu, okreslonych w § 27 i 28 Regulaminu organizacyjnego Urzedu.
§ 12. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu stosuje sie przepisy
obowigzujgce w Urzedzie.
§ 13. Szczegdtowy zakres zadan poszczegdlnych osob zawiera zakres czynnosci kazdego pracownika.
§ 14. Traci moc Regulamin wewnetrzny Wydziatu Ksztattowania Srodowiska z dnia 14 lutego 2019 r.

§ 15. Regulamin wewnetrzny wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta Ptocka.

w/z Sekretarza Miasta Plocka
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WYDZIAL KSZTALTOWANIA
SRODOWISKA
(WKS)
(Dyrektor)

REFERAT
OCHRONY SRODOWISKA

(WKS-I)
(Kierownik — |
GEOLOG MIASTA) |

REFERAT

SPRAW
KOMUNALNYCH —‘

(WKS-IT) \

REFERAT
GOSPODAROWANIA
] ODPADAMI

(WKS-III)
(Kierownik)

7ZESPOL
ZIELENI MIEJSKIEJ,OCHRONY PRZYRODY,
LESNICTWA [ EOWIECTWA
(WKS-1-27)
(Koordynator- OGRODNIK MIASTA)

ZESPOL
OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA
I OCHRONY ZWIERZAT
(WKS-I-ZS)
(Koordynator)

ZESPOE UTRZYMANIA CZYSTOSCI
(WKS-II-ZC)
(Koordynator)

(Kierownik) L

ZESPOL EKSPLOATACII INFRASTRUKTURY
KOMUNALNEJ
(WKS-II-Z1)
(Koordynator)




REFERAT
OCHRONY SRODOWISKA
(WKS-I)

(Kierownik — GEOLOG MIASTA)

|

ZESPOL,

ZIELENI MIEJSKIEJ,OCHRONY
—PRZYRODY, LESNICTWA I LOWIECTWA

(WKS-I-22)

(Koordynator- OGRODNIK MIASTA)

wieloosobowe stanowisko ds.
zieleni miejskiej

wieloosobowe stanowisko ds.
ochrony przyrody, le$nictwa
i fowiectwa

stanowisko ds. ograniczania niskiej
emisji

ZESPOL,

| [ OCHRONY ZWIERZAT

(WKS-1-ZS)
(Koordvnator)

OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA

wieloosobowe stanowisko ds.
ochrony $rodowiska i informacji o
srodowisku

wieloosobowe stanowisko ds.
gospodarki wodno — Sciekowej
i rolnictwa

wieloosobowe stanowisko ds.
ochrony zwierzat




REFERAT
SPRAW KOMUNALNYCH
(WKS-II)
(Kierownik)

\ ZESPOL
UTRZYMANIA CZYSTOSCI
(WKS-II-ZC)
(Koordynator)

wieloosobowe stanowisko
ds. estetyzacji

ZESPOL
EKSPLOATACII
INFRASTRUKTURY
KOMUNALNEJ
(WKS-II-ZI)
(Koordynator)

wieloosobowe stanowisko
ds. eksploatacji i remontéw urzadzen
kanalizacji deszczowej oraz fontann

wieloosobowe stanowisko
ds. eksploatacji i remontéw obiektow
i urzgdzen komunalnych




REFERAT
GOSPODAROWANIA ODPADAMI
(WKS-III)

(Kierownik)

|

wieloosobowe stanowisko
— ds. nadzoru systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi i sprawozdawczosci

wieloosobowe stanowisko
ds. nadzoru systemu gospodarowania odpadami komunalnymi
i ochrony srodowiska przed odpadami




