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REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU INWESTYCJI STRATEGICZNYCH

Rozdziaf 1
Postanowienia ogdine

§1. 1. Regulamin wewnetrzny okresla wewnetrzng strukture oraz zasady organizacji pracy Wydziatu Inwestycji
Strategicznych zwanego dalej ,Wydziatem” niezbedne do sprawnej i nalezytej realizacji natozonych na nie
zadan, a w szczegolnosci:

1) obowigzki i zadania Dyrektora Wydziatu;

2) zakres dziatania Wydziatu.
2. Regulamin wewnetrzny Wydziatu ustalono zgodnie z postanowieniami § 14 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka wprowadzonego zarzgdzeniem Nr 150/2018 Prezydenta Miasta Plocka z dnia
31 grudnia 2018 roku w sprawie nadania Urzedowi Miasta Ptocka Regulaminu organizacyjnego (ze zmianami),
zwanego dalej ,Regulaminem organizacyjnym Urzedu”.

§2. 1. Zakres dziatania Wydziatu okreslony jest w § 9 ust. 6 Regulaminu organizacyjnego Urzedu.

2. Wydziat wspotpracuje z Wydziatem Inwestycji i Remontéw oraz Referatem Strategii i Planowania przy
opracowywaniu i aktualizacji Otwartego Katalogu Inwestycji Miejskich.

3. Dla realizacji zadani inwestycyjnych wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej Prezydent moze
powotac zespdt zadaniowy wyodrebniony w ramach Wydziatu.

Rozdziat 2
Przepisy organizacyjne

§3. 1. Pracg Wydziatu kieruje Dyrektor i ponosi odpowiedzialno$c za wyniki pracy Wydziatu, a w szczegolnosci
za prawidtowe wykonywanie zadan wynikajgcych z zakresu dziatania Wydziatu.

2. Zakres obowigzkéw i uprawnien Dyrektora okreslony jest w § 22 Regulaminu organizacyjnego Urzedu.

3. Dyrektor Wydziatu jest odpowiedzialny za ochrone bezpieczenstwa informacji w Wydziale, a w szczegélnosci
za:
1) monitorowanie integralnosci i dostepnosci posiadanych zasobhow informacji;
2) nadzorowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa przez podlegtych pracownikow;
3) podejmowanie stosownych dziatan w razie stwierdzenia wystgpienia incydentu lub sytuacji mogacej
prowadzi¢ do incydentu bezpieczeristwa.

4. Dyrektor Wydziatu odpowiada za ciggte doskonalenie dziatari w Wydziale w zakresie bezpieczeristwa i
higieny pracy, a w szczegdlnosci:
1) konsultuje z podlegtymi pracownikami wszystkie aspekty bezpieczenstwa i higieny zwigzane z ich praca;
2) zapewnia aktywne uczestnictwo podlegtych pracownikow w procesach planowania, wdrazania i
utrzymania systemu bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie;
3) przyjmuje i analizuje uwagi, pomysty i informacje zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy
pochodzgce od pracownikow i udziela im odpowiedzi.

5. Dyrektor Wydziatu podejmuje w Wydziale dziatania zwigzane z systemem zarzadzania srodowiskowego w
Urzedzie, a w szczegdlnosci:
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1) zwraca uwage podlegtym pracownikom na znaczenie ich zadarn i odpowiedzialno$¢ w osiaganiu
zgodnosci z wymaganiami systemu zarzadzania $rodowiskowego;
2) zwraca uwage na istnienie znaczacych aspektéw srodowiskowych i zwigzanych z nimi wptywéw pracy

pracownikéw na Srodowisko oraz korzysci dla srodowiska wynikajace z indywidualnego dziatania kazdego
pracownika.

6. Dyrektor Wydziatu jest przetozonym stuzbowym pracownikéw Wydziatu i w tym zakresie:

§4.

1) planuje, organizuje i kontroluje prace Wydziatu;

2) wydaje polecenia stuzbowe podlegtym pracownikom oraz motywuije ich do efektywnej pracy;

3) udziela pracownikom Wydziatu urlopéw wypoczynkowych i zwolnier z pracy zgodnie z przepisami
prawa;

4) ustala zadania dla poszczegdinych stanowisk pracy w Wydziale;

5) ustala zakresy czynnosci, obowigzkéw i odpowiedzialnosci dla pracownikdw;

6) organizuje okresowe narady i szkolenia wewnetrzne pracownikéw Wydziatu;

7) dba o state podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow;

8) czuwa nad przestrzeganiem przez pracownikow przepiséw o dyscyplinie pracy, o ochronie tajemnic
prawnie chronionych oraz bhp i ppoz.;

9) jest odpowiedzialny za wewnetrzng kontrole stanowisk pracy w Wydziale;
10) jest odpowiedzialny za majatek bedgcy wyposazeniem Wydziatu;

11) kontroluje koszty funkcjonowania Wydziatu;

12) wspdtdziata z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu.

1. W celu realizacji swoich zadan Dyrektor Wydziatu jest uprawniony do:

1) zadania od miejskich jednostek organizacyjnych i komérek organizacyjnych Urzedu udzielania, w formie
ustnej lub pisemnej, informacji i wyjasnien, jak réwniez udostepniania do wglagdu dokumentdw
zwigzanych z zadaniami realizowanymi przez niego;

2) wnioskowania do miejskich jednostek organizacyjnych i komérek organizacyjnych Urzedu o wydanie
opinii, uzgodnien i decyzji w trybie i terminie zapewniajgcym sprawng realizacje natozonych na niego
obowigzkdw i zadan.

2. Sposdb realizacji uprawnienn okreslonych § 4 ust.1, w zaleznosci od potrzeb (okolicznosci), okresla

kazdorazowo Dyrektor Wydziatu.

3. Dyrektor Wydziatu w granicach udzielonych upowaznien uprawniony jest do:

1) podejmowania decyzji finansowych, w tym;
a) do prowadzenia rokowan z wiascicielami nieruchomosci, przez ktore przebiegajg sieci
elektroenergetyczne, wodociaggowe, kanalizacyjne, gazowe, telekomunikacyjne, cieplne i inne w zwigzku z
koniecznoscig ich przebudowy, lezagce w obszarze budowanych drdg w celu uzyskania zgody na
przebudowe,
b) do ustalania, w oparciu o szacunek rzeczoznawcy majgtkowego, kwoty odszkodowania naleznej
wiascicielom w zwigzku z przebudowa sieci elektroenergetycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych,
gazowych, telekomunikacyjnych i cieplnych lezgcych w rejonie budowanych drég w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,
c) do sktadania oswiadczen woli, na podstawie upowaznienia w zakresie dotyczgcym zawierania umow
zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci Wydziatu, w ktdrych warto$¢ zobowigzania nie
przekracza wartosci okreslonej w upowaznieniu;
2) podpisywania w imieniu Prezydenta wnioskdw, pism i dokumentdw nalezgcych do zakresu dziatania
Wydziatu, w tym:
a) w prowadzonych w imieniu Prezydenta postepowaniach administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji paristwowej, bez prawa wydawania decyzji administracyjnych, w tym
do sktadania wnioskow:
(a) o wszczecie, zawieszenie lub umorzenie postepowania o wywtaszczenie nieruchomosci,



(b) o wptate do depozytu odszkodowari za wywtaszczone nieruchomosci,
b) w sprawach, przed organami pierwsze] instancji, o wywtaszczenie nieruchomosci pod inwestycje z
prawem sktadania o$wiadczeri o akceptacji ceny nabycia nieruchomosci do wysokosci posiadanego
upowaznienia finansowego lub do wysokosci ceny okreslonej przez rzeczoznawce majgtkowego przy
zakupie nieruchomosci, na kazdym etapie postgpowania,
c) w sprawach dotyczacych nabywania nieruchomosci niezbednych do realizacji inwestycji, do
sktadania, ofert nabycia nieruchomosci do wysokosci upowaznienia finansowego lub do wysokosci
ceny okreslonej przez rzeczoznawce majatkowego,
d) wnioskéw do sgdow w zakresie:
(a) postepowania sgdowego wieczystoksiegowego,
(b) ujawnienia podziatéw nieruchomosci,
(c) dotaczenia i/lub przytaczenia nieruchomosci do ksiegi wieczyste),
(d) ujawnienia w ksiegach wieczystych prawomocnych decyzji wywtaszczeniowych,
(e) sktadania pism w spawach wydania dokumentow potwierdzajgcych stan prawny
nieruchomosci;
3) sktadania o$wiadczeri woli i wnioskéw o wydanie decyzji administracyjnych oraz dokonywanie zgtoszen,
w tym wymaganych przepisami szczegélnych pozwoler, uzgodnieri i opinii innych organéw, w zakresie
wynikajagcym z:
a) ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (Dz.U. z 2018 r., poz. 1202 ze zmianami),
b) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r., poz. 2204 ze
zmianami),
c) ustawy z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (Dz.U. z 2018 r., poz. 1614),
d) ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2018 r., poz. 799 ze zmianami),
e) ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz.U. z 2018 r., poz. 2268 ze zmianami),
f) ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2018 r,,
poz. 1945),
g) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2068 ze zmianami),
h} ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w
zakresie drog publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1474),
i) ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2018 r. poz.
2067},
k) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2017 r. poz. 2126 ze
zmianami),
I) ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2018 r. poz.
2081);
4) prowadzenia czynnosci, zastrzezonych ustawg dla Dyrektora zamawiajgcego, zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o zamdwienie publiczne w zakresie opisu przedmiotu
zamoéwienia, szacowania wartosci zamdwienia, istotnych postanowieri co do tresci zawartej umowy w
sprawie udzielania zamdwienia publicznego, w tym terminu wykonania zamdwienia oraz terminu zawarcia
umowy;
5) wnioskowania do wojewody w imieniu Prezydenta bedacego zarzadcy drogi w rozumieniu art. 1 ust.2
ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o0 szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drog publicznych [drogi krajowe i wojewddzkie] (Dz. U. 2018 r., poz. 1474), w sprawach o wydanie decyzji o
zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej oraz o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe drogi
publicznej w trybie ustawy Prawo budowlane/ i do odpowiednich instytucji o wszelkie uzgodnienia i opinie
wymagane jako zataczniki do takiego wniosku, a takze o nadanie rygoru natychmiastowej wykonalnosci
takiej decyzji;
6) wnioskowania do starosty bedacego zarzadca drogi w rozumieniu art. 1 ust.2 ustawy z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych [drogi
gminne i powiatowe] (Dz. U. 2018 r,, poz. 1474), w sprawach o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej oraz o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe drogi publicznej w trybie ustawy
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Prawo budowlane i do odpowiednich instytucji o wszelkie uzgodnienia i opinie wymagane jako zatgczniki do
takiego wniosku, a takze o nadanie rygoru natychmiastowej wykonalnosci takiej decyzji;

7) wnioskowania do wtasciwego organu nadzoru budowlanego w sprawach o wydanie decyzji w trybie art.
32 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w
zakresie drog publicznych (Dz. U. 2018 r., poz. 1474) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz.U. 2 2018 r. poz. 1202 ze zmianami);

8) wnioskowania w imieniu Prezydenta do sgdow cywilnych o wydanie postanowien o nabyciu spadku lub
innych dokumentéw potwierdzajgcych prawo do nieruchomosdci, przekazywania pozyskanych
nieruchomosci w administracje odpowiednim komaérkom organizacyjnym Urzedu;

9) wykonywania innych zadan zleconych bezposrednio przez Prezydenta, ustalanie merytorycznych
programow dziatania oraz zapewnienie ich prawidtowej realizacji.

Rozdziat 3
Zakres dziatania Wydziatu

§5. 1. Wydziat dziata przy pomocy Zespotu Inwestycji Strategicznych, w skfad ktérego wchodzi wieloosobowe
stanowisko ds. inwestycji strategicznych.
2. Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. inwestycji strategicznych nalezy:
1) przygotowanie inwestycji zleconych przez Zastepce Prezydenta ds. Rozwoju i Inwestycji:
a) ustalanie podstawowych zatozen i warunkéw technicznych do projektowania,
b) przygotowywanie wymaganych procedurg dokumentdéw przetargowych na zlecane prace
projektowe, budowlane, nadzory, itp.,
c) przygotowywanie opisu przedmiotu zamodwienia przy zastosowaniu procedur w zakresie
zamowien publicznych zgodnie z obowigzujgcym prawem,
d) udziat w komisjach przetargowych na w/w roboty oraz przygotowywanie projektéw umow,
e) przygotowywanie dokumentdw do uzyskania pozwolenia na realizacje inwestycji,
f) przygotowywanie dokumentéw do uzyskania pozwolenia na uzytkowanie drég i urzadzen
towarzyszacych;
2) prowadzenie inwestycji w zakresie budowy drég, w tym krajowych i obwodnic oraz budowy urzadzen
towarzyszgcych, wynikajacych z obowigzkéw inwestora bezposredniego tj. Miasta:
a) prowadzenie budowy drog, w tym przy wspodtpracy z Generalng Dyrekcjg Drdg Krajowych i
Autostrad i gminami graniczagcymi z Ptockiem,
b) monitorowanie zgodnosci przebiegu realizacji nadzoru autorskiego i nadzoru inwestorskiego,
c) wspotpraca, na kazdym etapie, ze wszystkimi uczestnikami procesu inwestycyjnego, a w tym
egzekwowanie skutkdéw nie wykonania lub niewtasciwego wykonania uméw przez wykonawcow,
d) monitorowanie zgodnosci przebiegu realizacji inwestycji z umowami, opracowywanie anekséw
do umow,
e} weryfikacja rozliczen finansowych podmiotdw biorgcych udziat w realizacji inwestycji,
f) weryfikacja merytoryczna dokumentéw ksiegowych,
g) wspodtudziat w odbiorach korncowych;
3) nadzor nad catoscig inwestycji, w tym nad projektem wspétfinansowanym ze srodkow Unii Europejskiej
w zakresie wynikajacym z obowigzkéw petnienia funkcji inwestora bezposredniego:
a) monitorowanie zgodnosci przebiegu realizacji Projektu z umowami z wykonawcami i umowg o
dofinansowanie oraz opracowywanie aneksow do umadw,
b) wspotpraca w zakresie opracowywania dokumentdw programowych, tj. sprawozdan okresowych
z realizacji projektu, wnioskow o ptatnosé,
c) przeprowadzanie wizyt roboczych na budowie i sporzadzanie informacji z w/w wizyt,
d) sporzgdzanie raportdéw o nieprawidtowosciach,
e) wspotpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie realizacji robdt budowlanych, potwierdzania
rzeczowego wykonania robot, w tym w szczegdlnosci w zakresie okreslania potencjalnych zagrozen
realizacji rzeczowej projektu,



4) poszukiwanie wspdlnie ze Skarbnikiem Miasta, alternatywnych Zrédet finansowania i wspotpraca przy
opracowywaniu wnioskdw do instytucji i organizacji zewnetrznych o finansowanie i kredytowanie
inwestycji;

5) wspodtpraca w zakresie przygotowywania umow o dofinansowanie projektéw wspdtfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej oraz wykonywania zadan z zakresu finansowania inwestycji;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg unijnego Zrddta dofinansowania inwestycji;

7) sporzadzanie informacji oraz udzielenie wyjasnien organom kontrolujgcym zgodnie z zakresem
wskazanym przez przetozonego;

8) wspotpraca w zakresie prowadzenia spraw dotyczgcych nabywania nieruchomosci na rzecz Gminy,
Skarbu Panstwa i Wojewddztwa Mazowieckiego niezbednych pod realizacje inwestycji;

9) wspotpraca w zakresie prowadzenia spraw dotyczgcych zamiany nieruchomosci na nieruchomosci osdb
fizycznych lub prawnych, niezbednych pod realizacje inwestycji;

10) prowadzenie spraw z zakresu geodezji, w tym sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym
wykonanych przez wykonawcow map, w tym z projektowanymi podziatami nieruchomosci niezbednych
dla inwestycji o znaczeniu kluczowym dla funkcjonowania Miasta.

Rozdziat 4
Postanowienia koricowe

§6. Wszyscy pracownicy Wydziatu sg zobowigzani do wykonywania zadan wspdlnych komarek organizacyjnych
Urzedu, okreslonych § 27 i 28 Regulaminu organizacyjnego Urzedu.

§7. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu stosuje sie przepisy
obowigzujgce w Urzedzie.

§8. Szczegotowy zakres zadan poszczegdlnych oséb zawiera zakres czynnosci kazdego pracownika.

§9. Traci moc dotychczasowy Regulamin wewnetrzny Biura Inwestycji Strategicznych z dnia 7 listopada 2016
roku.

§10. Regulamin wewnetrzny Wydziatu wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta Ptocka.
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