PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Plock. dn.43. 03 2004 r.
KPM.OK. 0912-11/04

Pani

Romana Ludwicka-Mierzejewska
Dyrektor

Miodziezowego Domu Kultury

w Plocku

W zwiazku z kontrolg przeprowadzong przez Oddzial Kontroli Urzedu Miasta
Ptocka w dniach od 8 lipca 2004 r. do 12 sierpnia 2004 r. w zakresie dzialalnosci statutowej
Mtodziezowego Domu Kultury im. Krola Maciusia Pierwszego w Plocku — zaleca sig:

1. Dokonywac kontroli formalno — rachunkowej oraz zatwierdza¢ do wyptaty dokumenty
finansowe.

2. W opracowanej instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych :

a) oprzec si¢ na obowiazujacych finansowych przepisach prawnych, tj.:

- Ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694
Z pozn. zm.),

Komunikacie Nr 1 z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,,Standardoéw kontroli
finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych™ (Dz. Urz. Min. Fin. z 2003 r.
Nr 3, poz. 13),

Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie zwrotu podatku,
zasad wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ushig, do
ktorych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towaroéw i ustug (Dz.U. Nr 97,
poz. 971). ,

b) wprowadzi¢ zapis dotyczacy przekazywania do Zarzadu Jednostek Oswiatowych
sprawdzonych i zatwierdzonych do wyplaty dokumentéw finansowych, w celu ich ujecia
w ksiggach rachunkowych.

¢) uszczegolowi¢ zapis okreslajacy osob¢ odpowiedzialna za dokonywanie kontroli
formalno — rachunkowe;j.

d) doprecyzowa¢ postanowienia § 9 instrukcji w zakresie przechowywania i archiwizacji
oryginalow dokumentow finansowo — ksiggowych, ktore odbywa si¢ w Zarzadzie
Jednostek Oswiatowych.

3. Przy opracowywaniu wewnetrznych aktow prawnych oraz umow korzystaé¢ z pomocy
radcy prawnego wspoélpracujacego z Zarzadem Jednostek Oswiatowych. W celu
potwierdzenia, iz tres¢ dokumentu zostata uzgodniona z radca prawnym, na dokumencie
powinien by¢ jego podpis.

Kontrolowany zobowigzany jest do przedstawienia informacji z realizacji zalecen
pokontrolnych po uplywie 3 miesigey od ich otrzymania.
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