Załącznik nr 2

do Zarządzenia Nr 2743/2016

Prezydenta Miasta Płocka 

z dnia 5 grudnia 2016r.
Regulamin Pracy Komisji Konkursowej 
Komisja Konkursowa powołana Zarządzeniem Nr 2743/2016 Prezydenta Miasta Płocka z dnia 5 grudnia 2016r. zwana dalej „Komisją”, pracuje zgodnie z poniższym regulaminem:

§ 1
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zamkniętych bez udziału oferentów.

2. Pracami Komisji kieruje i posiedzenia prowadzi Przewodniczący Komisji. W przypadku nieobecności Przewodniczącego pracami Komisji kieruje Zastępca Przewodniczącego.

3. Posiedzenia Komisji są ważne, jeżeli w posiedzeniu uczestniczy co najmniej ½ jej składu osobowego.

4. Rozstrzygnięcia Komisji podejmowane są zwykłą większością głosów w głosowaniu jawnym.

5. W przypadku równego rozkładu głosów, głos rozstrzygający należy do Przewodniczącego, a w przypadku jego nieobecności – Zastępcy Przewodniczącego.

6. Z przebiegu posiedzeń Komisji sporządza się protokół.

7. Protokół, o których mowa w ust. 6 sporządza osoba wyznaczona przez dyrektora Wydziału Zdrowia i Spraw Społecznych i przedkłada do podpisu wszystkim członkom Komisji obecnym na posiedzeniu.  

8. W pracach Komisji, na zaproszenie Przewodniczącego Komisji, mogą uczestniczyć także, z głosem doradczym, osoby posiadające specjalistyczną wiedzę w dziedzinie obejmującej zakres zadań publicznych, których konkurs dotyczy.

§ 2
1. Członek Komisji podlega wyłączeniu od udziału w pracach Komisji, jeżeli pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnioną wątpliwość co do bezstronności członka Komisji podczas oceniania ofert.
2. Członkowie Komisji przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu się z wykazem złożonych  ofert podpisują oświadczenie, że nie zachodzi okoliczność wykluczająca ich z udziału w pracach Komisji zgodnie z warunkami, o których mowa w ust. 1. 

3. W sytuacji, o której mowa w ust. 1 Prezydent Miasta Płocka może uzupełnić skład Komisji i powołać do Komisji nowego członka.
§ 3 
1. W ramach swoich prac Komisja:
a)  stwierdza liczbę otrzymanych ofert, 
b)  tworzy listę ofert złożonych po terminie,

c)  otwiera koperty z ofertami złożonymi w terminie i zapoznaje się z treścią każdej z nich.
2. Komisja dokonuje sprawdzenia ofert pod względem spełnienia wymogów formalnych.
3. W przypadku wystąpienia braków formalnych, o których mowa w części V pkt 4 Ogłoszenia o konkursie ofert Komisja może wezwać pisemnie (drogą pocztową,  lub elektroniczną - e-mal) oferenta do uzupełnienia oraz korekty w ofercie w terminie wyznaczonym przez Komisję Konkursową. 
4. Oferty nie uzupełnione przez oferenta zgodnie z postanowieniami ust. 3 w wyznaczonym przez Komisję terminie, zostają odrzucone z przyczyn formalnych.

5. Ocena ofert pod względem formalnym dokonywana jest przez Komisję przy pomocy Karty Oceny Formalnej Oferty, której wzór stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Komisja tworzy listę ofert spełniających wymogi formalne oraz listę ofert, które nie kwalifikują się do konkursu, wraz z podaniem przyczyny. 
7. Oferty, które zostały zaopiniowane pozytywnie pod względem formalnym podlegają ocenie merytorycznej. 
8. Komisja przeprowadza dyskusję na temat każdej z ofert. Każdy z członków Komisji ma prawo do wypowiedzenia się.

9. W trakcie prac Komisja może prosić oferenta o dodatkowe, merytoryczne informacje lub wyjaśnienia. Członek Komisji wyznaczony przez Komisję kontaktuje się pisemnie (drogą pocztową lub elektroniczną - e-mail) z oferentem w sprawie złożenia dodatkowych informacji/wyjaśnień oraz wyznacza termin ich złożenia ustalony przez Komisję. Dodatkowe informacje/wyjaśnienia nie mogą zmienić zakresu proponowanego zadania i winny być złożone w formie pisemnej w miejscu składania ofert w wyznaczonym terminie.

10. Komisja dokonuje analizy i oceny oferty pod względem merytorycznym przy pomocy Karty Oceny Merytorycznej Oferty, której wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu biorąc pod uwagę uzupełnienia i wyjaśnienia złożone zgodnie z ust. 9. 
11. Każdy członek Komisji oceniając ofertę (według skali punktów określonych w ww. Karcie) przyznaje swoje punkty. Suma punktów przyznanych przez każdego członka Komisji, dzielona jest przez liczbę zebranych członków Komisji i wpisywana do ww. Karty.
12. Po podsumowaniu punktów w każdej ofercie Komisja proponuje kwotę dofinansowania, a także może określić zakres zadania, które objęte będzie dofinansowaniem.

13. Ilość dofinansowanych projektów jednej organizacji nie jest ograniczona.
14. Po zakończeniu opiniowania wszystkich ofert Komisja sporządza protokół zbiorczy zawierający wykaz podmiotów, których oferty zostały zaopiniowane pozytywnie wraz z uwzględnieniem wysokości proponowanego dofinansowania oraz wykaz podmiotów, których oferty zostały odrzucone z przyczyn formalnych lub zaopiniowanych negatywnie. Dokumenty te są podpisywane przez przewodniczącego/zastępcę Komisji konkursowej.

15. Swoje stanowisko Komisja przedstawia w protokole Prezydentowi Miasta Płocka.
§ 4
1. Prezydent Miasta Płocka podejmuje decyzję o ogłoszeniu wyników konkursu ofert w drodze zarządzenia w ciągu 35 dni od ostatniego dnia składania ofert określonego w ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, termin ten może zostać zmieniony w drodze zarządzenia Prezydenta Miasta Płocka. 
3. Komisja rozwiązuje się z chwilą rozstrzygnięcia lub zamknięcia konkursu ofert, o którym mowa w ust. 1. 

§ 5

W sytuacjach nieprzewidzianych niniejszym regulaminem Komisja podejmuje rozstrzygnięcia zwykłą większością głosów zgodnie z § 1 ust. 4 
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