INFORMACJA DODATKOWA

q Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6lnosci:
1.
& D Nazwe jednostki
Urzad Miasta Plocka
12 Siedzibg jednostki
Plock
1.3. Adres jednostki
Plac Stary Rynek 1
09-400 Plock
1.4. Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Urzad Miasta Plocka realizuje zadania wlasne gminy okreslone ustawami, statutem,
uchwatami Rady Miasta Plocka i Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Plocka oraz zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej, przekazane miastu z mocy przepisow ogdlnie
obowigzujacych, wzglednie w drodze porozumien z wiasciwymi organami rzagdowymi.

Do zakresu dzialania Gminy — Miasto Plock naleza wszystkie sprawy publiczne
o znaczeniu lokalnym, niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.
Zadania gminy okreslone zostaly w art. 7 ustawy o samorzadzie gminnym.
Zgodnie z art. 7 cyt. wyzej ustawy Zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspélnoty nalezy do
zadan wiasnych gminy.

W szczegolnosci zadania wlasne obejmujg sprawy:

1) fadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska i przyrody
oraz gospodarki wodnej,

2) gminnych drég, ulic, mostéw, placow oraz organizacji ruchu drogowego,

3) wodociaggéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania Sciekoéw
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk
i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, zaopatrzenia w energi¢ elektryczna i cieplng
oraz gaz,

4) lokalnego transportu zbiorowego,

5) ochrony zdrowia,

6) pomocy spolecznej, w tym osrodkéw i zakladow opiekunczych,

7) gminnego budownictwa mieszkaniowego,

8) edukacji publicznej,

9) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych placowek upowszechniania kultury,

10) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenéw rekreacyjnych i urzadzen sportowych,
11) targowisk i hal targowych,




12) zieleni gminnej i zadrzewien,
13) cmentarzy gminnych,

14) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowe;j,

15) utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych,

16) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej,
medycznej i prawnej,

17) wspierania i upowszechniania idei samorzadowej,
18) promocji gminy,
19) wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi,

20) wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Sprawozdanie obejmuje okres od dnia 1 stycznia do 31 grudnia 2018 roku

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane ljczne, jezeli w sktad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace
samodzielne sprawozdania finansowe

Sprawozdanie jednostkowe

Oméwienie przyjetych zasad rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji)

Przyjete metody wyceny aktywow i pasywow prezentuje tabela stanowiaca zatgcznik nr 1
do informacji dodatkowe;.

W Urzedzie Miasta Plocka za srodki trwale uznaje sie¢ rzeczowe aktywa trwale
o przewidywanym okresie uzytecznoéci dhuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki, o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10. 000 zi.

Pozostale srodki trwale to przedmioty o wartosci poczatkowej okres$lonej w przedziale
1.500 — 10.000 zt., ktore po wydaniu do uzytkowania na potrzeby dziatalnosci jednostki
umarza sie jednorazowo w miesiacu przyj ¢cia do uzywania.

Bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa do pozostatych srodkow trwatych zalicza sig:
1) $rodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowania w szkotach i placéwkach
o$wiatowych,

2) meble i dywany,

3) odziez i umundurowanie 0 normatywnym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok,
4) inwentarz zywy.

Wartoéci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéwJ
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trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoéci dtuzszej niz rok, przeznaczone do
uzywania na wlasne potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:

1) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

2) prawa do wynalazkow, patentow, znakoéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych.

Warto$ci niematerialne i prawne dzieli si¢ na:

1) podstawowe, to jest o warto$ci poczatkowej wigkszej niz 10 000 z1,

2) pozostale, to jest o wartosci poczatkowej nizszej lub rownej 10 000 zt.

Umorzenie i amortyzacje oblicza si¢ wedlug stawek okreslonych w Wykazie rocznych
stawek amortyzacyjnych, stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od 0séb prawnych

Podstawowe wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje nie krocej niz:

1) licencje na programy komputerowe oraz prawa autorskie — 24 miesiace,

2)licencje na wy$wietlanie filmow oraz na emisj¢ programéw radiowych i telewizyjnych -
24 miesiace,

3) koszty zakonczonych prac rozwojowych — nie moze przekroczy¢ S lat,

4) inne niz wymienione w pkt 1-3 — 60 miesigcy,

5) prawo uzytkowania wieczystego gruntow- 20 lat.

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych
i prawnych dokonywane jest jednorazowo w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do
uzytkowania, z wylaczeniem budynkéw i budowli (o wartosci nieprzekraczajgcej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci,
w momencie oddania do uzytkowania).

Przedmioty zakupione na cele promocji Gminy Miasto - Plock, bez wzgledu na wartos¢
poczatkowa, podlegaja spisaniu w koszty i nie podlegaja ewidencji wartosciowej
a jedynie pozaksiggowej ewidencji ilosciowej w komorce merytorycznej.

Na koncie ,,310” - ,Materialy w magazynie” ewidencjonuje si¢ materialy biurowe
i gospodarcze, stanowiace zapas zgromadzony w magazynie. Ewidencji podlegaja tylko te
materialy, ktére fizycznie trafily do magazynu. Zakupione materialy, przekazane na
stanowiska pracy, podlegaja spisaniu w koszty. Ewidencja materialow w magazynie
obejmuje:

1) ewidencje ilosciowo — warto$ciowg — prowadzi ja w programie komputerowym
wyznaczony pracownik wlasciwej komorki organizacyjnej na kartach ilosciowo —
warto$ciowych, odrebnie dla kazdego asortymentu,

2) ewidencje wartosciowg — prowadzong w komorce finansowej na koncie syntetycznym.

Urzad nie prowadzi ewidencji obrotu magazynowego w zakresie tablic rejestracyjnych
pojazdow. Materiaty te przekazywane sg — bezposrednio po ich zakupie — do rozliczenia
w caloéci w koszty dziatalnosci. Na koniec roku kalendarzowego wartos¢ niezuzytych
tego rodzaju materialéw, ustalona w drodze inwentaryzacji, wycenionego w cenach
ostatnich ich zakupéw, podlega aktywowaniu poprzez wyksiggowanie z kosztow
dziatalno$ci na powiekszenie stanu zapasow materiatéw, a nastgpnie w roku nastepnym —
z dniem 1 stycznia — nastepuje ponowne spisanie tego stanu w koszty dziatalnoci.




Naklady na $rodki trwate w budowie, wspolne dla kilku obiektéw inwentarzowych (np.
dokumentacja techniczna), tj. koszty posrednie sa rozliczane proporcjonalnie do
wysokosci  kosztow bezposrednich przypisanych do poszczegélnych obiektow
inwentarzowych. Do wyliczenia wskaznika procentowego narzutu kosztow posrednich
stosuje si¢ nastepujacy wzor:
wrke = KP x 100/S*®

gdzie:

W™ _ oznacza wskaznik procentowy narzutu kosztow posrednich,

K~ oznacza koszty posrednie,

S¥ _ oznacza sume kosztéw bezposrednich.

Obliczenia narzutu kosztéw posrednich na poszczegdlne obiekty inwentarzowe dokonuje
si¢ wedlug wzoru:

KP=wm x K2"/100

gdzie:
K™ - oznacza koszty posrednie przypadajace na n-ty obiekt inwentarzowy,
KB™ — oznacza koszty bezposrednie n-tego obiektu inwentarzowego.

Odsetki od naleznosci podatkowych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty. Nie zaptacone odsetki ksigguje si¢ nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartatlu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Umarzania naleznosci podatkowych dokonuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa. Umarzania naleznosci o charakterze cywilnoprawnym
dokonuje si¢ zgodnie z zasadami przyjetymi uchwatg Rady Miasta Plocka w tej sprawie.

Wszelkie zwroty wydatkéw (faktyczne otrzymane), ktére wplywajg w roku ich
poniesienia (w roku budzetowym), jesli nie stanowia przychodu w rozumieniu przepisow
ustawy o podatku od towaréw i ustug i nie podlegajg opodatkowaniu tym podatkiem, sg
przyjmowane na rachunek biezacy wydatkow budzetowych izmniejszaja jednoczesnie
wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym. Wszelkie zwroty wydatkow, dokonanych
w latach ubieglych, oraz zwroty wydatkéw z roku budzetowego, ktére stanowig przychdd
w rozumieniu przepisow ustawy o podatku od towaréw i uslug podlegajacy
opodatkowaniu tym podatkiem (np. refaktury VAT), ktére trafily na rachunek bankowy
wydatkéw, podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetowe.

W Urzedzie Miasta Plocka obowigzuja nastgpujace rozwigzania ewidencyjne dla srodkow
przekazanych przez Gming — Miasto Plock na rzecz Towarzystw Budownictwa
Spotecznego, przeznaczonych na dofinansowanie budowy lokali mieszkalnych:

1) gdy z postanowien zawartych umoéw wynika, ze kwota partycypacji nie podlega
zwrotowi, wowczas rownowarto$¢ przekazanych TBS srodkow pienieznych ujmuje sie
w korespondencji z kontem rozliczef migdzyokresowych kosztow,

2) gdy z postanowien zawartych umow wynika, ze kwota partycypacji podlega zwrotowi,
woéwczas réwnowarto$¢ przekazanych TBS s$rodkow pienigznych traktuje sig¢ jako
naleznosci.




3. Inne informacje

I1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczeg6lnosci

ks

i Szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stany tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan Koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytulow zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia
Dane w ww. zakresie prezentuje tabela stanowigca zatgcznik nr 2 do informacji
dodatkowe;j.

1.2 Aktualng warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami
Brak danych.

5 5 Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujagcych wartos¢
aktywow trwatych odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywow finansowych
Dane w ww. zakresie prezentuje tabela stanowigca zalgcznik nr 3 do informacji
dodatkowe;j.

1.4. Warto$é gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Dane w ww. zakresie prezentuje tabela stanowigca zalgcznik nr 4 do informacji
dodatkowe;j.

15, Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw
leasingu
Dane w ww. zakresie prezentuje tabela stanowigca zalacznik nr 5 do informacji
dodatkowe;j.

1.6. Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dhuznych papieréw wartosciowych
Dane w ww. zakresie prezentuje tabela stanowigca zalgcznik nr 6 do informacji
dodatkowe;j.

i & Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek

roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, zuwzglednieniem naleznosci finansowych  jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)




Dane w ww. zakresie prezentuje tabela stanowiagca zatacznik nr 7 do informacji
dodatkowe;.

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
Dane w ww. zakresie prezentuje tabela stanowigca zalacznik nr 8 do informacji
dodatkowe;.

1.9. Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajgcym zinnego tytulu prawnego,
okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat
Zobowigzania dtugoterminowe nie wystepuja.

1.10. |Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzah z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy.

1.11. |Laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy.

1.12. |Laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji iporeczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru iformy tych
zabezpieczen
Dane w ww. zakresie prezentuje tabela stanowigca zalacznik nr 9 do informacji
dodatkowe;.

1.13. | Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczenn migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznicg migdzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
Dane w ww. zakresie prezentuje tabela stanowigca zalacznik nr 10 do informacji
dodatkowe;j.

1.14. |Laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji iporeczen niewykazanych
w bilansie
14973 121,93 zt

1.15. |Kwote wyplaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze
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46 941 794,81 zt

1.16. |Inne informacje
W 2018 roku nastgpita zmiana zasad rachunkowosci w zakresie kwalifikowania
paragrafow wydatkow do poszczegolnych kont rodzajowych kosztéw. Zmiany zostaty
przyjete zarzadzeniem nr 4131/2018 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 4 kwietnia 2018
roku.
Zmiany dotyczyly:
Nazwa paragrafu wydatkow Jest Bylo
§ 470 szkolenia koszty ubezpieczen pozostale obcigzenia
pracownikéw niebedacych | spolecznych i innych
cztonkami korpusu stuzby  |$wiadczen dla pracownikow
cywilnej.
§ 454 skladki do organizacji | pozostate koszty rodzajowe |pozostate obcigzenia
miedzynarodowych.
§ 303 rézne wydatki na inne $wiadczenia pozostate koszty rodzajowe
rzecz o0sob fizycznych finansowane z budzetu
§ 429 zakup swiadczen inne $wiadczenia koszty ustug obcych
zdrowotnych dla oséb finansowane z budzetu
nieobjetych obowigzkiem
ubezpieczenia zdrowotnego
Ponadto zmiana dotyczyla ewidencjonowania w § 470 kosztéw delegacji dotyczacych
szkolen, ktore do konca roku 2017 ujmowane byly w § 441. W zwigzku z powyzszymi
zmianami nastgpily roznice w wysokosci kosztoéw rodzajowych wedtug stanu na koniec
roku poprzedniego a stanem na koniec roku biezacego w Rachunku zyskow i strat (B.VI.,
B.VII.,B.IX,, B.X))
Stan zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, o okresie sptaty powyzej jednego roku, wynosit
na koniec 2018 roku 21.516.026,39 zi.
v I Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapaséw
Nie dotyczy
By 2 Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powiekszyly koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
166 088 124,72 7t
2:3. Kwote icharakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej

wartosci lub ktére wystapily incydentalnie

Nie dotyczy




2.4. Informacje o kwocie naleznosci ztytulu podatkdw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
Nie dotyczy

2.5. Inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na

oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Refera
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Zatacznik nr 4
do Informacji dodatkowej
Urzedu Miasta Plocka

11.1.4 Warto$§¢ gruntéw uzytkowanych wieczyScie

10982 178,28 0,00 185925,08 10 796 253,20

PLOCKA PREZYDENT

SKARBNIK MIAST

1 (R trowski
(podpis glownego ksiegowego) (podpis kierownika jednostki)

KIEROWNIK

Referatu ObshyghBezgotowkowe]
o@u‘ //

Marianna Dudek

Maizo

rzala Murawska
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Zalacznik nr 6

do Informacji dodatkowej

11.1.6 Papiery warto$ciowe Urzgdu Miasta Plocka
L.p. . Wyszczegdlinienie i Stan na poczgtek roku : Zivigkszenia . - Zmniejszenia Stan na koniec roku
TEEEa : 5 1 5 5 5 3 9 10
. . . . . B+5-7) (4+6-8)
I |Akcje ilos¢ wartos$¢ ilosé wartos$¢ ilosé warto$é ilos¢ warto$é

11 Plocki Park Przemystowo

Technologiczny S.A. 3195898 31958 980,00 0 0,00 0 0,00 3195898 31958 980,00

H53: B Doy Shodostishn .4 5000) 105 000,00 0 0,00 0 0,00 5000 105 000,00
13U Pk S0 145 151 14515 100,000 70949 7 094 900,00 0 0,00 216100,  21610000,00
1.4 'WISLA Plock SA -Sekcja Pitki

4 IRecznej S.A. 123 285 12328 500,00, 50 000 5000 000,00 58 032 5 803 200,00 115 253 11 525 300,00

2. |Udzialy

21 Agencja Rewitalizacji Starowki Sp. z

1o, 52263 26 131 500,00 152 76 000,00 1489 744 500,00 50926 25463 000,00
22 Sonsenilicis Minjda 89, 50, 71917] 3595850000 77280 38640 000,00 0 0,00 149197 74 598 500,00
23 [Miejskie Towarzystwo Budownictwa

-3 |Spolecznego Sp. 2 0.0. 124858 6242900000 1500 7500 000,00 0 0,00 126358] 69929 000,00
2.4 Suez Plocka Gospodarka Komunalna

4 Isp. z o.0. 2203 1101 500,00 0 0,00 0 0,00 2203 1101 500,00
A5 Wynos 89 4 000, 36 913 18 463 500,00 0 0,00 0 0,00 36913 18 463 500,00
A Wadiosing Plockss Sy 55,0, 218622] 218 622 000,00 0 0,00 0 0,00 218622] 218 622 000,00
ST Akl Uglinn Odpaiber Sp. £0.0. 41288 41288 000,00 0 0,00 0 0,00 41288] 41288 000,00
28 Miejski Zaklad Gospodarki

8 |Mieszkaniowej TBS Sp. z 0.0. 42586 2129300000 12000 6000 000,00 0 0,00 54586 27293 000,00
2.9 Plocki Zaklad Opieki Zdrowotnej Sp. z

 lo.o. 77005 3850250000 1700 8500 000,000 11 000) 5 500 000,00 67705 41502 500,00
i i 335616 3356160000 19075 1907 500,00 0 0,00 354691 35469 100,00
211 Mazowiecki Fundusz Porgczen

111K redytowych Sp. z 0.0. 50 50 000,00 0 0,00 0 0,00 50 50 000,00
212 Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji Sp.

121 0.0. 75658 7565800000 21786 2178600000 5374 5374 000,00 92070 92070 000,00

3. |Dluine papiery wartosciowe

= 1 e e

o e e

" 12 [ e

[ b I R R S

4548313 631966 680,00] 254 442 96 504 400,00, 75 895 17421 700,00 4 726 860

711 049 380,00

7N
SKARBNIKIMIAYT A ps -
MKIMIASTA PLOCK
""""""""" (podpls (podpis, kierownika jednostki)
WF&E% Ditiomsht “Irzei Nowakowski
i l\“ R()\\ \”\
Gy ssutihonss ZASTERCA DYREXTORS WYDZUALY
o /’ ds. P y l\swou\\\(‘x

Marianna Dudek ;
algorzata Murawska
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