PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 1172/2019
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 31 grudnia 2019 roku

W sprawie: szczegotowego okreslenia odpisdow aktualizujgcych wartosé naleznosci
w Urzedzie Miasta Ptocka

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. 506 z pdézn. zm.), art. 35 b ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 roku poz. 351), § 10 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z péz. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie nastepujace zasady dokonywania odpiséow aktualizujgcych wartosé
naleznosci w Urzedzie Miasta Plocka:

1. Odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

1) naleznosci od dtuznikdédw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci
oraz w stosunku do ktérych zostato otwarte postepowanie restrukturyzacyjne
lub zostat ztozony wniosek o zatwierdzenie ukfadu w postepowaniu
o zatwierdzenie ukfadu,

2) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci,
jezeli majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie
kosztéw postepowania upadtosciowego,

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikdéw oraz z ktdérych zaptatg dtuznik
zalega, a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna,

4) naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego,

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow.



2. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci ustala sie dla poszczegdlnych rodzajéw
naleznosci.

3. Dokonuje sie odpisu aktualizujgcego réwniez na naleznosci watpliwe z tytutu
naliczonych odsetek.

4. Do naleznosci okreslonych w ust. 1 pkt 1- 4 stosuje sie zasade - 100 % odpisu
aktualizujacego.
Sposob odpisu aktualizujacego wartos¢ naleznosci okresla zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Do naleznosci okreslonych w ust. 1 pkt 5 stosuje sie nastepujgce zasady:
odpisom aktualizujgcym podlegajg naleznosci z tytutu:
- podatkdw i opfat,
- naleznosci cywilnoprawnych,
- mandatéw karnych wystawionych przez Straz Miejska,
w przypadku zalegania z ptatnoscia:
- powyzej 6 miesiecy do 1 roku - odpis aktualizujgcy w wysokosci 50 %
naleznosci stosujgc Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
- powyzej 1 roku - odpis aktualizujacy w wysokosci 100 % naleznosci stosujac
Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

6. Wszystkich powyzszych czynnosci dokonujg poszczegdlni pracownicy ds.
windykacji naleznosci w oparciu o posiadang dokumentacje w zakresie
prowadzonej windykacji.

7. Odpiséw aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci danego roku pracownicy dokonujg
raz w roku w terminie do konca miesigca lutego roku nastepnego, wg stanu na
dzien 31 grudnia kazdego roku. Jednakze majac na uwadze zasade ostroznej
wyceny, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci powinny réwniez uwzgledniaé
istotne, z punktu widzenia bilansu jednostki, przypadki, ktore wystapity po dniu
bilansowym, ale zostaty ujawnione do dnia dokonania odpiséw aktualizujgcych;
tj. do konca lutego roku nastepnego, np. wpfata znacznej kwoty naleznosci,
upadtos¢ przedsiebiorcy, likwidacja itp.

8. Ww. pracownicy sporzadzajg wykaz (wydruk, raport) zalegtych naleznosci
wedtug stanu na 31 grudnia roku kalendarzowego w podziale na poszczegdlne
rodzaje naleznosci.

9. Pracownicy na podstawie sporzadzonego wykazu dokonujg wyliczenia kwoty
odpisu aktualizujagcego za dany rok w podziale na poszczegdlne rodzaje
naleznosci. Nastepnie dokonujg poréwnania wyliczonej kwoty odpisu
aktualizujagcego ze stanem koncowym odpisow za rok poprzedni. Wyliczong
roznice ujmujg w odpowiednim dokumencie ksiegowym odpowiednio jako
zwiekszenia lub zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych.

10.Podstawg do ujecia odpisdw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci w ksiegach
rachunkowych jest wewnetrzny dokument ksiegowy - ,Nota ksiegowa”,
wystawiona w dwdch egzemplarzach przez pracownika ds. windykacji w oparciu
o wyliczone wartosci okreslone w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia.

11.Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. ewidencji dochoddéw oraz
sprawozdawczosci potwierdza na jednym z dwdch egzemplarzy ,NK” otrzymanie
informacji o kwocie odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci i nastepnie



ujmuje je w ksiegach rachunkowych.

12.Do ewidencji odpiséw aktualizujgcych stuzy konto 290 ,Odpisy aktualizujace
naleznosci”. Ewidencja szczego6towa do tego konta zapewnia ustalenie odpiséw
aktualizujacych od kazdego rodzaju naleznosci. Zasady dokonywania ksiegowan
na kontach ksiegowych zostaty okreslone w Zarzadzeniach w sprawie zasad
rachunkowosci.

13.Dokonane odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci majg znaczenie wyltacznie
dla celdw bilansowych. Dokonanie odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci
nie ma zadnego wptywu na warto$¢ naleznosci wykazywanych w ksiegach
rachunkowych na kontach 221 oraz 226. Nalezno$¢ nadal bedzie figurowac na
koncie rozrachunkowym - 221 i bedzie podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniu
budzetowym Rb - 27S.

14.W przypadku, gdy odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci na koniec biezacego
roku sg wyzsze niz za rok ubiegty, ksieguje sie je na koncie 290
w korespondencji z nastepujacymi kontami:

a)720 przychody z tytutu dochoddéw budzetowych - dotyczace podatkow
lokalnych;

b)751 koszty finansowe - dotyczace odsetek od naleznosci watpliwych;

c)761 pozostate koszty operacyjne - dotyczgce pozostatych dochodow;

d)851 zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - dotyczace naleznosci
zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych;

€)962 wynik na pozostatych operacjach - kwota gtdwna udzielonej pozyczki;

f) 909 rozliczenia miedzyokresowe - kwota odsetek od udzielonej pozyczki;

g) na rzecz innych jednostek obcigzajq zobowigzania wobec tych jednostek.

15.Naleznosci umorzone, przedawnione Ilub z udokumentowanym brakiem
$ciggalnosci , od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujgcych ich wartosé lub
dokonano odpiséw w niepetnej wysokosci, ksieguje sie zgodnie z zasadami
zapisanymi w punkcie 14.

16.Dokonane odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci pomniejsza sie o wartos¢
otrzymanych wptywdéw z tytutu tych naleznosci w terminach okreslonych dla
dokonania odpisu tj. na koniec roku budzetowego.

17.Naleznosci umorzone, przedawnione Iub z udokumentowanym brakiem
$ciggalnosci zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartosé.

18.W przypadku, gdy odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci na koniec biezacego
roku sg nizsze niz w roku ubiegtym, ksieguje sie je na koncie 290
w korespondencji z nastepujacymi kontami:
a) 720 przychody z tytutu dochodéw budzetowych;
b) 750 przychody finansowe;
c) 760 pozostate przychody operacyjne;
d) 851 zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych;
e) 962 wynik na pozostatych operacjach w zwigzku z wptatg czesci lub catosci
udzielonej pozyczki.

19.W przypadku wyksiegowania naleznosci, (dla ktérej wczesniej dokonano odpis
aktualizujacy), zwigzanej z takimi zdarzeniami jak min. wptata znacznej kwoty
naleznosci, upadto$¢ przedsiebiorcy, likwidacja itp., kwota naleznosci podlega
zaliczeniu odpowiednio na nastepujace konta zespotu 2:



a) naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych (konto 221);

b) naleznosci finansowe (konto 250) w zwigzku z odpisaniem naleznosci dot.
udzielonych pozyczek przez Gmine z powodu niesciggalnosci, umorzenia lub
przedawnienia.

20.Dokonanie odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci nie zwalnia od dziatan
zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci.

§ 2

Uchyla sie Zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka Nr 2980/2009 z dnia 13 lutego 2009
roku w sprawie szczegdtowego okreslenia odpisdw aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci
oraz Zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka Nr 2526/2012 z dnia 12 grudnia 2012 roku
zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegotowego okreslenia odpiséw aktualizujacych
wartos¢ naleznosci.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia
ksigg rachunkowych poczynajac od dnia 1 stycznia 2019 roku.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1172/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 31 grudnia 2019r.

Odpisy aktualizujace naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa

niesciggalnosci w zaleznosci od okresu zalegania z ptatnoscia w miesiacach
wg stanu na dzien 31 grudnia........c.cccurea.Foku

Kwota Termin Okres Stawka odpisu *
Lp. Rodzaj naleznosci naleznosci wymagalnosci zalegania w Kwota odpisu
gtownej/odsetki naleznosci miesigcach 50 % 100 % aktualizujacego
(od 6 m-cy do (powyzej 12 m-cy)
12 m-cy)

* nalezy zaznaczy¢ odpowiednig stawke odpisu

Sporzadzit

Ogodtem kwota odpisu aktualizujgcego




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 1172/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 31 grudnia 2019 r.

Wykaz naleznosci dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w stosunku do ktérych zostato otwarte
postepowanie restrukturyzacyjne lub zostal ztozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie ukfadu,
oddalono wniosek o ogtoszenie upadtosci oraz naleznosci kwestionowanych przez dtuznikoéw dochodzonych na drodze sadowej
wg stanu na dzien 31 grudnia.......cceeveraans roku

Lp.

Rodzaj naleznosci

Kwota
naleznosci
gtownej/odsetki

Termin
wymagalnosci
naleznosci

Podstawa odpisu
(likwidacja, upadtosg,
naleznos¢ sporna i
kwestionowana przez
dtuznika - sad itp.) -
wpisac¢ odpowiednie

Kwota odpisu Uwagi
aktualizujacego

Sporzadzit:

Ogotem kwota odpisu aktualizujacego




